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Apresentacao

Este documento tem como propdsito garantir o facil entendimento do processo de

Nomeacdo de Tradutor AD HOC — Ato 403.
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Visao do Usuario Externo

Para a solicitacdo e abertura de processo de Nomeacdo de Tradutor AD HOC, o requerente

deve acessar o portal externo:

¢ Na pagina inicial do portal de servicos, selecionar a opgdo “Outros servigos” (imagem 01);

0 Minhas solicitagbes e

Servicos

TUDOFACIL | Quero abrir
EMPRESAS uma empresa

(i ] (3 ]
Quero alterar dados Quero fechar minha
da empresa empresa

Licenciamentos o
Inscri
Tributarias

Imagem 01
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¢ Na pagina seguinte, selecionar “Agentes Auxiliares” (imagem 02);

Outros Servigos

o i ]

Consulta de Validar Documento

processos

e o i ]
Recurso ao Plenério RestituicGio de GA Cancelar DBE

e o [i]

Agentes auxiliares consf?;%sili%%de Servigos CPF

Imagem 02

e Selecionar a opgdo “Tradutor” (imagem 03);

Agentes auxiliares

(i}
Livro
Leiloeiro/ Tradutor

(1] (i ]
Consultar Protocolo Retirar Documento Validar Documento

Imagem 03
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e Clicar na opgdo “Nomeacdo de Tradutor AD HOC” (imagem 04).

(¢ Agentes Auxiliares - Tradutores

Nomeacdo de Tradutor i
AD HOC

€ \oltar
Imagem 04

¢ Na tela seguinte, preencher o requerimento com os dados pessoais do solicitante e também a
informacgdo do portador do documento que ira traduzir (imagem 05).

@ Dados Pessoais

Nome

Digite seu nome..

Nome do Pai Nome da Mae
Digite seu nome do seu pai.. Digite seu nome da sua mae..
CPF RG (opcional)
000.000.000-00 Digite seu RG..
Orgdo Expedidor (opcional) UF do Orgéo expedidor (opcional)
Digite o nome do orgao expedidor. v | [ v oE
Titulo Eleitoral Zona Eleitoral
Digite o titulo eleitoral.. Digite a zono eleitoral...
Secdo Eleitoral Data de Nascimento
Digite a secao elesitoral... Digite o data de noscimento...
Nacionalidade Profiss@o

A

Digite o nome da profissao..

Nome do Portador do Documento Nome do Documento
Digite o nome do portador.. Digite o nome do documento...
Idioma Email

Ak

Digite o email..

Imagem 05
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Somente sera possivel avangar na solicitacdo se os dados obrigatdrios estiverem preenchidos, que

sdo:

CPF;

Nacionalidade;

Nome do Portador do Documento;

Nome do Documento;

Profissao;

Idioma.

e Informar os dados residenciais na préxima pagina (imagem 06).

Endereco Residencial

CEP Tipo de Logradouro

Digite o cep... Selecione uma opcac s
Nome do Logradouro Ndmero

Digite o nome do logradouro... Digite o nimero...
Complemento (opcional) Bairro [ Distrito

Digite o complemento.. Digite o nome do bairro...
Municipio UF

- ur =

Telefone Celular

Digite o telefone... Digite o celular...

(o)

Imagem 06
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e Apds a coleta de dados e clicando no botdo “Préximo” somos encaminhados para o Registro Digital

(imagem 07).

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

e |

™
N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termos.
Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar : 10433460
Nome Agente Auxiliar : TATIANE €
Ato: 403 - NOMEACAQ AD HOC DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL i

Imagem 07

e Ao avangar para proxima pagina vamos gerar a guia para pagamento. Apds a compensacgdo é

possivel seguir com o processo (imagem 08).

(¢ Registro Digital - GA Pago

Dados:
Prot Col
ro Rcolo oleta Agente e
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : TATIANE
Ato: 403 - NOMEACAO AD HOC DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA clique aqui. ——
Guia de Arrecadacdo - GA* + Adicionar N° do GA
Numero do GA: | 23232323232323 ‘ n N

Imagem 08
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e Seguindo para préxima pagina, vamos informar o local da assinatura do documento e sua data.

Nesta pdgina é possivel visualizar o Requerimento de nomeacdo que é gerado de forma automatica,
clicando no botdo “Imprimir” (imagem 09).

[#" Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Nome da cidade f—

DATA DE ASSINATURA:

D SELECIONAR DATA e

— [ (N==N={ms Nl FPROSSEGUIR (3)

Imagem 09

* Ao prosseguir, estaremos na pagina de documentos e assinantes, nesta pagina é possivel realizar
anexo de documento e acrescentar observacgdo. O formato do arquivo devera ser PDF/A (imagem
10).

(4 Registro Digital - Documentos/Assinantes

Dados:

Protocolo Coleta Agente

Auxiliar ; 100433460

Nome Agente Auxiliar : TATIANE S

Ato: 403 - NOMEACAO AD HOC DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
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@ Anexo(s)

Anexe aqui documentos que julgar importantes.

© Os arquivos devem ser enviados em formato PDF. Apés o envio de todos os arquivos, serd gerado um Unico documento.

@ Observagao

Utilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da Junta Comercial:

Imagem 10

e Seguindo para préxima pagina vamos realizar a assinatura dos documentos, apenas o responsavel
pela solicitacdo pode assinar os documentos, ndo sendo permitido o cadastro de outro CPF para fins
de assinatura (imagem 11).

3 Registro Digital - Assinador

Protocolo Registro Digital:

™
N&o sou um robé Sonet
reCAPTCHA
Privacidsde - Termos.
Dados:
Pro'clc?colo Coleta Agente 10433460
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : TATIANE !
Ato: 403 - NOMEACAO AD HOC DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
Clique em um dos botes ao lado para compartilhar o endereco desse processo Iy Copiar para a érea de transferéncia © Copiar para o whatsapp
para assinatura:
@ Assinar —_— [Z Assinar Documento(s)

Imagem 11
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* A opcdo “Copiar para a drea de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto para

assinatura do documento. Para enviar este link por whatsapp, basta clicar em “Copiar para o
whatsapp”.

Para prosseguir, o documento devera ser assinado pelo responsavel. Ao clicar em “Assinar
documento(s)”, o responsavel sera redirecionado e devera acessar o portal com sua conta no
gov.br.(imagem 12)

g V.b' Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Junta Comercial
a assinar digitalmente varios documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o codigo foi enviado para ¢ seu celular numero +55 (61) 98***-**16. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo:
Cadigo enviado via SMS ~— ‘
Cancelar ( Reenviar codigo )

g

Imagem 12

e Apds a autorizagdo e concluida a assinatura, o status é atualizado (imagem 13).

Dados:
Prut‘?cclo Coleta Agente 1433460
Augxiliar :
Nome Agente Auxiliar : TATIANE
Ato: 403 - NOMEACAQ AD HOC DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: TATIANE
Data anexo imagem: 08/04/2024 21:15:16

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:

Nome CPE Assinou

TATIANE — sim

Imagem 13
10
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e Nesta mesma pagina o processo estara habilitado para envio a junta comercial para sua analise
(imagens 14, 14.1).

Registro Digital - Assinador —_—

+ Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

Nao sou um robo

Imagem 14

v

Processo enviado para a Junta Comercial.

Guarde este nimero para consultar o andamento da solicitacao,
que podera ser feita em consultar Solicitacéo

Protocolo Registro Digital:

00433460

Imagem 14.1
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e Apds o envio é possivel visualizar e acompanhar o protocolo em > Outros Servicos>Agentes
Auxiliares>Consultar Protocolo (imagem 15).

Consulta de Protocolo

Protocolo de Agente Auxiliar:

Insira o n® de protocolo Pesquisar

™
N&o sou um robo
reCAPTCHA
Privacidade - Termas.
Dados
Protocolo *  Nome Ato ¢ Situacao * Data ¢ Agbes
—_— 0433460 TATIANE £ NOMEACAO AD HOC DE EM ANALISE 08/04/2024 Consulta
TRADUTOR PUBLICC E
INTERPRETE COMERCIAL
Imagem 15

- Ao usudrio externo, cabe agora aguardar o deferimento, indeferimento ou exigéncia por parte da
Junta Comercial.
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