l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

ﬁ _ JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria Geral
T L i [——

Proposta - JUCIS-DF/PRESI/SG

Ao Vocalato da Junta Comercial, Industrial e Servicos do Distrito Federal-DF

Senhores membros,

Tendo em vista a necessidade da publicacdo do Regimento Interno da Junta Comercial

Industrial e Servigos do Distrito Federal/JUCIS-DF, encaminhamos minuta de Proposta de Decreto para
apreciacao de Vossas Senhorias.

Isto posto, segue abaixo, minuta de Proposta de Decreto para consideracdes finais.
Atenciosamente,

MAXMILIAM PATRIOTA CARNEIRO
Secretdrio-Geral da JUCIS/DF

WALID DE MELO PIRES SARIEDINE
Presidente da JUCIS/DF

DECRETO Ne@ , DE DE DE 2021

Aprova o Regimento Interno da Junta Comercial, Industrial e Servigos do Distrito Federal - JUCIS-DF, e da
outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 100, incisos VII,

X e XXVI, da Lei Organica do Distrito Federal, c/c o inciso Ill, do art. 32, da Lei n2 2.299, de 21 de
janeiro de 1999, DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da Junta Comercial, Industrial e Servicos do Distrito
Federal/JUCIS-DF, constante do anexo Unico deste Decreto.



Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo.

Brasilia-DF, ... de ................ de 2021.
1322 da Republica e 629 de Brasilia.
IBANEIS ROCHA
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(Art. 12 do Decreto n® ,de de de 2021)
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REGIMENTO INTERNO DA JUNTA COMERCIAL,INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL-
JUCIS-DF

TiTULO |
DA JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL - JUCIS-DF
CAPITULO |
Da Denominagdo, Natureza Juridica, Duragdo, Sede e Jurisdigdo

Art. 12 A Junta Comercial, Industrial e Servigos do Distrito Federal - JUCIS-DF, é uma autarquia distrital,
com personalidade juridica de direito publico, independente administrativamente e financeiramente
auténoma, com prazo de duragdo indeterminado, e atuacao em todo o Distrito Federal, criada pela Lei
Distrital n2 6.315, de 27 de junho de 2019, publicada no DODF n2 124, de 04 de julho de 2019.

Art. 22 A JUCIS-DF tem sede e foro na cidade de Brasilia-DF, com jurisdicdo em todo o seu territdrio,
podendo ter Unidades de Atendimento nas regides administrativas do Distrito Federal.

Art. 32 Na aplicacdo do presente Regimento Interno serdo observadas as normas do Registro Publico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins, notadamente as previstas nos arts. 22, XXV e 24, lll, da
Constituicdo Federal; na Lei n2 8.934, de 18 de novembro de 1994; no Decreto n? 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, e nas Instru¢cdes Normativas do Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Integragdo - DREI.

CAPITULO Il
Das Finalidades e Competéncias
Art. 42 As finalidades da JUCIS-DF sao:

| - observar, quanto a sua organizacdo e funcionamento, o que dispde a Lei n? 8.934, de 18 de
novembro de 1994, regulamentada pelo Decreto n° 1.800, de 30.01.1996, para executar e administrar
no Distrito Federal os servigos proprios do Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;
e

Il - fomentar, facilitar, simplificar e integrar o registro de empresas e negécios, em consonancia com
as politicas de desenvolvimento social e econdmico visando a geracdo de riqueza e trabalho no
Distrito Federal.

Art. 52 Compete a JUCIS-DF:

| - executar os servigos de registro de empresas, neles compreendidos:



a) o arquivamento dos atos relativos a constituicdo, alteracdo, dissolucdo e extingdo de empresas, de
cooperativas, das declaragdes de microempresas e empresas de pequeno porte e dos atos relativos a
consorcios e grupo de sociedades, de que trata a Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (Lei das
Sociedade por Agoes);

b) o arquivamento dos atos relacionados as sociedades empresarias estrangeiras autorizadas a
funcionar no Pais;

c) o arquivamento de atos ou documentos que, por determinacdo legal, seja atribuido ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins e dagueles que possam interessar ao empresario ou
as sociedades empresarias;

d) a autenticac¢do dos instrumentos de escrituracdo das empresas registradas e dos agentes auxiliares
do comércio, nos termos do disposto na legislacdo especifica; e

e) a emissdo de certiddes dos documentos arquivados.

Il - elaborar a tabela de pregos de seus servigos, observado o disposto em ato do Departamento
Nacional de Registro Empresarial e Integracao - DREI;

Il - processar, em relagdo aos agentes auxiliares do comércio, de acordo com a legislacdo aplicavel:

a) a habilitacdo, nomeacdo, matricula e seu cancelamento de tradutores publicos e intérpretes
comerciais; e

b) a matricula e cancelamento de leiloeiros, trapicheiros e administradores de armazéns-gerais.

IV - elaborar o respectivo Regimento Interno e suas alteracdes, e as resolu¢bes de carater
administrativo necessarias ao fiel cumprimento das normas legais, regulamentares e regimentais;

V - expedir carteiras de exercicio profissional para os agentes auxiliares do comércio, matriculados no
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, observado o disposto em ato do
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo - DREI;

VI - proceder ao assentamento dos usos e praticas empresariais;

VII - prestar ao Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integra¢do - DREI as informagdes
necessarias sobre:

a) a organizacdo, formacdo e atualizacdo do Cadastro Nacional das Empresas - CNE em funcionamento
no Pais;

b) a realizagdo de estudos para o aperfeicoamento dos servicos de Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins;

c) ao acompanhamento e a avaliacdo da execugdo dos servicos de Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins; e

d) a catalogacdo dos assentamentos de usos e praticas empresariais procedidos.

VIII - organizar, formar, atualizar e auditar, observado o disposto nos atos do Departamento Nacional
de Registro Empresarial e Integracdo - DREI, o Cadastro Estadual de Empresas - CEE, integrante do
Cadastro Nacional de Empresas - CNE;

IX - recolher os valores relativos aos precos publicos devidos por seus servicos;

X - atuar como Integrador Distrital na execucdo dos servicos a que se refere o inciso | deste artigo, em
cumprimento da Lei n2 11.598, de 03 de dezembro de 2007, na implementac¢do e coordenag¢ado da Rede
Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios - REDESIM, no
ambito do Distrito Federal;

Xl - simplificar e desburocratizar os processos de registro e legalizacdo de pessoas juridicas e
negdcios no Distrito Federal, sobretudo por intermédio de processos eletronicos digitais;

Xl - firmar convénios com instituicdes publicas federais, estaduais e municipais envolvidas no
registro, cadastro e alvards de funcionamento de empresas mercantis, com vistas a cooperacao



técnica e a integracdo eletronica digital;

XIIl - firmar convénios e/ou parcerias com instituicdes privadas, comerciais, industriais e financeiras,
com o objetivo de prospeccdo de novos negdcios;

XIV - promover a entrada Unica de dados cadastrais e de documentos de pessoas juridicas do Distrito
Federal;

XV - integrar os processos de registro e legalizacdo de pessoas juridicas e negdcios entre os érgdos e
entes envolvidos, por meio de sistema informatizado, que garanta o sequenciamento de etapas da
consulta prévia de nome empresarial, da viabilidade de localizacdo, do registro empresarial, das
inscri¢des fiscais e do licenciamento de atividades;

XVI - manter cursos de preparacdo, treinamentos, aperfeicoamento e reciclagem para o quadro de
pessoal da JUCIS-DF; e

XVII - exercer outras atividades correlatas e praticar os atos que estejam implicitos em sua
competéncia ou que lhe venham a ser atribuidos na legislacao aplicavel.

§ 12 As competéncias da JUCIS-DF referentes aos agentes auxiliares do comércio, trapiches e
armazéns-gerais serdao exercidas nos termos do Regulamento do Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, na legislacdo especifica e nos atos do Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integracdo - DREI.

§ 22 Serd remunerado todo servico prestado pela JUCIS-DF, sendo observadas as isengdes previstas
em lei.

TiTULO Il
DO PATRIMONIO, DOS RECURSOS E DAS RECEITAS
CAPITULO |
Do Patriménio
Art. 62 Constituem patrimonio da JUCIS-DF:
a) os bens méveis e iméveis doados pela Unido ao Distrito Federal e destinados a autarquia;
b) os legados e doagdes feitas por pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou privado; e

c) todos os demais bens que a autarquia adquira durante sua existéncia como pessoa juridica de
direito publico.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de extingdo da JUCIS-DF, todo o seu patrimonio é transferido para o
Distrito Federal.

CAPITULO II
Dos Recursos e das Receitas
Art. 72 Constituem recursos e receitas da JUCIS-DF:

a) as dotagGes orcamentdrias e créditos suplementares ou especiais que lhe venham a ser
consignados por lei;

b) os saldos orcamentarios e extra orcamentarios;
c) o produto da fruicdo de seu patrimonio;
d) auxilios e subvencdes oriundos dos poderes publicos;

e) as verbas que sejam destinadas a JUCIS-DF em decorréncia de convénios, acordos e instrumentos
congéneres, firmados com orgdos e entidades federais, estaduais, municipais, e com particulares;

f) os recursos de transferéncia de outros érgaos da administracdo publica; e
g) outras rendas fixas ou eventuais.

Art. 82 A JUCIS-DF deve elaborar e publicar a tabela de precos publicos relativa aos servicos de



registros de empresas e atividades afins.

§ 12 A tabela de precos publicos deve ser aprovada pelo Plenario de Vogais da JUCIS-DF e passa a
vigorar apds sua publicacdo, conforme disposto no art. 21, do Decreto n? 1.800, de 30 de janeiro de
1996.

§ 22 A tabela de pregos publicos da JUCIS-DF pode ser reajustada anualmente, conforme deliberacao
do Plenario de Vogais, submetendo-a, quando for o caso, a autoridade superior.

TITULO 1l
DA NOMEAGAO, POSSE E DOS DIREITOS DOS DIRIGENTES
CAPITULO |
Da Nomeagdo, Posse e dos Direitos dos Dirigentes da JUCIS-DF

Art. 92 O Presidente - PRESI e o Vice-Presidente - VP da JUCIS-DF sdo nomeados e empossados em
cargo de provimento em comissao pelo Governador do Distrito Federal.

Art. 10. O Secretario-Geral - SG da JUCIS-DF serd nomeado, em comissdo, pelo Governador do Distrito
Federal, escolhido dentre os brasileiros de notdria idoneidade moral e empossado pelo Presidente -
PRESI da JUCIS-DF.

Art. 11. O Presidente, Vice-Presidente e o Secretadrio-Geral da JUCIS-DF, observado o disposto na
legislacdo aplicdvel, relativo ao servidor publico distrital, fazem jus as vantagens de carater
indenizatdrio previstas no artigo 101 da Lei Complementa N2 840 de 23 de dezembro de 2011 e a
gratificacdo por presenca as sessdes ordindrias ou extraordindrias da Plendria de Vogais da JUCIS-DF.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE DELIBERACAO
CAPITULO |
Do Plenidrio de Vogais
Secao |
Da Composi¢ao

Art. 12. O Plenario de Vogais, 6érgao deliberativo superior, compde-se de 19 (dezenove) vogais,
incluidos o Presidente - PRESI , o Vice-Presidente — VP, e de igual nimero de suplentes, nomeados na
forma do presente Regimento Interno e da legislacdo aplicavel, para um mandato de 2 (dois) anos,
admitida uma Unica recondugado.

Art. 13. O Plenario de Vogais serd assistido pela Unidade de Apoio ao Colegiada - UAC, diretamente
subordinado a Presidéncia - PRESI da JUCIS-DF.

Secao ll
Da Competéncia
Art. 14. Ao Plenario de Vogais da JUCIS-DF, compete:

| - julgar os recursos interpostos das decisdes definitivas, singulares ou colegiadas e das Turmas, e os
processos administrativos decorrentes da atividade de fiscalizacdo dos Leiloeiros Publicos Oficiais e
dos demais agentes auxiliares do comércio;

Il - deliberar, ouvida a Assessoria Juridico-Legislativa - AJL da JUCIS-DF, sobre consulta em matéria de
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, formulada por érgdos da administracdo
federal ou distrital;

Il - deliberar, com base em proposta fundamentada do Presidente - PRESI da JUCIS-DF, sobre:

a) a tabela de precos dos servicos da JUCIS-DF e dos emolumentos praticados pelos Tradutores
Publicos e Intérpretes Comerciais; dos valores de caucdo, e das multas decorrentes da atividade de
fiscalizacdo dos agentes auxiliares do comércio, submetendo-a, quando for o caso, a autoridade



superior;

b) a tabela de precos individualizada, contendo os precos de servicos desconcentrados, observada a
legislacdo aplicavel;

c) a cobranca de retribuicdo para o custeio operacional das unidades conveniadas;

d) o Regimento Interno da JUCIS-DF e suas alteracdes, submetendo-o, quando for o caso, a autoridade
superior;

e) por proposta do Presidente - PRESI, viabilizar a cria¢cdo de Unidades de Atendimento da JUCIS-DF;
f) o assentamento dos usos e praticas empresariais;
g) a proposta de alteracdo do numero de Vogais e respectivos suplentes da JUCIS-DF;

h) as proposicdes de perda de mandato de Vogal ou suplente, mediante processo regular, e sobre a
cassacdo de matricula e da carteira de exercicio profissional, expedida pela JUCIS-DF;

i) arguir impedimento ou suspeicao;

j) a instauracdo de processo de responsabilidade contra Vogal ou suplente da JUCIS-DF; e
k) deliberar sobre os assuntos de sua competéncia originaria.

IV - baixar resolugdes sobre matéria de sua competéncia;

V - decidir sobre matérias de relevancia, conforme previsto no presente Regimento Interno;

VI - formular consulta a Assessoria Juridico-Legislativa - AJL com relacdo a processos ou matérias
submetidas a sua apreciacdo, nos termos da legislacdo aplicavel;

VIl - formular consulta a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF sobre matéria de sua competéncia, nos
termos da legislacdo aplicavel;

VIl - baixar em diligéncia os processos submetidos a registro na JUCIS-DF, para correcao,
complementacdo ou substituicdo de documento, e para cumprir requisito legal ou regulamentar e
determinacdo judicial;

IX - tomar conhecimento e deliberar sobre propostas de iniciativas dos Vogais da JUCIS-DF;

X - resolver as duvidas suscitadas pelo Presidente - PRESI ou pelos Vogais da JUCIS-DF sobre a
interpretacao do presente Regimento Interno, e por suas Turmas; e

Xl - exercer as demais atribuicGes e praticar os atos que estiverem implicitos em sua competéncia, ou
gue vierem a ser atribuidos em leis ou em outras normas distritais ou federais.

§ 12 A Presidéncia de sessdo do colegiado, ausentes o Presidente - PRESI e o Vice-Presidente - VP da
JUCIS-DF, sera exercida pelo Vogal mais idoso.

§ 22 Cabe ao Plenario de Vogais decidir, soberanamente, sobre todas as matérias de competéncia das
Turmas, mediante recurso das partes interessadas, da Assessoria Juridico-Legislativa - AJL, ou
mediante iniciativa das préprias Turmas.

Art. 15. A alteracdo do presente Regimento Interno somente podera ser proposta com a aprovacao de
2/3 (dois tercos) dos membros do Plenario de Vogais da JUCIS-DF.

Art. 16. As sessOes ordindrias do Plendrio e das Turmas de Vogais da JUCIS-DF efetuar-se-do com a
periodicidade e do modo determinado no presente Regimento Interno e as extraordindrias, sempre
justificadas, por convocacao do Presidente ou de 2/3 (dois tercos) dos seus membros.

CAPITULO I
Das Turmas de Vogais
Secao |
Da Composigao

Art. 17. As Turmas de Vogais, 6rgdos deliberativos inferiores, formadas por Vogais, excluidos o



Presidente - PRESI e o Vice-Presidente - VP da JUCIS-DF, serdo distribuidas por 5 (cinco) turmas de 3
(trés) membros cada uma e os respectivos suplentes, assim identificadas e denominadas:

| -12 Turma;
I1-22 Turma;

Il - 32 Turma;
IV -42Turma; e
V - 52 Turma.

Art. 18. A composicdo das Turmas de Vogais da JUCIS-DF devera ter diversidade de membros, sendo
vedada a participagdo na mesma Turma de mais de 1 (um) representante da mesma entidade.

Art. 19. As Turmas de Vogais da JUCIS-DF serdo dirigidas por 1 (um) Presidente, sendo este substituido
em suas faltas ou impedimentos por 1 (um) Vice-Presidente, ambos escolhidos pelos respectivos
membros na sessao inaugural realizada.

Secao ll
Da Competéncia
Art. 20. As Turmas de Vogais da JUCIS-DF, compete:

| - julgar, originariamente, os pedidos de arquivamento dos atos sujeitos ao regime de decisao
colegiada da JUCIS-DF;

Il - julgar os pedidos de reconsideracdo de seus despachos e dos despachos singulares da JUCIS-DF;

Il - baixar processo em diligéncia para corre¢do, complementagdao ou substituicdo de dado ou
documento;

IV - cumprir e fazer cumprir as normas legais e executivas que regem o registro empresarial, e as
deliberacdes do Plenario de Vogais da JUCIS-DF;

V - formular consulta a Assessoria Juridico-Legislativa - AJL ou a érgdo de consulta; e
VI - exercer as demais atribuicdes que forem fixadas no presente Regimento Interno.

Paragrafo Unico. Das decisdes das Turmas cabe recurso, sem efeito suspensivo, ao Plendrio de Vogais
da JUCIS-DF, obedecendo ao devido procedimento no seu processamento, conforme legislacdo
aplicdvel e o disposto no presente Regimento Interno.

Art. 21. As Turmas de Vogais serdo organizadas na primeira sessdo seguinte a sessao inaugural do
Plenario, podendo ser reorganizadas, a qualquer tempo, pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF.

Art. 22. Ao Presidente de Turma de Vogais da JUCIS-DF compete:

| - dirigir a Turma, zelando para que a distribuicdo dos processos se faga de forma regular e eficiente,
segundo os critérios estabelecidos pelo Plenario de Vogais da JUCIS-DF;

Il - distribuir os processos pelos Vogais da JUCIS-DF presentes a sessdo, para o relatério oral;
Il - incumbir-se do relatério dos processos que |lhe couberem na distribuicao;
IV - votar nas deliberacdes, observado o disposto no presente Regimento Interno;

V - denunciar ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF, para apuracdo de responsabilidade, a ocorréncia ou a
suspeita de ocorréncia de adultera¢dao ou desvio de expediente ou documento distribuido a Turma de
Vogais, e

VI - cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel do Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins.

CAPITULO Il
Dos Vogais

Secao |



Da Competéncia
Art. 23. Ao Vogal, sem prejuizo de outras atribuicdes e responsabilidades, compete:

| - comparecer as sessdes ordindrias e extraordinarias de sua Turma e do Plendrio de Vogais da JUCIS-
DF, para participar dos debates e votar;

Il - integrar outra Turma de Vogais, excepcionalmente, por designacdo do Presidente - PRESI da JUCIS-
DF;

Il - examinar e relatar assuntos que lhe forem distribuidos;

IV - examinar e despachar, por designacao do Presidente - PRESI da JUCIS-DF, pedidos de registro e
arquivamento sob o regime sumario;

V - integrar grupos de trabalho ou comissdes, por designagao do Presidente - PRESI da JUCIS-DF;

VI - participar de reunido para a qual tenha sido convocado pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF, para o
exame de assuntos de interesse da autarquia;

VIl - registrar a presenga as sessdes ordinarias e extraordinarias do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF,
assinando a folha de presenca;

VIII - colaborar, com trabalhos préprios, para a publicacio do boletim informativo ou revista
especializada da JUCIS-DF ou do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo - DREI;

IX - desempenhar tarefas ou missdes de interesse da autarquia compativeis com sua fung¢do, por
designacdo do Presidente - PRESI da JUCIS-DF.

X - desempenhar as atribuicdes de sua funcdo com exatidao, assiduidade, pontualidade e discricao;

XI - cumprir e fazer que se cumpram, no exercicio de suas atribuicbes, a legislacdo relativa ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

Xl - participar dos debates com moderac¢ao e respeito;

Xl - levar ao conhecimento do Plenario de Vogais ou do Presidente da JUCIS-DF irregularidade de que
tiver conhecimento;

XIV - comunicar ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF previamente as auséncias previstas as sessdes de
sua Turma ou do Plenario de Vogais;

XV - cumprir, observada sua competéncia, as delibera¢des do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF; e

XVI - guardar reserva sobre as informac¢des de cardter sigiloso de que tenha conhecimento,
relacionadas com os servicos da JUCIS-DF.

Secao ll
Da Escolha, da Nomeagdo e do Mandato

Art. 24. Os Vogais e seus suplentes da JUCIS-DF sdo nomeados pelo Governador do Distrito Federal,
exceto o Vogal e suplente representante da Unido, que sdo nomeados pelo Ministro da Economia, nos
termos da legislagao aplicavel.

Art. 25. O Vogal ou seu suplente perderd o exercicio do mandato na forma disposta no presente
Regimento Interno, observado os seguintes casos:

| - mais de 3 (trés) faltas consecutivas as sessdes do Plenario da JUCIS-DF, ou 9 (nove) sessoes
ordinarias consecutivas ou ndo por semestre, sem justificativa; e

Il - por conduta incompativel com a dignidade do cargo.

§ 12 A justificativa de falta deverd ser entregue a JUCIS-DF até a primeira sessdo plenaria seguinte a
sua ocorréncia, observado o disposto no presente Regimento Interno.

§ 292 Na hipétese do inciso |, a vista de representacdo fundamentada, ou de oficio pelo Presidente -
PRESI da JUCIS-DF, o Plendrio de Vogais, se julgar insatisfatérias, por decisdo tomada pelo primeiro



numero inteiro superior a metade dos membros presentes, as justificativas ou se estas ndo tiverem
sido apresentadas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, comunicara as autoridades ou
entidades competentes a perda do mandato de Vogal.

§ 32 Na hipétese do inciso Il, a vista de representacao fundamentada, ou de oficio pelo Presidente da
JUCIS-DF, o Plenario de Vogais, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, se julga-la procedente,
por decisdo tomada pelo primeiro nimero inteiro superior a metade dos membros do vocalato,
comunicara as autoridades ou entidades competentes a perda do mandato de Vogal.

§ 42 A deliberacdo pela perda do mandato afasta o Vogal ou suplente do exercicio de suas funcgGes, de
imediato, com a perda da remuneragao correspondente, tornando-se definitiva a extingdo do mandato,
apds a publicacdo da declaracdo de vacancia no Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF ou da Unido
- DOU, conforme o caso.

Secao lll
Da Posse

Art. 26. Salvo motivo de forca maior ou enfermidade, devidamente comprovada, a posse dos Vogais e
respectivos suplentes ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do ato de nomeacao,
prorrogavel por mais 30 (trinta) dias, a requerimento do interessado.

§ 19 A posse poderd se dar mediante procuracao especifica.

§ 22 Serd tornado sem efeito o ato de nomeacgdo se a posse do Vogal da JUCIS-DF ndo ocorrer nos
prazos previstos no caput deste artigo.

Art. 27. A posse do Vogal e do suplente, dada pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF ou no seu
impedimento pelo Vice-Presidente, e o inicio do mandato ocorrerao em sessao inaugural do Plendrio.

§ 12 A sessdo inaugural do Plendario de Vogais da JUCIS-DF sera realizada até o més de junho relativo
ao ano do término do mandato dos Vogais.

§ 22 A instalacdo do mandato dos Vogais da JUCIS-DF dar-se-4 em sessdao solene inaugural,
imediatamente apds a posse de seus membros.

§ 32 A posse do Vogal ou suplente nomeado da JUCIS-DF, em razdo de vacancia, serd dada no curso do
mandato que se iniciou na sessao inaugural, e o mandato coincidirda com o mesmo.

Art. 28. E publica e solene a sessdo inaugural do Plenario para a posse dos Vogais e suplentes da
JUCIS-DF, da qual se lavrara circunstanciado registro em ata.

§ 12 A posse consiste na assinatura do termo, em livro préprio, devidamente numerado e rubricado
pelo Presidente - PRESI e pelo Secretario-Geral - SG da JUCIS-DF.

§ 292 No termo de posse, os Vogais e suplentes assumirdao o compromisso de bem servir a JUCIS-DF,
segundo a lei e o presente Regimento Interno.

Sec¢ao IV
Da Vacancia, Auséncia, Afastamento, Substituicdao e Impedimento
Art. 29. A vacancia do Vogal e do suplente da JUCIS-DF decorre de:
| - extingdo ou término do mandato;

Il - exoneracdo, a critério do Governador do Distrito Federal ou do Ministro da Economia no caso de
Vogal da Unido, ou a pedido do titular;

Il - perda de mandato, nos termos do presente Regimento Interno; e
IV - falecimento.

Art. 30. O Vogal sera substituido, nos casos de auséncia, vaga, falta ou quaisquer impedimentos pelo
seu respectivo suplente, pelo prazo restante do mandato, devidamente convocado pelo Presidente -
PRESI da JUCIS-DF, observado o disposto na legislacdo aplicavel.

§ 12 A vaga de suplente implica, necessariamente, em nova nomeagao, para cumprimento do restante



do mandato do substituido.

§ 22 Nos casos de afastamentos ou impedimentos previstos no presente Regimento Interno, o Vogal
sera substituido pelo seu suplente, e no impedimento deste, pelo suplente do Vogal Presidente - PRESI
e do Vogal Vice-Presidente - VP da JUCIS-DF, alternadamente, nesta ordem.

Art. 31. O Vogal ou suplente da JUCIS-DF no exercicio do mandato poderd, a qualquer tempo, ser
substituido mediante nomeacdo de novo titular para a respectiva fungdo, para o prazo restante do
mandato.

Paragrafo Unico. No caso de entidade ou érgao corporativo, a decisdo de nova indicagdo de nomes em
lista triplice deverd ser fundamentada por seu dirigente ou colegiado, e conforme dispuser a
respectiva norma interna.

Art. 32. Perdendo a eficacia a nomeacao do Vogal, por ndo se ter dado a posse do nomeado, ou no
caso de vacancia, no curso do mandato, tornar-se-a o titular o respectivo suplente, que devera atender
a convocacdo do Presidente - PRESI da JUCIS-DF, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data
daquela.

Paragrafo unico. A convocacdo do suplente, nos termos deste artigo, perde automaticamente a
eficacia caso a posse ndo seja dada no prazo estabelecido.

Art. 33. Ocorrendo a vaga de suplente de Vogal da JUCIS-DF, observado o disposto na legislacdo
pertinente:

| - incumbe ao Ministro da Economia, a nomeacao do suplente do representante da Unido;

Il - incumbe aos érgdos corporativos e entidades de Classe mencionados na legislacdo distrital, fazer a
indicacdo de nova lista triplice para suplente, para posterior nomeag¢ao pelo Governador do Distrito
Federal; e

Il - incumbe ao Governador do Distrito Federal, a nomeacado dos suplentes de seus representantes.

Art. 34. Ocorrendo a falta concomitante do Vogal e do respectivo suplente da JUCIS-DF, a entidade de
classe ou érgdo corporativo submetera ao Governador do Distrito Federal uma nova lista triplice para
escolha e nomeacdo, tanto para a vaga de suplente, como para a de titular.

CAPITULO IV
Do Exercicio

Art. 35. O Vogal ou suplente empossado na sessdo Plendria inaugural da JUCIS-DF exercerd as suas
fungdes até o término do mandato que ali se iniciou, nos termos da legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. Investido no cargo de Vogal da JUCIS-DF, por motivo de vacéncia, o suplente o
exercera, como titular, pelo prazo restante do mandato.

Art. 36. Considera-se como efetivo exercicio o afastamento em virtude de:

| - designacao, pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF, para desempenhar tarefa ou missdao do interesse
da autarquia ou para participar, por periodo ndo superior ao abrangido por 4 (quatro) sessdes
ordindrias ou extraordinarias consecutivas de Turma ou do Plenario de Vogais, de curso, semindrio,
simpdsio ou congresso de notdrio interesse publico, realizado fora do Distrito Federal, ou em horério
incompativel com o funcionamento da Turma ou do Plenario de Vogais; e

Il - por justo motivo, a critério do Presidente - PRESI da JUCIS-DF, correspondente no maximo a 3 (trés)
sessbes ordindrias do Plenario de Vogais ou das Turmas, consecutivas ou ndo, em cada semestre,
observado o disposto no presente Regimento Interno e mediante justificativa escrita, devidamente
protocolada na Geréncia de Unidades Colegiadas - GUC, dentro dos 03 (trés) dias seguintes aquele em
gue se tiver dado o motivo.

Art. 37. A unidade de gestdo de pessoas da JUCIS-DF manterd atualizados os registros relativos aos
Vogais, de modo especial, os atinentes ao exercicio, interrupcao e reinicio do exercicio.

Paragrafo Unico. O Vogal fica obrigado a registrar a sua presenga, em cada sessdo a que comparecer



no Plendrio de Vogais da JUCIS-DF, em folha ou livro préprio.
CAPITULO V
Dos Direitos dos Vogais
Secao |
Das Vantagens

Art. 38. Os Vogais da JUCIS-DF tém direito a gratificacdo por presenca as sessdes ordinarias ou
extraordinarias.

Secao ll
Da Gratificacao

Art. 39. O Vogal tem direito a gratificacdo pelas sessdes ordindrias, ou extraordinarias, de sua Turma
e do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF a que compareca, até o maximo de 6 (seis) reunides ordinarias e
até 6 (seis) reuniGes extraordinarias no més.

§ 19 Serd atribuida uma gratificacdo (jeton) ao vogal, por participacdo nas reunides, observando-se a
previsdo orcamentaria e disponibilidade financeira da JUCIS-DF.

§ 22 No dia em que, além da sessdo ordinaria ou extraordinaria de Turma de Vogais, se realizar sessdo
ordinaria ou extraordinaria do Plenario, a gratificacdo relativa a sessdo da Turma somente sera devida
se 0 Vogal comparecer também a do Plenario de Vogais da JUCIS-DF, registrando a presenca em
ambas.

§32 Somente fara jus a percepcdo da gratificacdo o Vogal da JUCIS-DF que comparecer a todas
reunides agendadas, sendo a gratificacao fracionada de acordo com o nimero de reunides.

Art. 40. O Vogal da JUCIS-DF fara jus a gratificacdo nos dias em que sua auséncia ou seu afastamento
for considerado de efetivo exercicio, observado o disposto no art. 42 do presente Regimento Interno.

Secao lll
Das Diarias

Art. 41. Ao Vogal da JUCIS-DF sera devido o pagamento de diaria, a titulo de indenizacdo das despesas
de transporte local, alimentacdo e pousada, quando, por designacdo do Presidente, deslocar-se do
Distrito Federal, para o desempenho de servico do interesse da JUCIS - DF.

Art. 42. O valor e os critérios de concessdo da didria sdo estabelecidos em legislacdo propria,
observada a natureza da representacao, o local e as condi¢des da missao, entre outros fatores.

CAPITULO VI
Dos Deveres dos Vogais
Secao |
Do Regime Disciplinar do Vogal

Art. 43. Sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal que couber, o Vogal da JUCIS-DF responde,
administrativamente, pelos atos praticados, comissivos ou omissivos, no desempenho de suas
funcgdes, com inobservancia de obrigacdo prescrita no presente Regimento Interno.

Art. 44. Ao Vogal da JUCIS-DF é vedado:

| - referir-se de modo depreciativo, em informacdo, voto ou despacho, a autoridade e atos do Poder
Publico;

Il - valer-se da funcdo para lograr proveito pessoal ou de terceiros;
Il - proceder, por qualquer forma, contra os interesses da JUCIS-DF;

IV - receber vantagem de qualquer espécie ou valor, ndo prevista na legislacdo aplicdvel, em razdo de
suas atribuicdes;



V - ausentar-se das sessdes de sua Turma ou do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF, sem motivo
justificado ou permissao;

VI - emitir juizo ou fazer pronunciamento em nome da JUCIS-DF, ndo estando credenciado;

VIl - deixar, sem motivo justificado ou permissdo, de comparecer as sessdes de sua Turma ou do
Plenario de Vogais ou deixar de atender as convocagdes regulares do Presidente - PRESI da JUCIS-DF;
e

VIII - interferir, por qualquer forma, na tramitacdo de processos, com prejuizo de disposicdo legal.
Subsecao |
Das Sanc¢oes Disciplinares

Art. 45. Sujeita-se o Vogal da JUCIS-DF as seguintes sang¢Oes disciplinares, pelas infracGes em que
incidir, segundo o disposto no presente Regimento Interno:

| - adverténcia; e

Il - exoneragao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo de qualquer das sangbes ha de ser precedida de processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditério, observada a legisla¢do aplicavel.

Art. 46. Na aplicacdo de sancdo disciplinar ao Vogal da JUCIS-DF, que ndo se sujeita a gradacdo
indicada no artigo anterior, tem-se em conta os antecedentes, a natureza e a gravidade da infra¢do, os
fatores que a tenham determinado e os danos que dela tenham decorrido para os servicos ou a JUCIS-
DF.

Subsecao Il
Da Apuracao de Responsabilidade

Art. 47. Compete ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF encaminhar ao Plendrio de Vogais, e com a
aprovacdo deste, a abertura de sindicancia ou processo administrativo, para a apuracdo de
responsabilidade de Vogal.

§ 12 A apuracdo de responsabilidade compete a uma comissdao especial designada pelo Presidente -
PRESI da JUCIS-DF.

§ 22 Competira a comissdo especial conduzir a sindicancia ou processo administrativo e, em relatdrio,
recomendar o seu arquivamento ou a aplica¢do de sangao disciplinar.

§ 32 A comissdao especial sera constituida pelo Vogal Vice-Presidente - VP da JUCIS-DF, que a
presidird, e por outros 2 (dois) Vogais.

Art. 48. A sindicancia ou processo administrativo, quando for o caso, serd aberto com termo indicativo
dos atos ou fatos irregulares a serem apurados e do responsavel por sua autoria.

Art. 49. No caso de abandono da funcdo, o Presidente - PRESI da JUCIS-DF determinara a abertura do
processo administrativo e, caso ndo seja de oficio, com base em representacdo da Assessoria Juridico-
Legislativo - AJL.

Art. 50. A titulo de ato preparatério do termo inicial do processo administrativo, pode a comissdo
especial, realizar investigagao sumaria, respeitado o sigilo, sempre que necessario.

Art. 51. A instrucdo do processo administrativo da JUCIS-DF, observara a legislacdo aplicavel.

§ 12 Encerrada a instrucdo, o Vogal da JUCIS-DF terd direito de se manifestar no prazo de 15 (quinze)
dias, contados do dia da ciéncia oficial, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento,
sendo-lhe facultado vista do processo na Geréncia de Unidades Colegiadas - GUC.

§ 22 Havendo 2 (dois) ou mais Vogais da JUCIS-DF no processo administrativo aberto, o prazo serd
comum e de 30 (trinta) dias.

§ 32 Estando o Vogal da JUCIS-DF em lugar incerto e ndo sabido, serd citado por edital, com prazo de
30 (trinta) dias.



Art. 52. O prazo de instrugdo podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas
imprescindiveis.

Art. 53. Apresentada a defesa ou fluido o prazo, a comissdo especial submeterd o processo ao Plenario
de Vogais, acompanhado de relatdrio, no qual concluird pela inocéncia ou responsabilidade do Vogal
da JUCIS-DF, indicando, se for o caso, a norma transgredida e a sang¢dao que couber.

Art. 54. Recebida a sindicancia ou o processo administrativo, o Presidente - PRESI da JUCIS-DF
submeterd ao Plenario de Vogais para deliberacdo, observado o disposto no presente Regimento
Interno.

Art. 55. Estando a infracdo capitulada na lei penal, serd o processo remetido a autoridade competente,
ficando traslado na JUCIS-DF.

Art. 56. Em qualquer fase do processo sera permitida a intervengdao de advogado constituido pelo
Vogal da JUCIS-DF.

Subsecao Il
Da Aplica¢ao da Sangao Disciplinar

Art. 57. A sancao disciplinar de exoneracao serd aplicada pela autoridade que procedeu a nomeacao e
a de adverténcia pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF, ouvido o Plendrio de Vogais, observado o
disposto na legislacdo aplicavel.

TiTULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E HIERARQUICA
CAPITULO |
Da Estrutura Administrativa

Art. 58. A estrutura administrativa organizacional e hierdarquica da JUCIS-DF é integrada pelos
seguintes orgaos e unidades:

| - ORGAOS DE REPRESENTACAO E GESTAO

I.1. Presidéncia - PRESI, estratégico, representativo e gestdo superior.

I.2. Vice-Presidéncia -VP, representativo, funcdo de correicdo e gestdo superior.
I.3. Secretaria-Geral - SG, como érgao administrativo e direcao superior.

Il - ORGAOS DELIBERATIVOS

I1.1. Plendrio de Vogais, deliberativo superior.

I1.2 .Turmas de Vogais, deliberativo de grau inferior.

Il - ORGAO DE COORDENAGCAO, DE ASSESSORAMENTO DIRETO E ESPECIALIZADO
IIl.1 Chefia de Gabinete da Presidéncia — CGP

111.2 Assessoria Juridico-Legislativa — AL

111.3 Assessoria de Comunicagao — ASCOM

I11.4 Unidade de Correicdo— UCR

111.5 Unidade de Apoio ao Colegiado — UAC

I11.5.1 Nucleo de Andlise de Processos — NAP

I11.5.2 Nucleo Normativo — NN

111.6 Unidade de Inovacdo — UNI

I1l.7 Unidade de Compliance — UNC

111.7.1 Ndcleo de Protecdao de Dados — NUPROT



IV - ORGAOS DE FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
IV.1 Auditoria — AUD

IV.2 Ouvidoria — OUV

V - ORGAOS DE ADMINISTRACAO, DIRECAO E EXECUCAO
V.1 - ADMINISTRAGAO GERAL

V.1.1 Geréncia de LicitacGes e Compras — GLC

V.1.1.2 Coordenacgao de Licitagdo, Normas e Andlise —COLIC
V.1.1.3 Coordenacao de Aquisicdes — Pregoeiro — COAPRE
V.1.2 Unidade de Gestao Administrativa da Secretaria Geral — UGA
V.1.2.1 Geréncia de Documenta¢dao — GDOC

V.1.2.1.1 Ndcleo de Protocolo — NUPROT

V.2 DIRECAO E EXECUCAO

V.2.1 Diretoria de Gestao Pessoas — DGP

V.2.1.1 Geréncia de Registro Funcional — GERFUN

V.2.1.2 Geréncia de Registro Financeiro — GERFIN

V.2.2 Diretoria Administrativa e Financeira — DAF

V.2.2.1 Geréncia de Planejamento e Orcamento — GPO
V.2.2.1.1 Ndcleo de Planejamento e Or¢gamento — NPO
V.2.2.2 Geréncia de Contabilidade e Finangas — GCF
V.2.2.2.1 Nucleo de Contabilidade e Finangcas — NCF

V.2.2.3 Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial — UCMPAP

V.2.2.3.1 Coordenacdao de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimbnio e Administracdo Predial —
COCPRED

V.2.2.3.2 Nucleo de Contratos e Convénio — NUCON

V.2.2.3.3 Nucleo de Material e Patrimonio — NUMP

V.2.2.3.4 Nicleo de Almoxarifado e Administracdao Predial — NUAAP
V.2.3 Diretoria de Registro Empresarial — DRE

V.2.3.1 Geréncia de Pré-andlise e Viabilidade - GVIA

V.2.3.2 Geréncia de Registro Empresarial — GRE

V.2.3.3Geréncia de Atendimento ao Usudrio — GAU

V.2.3.3.1 Nicleo de Atendimento ao Usuario— NAU

V.2.3.4 Geréncia de Cadastro, Arquivo e Digitalizacdo — GCAD
V.2.3.4.1 Nucleo de Cadastro Arquivo e Digitalizacdo — NUCAD
V.2.3.5 Geréncia de Agentes Auxiliares e Autenticacdo de Instrumentos Contabeis — GAIC
V.2.3.5.1 Ndcleo de Instrumentos Contabeis — NUC

V.2.4 Diretoria de Tecnologia da Informacdo — DTI

V.2.4.1 Geréncia de Infraestrutura Tecnolégica — GIT

V.2.4.1.1 Nucleo de Suporte e Seguranga da Infraestrutura — NSSI

V.2.4.2 Geréncia de Governanga e Modernizagao Tecnolégica — GGMT



V.2.4.2.1 Nucleo de Apoio a Governanca — NAG

V.2.4.3 Geréncia de Solucées Sistémicas — GST

V.2.4.3.1 Nicleo de Desenvolvimento de Software — NDS
V.2.5 Diretoria de Integracdao — DI

V.2.5.1 Geréncia de Simplificacdo e Integracdo — GSI

V.2.5.1.1 Nucleo de Apoio da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de
Empresas e Negdcios no Distrito Federal — REDESIM-DF

TITULO VI
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS E DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS DA JUCIS-DF
CAPITULO |
Dos Orgidos de Representagdo e Gestdo
Secao |
Da Presidéncia

Art. 59. A Presidéncia - PRESI, unidade organica de representacao politica e social, 6rgdo estratégico e
representativo de gestao superior, exercida pelo Presidente, compete:

Paragrafo Unico: Na auséncia concomitante do presidente e do vice, a presidéncia serd exercida nessa
ordem: pelo secretdrio-geral ou o diretor administrativo e financeiro ou diretor de gestdao de pessoas
ou diretor de registro empresarial ou o Diretor de Integracdo ou o diretor de tecnologia da informacao.

| - exercer as atribuicdes determinadas no art. 23, da Lei n? 8.934, de 18 de novembro de 1994; no art.
25, do Decreto n? 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e nas previstas neste Regimento Interno;

Il - exercer a dire¢ao superior da JUCIS-DF, coordenando as atividades de planejamento, orgamento,
modernizacao e informacgao institucional, e gerir as atividades de administracdo financeira e contabil,
de gestdo de pessoas, e logisticos necessarios a consecucdo de suas atividades;

Il - superintender os servicos da JUCIS-DF, além das praticas e atividades de inovag¢do para o seu
melhor funcionamento;

IV - orientar e coordenar os servigos de registro da JUCIS-DF, por meio da Secretaria-Geral - SG;

V - representar extrajudicialmente a JUCIS-DF e, judicialmente, quando for o caso;

VI - zelar pelo fiel cumprimento das normas legais aplicaveis;

VIl - convocar e dar posse aos Vogais e suplentes da JUCIS-DF, nos termos da legislacdo aplicavel;
VIII - convocar e presidir as sessées do Plenario de Vogais da JUCIS-DF;

IX - julgar, originariamente, os atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins
sujeitos ao regime de decisdo singular;

X - determinar o arquivamento de atos, mediante provocacdo dos interessados, nos pedidos nao
decididos nos prazos previstos na legislagdo aplicavel;

Xl - declarar o cancelamento ou o arquivamento de registro em face de decisdo administrativa
transitada em julgado, quando ndo providenciada a retificacdo do ato no prazo legal;

Xll - assinar as atas aprovadas pelo Plendrio de Vogais da JUCIS-DF;
Xl - assinar deliberagdes e resolugdes aprovadas pelo Plenario de Vogais da JUCIS-DF;
XIV - designar vogal ou servidor habilitado da JUCIS-DF, para proferir decisdes singulares;

XV - promover, por determinacao do Governador do Distrito Federal, o exame e a instrucdo que couber,
na hipétese de impugnacdao a nomeacao de Vogal da JUCIS-DF, e no caso do Vogal da Unido, pelo
orgdo que esteja vinculado;



XVI - designar, sob sua responsabilidade, substituto para presidir a JUCIS-DF, na hipdtese de
impedimento concomitante com o do Vice-Presidente - VP;

XVII - determinar os horarios das sessdes das Turmas e do Plenario da JUCIS-DF, de comum acordo
com o colegiado dos Vogais;

XVIII - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF;

XIX - aprovar o estudo encaminhado pela Secretaria-Geral-SG sobre a tabela de pregos publicos dos
servigos da JUCIS-DF;

XX - submeter ao exame e a delibera¢do do Plenario de Vogais da JUCIS-DF:
a) a tabela de precos publicos dos servicos da JUCIS-DF;

b) o Regimento Interno da JUCIS-DF e suas alteragdes;

c) o assentamento de usos e praticas empresariais;

d) os casos relativos a perda de mandato de Vogal ou suplente da JUCIS-DF, previstos na legisla¢do
aplicavel e neste Regimento Interno; e

e) as propostas de criacdo de Unidades de Atendimento da JUCIS-DF, com base em estudos de
viabilidade.

XXI - despachar os recursos ao Plendrio de Vogais da JUCIS-DF, indeferindo-os liminarmente nos casos
previstos na legislacdo aplicdvel;

XXII - abrir vista a parte interessada e a Assessoria Juridica-Legislativa - AJL da JUCIS-DF, e designar
Vogal Relator nos processos de recursos ao Plenario de Vogais;

XXIII - designar os Vogais Relatores das consultas e dos processos relacionados ao Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins ou nos impedimentos os respectivos substitutos;

XXIV - encaminhar a Assessoria Juridico-Legislativa - AJL da JUCIS-DF os processos e matérias que
tiverem de ser submetidos ao seu exame e parecer;

XXV - baixar portarias e exarar despachos, observada a legislacao aplicavel;

XXVI - submeter, anualmente, ao Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF e a Controladoria-Geral
do Distrito Federal - CGDF, no prazo fixado na legislacdo aplicavel, a prestacdo de contas e o relatério
de gestdo do exercicio anterior da JUCIS-DF;

XXVII - apresentar, anualmente, relatério do exercicio anterior a autoridade superior, enviando cdpia
ao Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracao - DREI;

XXVIIl - conceder licencas, férias, e aplicar, quando necessario, as sancbes disciplinares aos
servidores da JUCIS- DF, observada a legislagao aplicavel;

XXIX - designar, Vogal ou convocar suplente, e servidor da JUCIS-DF para autentica¢do de instrumentos
de escrituracao mercantil;

XXX - assinar carteiras de exercicio profissional;

XXXI - nomear e proceder a matricula de Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais, e proceder a
matricula de Leiloeiros Publicos Oficiais e seus prepostos, observada a legislacdo aplicavel;

XXXII - praticar atos de nomeacdo, exoneracdo e concessao de aposentadoria aos servidores da JUCIS-
DF, observada a legislacao aplicavel;

XXXIII - autorizar os pagamentos e despesas em geral da autarquia, em conjunto com o Secretario-
Geral - SG da JUCIS-DF, mediante procedimento prdprio;

XXXIV - homologar as licitagcdes e demais contrata¢des realizadas pela autarquia, em conjunto com o
Secretario-Geral - SG da JUCIS-DF;

XXXV - celebrar convénios, contratos, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres com
entidades publicas e privadas;



XXXVI - delegar competéncia a agente ou servidor da JUCIS-DF para a pratica de atos especificos,
observadas a drea de atuagao do delegatario e as limita¢des legais aplicaveis;

XXVII - determinar a instauracdo de inquérito e processo administrativo;

XXXVIII - aprovar os critérios de eliminacdo da via arquivada dos documentos depois de microfiimada
ou digitalizada pela JUCIS-DF, observada a legislagao aplicavel;

XXXIX - designar e dispensar os ocupantes de funcdes gratificadas ou de cargos comissionadas da
JUCIS-DF, quando for o caso;

XL - propor a nomeagao, admissao ou contratacao de pessoal administrativo da JUCIS-DF;

XLl - assinar as certidOes expedidas pela autarquia, nos impedimentos do Secretario-Geral-SG da
JUCIS-DF;

XLIl - presidir e coordenar, no ambito do Distrito Federal, o Subcomité Gestor da Rede para a
Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios, denominado Subcomité Gestor da
REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, como Integrador Distrital da REDESIM, instituido pelo Decreto Distrital
n? 40.178, de 14 de outubro de 2019, sem confundir com as suas atribuicdes de ente autarquico de
registro empresarial, mantendo-se independentes as competéncias e regulacdo dos demais drgdos de
registro;

XLII - criar comissdes nao permanentes e grupos de trabalho;
XLIV - aprovar a realizacdo de cursos, semindrios, congressos e atividades similares;

XLV - avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribui¢des ou competéncias das unidades, da
Secretaria-Geral - SG, das Diretorias ou dos demais integrantes subordinados do quadro de pessoal da
JUCIS-DF;

XLVI - praticar outros atos que vierem a ser atribuidos na legislacao aplicavel;
XLVII - promover a integracdo entre os 6rgaos e unidades administrativas da JUCIS-DF; e
XLVIII - delegar atribuicdes de competéncia decisoria.

§ 12 O ato de delegacdo das atribuicdes de competéncia decisdria serd baixado em portaria, na qual
indicara, com precisdo, os 6rgdos delegante e delegado e as atribuicdes e limitagdes do objeto da
delegacdo.

§ 22 Nao serdo objeto de atribuicdes delegadas as de competéncia de Vogal e da Assessoria Juridico-
Legislativa - AJL da JUCIS-DF.

Secao ll
Da Vice-Presidéncia

Art. 60. A Vice-Presidéncia - VP, 6rgdo de representacdo, funcdo de correicdo e de gestdo superior,
compete:

| - auxiliar e substituir o Presidente - PRESI da JUCIS-DF em suas faltas e impedimentos;

Il - efetuar correicdo permanente dos servicos e servidores da JUCIS-DF, por meio da Comissao
Corregedora;

Il - presidir a Comissdao Corregedora da JUCIS-DF;

IV - exercer as atribui¢des que lhe forem determinadas pelo Presidente da JUCIS-DF ou pela legislacao
aplicavel;

V - integrar o colegiado do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF;

VI - representar, ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF ou a quem de direito, contra irregularidades de que
tiver ciéncia sobre o funcionamento da autarquia;

VIl - promover, no exercicio das atribuicbes de correicdo, as medidas necessarias ao fiel e rigoroso
cumprimento dos prazos e disposi¢cdes estabelecidas no presente Regimento Interno;



VIII - apurar a conduta funcional dos servidores do quadro de pessoal da JUCIS-DF e dos servidores
publicos em exercicio na autarquia, propondo sua responsabiliza¢do, quando for o caso;

IX - propor medidas para sanear irregularidades técnicas e administrativas e, quando necessario,
apurar as responsabilidades;

X - desenvolver atividades preventivas de inspe¢ao e correicdo de potenciais desvios, visando o
combate de irregularidades administrativas ou praticas lesivas ao patriménio da JUCIS-DF;

XI - praticar os demais atos necessdrios a consecucao das finalidades da JUCIS-DF;
XIl - promover a integracdao entre as areas e unidades administrativas da JUCIS-DF ; e

§ 12 Para apoiar o cumprimento das atribuicdes previstas no presente artigo poderao ser utilizados
servicos de auditoria externa, consultoria e outros servicos técnicos, mediante regular processo
licitatodrio.
§ 22 A atribuicdo correcional da Vice-Presidéncia - VP da JUCIS-DF poderd ser exercida em conjunto
com a Corregedoria-Geral do Distrito Federal - CGDF.
Xl - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuagao.
Secao lll
Da Secretaria-Geral

Art. 61 - A Secretaria-Geral — SG da JUCIS-DF, unidade organica, de comando, supervisdo e de dire¢io
superior, diretamente subordinada ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - coordenar as atividades administrativas/técnicas e dos servicos relacionados ao Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins da autarquia;

Il - supervisionar, coordenar, planejar e definira execucao dos servicos de registro e da administracao
da JUCIS-DF;

Il - receber, distribuir e encaminhar internamente expedientes, documentos e processos dirigidos a
JUCIS-DF, dando o devido encaminhamento;

IV - expedir ordens de servico, instrucdes, recomendacdes, e como exarar despachos para a execucao
e funcionamento dos servigcos da JUCIS-DF;

V - visar e controlar os atos e documentos autorizados em portaria pelo Presidente - PRESI da JUCIS-
DF, a serem enviados a publicacdo no érgao de divulgacao;

VI - coordenar estudos sobre a tabela de precos dos servicos da JUCIS-DF;

VIl - visar e encaminhar as matérias oficiais de responsabilidade da JUCIS-DF a serem divulgadas no
Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF;

VIl - zelar, organizar, atualizar e manter arquivo das publicacbes das resolugdes, decisdes e
deliberagdes, segundo os critérios estabelecidos pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF;

IX - usar chancela, ou outra forma de autenticacdo, nos documentos submetidos a registro e
arquivamento na JUCIS-DF;

X - assinar as certidOes expedidas ou designar servidor da JUCIS-DF para esse fim;
XI - delegar atribuicées;

Xll - encaminhar ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF os documentos e processos que dependam de sua
decisdo ou decisdo do Plenario de Vogais da autarquia;

Xl - despachar com o Presidente - PRESI da JUCIS-DF e participar das sessdes do Plendrio de Vogais
da autarquia;

XIV - coordenar o monitoramento dos prazos recursais e providenciar a inclusdao dos recursos na pauta
das sessdes do Plendrio de Vogais para apreciacdo, solicitando ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF a
convocacao de sessao extraordindria, quando necessaria;



XV - auxiliar na elaboracdo das pautas de julgamento do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF;
XVI - manter sob controle a elaboragdo das atas dos trabalhos do Plenario de Vogais da JUCIS-DF;
XVII - funcionar como secretdrio do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF;

XVIIl - colaborar na formulacdo de trabalhos técnicos promovidos pelo Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integracao - DREI;

XIX - providenciar atendimento a consulta em matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins;

XX - definir a elaboracdo de relatérios das atividades desenvolvidas nos érgdos e unidades da
administracdo geral da JUCIS-DF;

XXI - coordenar o atendimento que o cidaddo usuario dos servicos da JUCIS-DF demandar, controlando
a agenda de audiéncias e reunides;

XXII - definir procedimentos quanto ao controle dos materiais e bens patrimoniais da JUCIS-DF;
XXIII - definir procedimentos quanto o registro da frequéncia dos servidores lotados na JUCIS-DF; e
XXIV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
CAPITULO I
Dos Orgidos de Coordenagdo, de Assessoramento Direto e Especializado
Secao |
Da Chefia de Gabinete

Art. 62. A Chefia de Gabinete da Presidéncia - CGP, unidade organica de coordenacdo, diretamente
subordinada ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - prestar assessoria direta e imediata ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF;

Il - apoiar, assistir, coordenar e gerir a execugao das atividades de apoio administrativo ao Presidente
da JUCIS, no exercicio de suas funcdes e atribuicdes;

Il - organizar e coordenar a agenda de reunides, audiéncias e compromissos externos e internos do
Presidente da JUCIS-DF;

IV - analisar, instruir e sugerir despachos em relacdo a propostas, requerimentos e processos
encaminhados para avaliacdo e decisdo do Presidente - PRESI da JUCIS-DF, e posterior devolucdo as
respectivas areas;

V - comunicar as unidades da autarquia as instrucdes, orientacdes e recomendacdes emanadas da
Presidéncia da JUCIS-DF;

VI - acompanhar os programas e projetos voltados ao relacionamento interno e externo das ac¢des da
JUCIS-DF, em articulagdo com outros érgaos ou instituicoes; e

VIl - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Secao ll
Da Assessoria Juridico-Legislativa

Art. 63. A Assessoria Juridico-Legislativa - AJL, unidade de consultoria, supervisdo e assessoria
especializada, diretamente subordinada ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - assessorar juridicamente o Presidente - PRESI e o Secretario-Geral - SG, e auxiliar as demais
Diretorias da JUCIS-DF:

Il - promover o exame prévio de atos normativos, minutas de portarias, edital de licitacdo, contratos,
convénios, acordos e instrumentos congéneres, aditivos, e outros atos administrativos com questdo
juridica controvertida e que requeiram exame, sem prejuizo de encaminhamento de consulta a
Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF quando necessario, para o exercicio de suas



competéncias privativas;

lll - subsidiar a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF com informac¢des e documentos nos
casos em que a JUCIS-DF figure como autora, ré, assistente, oponente ou interessada, em juizo ou fora
dele;

IV - assessorar na preparac¢ao das informag¢des de mandado de seguranga em que o servidor da JUCIS-
DF figure como autoridade coatora, durante o efetivo exercicio do cargo;

V - organizar e manter atualizadas a jurisprudéncia, as legisla¢cdes correlatas e os pareceres juridicos
emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, que tenham repercussdo nas
competéncias e atividades da JUCIS-DF;

VI - organizar e manter atualizadas a jurisprudéncia, a legislacdo correlata e os pareceres juridicos
emitidos pelo Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdao - DREI, que tenham
repercussao nas competéncias e atividades da JUCIS-DF;

VIl - coordenar o preparo de informag¢des ou defesas, a serem assinados pelo Presidente - PRESI da
JUCIS-DF, em cumprimento a requerimentos e requisicées dos 6rgdos do Ministério Publico, do Poder
Judicidrio e Delegacias de Policia, entre outros érgaos;

VIl - manter em arquivo, livros, periddicos e decisGes sobre licitacOes, e os recortes de publicacdes de
leis, decretos, resolucGes, portarias, decisdes judiciais, quando tratar de tema correlato as atribuicées
da JUCIS-DF;

IX - zelar pelo cumprimento das normas juridicas, das decisOes judiciais e dos pareceres juridicos da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF no desempenho de suas competéncias;

X - levar ao conhecimento da Presidéncia - PRESI e do Secretdrio-Geral - SG da JUCIS-DF, para
encaminhamento ao Ministério Publico e autoridades policiais, noticias da pratica de atos ilicitos
relacionados com matéria de sua competéncia;

Xl - representar a JUCIS-DF judicial e extrajudicialmente, sob a coordenacdo e mediante delegacado de
poderes da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF e do Presidente da JUCIS-DF;

XII - estudar, instruir e acompanhar as agdes judiciais em que for parte a JUCIS-DF;

XIll - examinar e emitir parecer e nota juridica sobre anteprojetos de leis e minutas de atos normativos
em geral e de outros atos de interesse da JUCIS-DF, em articulacdo com a Procuradoria-Geral do
Distrito Federal - PGDF, sem prejuizo da analise de constitucionalidade e da legalidade pela PGDF;

XIV - examinar previamente e aprovar as minutas de portarias, de edital de licitacdo, contratos,
convénios, acordos e ajustes de que a JUCIS-DF participe;

XV - examinar e emitir parecer prévio sobre os atos juridicos de que a JUCIS-DF participe;

XVl - promover a tramitacdo dos processos administrativos da JUCIS-DF em todas as fases,
providenciando o imediato encaminhamento a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, para o
exercicio do controle da legalidade, inscricio em divida ativa e cobranca dos créditos resultantes,
sempre que necessario;

XVII - sugerir modificacdo de lei ou de ato normativo da autarquia, quando julgar necessario ou
conveniente ao interesse da JUCIS-DF;

XVIII - preparar minuta de informacdes em mandado de seguranca impetrado contra ato de autoridade
da JUCIS-DF, ou em qualquer outra a¢ao constitucional;

XIX - defender, na forma da lei e mediante autorizacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal -
PGDF, os servidores efetivos e os ocupantes de cargos de direcdo e assessoramento da JUCIS-DF
guando, em exercicio regular das atividades institucionais, forem vitimas ou apontados como autores
de ato ou omissdo definido como crime ou contravencdo penal, e nas a¢bes civeis decorrentes do
exercicio regular das atividades institucionais por eles praticadas, desde que a conduta do servidor
tenha se dado dentro das atribuicdes ou poderes do cargo exercido, sem culpa ou dolo e sem viola¢do
da lei;



XX - propor acdo civil publica ou nela intervir representando a JUCIS-DF, quando autorizado pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF;

XXI - cumprir e fazer cumprir as orienta¢des da Procuradoria-Geral do Distrito Federal -PGDF;

XXIl - interpretar os atos normativos a serem cumpridos pela JUCIS-DF, quando n3o houver orientagao
da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF;

XXIlI - fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em matéria de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XXIV - emitir parecer nos recursos dirigidos ao Plenario de Vogais da JUCIS-DF e nas demais matérias
de sua competéncia;

XXV - promover estudos para assentamento de usos e praticas empresariais;
XXVI - requerer diligéncias e promover responsabilidades perante os érgdos competentes;

XXVII - recorrer ao Plenario de Vogais da JUCIS-DF de decisdao singular ou de Turma, em matéria de
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XXVIIl - oficiar junto aos drgdos do Poder Judicidrio, nas matérias e questdes relacionadas com a
pratica dos atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XXIX - recorrer ao Ministro da Economia das decisdes do Plendrio de Vogais da JUCIS-DF, em matéria
de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XXX - colaborar na elaboracao de trabalhos técnicos promovidos pelo Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integracdo - DREI;

XXXI - opinar, previamente, sobre o cumprimento de decisdes de julgados relacionados com a JUCIS-
DF;

XXXII - participar das Sessdes do Plenario de Vogais;

XXXIII - exercer a defesa dos interesses da JUCIS-DF junto a entidades e aos 6rgaos legalmente
responsaveis pela fiscaliza¢do financeira e orgamentaria no ambito do Distrito Federal;

XXXIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacdo, observada a
competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF; e

§ 12 A supervisao técnica e juridica a que se refere este artigo compreende a prévia manifestacao da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF sobre o nome indicado pelo Governador do Distrito
Federal, para a Chefia da Assessoria Juridico-Legislativa da JUCIS-DF.

§ 22 Excetua-se da competéncia da Assessoria Juridico-Legislativa - AJL da JUCIS-DF a analise juridica
sobre tema abordado em parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, ao qual o
Governador do Distrito Federal tenha outorgado efeito normativo, por meio de despacho publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal - DODF.

§ 32 No caso do paragrafo anterior, a Assessoria Juridico-Legislativa - AJL efetuard a andlise quanto ao
cumprimento das recomendacdes constantes do parecer normativo, n3ao se exigindo o
encaminhamento de consulta a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, salvo para dirimir
duvida juridica especifica ndo abordada.

§ 42 O parecer juridico com despacho favordvel do Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa - AlL e
aprovado pelo Presidente-PRESI e pelo Secretario-Geral SG da JUCIS-DF, revestir-se-a de carater
normativo no ambito da autarquia.

Secao lll
Das Unidades Especializadas e de Assessoramento
Subsecao |

Da Assessoria de Comunicagao



Art. 64. A Assessoria de Comunicag¢ao - ASCOM, unidade de assessoramento, diretamente subordinada
ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - assessorar e assistir o Presidente da JUCIS-DF em assuntos da drea de comunicacdo e imprensa;
Il - planejar, coordenar e executar a politica de comunicacdo dentro da estrutura da JUCIS-DF;

Il - executar a publicidade de campanhas educativas e de interesse publico;

IV - manter relacionamento com os érgaos de comunicagdao no ambito distrital e federal;

V - orientar, coordenar e supervisionar as atividades executadas no ambito da JUCIS-DF;

VI - referendar os atos assinados pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF, que sejam referentes a 4rea de
competéncia;

VIl - planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execug¢do das atividades da sua area;

VIII - garantir a transparéncia das a¢Ges da JUCIS-DF na prestacdo de servigos ao cidaddo usudrio na
divulgacao junto a imprensa;

IX - atender os veiculos de comunicacao nas solicitacdes de informacao relativas a JUCIS-DF;

X - articular junto as assessorias de imprensa da administracdo direta e indireta do Governo do
Distrito Federal - GDF as respostas para o atendimento das solicitacdes que envolvam mais de um
orgdo ou entidade do Poder Executivo do Distrital;

Xl - alinhar e orientar a divulgacdo das informac¢Ges dos materiais produzidos para os veiculos de
comunicagao sobre a JUCIS-DF;

Xl - produzir contetuido informativo e oficial da JUCIS-DF, em forma de texto e imagem, a ser publicado
no site e redes sociais da autarquia;

Xlll - coordenar e desenvolver solugdes para facilitar o acesso, a apresentacdo e a propagacao do
conteudo do sitio da JUCIS-DF;

XIV - monitorar a audiéncia, resultados e alcance dos conteldos publicados pela JUCIS-DF;
XV - monitorar dados relativos aos investimentos em midia realizados pela JUCIS-DF;

XVI - elaborar as politicas e diretrizes dos produtos institucionais de comunicacao digital da JUCIS-DF,
como também monitorar suas aplicacées;

XVII - assegurar que todos os produtos institucionais de comunicacdo digital da autarquia tenham
padrdo, forma, linguagem, prestacdo de servicos e informacdes ao cidaddo usuario, de acordo com as
politicas e diretrizes aprovadas pela JUCIS-DF;

XVIII - assegurar que os produtos de comunicac¢ao digital respeitem os principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que regem o poder publico, e
impedir seu uso para propaganda politico-partidaria;

XIX - buscar a viabilidade de novas solugdes e tecnologias para melhorar a comunicacdo com o
cidadao usudrio, em conjunto com a Diretoria de Tecnologia da Informag¢do — DTI da JUCIS-DF;

XX - orientar, conforme as politicas e diretrizes aprovadas, a manutencao dos produtos institucionais
de comunicacao digital da JUCIS-DF;

XXI - monitorar as noticias relevantes e de interesse publico relacionadas a JUCIS-DF, divulgadas nos
sitios e perfis das redes sociais de veiculos de imprensa locais, nacionais e internacionais;

XXII - propor a¢des no ambiente on-line e off-line da JUCIS-DF, para melhorar o atendimento prestado
ao cidad3ao usuario;

XXIII - supervisionar a publicidade e os patrocinios recebidos pela JUCIS-DF;

XXIV - subsidiar a elaboracao de minutas de editais, para a contratacdao de prestadores de servicos de
publicidade;

XXV - supervisionar o uso de marcas e assinaturas publicitarias;



XXVI - elaborar o plano anual de publicidade e propaganda da JUCIS-DF;
XXVII - executar a elaboracdo de briefings para as a¢des de publicidade da JUCIS-DF;
XXVIII - registrar e repassar as agéncias contratadas as demandas da JUCIS-DF;

XXIX - acompanhar as propostas de custos de producdo para analise e avaliacdo de precos,
consultando banco de dados para referéncia;

XXX - gerenciar e acompanhar o planejamento de midia das a¢des executadas pela JUCIS-DF;

XXXI - propor, apoiar, planejar, coordenar, acompanhar e avaliar as agdes, projetos, programas e
planos de marketing e de apoio a comercializacdo dos produtos da JUCIS-DF;

XXXII - identificar e apoiar a criagdo de produtos competitivos para serem promovidos em ambito local
e nacional;

XXXIII - elaborar, implementar e avaliar estratégias para a definicdo de mercados para a promogdo dos
produtos da JUCIS-DF;

XXXIV - planejar, executar e supervisionar as solenidades da JUCIS-DF;

XXXV - assessorar o Presidente - PRESI da JUCIS-DF em programacgao, protocolo e cerimonial das
solenidades e recepgdes, informando sobre os detalhes da ceriménia colhidos dos organizadores do
evento;

XXXVI - orientar a elaboracdo de programas e roteiros para seminarios, congressos, simposios,
palestras, foruns, mesas-redondas, painéis, semana académica, langcamento de livros e afins da JUCIS-
DF;

XXXVII - providenciar convites, livros de presenca, livros de confirmacdo, reservas de mesas,
tribuna/pulpito, mastros e bandeiras, distribuicio de lugares especiais, dimensionamento da mesa
principal, roteiro para o mestre de cerimbnias, hasteamento de bandeiras, hinos e
ornamentacdo/decoracdo nas solenidades da JUCIS-DF;

XXXVIII - providenciar coquetel, almogo e jantar, quando necessarios, orientando quanto a disposi¢cdo
das mesas, decoracdo, sonorizagdo, pontos de luz, banheiros, sinalizagdo, ar condicionado,
ventiladores e musica ambiente;

XXXIX - emitir, por determinacdo do Presidente da JUCIS-DF, convites e cartbes para as solenidades
promovidas pela autarquia, além de responder aos convites externos por ele recebidos;

XL - sugerir as autoridades a serem convidadas para solenidades promovidas pela JUCIS-DF e
confirmar as presencas;

XLI - verificar e providenciar locais para a realiza¢ao do cerimonial de solenidades da JUCIS-DF;

XLIl - conduzir a solenidade, zelando pela composicao da mesa de abertura, ordem de discursos e do
roteiro de locucdao do mestre de cerimoOnias, dispositivo de bandeiras, e coordenacdo da montagem de
espaco VIP;

XLIII - organizar a recepg¢ao de autoridades da JUCIS-DF;

XLIV - prestar orientacdes com relacdo aos procedimentos necessarios a realizacdo dos eventos e
preservacao dos locais utilizados na JUCIS-DF;

XLV - acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos prestados na JUCIS-DF, tendo como base os
direcionamentos registrados no termo de contrato;

XLVI - atestar a prestagdo do servico efetivamente realizado na JUCIS-DF, observando o cumprimento
das obrigacGes cabiveis, para o pagamento da fatura de cobranca;

XLVII - encaminhar a nota de despesas para o setor competente da JUCIS-DF, visando o pagamento;
XLVIII - promover reunides de planejamento e execuc¢do dos eventos na JUCIS-DF;

LIX - manter atualizadas as listagens de autoridades locais, federais e da sociedade; e



LX - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Secao lll
Das Unidades Especializadas e de Assessoramento
Subsecao Il
Da Unidade de Correigao

Art. 65. A Unidade de Correicdo - UCR, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada ao
Vice-Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - coordenar, orientar, mediar e supervisionar as atividades de disciplina, recebendo denuncias ou
representagdes sobre atos irregulares ou ilicitos cometidos por servidores da JUCIS-DF;

Il - coordenar, orientar, mediar e supervisionar as atividades de correi¢ao, corrigindo ou prevenindo a
ocorréncia de irregularidades ou de procedimentos administrativos em desacordo com as normas
vigentes;

Il - preparar, instruir e relatar os procedimentos correcionais;
IV - elaborar planos de correicGes periddicas;
V - realizar instrugdo prévia em juizo de admissibilidade;

V |- propor a Vice — Presidéncia a instauracdo ou arquivamento de processos administrativos
disciplinares;

VIl - coordenar, orientar e controlar o andamento dos processos, prazos e trabalhos executados pelas
ComissOes de Sindicancia, de Processo Administrativo Disciplinar e de Tomada de Contas Especial, se
houver;

VIIl - examinar e encaminhar a Vice — Presidéncia, para julgamento, os relatérios conclusivos
elaborados por Comissdes, propondo as penalidades disciplinares ou outras providéncias cabiveis;

IV - analisar e propor providéncias nos casos de violacdo de principios éticos por servidor ou prestador
de servicos da JUCIS-DF;

X - participar de grupos de trabalho constituidos com o objetivo de proceder a andlise final de
imputacao de responsabilidades, para casos complexos;

XI - atuar, guando necessario, como defensor dativo; e
Xl - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacdo.
Art. 66. A Comissdao ou o Comité de Correi¢do serd instituido por portaria prépria a que se destina.
Secao lll
Das Unidades Especializadas e de Assessoramento
Subsecao Il
Da Unidade de Apoio ao Colegiado

Art. 67. A Unidade de Apoio ao Colegiado - UAC, unidade organica de assessoramento especializado,
compreendendo garantir o apoio administrativo e operacional ao Plenario de Vogais e as Turmas de
Vogais, diretamente subordinada ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - organizar e manter atualizado o arquivo dos atos normativos e dos pareceres do DREI;
Il - registrar as ocorréncias das sessdes plenarias, minutando atas;

Il - providenciar o suporte imediato as Unidades Colegiadas na realizacdo das atividades de recepcao
e distribuicdo de processos submetidos a julgamento dos vogais;

IV - preparar a pauta de julgamento do Plenario de Vogais, submetendo-a a apreciacdo da
Presidéncia;

V - autuar e processar os recursos ao Plendrio de Vogais e, na medida de suas atribuicbes, ao



Ministério da Economia;

VI - diligenciar junto as unidades internas competentes para cumprimento das decisGes proferidas nos
recursos;

VIl - fazer constar da pauta das sessOes plenarias o teor das comunicacgdes judiciais e extrajudiciais;

VIl - atender demandas de informacgdes e solicitacGes de poderes fiscais e determinac¢des judiciais,
articulando com eficiéncia com as demais unidades da JUCIS-DF;

IX - manter atualizado os dossiés dos vogais;
X - elaborar minutas de nomeacdo e todos os atos referentes ao corpo do vocalato; e
XI - exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas ou delegadas.
Subsecao lll - a
Do Nicleo de Analise de Processos

Art. 68. Ao Nucleo de Andlise de Processos - NAP, unidade de execucdo, diretamente subordinada a
Unidade de Apoio ao Colegiado — UAC da JUCIS-DF, compete:

| - desempenhar a pré-andlise e analise de processos de competéncia singular e colegiada, fisicos e
digitais da JUCIS-DF;

Il - analisar os processos de cooperativas, atos de cisdo, incorporacao e fusdao de sociedades, e todos
os atos de sociedades anbnimas, empresas publicas, consércios, cooperativas e grupos de
sociedades;

Il - prestar atendimento aos Vogais da JUCIS-DF;

IV - promover o treinamento, em relagdo ao processo digital, dos novos colaboradores e aos membros
do vocalato; e

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsecao lll- b
Do Nucleo Normativo

Art. 69. Ao Nucleo Normativo — NN, unidade de execucdo, diretamente subordinada a Unidade de
Apoio ao Colegiado - UAC da JUCIS-DF, compete:

| - elaborar as atas e resolugdes das sessGes Plendrias de Vogais da JUCIS-DF;
Il - elaborar minutas de documentos internos e externos da JUCIS-DF;
Il - atender aos Vogais da JUCIS-DF;
IV - assessorar o Plenario de Vogais da JUCIS-DF; e
V - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsecao IV
Da Unidade de Inovagao

Art. 70. A Unidade de Inovacdo - UNI, unidade orgdnica de execucdo, diretamente subordinada
ao Presidente da JUCIS-DF, compete

| - promover a¢des de inovagao, em prol do usudrio do Sistema de Registro Mercantil-SRM gerenciado
pela Junta Comercial, Industrial e Servicos do Distrito Federal/JUCIS-DF, voltado ao desenvolvimento
economico do Distrito Federal;

Il - propor, no ambito da JUCIS-DF, a criacdo de sistemas e processos inovadores voltados ao sistema
SRM;

lll - mediar, a partir das a¢des consignadas no Planejamento Estratégico, grupos de discussdes que
objetivarem apresentar alternativas as entregas de servico ao usuario do sistema SRM;



IV - articular e estimular a participacao de todos os colaboradores visando o sucesso dos programas e
acdes que compdem o planejamento estratégico da JUCIS-DF;

V - identificar oportunidades de atuacdo, voltadas a favorecer ambientes inovadores, que
proporcionem impulsionar os resultados organizacionais da autarquia;

VI - propor, em conjunto com a unidade de gestdao de pessoas, programas voltados a sensibilizacao
dos colaboradores na apresentacdo de ideias, inventos ou trabalhos que favorecam o aumento de
produtividade e a redugdo dos custos operacionais, consoante LC 840/2011;

VIl - articular a¢bes junto a orgdos e entidade com vistas ao estabelecimento de programas que
promovam o desenvolvimento econdmico e inovagao no Distrito Federal;

VIl - submeter a aprovagdo superior, propostas de parcerias com 6rgdos e entidades publicas e
privadas, a fim de propor a implementacdo de programas voltados ao desenvolvimento econémico e
de inovagdo aos usuarios do Sistema SRM;

IX - coordenar, em conjunto com a Diretoria de Tecnologia da Informa¢do, os programas e projetos
visando a possibilidade da inclusdo digital da JUCIS-DF no parque tecnolégico do GDF;

X - acompanhar, em conjunto com a Diretoria de Tecnologia da Informac¢do, no que couber a esta
autarquia, os projetos e/ou programas elaborados pelo Sistema Distrital de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo — SDCTI — de responsabilidade da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo do
Distrito Federal;

XI - verificar, em conjunto com a Diretoria de Tecnologia da Informacdo, da possibilidade de inclusdo
da JUCIS-DF em programas de Ciéncia e Tecnologia no tocante a Politica de Inovacdao Tecnoldgica do
Distrito Federal;

XIl - propor, projetos e a¢Ges que visem o desenvolvimento econ6mico e social do Distrito Federal, em
especial no ambito da Rede Integrar, que contribuam para o aumento da eficiéncia dos servigos
prestados pela JUCIS-DF, oportunizando, se possivel, amplitude de canais de acesso para atendimento
das demandas dos usudrios do sistema SRM. — Sistema Registro Mercantil;

Xl - propor formulacdes de diretrizes e normas relativas a gestdo da inovacao em prol das acdes de
modernizacao do empreendedorismo nas areas de atuacao da JUCIS-DF;

XIV - supervisionar como mediador e facilitador as iniciativas de inovagdo iniciadas pelas demais
unidades da JUCIS-DF;

XV - coordenar as atividades de implantacdo de novas tecnologias para a expansdo de produtos e
servigos para o cidadao;

XVI - propor acdes para uso de novas tecnologias nos servicos ofertados pela JUCIS-DF; e
XVII - exercer outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Subsegdo V
Da Unidade de Compliance

Art. 71. A Unidade de Compliance — UNC, unidade de assessoramento, diretamente subordinada
ao Presidente da JUCIS-DF, compete:

| - estruturar e aplicar as politicas e procedimentos necessarios a implementacdo de medidas de
prevencdo a corrupcdo estabelecidas na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, regulamentada pelo
Decreto n® 37.296, de 29 de abril de 2016, e na legislacdo aplicdvel, para acompanhar e fiscalizar o
cumprimento das referidas normas;

Il - orientar a Presidéncia - PRESI, a Vice-Presidéncia - VP, o Secretario-Geral - SG, os Diretores, demais
colaboradores e parceiros da JUCIS-DF, quanto as politicas de respeito a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD), e as regras do Cddigo de Etica e Conduta da autarquia;

Ill - promover as acbes efetivas para garantir que os colaboradores da JUCIS-DF permanecam em
frequente contato com o contetdo e as condutas exigidas pelo Cédigo de Conduta e Etica autarquia;



IV - estabelecer as diretrizes do Programa de Compliance, objetivando difundir a cultura de
conformidade e integridade na JUCIS-DF;

V - zelar pelo cumprimento e estrita observancia das diretrizes do Programa de Compliance e do
Cédigo de Conduta Etica da JUCIS-DF;

VI - discutir e elaborar entendimentos e politicas relativas a prevencao de fraude, corrup¢do e
prevencdo de outros atos ilicitos;

VIl - analisar os relatérios de gestdo de riscos oriundos das diversas areas da JUCIS-DF, visando
identificar e neutralizar possiveis riscos e irregularidades;

VIII - analisar as contratacdes de terceiros e de fornecedores, sendo responsavel pela conducdo dos
procedimentos de verificagdao, nos termos da politica de contratacao da JUCIS-DF;

IX - realizar os treinamentos relacionados a assuntos de compliance da JUCIS-DF;

X - avaliar e monitorar o cumprimento das politicas institucionais relacionadas a conformidade da
JUCIS-DF;

Xl - ser independente, ndo podendo esta independéncia ser comprometida por qualquer area da JUCIS-
DF, sob o risco de perda da autonomia nos processos de conformidade;

XIl - contribuir para a formulacdo de diretrizes e acbes sobre:

a) a transparéncia e acesso a informacéo publica;

b) a integridade e responsabilidade;

c) a prevencdo e enfrentamento da corrupgdo; e

d) o estimulo ao controle social no acompanhamento da aplicacdo dos recursos da JUCIS-DF; e
Xl - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

§ 12 As dendncias realizadas por meio dos canais competentes serdao conhecidas e apuradas, em
conjunto com o Comité de Etica da JUCIS-DF, para a verificacio do cabimento ou ndo, contando
sempre com a colaboracao das demais unidades.

§ 22 Cabe a Unidade de Compliance - UC da JUCIS-DF a fiscalizacdo dos treinamentos periddicos, das
revisdes do contetdo do Cédigo de Conduta e Etica, e da gestdo do Nucleo de Lei Geral de Protecio
de Dados - NLGPD entre outras a¢oes.

§ 32 Os interessados, parceiros e demais colaboradores com potencial de intercimbio com a JUCIS-DF
serao treinados, cabendo a Unidade de Compliance - UC o acompanhamento do treinamento a ser
ministrado.

Art. 72. Todas as areas que integram a estrutura da JUCIS-DF devem atuar alinhados aos padrdes de
integridade e compliance, observando os mecanismos, instancias e praticas de governanca
estabelecidas.

Paragrafo Unico. O entendimento dos padrdes de integridade sdo os parametros contidos no art. 69,
do Decreto n? 37.296, de 29 de abril de 2016, a saber:

| - o comprometimento da alta direcdo da JUCIS-DF, incluido o Plendrio de Vogais, evidenciado pelo
apoio claro e inequivoco aos padrdes de integridade e Cédigos de Conduta;

Il - os padroes de conduta, cddigo de ética, politicas e procedimentos de integridade aplicaveis a
todos os servidores e administradores, independentemente de cargo ou funcdo exercidos;

Il - os padrdes de conduta, cddigo de ética e politicas de integridade estendidas, quando necessario,
a terceiros, como fornecedores, prestadores de servicos, agentes intermedidrios e associados;

IV - os treinamentos periddicos sobre o programa de integridade da JUCIS-DF;

V - a anadlise periddica de riscos para realizar adapta¢des necessdrias ao programa de integridade da
JUCIS-DF;



VI - os registros contdbeis que reflitam, de forma completa e precisa, os recursos e as receitas da
JUCIS-DF;

VIl - os controles internos que assegurem a pronta elaboracdo e confiabilidade de relatdrios e
demonstragdes financeiras da JUCIS-DF;

VIII - os procedimentos especificos para prevenir fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatdrios,
na execucdo de contratos administrativos ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que
intermediada por terceiros, tal como pagamento de tributos, sujei¢do a fiscalizagdes, ou obtengdo de
autorizacgodes, licengas, permissdes e certidoes;

IX - a independéncia, estrutura e autoridade da instancia interna responsdvel pela aplicacdo do
programa de integridade e fiscalizagdo de seu cumprimento da JUCIS-DF;

X - os canais de denuncia de irregularidades, abertos e amplamente divulgados aos servidores e
terceiros, e de mecanismos destinados a protecao de denunciantes de boa-fé;

Xl - as medidas disciplinares em caso de violagao do programa de integridade da JUCIS-DF;

XIl - aos procedimentos que assegurem a pronta interrupcdo de irregularidades ou infracdes
detectadas e a tempestiva remediacdo dos danos gerados, e comunicar as autoridades competentes
da JUCIS-DF no que couber;

Xl - as diligéncias apropriadas para contratacdo e, conforme o caso, a supervisdo de terceiros, como
fornecedores, prestadores de servico, agentes intermedidrios e associados;

XIV - o monitoramento continuo do programa de integridade visando ao seu aperfeicoamento na
prevencdo, deteccdo e combate a ocorréncia dos atos lesivos previstos no art. 52, da Lei n? 12.846, de
1° de agosto de 2013, mediante a instaura¢do ou ndo e o julgamento do respectivo Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR, pelo Presidente - PRESI da JUCIS-DF, que agird de oficio ou
por provocacgao, observados o contraditério e a ampla defesa; e

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subse¢ao V-a
Do Nucleo de Protecao de Dados

Art. 73. Ao Nucleo de Protecdo de Dados - NPD da JUCIS-DF, unidade de execugdo, diretamente
subordinada a Unidade de Compliance - UC da JUCIS-DF, compete:

| - elaborar, em conjunto com as dreas de Tecnologia da Informacdo - Tl e a Assessoria Juridico-
Legislativa — AJL, projeto de adequacdo a Lei Geral de Prote¢dao de Dados - LGPD a ser implantado na
JUCIS-DF;

Il - apoiar as dreas de Assessoria Juridico-Legislativa - AJL, de Tecnologia da Informacdo - Tl, e de
Registro Empresarial - RE no tratamento de dados para a venda de informacdes e no entendimento
dos fluxos de dados da JUCIS-DF;

lll - organizar os dados e a geracao de relatérios a pedido da Unidade de Compliance — UC ou das
unidades de direcdo da JUCIS-DF, utilizando ferramentas modernas de andlise de dados para subsidiar
os processos de tomada de decisao;

IV - acompanhar projetos de adequacdo a Lei Geral de Protecio de Dados - LGPD e de melhorias no
funcionamento da JUCIS -DF;

V - elaborar e apresentar a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD em workshops internos de
conscientizacdo dos colaboradores da JUCIS-DF sobre a importancia da protecdo de dados;

VI - organizar e monitorar projetos ligados a seguranca e privacidade de dados da JUCIS-DF;

VIl - verificar contratos, acordos e parcerias visando assegurar o cumprimento das politicas de
protecdo de dados entre as parte envolvidas; e

VIII - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.



CAPITULO 1l
Dos Orgdos de Fiscalizagdo e Acompanhamento
Secao |
Orgdo de Controle
Subsecdo |
Da Auditoria

Art. 74. A Auditoria - AUD, unidade de controle e fiscalizagdo interna, diretamente subordinada
ao Presidente da JUCIS-DF, e sob a supervisdo técnica e orientacdo normativa da Controladoria-Geral
do Distrito Federal - CGD, compete:

| - oferecer orientacdo preventiva aos gestores da JUCIS-DF, contribuindo para a identificacdo
antecipada de riscos, para a adocdo de medidas e estratégias voltadas a correcdo de falhas,
aprimoramento de procedimentos e atendimento do interesse publico;

Il - apoiar o aperfeicoamento das praticas administrativas da JUCIS-DF;

Il - monitorar a execuc¢do do ciclo orcamentdrio e a utilizagdo dos recursos publicos, dando ciéncia de
eventuais anormalidades a Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF e ao Presidente - PRESI da
JUCIS-DF;

IV - orientar os gestores quanto a utilizacdo e a prestacdo de contas dos recursos transferidos a
entidades publicas e privadas, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e instrumentos
congéneres;

V - acompanhar as recomendac¢des da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF e as decisées do
Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF concernentes as atividades da autarquia, assessorando
os gestores responsaveis e o Presidente da JUCIS-DF, no atendimento e cumprimento dos prazos
estabelecidos;

VI - assessorar e orientar os gestores da JUCIS-DF quanto ao cumprimento das normas de natureza
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial;

VIl - dar ciéncia a Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF dos atos ou fatos com indicios de
ilegalidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos
publicos, sem prejuizo da comunicacao aos gestores responsaveis da JUCIS-DF, com vistas a adocao
das medidas necessdarias a solugdo do problema apontado;

VIII - informar ao Presidente - PRESI da JUCIS-DF, sem prejuizo do estabelecido no inciso VII, sobre o
andamento e os resultados das ac¢Ges e atividades realizadas pela Auditoria - AUD, e de possiveis
irregularidades encontradas no ambito da gestdo da autarquia;

IX - atender as demandas da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF inerentes as atividades de
controle interno da JUCIS-DF;

X - participar, quando convocada, dos programas de capacitacdo e das reunides promovidos pela
Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF;

Xl - analisar as representacdes e denuncias encaminhadas, para dar destino a 4rea pertinente da
JUCIS-DF;

XIl - propor alteracdes de normas legais e instrumentos normativos, visando fortalecer os mecanismos
de controle da JUCIS-DF, de forma a evitar a ocorréncia de irregularidades ou a sua repeticao;

XIII - conduzir inspegdes para instruir procedimentos em curso no ambito da JUCIS-DF;

XIV - consolidar e propor aprova¢ao da programac¢ao anual de auditoria da JUCIS-DF e de outros
trabalhos inerentes a sua area de atuacdo;

XV - elaborar o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna da JUCIS-DF, sugerindo aprovagao e
encaminhamento a Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF;



XVI - propor a Presidéncia - PRESI da JUCIS-DF, quando necessario, o encaminhamento de pecas de
informag¢do ao Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios - MPDFT e a Policia Civil do Distrito
Federal - PCDF, visando a apuracdo e responsabilizacdo penal, quando verificado indicio de delito ou
constatada denunciag¢do caluniosa;

XVII - propor a requisicdo de pericias ou laudos periciais;

XVIII - zelar pelo fiel cumprimento das normas legais aplicdveis ao Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins;

XIX - zelar para que seja organizado e se mantenha atualizado todo o arquivo da JUCIS-DF;

XX - definir, implementar e revisar, com a periodicidade minima anual, metodologia de auditoria
interna, a ser submetida a aprovac¢ao do Presidente - PRESI da JUCIS-DF;

XXI - supervisionar ef/ou executar os servicos de auditoria nas areas contabil, patrimonial,
orcamentdria, financeira, administrativa, de suprimento de bens e servicos, de recursos humanos, de
tecnologia da informacdo e de obras e servigos, dentre outros de controle interno da JUCIS-DF,
emitindo relatdrios, pareceres e laudos técnicos relacionados com sua area de atuacao;

XXII - participar das acdes de controle compartilhadas, conforme aprovacao prévia do Subcontrolador
de Controle Interno e do dirigente da Controladoria-Geral do Distrito Federal — CGDF; e

XXIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacdo.

Paragrafo Unico. As atividades previstas neste artigo abrangem somente a analise e a orientacdo
opinativa para a JUCIS-DF.

Secao ll
Orgio de Apoio Estratégico
Subsegao |
Da Ouvidoria

Art. 75. A Ouvidoria - OUV, unidade de apoio estratégico e de atendimento ao cidaddo usuario,
diretamente subordinada ao Presidente da JUCIS-DF, e sob a supervisdo técnica e orientacdo
normativa da Controladoria Geral do Distrito Federal — CGDF, compete:

| - facilitar o acesso do cidadao ao servigo de ouvidoria;

Il - atender com cortesia e respeito a questdo apresentada, afastando-se de qualquer discriminagao ou
prejulgamento;

Il - registrar as manifesta¢des recebidas no sistema informatizado definido pelo érgdo superior do
SIGO/DF;

IV - responder as manifestacdes recebidas;

V - encaminhar as manifestacdes recebidas a unidade administrativa competente da Junta Comercial,
Industrial e Servicos do Distrito Federal, acompanhando a sua apreciacao;

VI - participar de atividades que exijam ag¢des conjugadas das unidades integrantes do SIGO/DF, com
vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que |hes sdo comuns;

VII - prestar apoio ao érgdo superior na implantagao de funcionalidades necessarias ao exercicio das
atividades de ouvidoria;

VIII - manter atualizadas as informacGes e as estatisticas referentes as suas atividades;

IX - encaminhar ao érgao central dados consolidados e sistematizados do andamento e do resultado
das manifestacdes recebidas;

X - encaminhar, acompanhar e responder no Sistema de Informacdo ao Cidadao - e-SIC, os pedidos de
acesso a informacgdes, proporcionando respostas as manifestacdes relativas a Lei de Acesso a
Informacgdo aos interessados, incentivando a participacdo popular;



Xl - coordenar a elaboracdo, a implantacdo e a atualizacdo da Carta de Servicos ao Cidaddo em
conjunto com a area de planejamento e comunicagaoe

Xl - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacdo.
CAPITULO IV
Dos Orgdos de Administragdo, Dire¢do e Execugdo
A — Das Unidades Administrativas
Secao |
Da Geréncia de Licitagoes e Compras

Art. 76. A Geréncia de Licitacdes e Compras - GLC, unidade gerencial de execucdo setorial,
diretamente subordinada ao Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, coordenar e controlar a execucdo dos trabalhos especificos da Coordenacdo de
Aquisi¢cdes - CUP, da Coordenagdo de Licitagdo, Normas e Andlise - CONA, e do Pregoeiro da JUCIS-
DF;

Il - garantir a instrucdo e conduzir os procedimentos licitatérios e processos de dispensa de licitacado,
para a contratagao de materiais e servigos no ambito da JUCIS-DF;

Il - realizar estudos relativos a aquisicdo programada de bens e servicos de uso frequente,
racionalizacdo administrativa na drea de licitacbes e compras, aumento da competitividade e
ampliacao do sistema de registro de precos;

IV - administrar o sistema de registro de pregos para as compras e o gerenciamento das atas das
licitagdes da JUCIS-DF;

V - elaborar calendario anual de compras e servicos das licitacdes da JUCIS-DF;

VI - manter atualizados, na periodicidade estabelecida pela Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF os
indicadores de desempenho da drea, adotando as medidas necessarias a otimizacdo das atividades;

VIl - elaborar relatério das atividades desenvolvidas da drea, em periodicidade previamente
estabelecida pela Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado;

VIII - registrar e acompanhar as informacgdes das licitagdes, visando o cumprimento da prestacdo de
contas da JUCIS-DF junto aos érgdos de controle interno e externo; e

IX - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
Subsegao |
Da Coordenacgao de Licitagdo, Normas e Analise

Art. 77. A Coordenacdo de Licitacdo, Normas e Analise - COLIC, unidade de execugdo, diretamente
subordinada a Geréncia de Licitagdes e Compras - GLC da JUCIS-DF, compete:

| - coordenar a elaborac¢do dos editais, avisos de licitagdo e outros instrumentos concernentes a fase
externa dos certames da JUCIS-DF;

Il - supervisionar as publica¢des oficiais dos atos licitatérios da JUCIS-DF;
Il - coordenar a execug¢do da fase externa dos procedimentos licitatérios da JUCIS-DF;
IV - supervisionar os procedimentos relativos a dispensa de licitacao da JUCIS-DF;

V - coordenar os trabalhos executados pela equipe de pregoeiros e de apoio técnico do pregdo da
JUCIS-DF;

VI - encaminhar os processos para homologacdo, anulagdo ou revogacdo dos respectivos certames
licitatorios da JUCIS-DF;

VII - orientar os érgdos requisitantes e fornecedores sobre as normas de funcionamento do sistema de
registro de precgos;



VIII - elaborar as atas de registro de precos e convocar o(s) licitante(s) vencedor(es) para respectiva(s)
assinatura(s);

IX - instruir processos para o registro de precos de bens e servicos da JUCIS-DF;

X - analisar pedidos de registro de precos encaminhados por érgdaos da administracdo direta e indireta
do Distrito Federal;

XI - consultar a situacdo dos licitantes junto ao SICAF - Sistema de Cadastramento de Fornecedores, a
Previdéncia Social e a Divida Ativa da Unido;

Xll - prestar informagdes sobre o andamento dos processos de licitagdo da JUCIS-DF a quaisquer
interessados, nos termos da lei;

Xlll - acompanhar e controlar os prazos estabelecidos nos procedimentos licitatérios da JUCIS-DF;
XIV - monitorar os relatérios periddicos das atividades desenvolvidas pela unidade; e
XV - executar outras atribuicdes que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Subsecao Il
Da Coordenacdo de Aquisi¢oes

Art. 78. A Coordenagdo de Aquisicdes —COAPRE, unidade de execucdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Licitagcdes e Compras - GLC da JUCIS-DF, compete:

| - executar e supervisionar a politica de compras de bens e a execucdo dos servicos contratados pela
JUCIS-DF;

Il - propor a programacao de compras de rotina da JUCIS-DF, seguindo o calendario estabelecido pela
Subsecretaria de Licitacdes e Compras, da Secretaria de Estado da Economia do Distrito Federal, ou
pasta que venha substitui-la e, para o caso de autonomia da entidade, seguir calendario aprovado
pelo Secretario — Geral;

Il - instruir os processos de compras de material e/ou contratagdo de servigos de terceiros a serem
encaminhados a Subsecretaria de Licitacdes e Compras, da Secretaria de Economia do Distrito Federal,
ou pasta que venha substitui-la, para a realizacdo de licitacao pela JUCIS-DF, por meio da Comissao
Permanente de Licitacdo e/ou Pregoeiro;

IV - proceder ao registro e o controle dos processos de aquisicdo de materiais e execugcao de servigos
junto a Subsecretaria de Licitagdes e Compras, da Secretaria de Planejamento e Orcamento do Distrito
Federal, ou pasta que venha substitui-la;

V - realizar pesquisas de mercado sobre precos de bens e servicos, para diferentes niveis de qualidade
ou caracteristicas técnicas de materiais;

VI - preparar, orientar, controlar e atualizar, periodicamente, o cadastramento e o registro de
fornecedores da JUCIS-DF;

VII - prestar suporte a Comissdo Permanente de Licitagdo e/ou Pregoeiro, nos processos de licitagdes
realizadas no ambito da JUCIS-DF;

VIl - promover a especificacdo de materiais e servicos, com a consequente elabora¢do do projeto
basico, mediante informacdes prestadas nos processos respectivos pelas areas interessadas;

IX - adotar os procedimentos necessdrios a aprovacdo e a obtencdo de autorizacdo para a realizacdo
dos certames de licitagdes;

X - controlar os prazos de entrega dos materiais e da execucao de servicos da JUCIS-DF;

XI - fiscalizar, no que couber, a execucdo dos contratos relativos a fornecimento de materiais e a
execugdo de servigos na JUCIS-DF;

XIl - receber e encaminhar a unidade administrativa competente da JUCIS-DF as solicitacdes de troca
ou prorrogacdo de prazo de entrega, de produtos e/ou marcas pleiteadas ou prorrogacdo pelos
licitantes;



Xlll - responder pelo recebimento das solicitacGes, analise e montagem do processo licitatério,
verificando o enquadramento do pedido, se de dispensa, inexigibilidade ou da necessidade da
realizacao da licitacao;

XIV - instruir os procedimentos de compra direta, por dispensa de licitacdo, nos termos da legislacdo
aplicavel;

XV - elaborar edital, relativo a dispensa de licitacdo para contratacdo direta de bens e servicos,
mediante a divulgacdo e o encaminhamento as empresas do ramo correspondente e constantes do
Cadastro de Fornecedores da JUCIS-DF;

XVI - julgar as propostas relativas as dispensas de licitacdo para contratacdo de bens e servigos;
XVII - apresentar relatério periddico das atividades realizadas; e
XVIII - executar outras atribuicdes que |he forem conferidas.

Subsecao ll - a

Do Pregoeiro

Art. 79. Ao Pregoeiro da JUCIS-DF, em caso de pregdo presencial ou eletrénico, diretamente
subordinado a Geréncia de Licitagdes e Compras - GLC, compete:

| - coordenar o processo licitatério da JUCIS-DF;
Il - conduzir a sessao publica na JUCIS-DF;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsdaveis da JUCIS-DF pela elaboracdo
desses documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital da JUCIS-
DF;

V - coordenar a sessdo publica e o envio dos lances;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e da sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos interpostos e encaminha-los a autoridade competente da
JUCIS-DF quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - solicitar, quando for o caso, manifestacdo técnica da Assessoria Juridico-Legislativa - AIL ou de
outras unidades administrativas da JUCIS-DF, a fim de subsidiar sua decisdo;

Xl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio da JUCIS-DF;

Xll - encaminhar o processo devidamente instruido a(s) autoridade(s) superior(es) da JUCIS-DF e
propor a homologacao;

Xl - realizar, no sistema eletronico, todas as operac¢des permitidas ao Pregoeiro da JUCIS-DF; e

XIV - executar outras atribuicdes compativeis com a finalidade do pregao e que lhe forem conferidas
ou delegadas.

Secao ll
Da Unidade de Gestdo Administrativa da Secretaria Geral

Art. 80. A Unidade de Gestdao Administrativa da Secretaria-Geral- UGA, unidade organica de gestdo e
de execucdo setorial, diretamente subordinada a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - examinar, instruir e responder os oficios e requerimentos encaminhados a JUCIS-DF;

Il - encaminhar os oficios e ordens judiciais, por determina¢do do Secretdrio-Geral - SG da JUCIS-DF,



para a execuc¢do das respectivas anotagdes e registros;

lll - elaborar minuta de oficios ao Poder Judicidrio e aos demais érgaos, além das notificacGes as
partes, nos expedientes de sua alcada;

IV - cumprir as normas e procedimentos relativos a administracdo de servicos administrativos da
JUCIS-DF;

V - executar os servicos de expedicdao, recebimento, distribuicio e tramitacdao de documentos da
JUCIS-DF;

VI - controlar e fiscalizar a tramitagao dos processos relativos aos atos apresentados a arquivamento,
e das solicitacdes de servicos da JUCIS-DF;

VIl - garantir o cumprimento dos padrdes de qualidade para a digitalizacdo dos documentos que
ingressam e tramitam pelas unidades administrativas da JUCIS-DF;

VIII - acompanhar e monitorar o fluxo de processos e servicos que ingressam e tramitam entre as
unidades administrativas da JUCIS-DF;

IX - registrar, classificar e controlar a distribuicdo de documentos recebidos pela JUCIS-DF, por meio
postal ou malotes;

X - receber e expedir malotes oriundos das Unidades Administrativas da JUCIS-DF, e a correspondéncia
externa e os volumes em geral;

Xl - informar sobre a localizacdo dos papéis mencionados no inciso anterior, e controlar o prazo de
resposta ao remetente;

Xl - definir e instituir politicas e procedimentos para o bom desempenho das atividades de suas
unidades administrativas, em especial, para a guarda, circulacdo e distribuicio dos documentos
recepcionados da JUCIS-DF;

Xl - implantar e manter os controles de entrada e saida dos documentos, com a finalidade de garantir
a correta e tempestiva distribuicao dos documentos recebidos;

XIV - registrar, classificar, autuar e expedir os documentos e processos, controlar sua distribuicao e
realizar trabalhos complementares as atividades de autuagao; e

XV - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
Secao ll
Da Geréncia de Documentagao

Art. 81. A Geréncia de Documentacdo - GDOC, unidade gerencial de execucdo setorial, diretamente
subordinada a Unidade de Gestdo Administrativa da Secretaria-Geral- UGA, compete:

| - planejar, coordenar e executar as acdes de suporte aos atendimentos dos correios e cidadaos
usudrios em geral, compreendendo as atividades de gerenciamento e controle, a fim de se obter
resultados eficazes;

Il - estipular tarefas didrias e semanais para os servidores da JUCIS-DF vinculados ao Nucleo de
Protocolo Geral -NPG;

Il - definir e instituir politicas e procedimentos para o bom desempenho das atividades da unidade,
em especial, a guarda, circulacdo e distribuicdo de documentos recepcionados; e

IV - exercer outras atribui¢cdes que |he forem conferidas ou delegadas.
Subsegao |
Do Nucleo de Protocolo Geral

Art. 82. Ao Nucleo de Protocolo Geral - NUPROT, unidade de execugdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Documentagdo - GDOC da JUCIS-DF, compete:

| - registrar, classificar e controlar a distribuicdo de documentos que tramitam na JUCIS-DF por meio



postal, malotes e demais;

Il - proceder ao exame formal de documentos, protocold-los e fornecer aos interessados os recibos de
entrega;

Il - informar sobre a localizacdo de documentos recebidos, e controlar o prazo para resposta ao
remetente;

IV - implantar e manter controles de entrada e saida de documentos na JUCIS-DF, para garantir a
correta e tempestiva distribuicdo;

V - registrar, classificar, autuar e expedir documentos e processos, controlar a sua distribuicdo e
realizar os trabalhos complementares as atividades de autuacdo;

VI - controlar, dar andamento e arquivar os documentos oriundos das demais unidades administrativas
da JUCIS-DF; e

VIl - executar outras atribuicdes que lhe forem conferidas.
CAPITULO IV
Dos Orgdos de Administragdo, Dire¢do e Execugdo
B — Das Unidades de Dire¢do e Execuc¢ao
Secao |
Da Diretoria de Gestdao de Pessoas

Art. 83. A Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP, unidade de direcio, comando e supervisio,
diretamente subordinada a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - fomentar junto as demais unidades administrativas da JUCIS-DF, um ambiente organizacional que
estimule a motivacdo, o comprometimento, a participacdo e a coopera¢ao das pessoas, mediante o
desenvolvimento de suas habilidades e competéncias voltadas a oportunizar a prestacdo de um
servi¢o de exceléncia aos cidaddos usuarios;

Il - avaliar o perfil dos servidores do quadro da JUSCIS-DF, buscando adequar a sua lotacdo conforme
as suas habilidades e atitudes, com o objetivo de alcancar o melhor retorno para a autarquia;

lll - coordenar planos, programas e acdes de gestdo e desenvolvimento de pessoas em suas
competéncias e desempenhos, vinculados a missdo e aos objetivos do planejamento estratégico da
JUCIS-DF;

IV - monitorar a execugdao das atividades relativas a cadastro, classificacao, registro funcional,
lotacdo, movimentacdo de pessoas, atualizacdo e correcdo de dados langados no sistema
informatizado da JUCIS-DF;

V - analisar processos para a participacdao dos servidores da JUCIS-DF em cursos de especializacdo e
pds-graduacdo, para a formacdo de gestores, desenvolvimento de liderancas e em projetos de
capacitacgao técnica;

VI - instruir e acompanhar os processos e documentos relativos a liberacdo de servidores da JUCIS-DF

para participarem de cursos de mestrado, doutorado, especializacdo, capacitacdao e outros afins;

VIl - articular com outras entidades publicas ou privadas projetos e ac¢des relativas a gestdo de
pessoas e a melhoria da gestdo publica;

VIII - orientar e instruir a abertura de processos pertinentes a drea de gestdo de pessoas e prestar
assessoramento a todas as unidades administrativas da JUCIS-DF em sua area de atuacao;

IX - promover a disseminacdo de informacdes sobre direitos, deveres, processos disciplinares e sobre
recursos interpostos por servidores da JUCIS-DF contra decisdes administrativas;

X - cumprir as decisdes e diligéncias determinadas pelos drgaos de controle interno e externo, como a
Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF e o Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF,
relativos a sua area de atuacao;



Xl - instruir os processos relativos aos direitos e deveres dos servidores da JUCIS-DF emitindo
pronunciamento preliminar;

XIl - supervisionar e manter atualizada a folha de pagamento dos servidores e dos vogais da JUCIS-DF;

Xl - analisar a programacdo or¢camentdria, financeira e a execucgdo das despesas relacionadas aos
processos de gestdo de pessoas da JUCIS-DF;

XIV - fornecer informag¢des anuais de rendimentos pagos, para fins de imposto de renda dos
servidores, Vogais e pensionistas judiciais, no que se refere a folha de pagamento da JUCIS-DF;

XV - acompanhar a emissdo dos relatérios pertinentes a folha de pagamento da JUCIS-DF;
XVI - fomentar as providéncias necessarias quando da vacancia de cargos da JUCIS-DF;

XVII - supervisionar os ressarcimentos decorrentes da cessdao e requisicao de servidores de outros
orgaos lotados na JUCIS-DF;

XVIIl - coordenar e acompanhar os parcelamentos de débitos oriundos de adiantamento de férias,
reposicoes ao erario, multas e a devolucdo de pagamentos indevidos;

XIX - acompanhar os registros financeiros relativos aos pagamentos de servidores, pensionistas
judiciais da JUCIS-DF, procedendo aos descontos autorizados e/ou determinados;

XX - coordenar e manter atualizada a coletanea de legislacdo, jurisprudéncia e doutrina relativas a
gestao de pessoas;

XXI - elaborar minuta de atos relativos aos servidores da JUCIS-DF, para publicacdo no Didrio Oficial do
Distrito Federal - DODF e/ou no sitio da autarquia;

XXII - zelar pela aplicagdo das normas relativas aos beneficios ou vantagens destinadas aos servidores
da JUCIS-DF;

XXIIl -  monitorar os processos de concessdo de auxilio-funeral e da reversdo de créditos dos
servidores da JUCIS-DF;

XXIV - coordenar a expedicao da identidade funcional dos servidores da JUCIS-DF;

XXV - gerenciar as ag¢0es relacionadas a saude e qualidade de vida no trabalho, a medicina preventiva,
a seguranca no trabalho, a educa¢do ambiental, a responsabilidade, a democratizacdo das relagdes de
trabalho e a integracao entre os servidores da JUCIS-DF;

XXVI - assinar as declarag¢des funcionais e identidade funcionais dos servidores da JUCIS-DF;

XXVII - registrar e controlar as opg¢des de carga hordria dos servidores da JUCIS-DF, controle de
frequéncia e efetuar os lancamentos referentes a concessado e a exclusdo de beneficios;

XXVIIl - instruir e se manifestar quanto as substituicdes de servidores da JUCIS-DF no sistema
informatizado de gestdo de pessoas;

XXIX - apoiar a realizacdo de eventos voltados a integracdo dos servidores da JUCIS-DF;

XXX - acompanhar os requerimentos de férias, licencas, abonos e demais afastamentos legais dos
servidores da JUCIS-DF;

XXXI - identificar e indicar servidores da JUCIS-DF para a capacitacdao ou aperfeicoamento profissional
junto a Escola de Governo do Distrito Federal - EGOV;

XXXII - manter contato e intercambio com a Escola de Governo do Distrito Federal - EGOV, e outras
parcerias, para a disseminacdo de informac¢Ges sobre capacitacdo e desenvolvimento de projetos;

XXXIIl - acompanhar o envio mensal da GFIP e de Informag¢Ges a Previdéncia Social dos servidores da
JUCIS-DF;

XXXIV - responder as diligéncias da Previdéncia Social, Receita Federal, Tribunal de Contas do Distrito
Federal - TCDF, Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF e da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal — PGDF, no ambito da sua area de atuac¢do e da JUCIS-DF;



XXXV - elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas pela area de gestdo de pessoas da JUCIS-
DF; e

XXXVI - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacdo.
Subsecdo |
Da Geréncia de Registro Funcional

Art. 84. A Geréncia de Registro Funcional — GERFUN, unidade gerencial de execucdo setorial,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas - DGP da JUCIS-DF, compete:

| - executar as atividades relativas ao cadastro, classificacdo, registro funcional, lotacdo,
movimentacdo de pessoas, atualizacdo e correcdo de dados lancados no sistema informatizado da
JUCIS-DF;

Il - encaminhar as informacdes de frequéncias dos servidores requisitados de outros érgaos e lotados
na JUCIS-DF,;

Il - registrar e controlar as op¢des de carga hordria dos servidores da JUCIS-DF, controle de frequéncia
e efetuar os langamentos referentes a concessao e a exclusao de beneficios;

IV - zelar pela aplicagdo das normas relativas a beneficios ou vantagens destinadas aos servidores da
JUCIS-DF;

V - gerenciar a expedi¢ao da identidade funcional dos servidores e das autoridades da JUCIS-DF;

VI - registrar os dependentes econdmicos dos servidores da JUCIS-DF, para fins de Imposto de Renda,
reconhecimento de direitos e concessado de beneficios;

VIl - emitir declaragdes funcionais dos servidores da JUCIS-DF;

VIl - controlar a disponibilizacdo de bottons de identificacdo aos ocupantes de cargo de natureza
especial da JUCIS-DF;

IX - instruir processos referentes as substituicdes de servidores da JUCIS-DF;

X - organizar e manter atualizada a coletanea de legislacdo, jurisprudéncia e doutrina relativas a
gestdo de pessoas;

XI - instruir processos relativos a atos de servidores da JUCIS-DF, para publicagdo no Didrio Oficial do
Distrito Federal - DODF; e

Xl - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Subsecao Il
Da Geréncia de Registros Financeiros

Art. 85. A Geréncia de Registro Financeiro - GERFIN, unidade gerencial de execugdo setorial,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas — DGP da JUCIS-DF, compete:

| - fazer langamentos e manter atualizada a folha de pagamento dos servidores e dos Vogais da JUCIS-
DF;

Il - acompanhar a programacdo orcamentaria e financeira, e a execucao das despesas relacionadas
aos processos de gestao de pessoas da JUCIS-DF;

Il - encaminhar as informa¢bes anuais para fins de Imposto de Renda dos servidores, Vogais e
pensionistas judiciais, no que se refere a folha de pagamento da JUCIS-DF;

IV - emitir relatdrios pertinentes a folha de pagamento da JUCIS-DF;
V - instruir o processo de folha de pagamento da JUCIS-DF;
VI - encaminhar mensalmente a GFIP e de Informac¢des a Previdéncia Social;

VIl - adotar as providéncias necessarias quando da vacancia de cargos da JUCIS-DF, e elaborar
planilhas de acerto de contas de servidores exonerados;



VIl - registrar e controlar os ressarcimentos decorrentes da cessdo e requisicdo de servidores de
outros orgaos lotados na JUCIS-DF;

IX - registrar e controlar os parcelamentos de débitos oriundos de adiantamento de férias, reposicGes
ao erario, multas e a devolucao de pagamentos indevidos da JUCIS-DF;

X - atualizar os registros financeiros relativos a pagamentos de servidores, pensionistas judiciais da
JUCIS-DF, procedendo aos descontos autorizados;

Xl - informar aos servidores da JUCIS-DF sobre a realizacdo de descontos em suas folhas de
pagamento;

Xl - instruir, langar e controlar os processos de concessao do auxilio-funeral e da reversdo de créditos
dos servidores da JUCIS-DF;

Xl - registrar as substituicdes de servidores da JUCIS-DF no sistema informatizado de gestdo de
pessoas; e

XIV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Secao ll
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 86. A Diretoria Administrativa e Financeira - DAF, unidade de direcdo e com a finalidade de
executar as atividades orcamentarias, contabil e financeira, contratos e recursos logistica,
diretamente subordinada a Secretaria-Geral — SG da JUCIS-DF, compete:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas as areas de planejamento,
orcamento, contabilidade, financas, contratos administrativos, convénios e recursos logisticos da
JUCIS-DF;

Il - orientar e acompanhar as atividades relacionadas a Diretoria Administrativa e Financeira - DAF da
JUCIS-DF;

Il - emitir pareceres ou proferir despachos interlocutérios ou decisérios, de acordo com as
competéncias da respectiva unidade;

IV - subsidiar as atividades de elaboracdo da Proposta Orcamentaria da JUCIS-DF, no ambito da
Secretaria Geral;

V - analisar e submeter a apreciacdo do titular da Secretaria Geral, os planos e projetos
pertinentes a sua area de atuacdo de acordo com as diretrizes preestabelecidas pela JUCIS-DF;

VI - coordenar os processos relativos a prestacdo de contas do Ordenador de Despesas;

VIl - manifestar-se quanto os relatérios de acompanhamento e de resultados das atividades da
Diretoria;

VIII - coordenar e acompanhar a execucdo orcamentdria da JUCIS-DF;

IX - supervisionar as disponibilidades financeiras da JUCIS-DF e os pagamentos de acordo com as
normas da legislacdo vigente;

X - coordenar a programacao financeira e supervisionar a liquidacdo e pagamento das despesas da
JUCIS-DF;

Xl - supervisionar a celebracdo e o acompanhamento de contratos, convénios ou outros
instrumentos congéneres, no ambito da JUCIS-DF;

Xll - levar ao conhecimento do superior imediato quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas aos
trabalhos sob sua responsabilidade e indicar as providéncias;

Xlll - deliberar sobre proposicées apresentadas pelas geréncias subordinadas, observado reserva de
competéncia; e

XIV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.



Subsecdo |
Da Geréncia de Planejamento e Orgamento

Art. 87. A Geréncia de Planejamento e Orcamento - GPO, unidade gerencial de execugdo setorial,
diretamente subordinada a Diretoria Administrativa e Financeira - DAF da JUCIS-DF, compete:

| - controlar os trabalhos a serem executados para alcancar os objetivos e resultados propostos pela
autarquia, auxiliando a Diretoria Administrativa e Financeira - DAF da JUCIS-DF;

Il - coordenar a elaboracdo, execucdo e o monitoramento do Plano Plurianual - PPA, mediante
supervisao da Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, junto a Secretaria de Economia do Distrito Federal;

Ill - gerenciar a elaboracao da proposta orcamentaria da JUCIS-DF;

IV - analisar, supervisionar e controlar a execucdo orcamentaria da JUCIS-DF;

V - gerenciar a execugdo dos créditos orcamentdrios disponibilizados a JUCIS-DF;

VI - auxiliar na tomada de decisdo, no que tange a execucao orgcamentaria da JUCIS-DF;

VIl - promover alteracdes de dotacdes orcamentarias, bem como solicitar créditos adicionais para
atender as despesas da JUCIS DF;

VIII - supervisionar os langamentos no Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG;

IX - acompanhar e controlar as dotacdes orcamentarias e créditos adicionais, bem como propor
alteragbes do Quadro de Detalhamento de Despesa;

X - sugerir alteragdes organizacionais, modificacbes de métodos e processos, a adogcdo de novas
tecnologias e modelos de gestdo para a reducdo de custos e de elevacdo da qualidade dos
Servigos;

Xl - avaliar necessidade de solicitagbes formais de dota¢cdes orcamentdrias e de créditos
adicionais, mediante autorizacdo do titular da Secretaria Geral - SG;

XIl - monitorar e acompanhar a execuc¢do orcamentdria da JUCIS-DF;
Xl - elaborar demonstrativos, visando a subsidiar a Proposta Orgcamentaria;

XIV - avaliar, por meio do acompanhamento da execucdo, os resultados obtidos com a implantacao
dos planos e programas anuais e plurianuais, conciliando sua execucdo ao orcamento da JUCIS-DF; e

XV - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecao |l - a
Do Nucleo de Planejamento e Orgamento

Art. 88. Ao Nucleo de Planejamento e Orcamento - NPO, unidade de execucdo, diretamente
subordinada a Geréncia de Planejamento e Or¢amento - GPO da JUCIS-DF, compete:

| - registrar e controlar as dotacdes orcamentdrias, os créditos adicionais e as transferéncias de
recursos financeiros;

Il - emitir e promover a distribuicio de Notas de Empenho, manter atualizado o Sistema de
Acompanhamento Governamental-SAG e preparar o relatério mensal de extrato de compras;

Il - instituir pedidos de créditos orcamentarios da JUCIS-DF e acompanhar a execucdo orcamentdria da
entidade;

IV - fornecer os dados orcamentarios necessarios a elaboracdo de relatérios, balancetes e balancos;

V - proceder a conferéncia e classificagdo orcamentdria da despesa nos processos de pagamento,
instituindo-os adequadamente, na forma da legislacdo, para sua regular liquidacao;

VI - emitir Nota de Empenho - NE, Nota de Dotacdo Orcamentaria - NDO, Nota de Crédito Adicional -
NCA e Nota de Re-manejamento - NR da JUCIS-DF;

VIl - efetuar a adequagdo orcamentaria da JUCIS-DF, observado normativos de regéncia,



especialmente no tocante a conformidade;

VIII - informar, controlar e emitir declaragdo acerca da disponibilidade orcamentdria da JUCIS-DF;
IX - proceder ao remanejamento or¢amentario da JUCIS-DF;

X - elaborar as propostas no ambito da JUCIS-DF, para a Lei Orcamentaria Anual - LOA;

XI - cadastrar as a¢Ges para inclusdo na proposta orcamentaria da JUCIS-DF;

Xll - acompanhar a execugdo orcamentdria da JUCIS-DF, em conformidade com o Plano Plurianual -PPA,
a Lei de Diretrizes Orcamentadrias - LDO e da Lei Orcamentaria Anual - LOA;

Xl - elaborar demonstrativos de execug¢do orcamentaria da JUCIS-DF;

XIV - acompanhar no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF as publicacdes pertinentes a sua area
de atuacao;

XV - elaborar os demonstrativos de execucdo orcamentdria e extra-orcamentdrio necessarios a
prestacdo de contas da JUCIS-DF;

XVI - proceder o cadastramento de credores e contas da JUCIS-DF;
XVII - atualizar planilhas e demonstrativos de programacdo orcamentdria;
XVIII - elaborar autorizacbes de empenho e emitir nota de empenho;
XIX - elaborar e manter atualizados os demonstrativos de execugdo orcamentdria;
XX - informar aos credores a situacdo dos pagamentos emitidos pela JUCIS-DF;
XXI - cadastrar e manter atualizado o Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG; e
XXII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Subsecao Il
Da Geréncia de Contabilidade e Finangas

Art. 89. A Geréncia de Contabilidade e Finangas - GCF, unidade gerencial de execucdo setorial,
diretamente subordinada a Diretoria Administrativa e Financeira — DAF da JUCIS-DF, compete:

| - executar os servicos da area de Contabilidade Geral da JUCIS-DF, bem como os relacionados
ao sistema de registro e operac¢des, atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias
legais, para possibilitar controle contdbil e orcamentario;

Il - examinar os documentos de cobranca apresentados a JUCIS-DF quanto a legalidade de
tributacdo fiscal;

Il - realizar a escrituragao contabil, a conciliagdo das contas patrimoniais e de resultado e a
verificacdo dos langcamentos contadbeis;

IV - organizar, elaborar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de contas aplicando as
normas contabeis;

V - cumprir com as obrigacbes acessorias dos o6rgdos de fiscalizagdo Federal, Estadual e
Distrital;

VI - elaborar os calculos dos impostos e respectivas guias de recolhimento mensais de tributos;
VIl - analisar e proceder a conciliacdo das contas contdbeis de natureza financeira;

VIl - contabilizar atos e fatos administrativos de natureza patrimonial relativo a bens mdveis e
imoveis;

IX - proceder a conciliacdo contabil de almoxarifado;

X - elaborar demonstrativos da situacdo das contas de responsabilidades;

Xl - elaborar declaracbes das reten¢des de encargos sociais e tributos retidos de fornecedores;

Xll - proceder a elaboracdo de informagbes para Declara¢gdo de Imposto Retido na Fonte -



DIRF, de fornecedores;
XIIl - gerenciar a situacdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da JUCIS-DF;
XIV - controlar a situagdao da regularidade fiscal da JUCIS-DF;

XV - emitir e acompanhar o envio da declaracdo de contribui¢cbes tributos federais (DCTF) a
Receita Federal;

XVI - elaborar, acompanhar e publicar os relatérios de Gestdao Fiscal da JUCIS -DF;

XVII - instruir documentos e processos relativos as solicitacbes de auditorias, inerentes a area de
atuacao;

XVIIl - acompanhar e controlar as contas contdbeis relacionadas a despesa de pessoal e
promover a regularizacdo quando necessario;

XIX - acompanhar e controlar a despesa de pessoal, encargos sociais, suprimentos de fundos e
retencdo de tributos estaduais e federais;

XX - gerenciar as atividades inerentes a execucdo financeira da conta vinculada dos contratos de
terceirizacdo de mao de obra e das despesas de pessoal;

XXI - acompanhar a execucdo financeira da conta vinculada dos contratos de terceirizacdo de
mdao de obra;

XXII - promover a retencdo e o recolhimento, junto a conta vinculada, das provisées de obrigacdes
trabalhistas a serem pagos as empresas prestadoras de servigos continuos, na forma da legislagdo
vigente;

XXIII - proceder ao registro contabil dos contratos administrativos, convénios e corporativos;

XXIV - registrar e proceder a baixa de saldo contabil dos contratos administrativos, convénios e
corporativos;

XXV - executar as devolucbes de garantias contratuais de contratos finalizados e as restituicdes;
e

XXVI - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacdo.
Subsecao Il -a
Do Nucleo de Contabilidade e Finangas

Art. 90. Ao Nucleo de Contabilidade e Finangas- NCF, unidade de execucdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Contabilidade e Finangas - GCF da JUCIS-DF, compete:

| - realizar e controlar os servigos de relacionamento financeiro da JUCIS-DF junto ao Banco de Brasilia,
no tocante aos recursos financeiros transferidos pelo Tesouro Distrital para fazer jus aos pagamentos
de despesas;

Il - subsidiar a Diretoria Administrativa e Financeira - DAF quando da solicitacdo de recursos
financeiros junto a Subsecretaria do Tesouro/SEEC para custear as despesas ora empenhadas;

Il - organizar e acompanhar a arrecadacado da receita da JUCIS-DF, e conferir o ingresso da receita;

IV - elaborar e fornecer, diariamente, boletim de fluxo de arrecadacao e disponibilidades, conferindo e
conciliando documentos, extratos e processos de pagamentos;

V - acompanhar as liquida¢cdes de processos de despesa e documentos de pagamentos e ao
recolhimento das contribuicdes devidas, obedecendo aos prazos estabelecidos por lei e normas
vigentes;

VI - emitir ordens bancarias eletrénicas, por e/ou para autorizacdo do Ordenador de Despesas da
JUCIS-DF, a depender do caso;

VIl - providenciar o registro das receitas e despesas da JUCIS-DF, junto a Geréncia de Contabilidade e
Financas;



VIl - preparar e expedir guias de recolhimento de valores e instituir pedidos de recolhimento e
devoluc¢do de caugdes e depdsitos;

IX - realizar a execugdo financeira dos créditos disponibilizados a JUCIS-DF e sua contabilizacdo;

X - subsidiar a Diretoria Administrativa e Financeira — DAF, para solicitar a Subsecretaria do Tesouro
da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SUTES/SEEC/DF os recursos financeiros
necessarios aos pagamentos de despesas;

Xl - promover a execu¢do financeira decorrente dos contratos e instrumentos similares, de
conformidade com a legislacao aplicavel;

XIl - acompanhar o cumprimento das metas a serem atingidas na execucdo financeira da JUCIS-DF;
Xl - promover o registro e controle das receitas e despesas da JUCIS-DF;
XIV - emitir ordens bancarias eletrénicas, para autorizacao do ordenador de despesas da JUCIS-DF;

XV - efetuar o acompanhamento, o registro analitico e a conciliacdo didria e mensal das contas
bancdrias de qualquer natureza e o fluxo de caixa da JUCIS-DF;

XVI - emitir relatérios mensais de pagamentos por meio do Sistema Integrado de Sistema de Gestao
Governamental — SIGGo do Distrito Federal;

XVII - realizar o levantamento analitico e controle de contas a pagar da JUCIS-DF;

XVIII - encaminhar diariamente a Gerencia de Contabilidade e Finangas - GCF da JUCIS-DF a relacao
das despesas pagas e os recibos devidos;

XIX - preparar, executar e acompanhar o orcamento de desembolso da JUCIS-DF; e

XX - registrar e controlar, contabilmente, as receitas e despesas orcamentdrias e extraorcamentdrias
da JUCIS-DF;

XXI - subsidiar a elaboracao da tomada de contas anuais do ordenador de despesas da JUCIS-DF, no
ambito de sua atuacgdo;

XXIl - controlar a execucao contdbil da JUCIS-DF, auxiliando no processo de planejamento e tomada de
decisdo;

XXIll - executar a escrituracdo contabil da JUCIS-DF e proceder a contabilidade orcamentdria,
financeira e patrimonial;

XXIV - proceder ao controle contabil de depdsitos, caugdes, fiangas bancdrias e movimentac¢des de
fundos de qualquer ingresso na JUCIS-DF;

XXV - elaborar balancetes, balancos financeiros e patrimoniais, e demonstrativos contdbeis
necessarios a prestacdo de contas da JUCIS-DF;

XXVI - registrar as altera¢des contabeis da JUCIS-DF;

XXVII - examinar e revisar os processos de liquidacdo e pagamento da JUCIS-DF;
XXVIII - apurar e controlar a liquidacao de restos a pagar da JUCIS-DF;

XXIX - emitir Notas de Lancamentos - NL e suas alteragdes;

XXX - executar, acompanhar e providenciar informagdes aos oérgdos judiciais relativos a
mandados de bloqueios e sequestros de valores de fornecedores e servidores;

XXXI - analisar a documentacdo fiscal e relatérios circunstanciados elaborados por executores
dos contratos firmados pela JUCIS-DF;

XXXII - emitir autorizacdo de liquidacdo e pagamento da despesa pelo ordenador de Despesas;
XXXIII - solicitar e conferir as liberacdes parciais dos limites financeiros disponibilizados;
XXXIV - acompanhar os limites financeiros programados para a JUCIS-DF;

XXXV - emitir relatdrios mensais de liquida¢des por meio do Sistema Integrado de Sistema de Gestao



Governamental — SIGGo do Distrito Federal;

XXXVI - emitir e/ou confeccionar, se necessario, guias de recolhimento, realizar levantamento analitico
e controle de contas a pagar da JUCIS-DF; e

XXXVII - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsecao lll
Da Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracao Predial

Art. 91. A Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimdnio e Administracdo Predial - UCMPAP,
unidade gerencial de execuc¢do setorial, diretamente subordinada a Diretoria Administrativa e
Financeira — DAF da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, analisar e propor as atividades de padronizacao, racionalizacdo de rotinas,
definicdo de processos de trabalho, procedimentos, indicadores de desempenho, objetivos,
metas e formuldrios, bem como recomendar a elaboracdo de normas relacionadas a
formalizacdo de contratos e convénios;

Il - gerenciar, analisar e controlar a celebracdo e o acompanhamento de contratos, convénios ou
outros instrumentos congéneres, no ambito da JUCIS-DF;

Il - supervisionar a realizacdo sistemdtica do planejamento e a gestdo interna dos contratos,
convénios e instrumentos congéneres;

IV - gerenciar a gestdo sobre o controle dos prazos de vigéncias e a prestacdo de garantias
contratuais;

V - gerenciar as publicacdes alusivas aos extratos dos contratos, instrumentos congéneres e
aditamentos no Didrio Oficial do Distrito Federal;

VI - analisar informag¢des técnicas para subsidiar a tomada de decisdes relativas as alteragdes
guantitativas e qualitativas do objeto contratual;

VIl - emitir, acompanhar e controlar as Ordens de Servicos de designacées de executores de contratos,
convénios e instrumentos congéneres;

VIl - acompanhar a administracdo dos dados pertinentes aos contratos e convénios da JUCIS —
DF e providenciar os registros nos sistemas informatizados disponibilizados por esta JUCIS-DF;

IX - solicitar alteragdes no Cadastro de Fornecedores;
X - proceder aos registros, as baixas e as penalidades aplicadas a fornecedores;

Xl - elaborar relatérios gerenciais de acompanhamento e de resultados das atividades
relacionados a sua darea de competéncia;

Xl - prestar informacdes e auxilio aos executores de contratos, convénios e instrumentos
congéneres;

Xlll - gerenciar e acompanhar os processos de contratacdo, aquisicao de bens e servicos e realizar a
gestdo dos contratos ativos, no ambito da JUCIS-DF;

XIV - supervisionar, coordenar, avaliar e propor normas e procedimentos operacionais relativos as
atividades de gestdo de recursos fisicos que envolvam gestdo patrimonial e de material da JUCIS-DF;

XV - propor politicas e diretrizes especificas e relacionadas a sua area de competéncia;
XVI - propor a devolucdo de garantias contratuais de contratos finalizados; e
XVII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacdo.
Subsecgao Il - A
Da Coordenagdo de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial

Art. 92. A Coordenac¢do de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial-
COCPRED, subordinada a Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patriménio e Administracao



Predial - UCMPAP, compete:
| - coordenar, organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores da JUCIS-DF;

Il - assessorar na formalizagao dos contratos referentes aos bens e servigos sob sua responsabilidade,
orientando-os no tocante a gestdo contratual;

Il - assessorar na indicacao de servidor (es) da JUCIS-DF para acompanhar e fiscalizar os contratos,
convénios e congéneres, fornecendo as orientacGes pertinentes a execugdo dos mesmos;

IV - elaborar termo de referéncia e projeto basico, visando as contratacdes de servicos e aquisicdes de
materiais da JUCIS-DF;

V - assessorar na execucdao dos contratos, convénios e congéneres da JUCIS-DF, monitorando os
prazos formalizados;

VI - manter organizados, em bom estado de conservacdo e digitalizados, os expedientes
administrativos referentes a contratos, convénios e congéneres da JUCIS-DF;

VIl - coordenar e supervisionar a execucdo das atividades de transporte, limpeza e conservacao,
vigilancia e brigadista da JUCIS-DF;

VIl - coordenar o recebimento, analise e encaminhamento dos processos de aquisicGes de bens,
materiais e contratacdo de servigos, em conformidade com a legislagdao aplicavel;

IX - identificar e colaborar no atendimento das necessidades de materiais de consumo e permanente
dos equipamentos e das instalagdes da JUCIS-DF;

X - promover o cadastramento, controle, inventdrio, manutencdo e conservag¢ao dos bens patrimoniais
da JUCIS-DF;

X| - organizar a guarda, o abastecimento, a limpeza e a conservac¢do dos veiculos, de sua propriedade
ou locados, o controle e a distribui¢do, para o atendimento das necessidades da JUCIS-DF;

XIl - colaborar com a atualiza¢gdo do cadastro de fornecedores, e dos catalogos de especificagdes de
materiais;

XIIl - inspecionar, periodicamente, as condi¢des de conservagao e o uso dos bens mdveis e imdveis,
coordenando a realizacdo do inventario periddico dos bens patrimoniais da JUCIS-DF;

XIV - zelar pelo cumprimento das normas e instrucdes relativas ao patriménio da JUCIS-DF;

XV - proceder a alienacdo de bens, quando autorizado, por desuso, obsolescéncia ou situacao
antieconémica, procedendo a sua baixa;

XVI - planejar, coordenar e acompanhar, no ambito da JUCIS-DF, as atividades relativas a
administracdo e manutencdo predial, de administracdo de materiais e patrimdnio, e de servigos
gerais; e

XVII - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.
Subsegao lll-A-a
Do Ntcleo de Contratos e Convénios

Art. 93. Ao Nucleo de Contratos e Convénios- NUCON, unidade de execugdo, diretamente subordinada
a Coordenacgdo de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial — COCPRED da
Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administragcdo Predial- UCMPAP da JUCIS-
DF, compete:

| - controlar a ado¢do das providéncias formais e regulamentares necessdrias a implantacdo de
contratos e convénios;

Il - assistir a Coordenacdo no gerenciamento, controle e fiscalizacdo de contratos e convénios e seus
aditivos, mantendo atualizados os dados pertinentes e observando o cumprimento dos prazos e
demais obrigacdes pactuadas;

Il - analisar periodicamente a posicdo das disponibilidades financeiras e das necessidades de



alocagdo de recursos, controlar pagamento das parcelas dos contratos e convénios e atestar a sua
regularidade no que concerne ao cumprimento das cldusulas e condi¢des que foram pactuadas;

IV - comunicar imediatamente a Coordenacao eventuais irregularidades e distor¢des que tenham sido
identificadas e propor as medidas corretivas adequadas;

V - propor articulagdo com a AJL/PRESI/JUCIS-DF e, necessario aprovo da Coordenagdo de Contratos,
Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial- COCPRED, para o exame da regularidade de
processos de celebracdo e execucdo de contratos e convénios e para a adocdo de procedimentos
judiciais, quando for o caso;

VI - manter atualizado o cadastro técnico-financeiro de servigos contratados;
VIl -organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores da JUCIS-DF;

VIl - assessorar a Coordenac¢dao de Unidade nos contratos de manutencao de maquinas, instalagdes,
equipamentos e servigos terceirizados da JUCIS-DF;

IX - manter em dia as prestacdes de contas de adiantamentos de numerdrios, a fim de atender
prontamente as solicitacdes de pequenas compras da JUCIS-DF;

X - emitir as solicitacbes de empenho, recebé-las e encaminha-las ao fornecedor e ao solicitante,
fiscalizar o prazo de entrega e receber as notas fiscais atestadas por quem de direito e encaminha-las
para pagamento;

Xl - informar a Geréncia de Contabilidade e Financas - GCF da JUCIS-DF a ocorréncia de alguma
penalidade que esteja sendo aplicada, a fim de que seja promovida a retencao de algum valor no
pagamento do documento fiscal, em sendo o caso;

Xl - colaborar com os executores de contratos na JUCIS-DF, com o objetivo a sua perfeita execugao;
Xl - monitorar os prazos formalizados nos contratos, convénios e congéneres da JUCIS-DF;

XIV - colaborar com a organizacdao, arquivamento e digitalizacdo dos expedientes administrativos
referentes a contratos, convénios e congéneres da JUCIS-DF; e

XV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuacgao.
Subsecao lli-A-b
Do Nucleo de Material e Patrimonio

Art. 94. Ao Nucleo de Material e Patrimonio - NUMP, unidade de execugdo, diretamente subordinado a
Coordenacdo de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdao Predial — COCPRED, da
Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial - UCMPAP da JUCIS-
DF, compete:

| - organizar, atualizar e arquivar a documentacdo referente a imovel préprio ou alheio que sejam
mantidos ou utilizados pela JUCIS-DF, incluindo cdpias de contratos, comodatos, certiddes, escrituras e
projetos de arquitetura e engenharia;

Il - levantar, identificar, classificar e controlar os bens modveis e imdveis da JUCIS-DF, fazendo
periodicamente o seu inventario e mantendo atualizado o cadastro geral dos bens patrimoniais da
JUCIS-DF;

lll - levantar custos e avaliar conveniéncia, urgéncia e economicidade da recuperacdo de bens
patrimoniais;

IV - recolher e manter sob sua guarda material considerado obsoleto, de uso antieconémico ou
inservivel, para fins de alienagdo;

V - registrar a incorporacdo ou alienag¢dao de bens patrimoniais da JUCIS-DF e propor a baixa daqueles
gue foram alienados ou considerados inserviveis;

VI - acompanhar e registrar bens patrimoniais doados, cedidos ou instalados em unidades afastadas
da sede da JUCIS-DF;



VIl - promover o cadastramento, controle, inventdrio, manutencdo e conservacdo dos bens
patrimoniais da JUCIS-DF;

VIII - organizar a guarda, o abastecimento, a limpeza e a conservagado dos veiculos de sua propriedade
ou locados, o controle e a distribui¢do, para o atendimento das necessidades da JUCIS-DF;

IX - inspecionar, periodicamente, em conjunto com o Nucleo de Almoxarifado e Administracdao Predial-
NUAPRED as condi¢cGes de conservacdo e o uso dos bens mdveis e imdveis, coordenando a realizacdo
do inventdrio periddico dos bens patrimoniais da JUCIS-DF;

X - zelar pelo cumprimento das normas e instrucdes relativas ao patrimonio da JUCIS-DF;

Xl - proceder a alienacdo de bens, quando autorizado, por desuso, obsolescéncia ou situacdo
antieconémica, procedendo a sua baixa;

Xll - planejar, acompanhar, apoiar e coordenar em conjunto com o Nucleo de Almoxarifado e
Administracdo Predial- NUAPRED no ambito da JUCIS-DF, as atividades relativas a administracdo e
manutencao predial, de administragdao de patrimbnio e materiais, e de servigos gerais; e

Xl - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsecdo lll-A - ¢
Do Nucleo de Almoxarifado e Administragao Predial

Art. 95. Ao Nucleo de Almoxarifado e Administracao Predial- NUAAP, unidade de execugao diretamente
subordinada a Coordenacdo de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial —
COCPRED, da Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e Administracdo Predial-
UCMPAP da JUCIS-DF, compete:

| - conferir, receber, registrar, armazenar, controlar e distribuir os matérias de uso da JUCIS-DF;
Il - elaborar a previsdao de necessidade de matérias e controlar os niveis de estoque;
Il - propor a inclusdo ou exclusdo de material de consumo em Ata de Registro de Precos da JUCIS-DF;

IV - realizar inventdarios e balangos, estudar e definir critérios e indices adequados para reposicdo de
estoques;

V - encaminhar mensalmente a Unidade de Contratos, Convénios, Materiais, Patrimonio e
Administracdo Predial - UCMPAP, com conhecimento da Coordenacdo, previsdo de gastos com
aquisicao de material;

VI - propor e registrar a aplicacao de penalidades aos fornecedores inadimplentes;

VIl - colaborar com a atualizacdo do cadastro de fornecedores, e dos catdlogos de especificacdes de
materiais;

VIl - realizar pesquisas de mercado sobre precos de bens para diferentes niveis de qualidade ou
caracteristicas técnicas de matérias;

IX - encaminhar para aprovag¢ao o Plano de Suprimentos da JUCIS-DF;

X - coordenar o recebimento, analise e encaminhamento dos processos de aquisicbes de bens,
materiais e contratacdo de servicos, em conformidade com a legislacdo aplicavel;

Xl - inspecionar, periodicamente, em conjunto com o Nucleo de Material e Patriménio - NUMP as
condicBes de conservacdo e o uso dos bens mdveis e imdveis, apoiando na realizacdo do inventario
periddico dos bens patrimoniais da JUCIS-DF;

Xl - planejar, coordenar e acompanhar, em conjunto com o Nucleo de Material e Patriménio- NUMP no
ambito da JUCIS-DF, as atividades relativas a administracdo e manutencdo predial, de administracdo
de materiais e patrimonio, e de servigos gerais;

XIll - executar as atividades de transporte, limpeza e conservacao, vigilancia e brigadista da JUCIS-DF;

XIV - identificar e colaborar no atendimento das necessidades de materiais de consumo permanente,
dos equipamentos e das instala¢des da JUCIS-DF; e



XV - executar outras atividades que lhe foram atribuidas na sua area de atuacdo.
Secao lll
Da Diretoria de Registro Empresarial

Art. 96. A Diretoria de Registro Empresarial-DRE, unidade organica de execu¢do das atividades
finalisticas, diretamente subordinada a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - administrar as atividades relacionadas com o registro publico das empresas mercantis;

Il - fiscalizar o cumprimento da legislacdo pertinente ao exercicio das atividades mencionadas no
inciso lll, incluidos armazéns de depdsitos e empresas de armazéns gerais e leiloeiros;

Il - expedir a carteira de exercicio profissional dos empresarios e dos agentes auxiliares do comércio,
caso necessario e por demanda;

IV - prestar informacGes aos interessados sobre processos e exigéncias;

V - supervisionar e zelar pelo procedimento relativo ao arquivamento de atos de competéncia da JUCIS
-DF, pela respectiva guarda dos documentos e pelo registro das informag¢des relativas aos atos
arquivados;

VI - disciplinar o acesso aos dados dos documentos arquivados e estipular o procedimento de emissdao
de certiddes;

VIl - determinar a correcdo cadastral relativa aos atos arquivados e a inclusdo de dado relativo ao
arquivamento ndo anotado nas bases cadastrais;

VIII - fazer cumprir as regras de procedimento para o arquivamento dos atos de competéncia da JUCIS -
DF e a guarda dos respectivos documentos;

IX - zelar pela integridade das informagdes relativas ao registro mercantil;

X - elaborar e organizar, em conjunto com a Diretoria de Gestdo de Pessoas/SG/JUCIS-DF, cursos
internos tocante ao Registro Mercantil;

Xl - elaborar manuais de procedimentos sobre as rotinas internas da JUCIS -DF, no tocante ao Registro
Mercantil;

Xl - desenvolver outras atividades relacionadas com o registro de processos de atos do comércio;
Xl - orientar a conferéncia e andlise dos atos e documentos recebidos para o registro; e
XIV - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecao |
Da Geréncia de Pré-analise e Viabilidade

Art. 97. A Geréncia de Pré-anélise e Viabilidade - GVIA, unidade orgénica gerencial de execucdo de
atividades finalisticas, diretamente subordinada a Diretoria de Registro Empresarial — DRE da JUCIS-
DF, compete:

| - gerenciar, acompanhar e executar os servicos referentes a pré-andlise dos processos de
constituicdo, alteracdo, extingdo e outras solicitagdes de empresario individual, EIRELI e LTDA, assim
como referentes a andlise da viabilidade de nome empresarial;

Il - realizar a pré-andlise, compreendendo a verificagdo da solicitacgdio constante do pedido de
arquivamento na capa do processo/FCN e o confronto entre os atos e eventos da FCN com os eventos
constantes do DBE (quando for o caso), e destes com o documento principal, sendo essencial que
todos os dados constantes do documento principal estejam de acordo com a FCN e com o DBE
(quando necessdrio para o ato);

a) dentre os dados a serem verificados estdo: quem serdo os sdécios, a qualificacdo dos socios;
qualificacdo da empresa — nome, atividade, endereco, nome fantasia, quem serdo os administradores
e se houver evento de enquadramento, verificar a cladusula de enquadramento do porte solicitado ou



se ha declaracdo em anexo;

b) também devera ser verificado se os sdcios e administradores ou representantes legais estdo
identificados no fecho e se ha procuracdo, autorizacdo, escritura publica de emancipacdo e se esses
documentos preenchem os requisitos legais; o objeto e o nome deverao estar de acordo com as regras
e instrugdes normativas;

c) o documento principal deverd estar em formato digital PDF-A; e
d) o capital social e a participacdo dos sécios indicadas no ato devem estar conforme a FCN.

lll - realizar a andlise de viabilidade de nome empresarial, obedecendo os critérios legais e as
instrugdes normativas;

IV - solicitar a geréncia de cadastro, atualizacdo cadastral quando necessdria para aprovacdo de
processos;

V - auxiliar e dar suporte nas duividas e questionamentos enviados por e-mail ou pelo CHAT online;
VI - relatar eventuais falhas, erros e lentiddo do sistema;

VIl - emitir relatérios de produtividade e tempo de andlise atendendo as solicitacdes da Diretoria de
Registro Empresarial, da Secretaria Geral e da Presidéncia; e

VIII - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecao Il
Da Geréncia de Registro Empresarial

Art. 98. A Geréncia de Registro Empresarial- GRE, unidade organica gerencial de execucdo de
atividades finalisticas, diretamente subordinada a Diretoria de Registro Empresarial - DRE da JUCIS-
DF, compete:

| - gerenciar, acompanhar e executar os servigos realizados pelos assessores técnicos referentes a
andlise e arquivamento dos processos de constituicdo, alteracao, extingdo e outras solicitacées de
empresario individual, EIRELI e LTDA;

Il - realizar a conferéncia de dados realizada pela drea de pré-andlise e viabilidade de nome
empresarial da JUCIS-DF;

Il - realizar a analise dos aspectos técnicos e legais dos pedidos de arquivamento e registro de
documentos, informando, ja na primeira analise, todas as pendéncias contidas no ato, devidamente
fundamentadas;

IV - emitir parecer sobre as decisGes de deferimento ou indeferimento dos processos analisados,
guando solicitado;

V - solicitar a geréncia de cadastro, atualizacdo cadastral quando necessdria para aprovacdao de
processos;

VI - auxiliar e dar suporte nas dividas e questionamentos enviados por e-mail ou pelo CHAT online.
VIl - relatar eventuais falhas, erros e lentiddo do sistema;

VIII - emitir relatérios de produtividade e tempo de analise atendendo as solicitacGes da Diretoria de
Registro, da Secretaria Geral e da Presidéncia; e

IX - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecao Il
Da Geréncia de Atendimento ao Usuario

Art. 99. A Geréncia de Atendimento ao Usudrio- GAU, unidade organica gerencial de execucdo de
atividades finalisticas, diretamente subordinada a Diretoria de Registro Empresarial - DRE da JUCIS-
DF, compete:

| - gerenciar, coordenar e supervisionar o Atendimento ao CHAT online;



Il - supervisionar e auxiliar no acompanhamento das solicitacGes enviadas pelos usuarios, sanando
duvidas e demandas das servidoras do setor e dos usuarios;

Il - gerenciar as informagdes gerais sobre os servigos prestados pela JUCIS-DF;

IV - dirimir as duvidas sobre pendéncias, exigéncias, viabilidade, registro digital, documentos,
procedimentos e sistema operacional;

V - monitorar o atendimento no CHAT de maneira impessoal, ética e profissional, visando sempre a
satisfacdo das duvidas dos usuarios;

VI - promover a integracdo com os outros setores da JUCIS-DF apresentar as demais unidades as
demandas dos usudrios, visando a correcao de possiveis erros no sistema, atualizacao cadastral ou
inconsisténcias relacionadas a processos;

VIl - instaurar processos de restituicdo de DAR;
VIII - atualizar periodicamente a FAQ - respostas das perguntas mais frequentes feitas por usuarios;

IX - orientar o usudrio sobre a documenta¢do necessdria para registro de atos e a solicitacdo de
certidoes;

X — orientar o usuario sobre o preenchimento da FCN e da DBE;

Xl — esclarecer o usudrio sobre exigéncias formuladas pela Diretoria de Registo Empresarial e pelo
Colégio de Vogais, por meio de suas resolucdes;

Xl — proceder ao atendimento telefénico ou outro meio de comunicagao sobre os itens antes referidos;
Xlll — efetuar o andamento de documentos e cadastrar as informacdes em Sistema Informatizado;

XIV — decidir singularmente os processos em casos especiais, sempre de "ordem" da Diretoria de
Registro Empresarial; e

XV — exercer outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Subsecao lll - a
Do Nucleo de Atendimento ao Usudrio

Art. 100. Ao Nucleo de Atendimento ao Usuario - NAU, unidade de execuc¢ao, diretamente subordinada
a Geréncia de Atendimento ao Usuario — GAU da JUCIS-DF, compete:

| - auxiliar no acompanhamento das solicitacGes enviadas pelos usuarios, sanando duvidas e
demandas dos servidores do setor e dos usuarios;

Il - auxiliar o atendimento ao CHAT online;

Il - auxiliar no acompanhamento das solicitacdes enviadas pelos usudrios, sanando duvidas e
demandas dos servidores do setor e dos usuarios;

IV - orientar os usuarios sobre os servicos prestados pela JUCIS-DF;

V - exercer o atendimento no CHAT de maneira impessoal, ética e profissional, visando sempre a
satisfacdo das duvidas dos usuarios;

VI - acompanhar periodicamente as atualizacdes da FAQ - respostas das perguntas mais frequentes
feitas por usuarios; e

VIl - exercer outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Subsecao IV
Da Geréncia de Cadastro, Arquivo e Digitalizagdo

Art. 101. A Geréncia de Cadastro, Arquivo e Digitalizacio — GCAD, unidade organica gerencial de
execucdo de atividades finalisticas, diretamente subordinada a Diretoria de Registro Empresarial —
DRE da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, acompanhar e executar as atividades de cadastramento, preparacao e digitalizacdo dos



documentos, sempre que necessario;

Il - gerenciar, acompanhar e executar as atividades de expedi¢cdo, e em casos excepcionais, de
certiddes especificas e de inteiro teor, para os cidadaos usuarios;

Il - gerenciar a inclusdo de anotacGes judiciais e extrajudiciais no Cadastro Distrital de Empresas -
CDE da JUCIS-DF;

IV - acompanhar e controlar os procedimentos de guarda de documentos arquivados e zelar pelo seu
fiel cumprimento, de modo a garantir a sua integridade;

V - acompanhar os processos, certiddes e demais solicitacdes dos servicos prestados pela JUCIS -DF
a0os usuarios;

VI - realizar a conferéncia do “check list”, bem como etiquetar os processos com documentos sujeitos
a arquivamento pela JUCIS-DF;

VIl - cadastrar os documentos que passam pelo setor no sistema e organiza-los por tipo juridico;
receber os processos dos demais setores, organizando-os por ordem numérica a fim de realizar a
devida entrega ao usuario;

VIl - exercer as demais atribuicdes e praticar os atos que estiverem implicitos em sua competéncia,
ou que vierem a ser atribuidos pela Presidéncia, Secretaria — Geral e/ou da Diretoria de Registro
Empresarial da JUCIS -DF;

IX - administrar as atividades de registro, cadastro e arquivo de atos do Registro das Empresas
Mercantis;

X - organizar e manter atualizados os cadastros em sistema informatizado e , em registro paralelo,
anotar nos documentos registrados o que for ordenado em despacho;

XI - proceder a revisao das informac¢des de dados relativos aos processos que Ilhe forem tramitados;
Xl - auxiliar as Turmas e vogais relatores, no ambito de sua competéncia;
Xl - registrar os processos deferidos pelas Turmas ou pelo Plendrio;
XIV - controlar a retirada de documentos do arquivo; e
XV - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecao IV-a
Do Nucleo de Cadastro, Arquivo e Digitalizagdo

Art. 102. Ao Nucleo de Cadastro, Arquivo e Digitalizagdo - NUCAD, unidade de execuc¢do, diretamente
subordinada a Geréncia de Cadastro, Arquivo e Digitalizacdo —GCAD da JUCIS-DF, compete:

| - executar os servicos de cadastro, arquivo e digitalizacdo dos documentos registrados na JUCIS-DF,
mantendo atualizados os dados cadastrais das empresas;

Il - executar as atividades de cadastramento, preparacao e digitalizacdao dos documentos, sempre que
necessario;

lll - receber, conferir e registrar os dados dos documentos remetidos pela Geréncia de Cadastro,
Arquivo e Digitalizacdo - GECAD;

IV - executar as atividades de expedi¢cdo, e em casos excepcionais, de certidées especificas e de
inteiro teor, para os cidadaos usuarios;

V - executar a inclusdo de anotac¢des judiciais e extrajudiciais no Cadastro Distrital de Empresas - CDE
da JUCIS-DF; e

VI - exercer outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas.
Subsecao V

Da Geréncia de Agentes Auxiliares e Autenticag¢do de Instrumentos Contabeis



Art. 103. A Geréncia de Agentes Auxiliares e Autenticacdo de Instrumentos Contdbeis - GAIC, unidade
organica gerencial de execucao de atividades finalisticas, diretamente subordinada a Diretoria de
Registro Empresarial - DRE da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, acompanhar e executar o recebimento da documentacdo e a andlise dos processos para
efetivacdo e o cancelamento da matricula dos agentes auxiliares do comércio;

Il - gerenciar, acompanhar e executar o recebimento e a analise dos livros e instrumentos contabeis
para autenticagdo, sempre que necessario;

Il - analisar os atos de arquivamento de armazém geral e de balanco patrimonial avulso de
empresario individual, EIRELI e LTDA,;

IV - emitir certiddes especificas dos agentes auxiliares do comércio, certificando a matricula e aptidao
para exercer o cargo;

V - emitir relatérios de produtividade e tempo de andlise atendendo as solicitacbes da Diretoria de
Registro Empresarial, da Secretaria Geral e da Presidéncia;

VI - examinar os processos de matricula dos leiloeiros, dos tradutores publicos e intérpretes
comerciais, e dos administradores de armazéns-gerais e seu cancelamento;

VIl - atender ao publico nos assuntos de sua competéncia;
VIII - arquivar as procuracdes publicas encaminhadas pelos cartérios a JUCIS -DF;

IV - examinar os processos de matricula dos leiloeiros, dos tradutores publicos e intérpretes
comerciais, e dos administradores de armazéns-gerais e seu cancelamento;

X - expedir carteira de exercicio profissional dos agentes auxiliares do comércio e certiddao de
regularidade de matricula;

Xl - atender ao publico nos assuntos de sua competéncia; e
XIl - exercer outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Subsecao V-a
Do Nucleo de Instrumentos Contabeis

Art. 104. Ao Nucleo de Instrumentos Contdbeis - NUC, unidade de execugao, diretamente subordinada
a Geréncia de Agentes Auxiliares e Autenticacdo de Instrumentos Contabeis —GAIC da JUCIS-DF,
compete:

| - executar o recebimento e a analise dos processos para efetivacdo e o cancelamento da matricula
dos agentes auxiliares do comércio;

Il - executar o recebimento e a analise dos livros e instrumentos contdbeis para autenticacdo, sempre
gue necessario;

Il - examinar os processos de matricula dos leiloeiros, dos tradutores publicos e intérpretes
comerciais, e dos administradores de armazéns-gerais e seu cancelamento;

IV - atender ao publico nos assuntos de sua competéncia;

V - examinar os processos de matricula dos leiloeiros, dos tradutores publicos e intérpretes
comerciais, e dos administradores de armazéns-gerais e seu cancelamento;

VI - expedir carteira de exercicio profissional dos agentes auxiliares do comércio e certiddo de
regularidade de matricula;

VIl - atender ao publico nos assuntos de sua competéncia; e
VIII - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Sec¢ao IV

Da Diretoria de Tecnologia da Informagdo



Art. 105. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI, unidade organica de dire¢do, comando e
supervisao, diretamente subordinada a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - coordenar e controlar a execucdo das competéncias especificas da Geréncia de Infraestrutura
Tecnoldgica - GIT, da Geréncia de Governanca e Modernizacao Tecnolégica - GGMT, e da Geréncia de
Solucdes Sistémicas- GSS da JUCIS-DF;

Il - promover a gestdo da tecnologia da informacdo da JUCIS-DF;

Il - promover a gestdo do conhecimento e a cooperacao relacionada a Tecnologia da Informacdo - Tl
da JUCIS-DF de forma articulada com 6rgaos, entidades, poderes e entes federativos;

IV - propor e implementar sistemas e servicos, para modernizar a gestdo da informacdo e facilitar a
integracao dos sistemas de informacdo para uma governanca eficiente da JUCIS-DF;

V - monitorar e avaliar os projetos voltados a melhoria e funcionalidade da JUCIS DF;

VI - implementar e gerir os programas que envolvam planejamento corporativo de Tecnologia da
Informagdo - TI, oriundos de acordos, contratos e convénios firmados com o Governo do Distrito
Federal - GDF, entidades e entes federativos, relacionados a sua area de competéncia;

VIl - desenvolver atividades de inovacdo e pesquisa tecnolégica, disseminacdo de novas tecnologias
de produtos e servigos relacionados a tecnologia da informagdo e comunicacao;

VIl - formular as politicas e diretrizes da area de Tecnologia da Informacdo - Tl, emanadas pela
Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF; e

IX - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas.
Subsecao |
Da Geréncia de Infraestrutura Tecnoldgica

Art.106. A Geréncia de Infraestrutura Tecnoldgica - GIT, unidade organica gerencial de execucdo
setorial, diretamente subordinada a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTl da JUCIS-DF,
compete:

| - gerenciar, coordenar e controlar a execucao das competéncias especificas do Nucleo de Suporte e
Seguranca da Infraestrutura - NSI da JUCIS-DF;

Il - acompanhar o suporte técnico necessario a operacdo dos sistemas informatizados de interesse da
JUCIS-DF;

Ill - acompanhar o funcionamento da rede de computadores, rede ldgica, elétrica e instalacdes de
informatica da JUCIS-DF;

IV - instalar, administrar e efetuar, diariamente, salvamento das informag¢des contidas nos
equipamentos dos servidores da JUCIS-DF;

V - controlar a atualizacdo da documentacdo do parque computacional em uso na rede local da JUCIS-
DF;

VI - cadastrar e gerenciar contas de acesso a rede local, permissdes de grupos, correio eletrénico e
propiciar o acesso a rede mundial de computador/internet e ao correio eletrénico;

VIl - monitorar medidas de seguranca interna da rede local da JUCIS-DF de forma a preservar a
confidencialidade, integridade e disponibilidade das informag¢des armazenadas e em transito no
ambiente informatizado da JUCIS-DF e conex0es externas;

VIIl - acompanhar e controlar a execucao de contratos terceirizados referentes as atribuicdes da
Geréncia, emitindo relatdrios periddicos a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF;

IX - prover os usuarios de sistemas de informacao e infraestrutura adequados no ambito da JUCIS-DF;
X - propor politicas de uso dos servicos de rede e seguranca da informacao;

XI - zelar pela eficacia dos processos operacionais, utilizando-se de tecnologia adequada;



Xll - elaborar relatdrio de suas atividades, em periodicidade previamente estabelecida pela Diretoria
de Tecnologia da Informagao - DTI da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado; e

Xl - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecaol-a
Do Nucleo de Suporte e Segurancga da Infraestrutura

Art. 107. Ao Nucleo de Suporte e Seguranga da Infraestrutura - NSSI, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Geréncia de Infraestrutura Tecnolégica - GIT da JUCIS-DF, compete:

| - manter a disponibilidade da rede de dados da JUCIS DF;
Il - efetuar planos de expansao da rede da JUCIS-DF;
Il - instalar e manter a comunicagdo digital do correio eletrénico, WEB, FTP, VPN e outros na JUCIS-DF;

IV - definir controle de acesso de banda a WEB definidos pela Diretoria de Tecnologia da Informacao -
DTI da JUCIS-DF;

V - instalar, configurar e controlar os softwares e hardwares adquiridos pela JUCIS-DF;

VI - cadastrar e gerenciar as permissGes de acesso dos usuarios aos recursos disponibilizados, por
meio da rede de computadores da JUCIS-DF;

VIl - manter o controle de acesso aos recursos;
VIII - implementar e manter as politicas de controle de conteldo;

IX - controlar o uso dos servicos de rede de acordo com as politicas definidas pela Diretoria de
Tecnologia da Informagao - DTl da JUCIS-DF;

X - efetuar a implantacdo de sistemas de segurancga e servigos relacionados a redes de computadores;

Xl - executar a politica de seguranca da informacdo definida pela Diretoria de Tecnologia da
Informacgao - DTI;

XIl - zelar pelo resguardo das informacdes da JUCIS-DF;

Xl - executar as atividades de suporte técnico relativo a softwares, equipamentos e rede no ambito
da JUCIS-DF;

XIV - garantir a execucao das politicas de manutencao de equipamentos;

XV - preparar o planejamento, especificacdo e detalhamento de equipamentos e servicos de
Tecnologia da Informacgdo - Tl para a Geréncia de Infraestrutura Tecnoldgica - GIT da JUCIS-DF;

XVI - instalar e manter os diversos sistemas operacionais;

XVII - controlar a execucdo de contratos terceirizados referentes as atribuicdes do Nucleo, emitindo
relatérios periddicos a Geréncia de Infraestrutura Tecnolégica - GIT da JUCIS-DF;

XVIII - documentar os processos para execugao dos sistemas, seguindo as metodologias estabelecidas
pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF;

XIX - prover o suporte técnico aos usudrios no uso de recursos da tecnologia da informacao;

XX - manter atualizado o cadastro da configuracdo dos equipamentos de informatica existentes na
JUCIS-DF;

XXl - manter atualizados os manuais e guias relacionados aos principais problemas identificados
durante as atividades de manutencao;

XXII - elaborar relatério de suas atividades, em periodicidade previamente estabelecida pela Geréncia
de Infraestrutura Tecnolégica - DTI da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado; e

XXIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Subsecao Il



Da Geréncia de Governan¢a e Modernizacdo Tecnoldgica

Art. 108. A Geréncia de Governanga e Moderniza¢do Tecnoldgica - GGMT, unidade gerencial de
execucdo setorial, diretamente subordinada a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-
DF, compete:

| - gerenciar, coordenar e controlar a execugao das competéncias especificas do Nucleo de Apoio a
Governanga - NAG da JUCIS-DF;

Il - elaborar e revisar o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - PDTIC, em
conjunto com os integrantes do Comité de Governanca de Tecnologia da Informacao da JUCIS-DF;

Il - elaborar as politicas, normativos e padrGes para integracdo e otimizacdo do uso da tecnologia da
informacao;

IV - elaborar e propor mecanismos, processos e atos normativos, de forma a promover a segurancga
fisica e légica do ambiente de informatica da JUCIS-DF;

V - elaborar e fornecer elementos técnicos para instrucio de processos de aquisicdes de bens e
servicos de tecnologia da informacao;

VI - elaborar politicas, planos e procedimentos que aperfeicoem os processos de adequacdo aos riscos
associados a tecnologia da informacao;

VIl - controlar as metas e resultados atingidas do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao e
Comunicacado - PDTIC, dos projetos, iniciativas e a¢cdes da drea de tecnologia da informacao;

VIII - gerenciar o planejamento, a execugao e o acompanhamento de planos, programas e projetos no
ambito da modernizacdo e gestio tecnoldgica da JUCIS-DF;

IX - orientar a utilizacdo de novas tecnologias voltadas para a automacdo de processos e comunicacao
da JUCIS-DF;

X - orientar inovacdes nos métodos e processos de trabalho da JUCIS-DF;
Xl - avaliar os riscos nos projetos de tecnologia da informacdo da JUCIS-DF;

XIl - orientar os cursos de capacitacdo aos servidores da JUCIS-DF no uso dos sistemas e aplicativos,
desenvolvidos ou contratados de terceiros e utilizados pela JUCIS-DF;

Xl - orientar novas solucdes de ferramentas (hardware e software) para a realizacdo dos trabalhos da
JUCIS-DF;

XIV - acompanhar e controlar a execu¢do de contratos terceirizados referentes as atribuicdes da
Geréncia, emitindo relatdrios periddicos a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF;

XV - estabelecer padrdes, gerenciar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados;

XVI - elaborar estratégias de manutencao da documentacao digital dos servicos prestados pela JUCIS-
DF;

XVII - elaborar termos de referéncia e projetos bdsicos da Diretoria de Tecnologia da Informagao - DTI
da JUCIS-DF, em articulacdo com a area demandante, possibilitando o enquadramento dos mesmos em
conformidade com a legislagdo e jurisprudéncia aplicaveis;

XVIII - elaborar relatério de suas atividades em periodicidade previamente estabelecida pela Diretoria
de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF, ou sempre que requerido; e

IX - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecgao ll - a
Do Nucleo de Apoio a Governanga

Art. 109. Ao Nucleo de Apoio a Governanga - NAG, unidade de execucdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Governanga e Modernizagdo Tecnoldgica - GGMT da JUCIS-DF, compete:

| - executar a atualizacdo, na periodicidade estabelecida pela Geréncia de Governanca e Modernizacao



Tecnoldgica - GGMT os indicadores de desempenho da JUCIS-DF, adotando as medidas necessarias a
otimizacdo das atividades;

Il - efetuar sempre que necessario a atualiza¢cdo da documentacdo dos sistemas informatizados de uso
da JUCIS-DF;

Il - executar os atos necessarios a gestao contratual de bens e servicos, decorrentes das aquisicdes
de tecnologia da informacdo;

IV - acompanhar e controlar a execucdo de contratos terceirizados referentes as atribuicdes da
Geréncia de Governanca e Modernizacdo Tecnolégica — GGMT da JUCIS-DF, emitindo relatérios
periddicos a Diretoria de Tecnologia da Informacao - DTI;

V - providenciar, junto ao 6rgdo competente, a publicacido oficial das matérias relacionadas com a
area de atuacdo da Geréncia de Governanca e Modernizacdo Tecnoldgica — GGMT da JUCIS-DF;

VI - promover e executar treinamentos para aprimoramento dos servidores lotados na Diretoria de
Tecnologia da Informacgao - DTl da JUCIS-DF;

VIl - propor e acompanhar a implementacdo de projetos de sistemas de informacdo no ambito da
JUCIS-DF;

VIl - avaliar e controlar a qualidade dos servicos contratados com empresas terceirizadas para
fornecimento de servigos e produtos de informatica;

IX - emitir relatérios gerenciais para acompanhamento dos niveis de servi¢co acordados nos contratos
de suporte técnico em equipamentos, softwares instalados e instalacdo e configuracdo de
equipamentos da JUCIS-DF;

X - elaborar relatdrio de suas atividades, em periodicidade previamente estabelecida pela Diretoria de
Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado; e

XI - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Subsecao Il
Da Geréncia de Solugdes Sistémicas

Art. 110. A Geréncia de Solucdes Sistémicas - GST, unidade gerencial de execucdo setorial,
diretamente subordinada a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, coordenar e controlar a execu¢do das competéncias especificas do Nucleo de
Desenvolvimento e Software - NDS da JUCIS-DF;

Il - gerenciar a implantacdo dos sistemas, fazendo o controle de qualidade e atestando o projeto final;

IIl - analisar, com as demais unidades administrativas da JUCIS-DF e da administra¢do do Distrito
Federal, o que se referir a implementacdo de novos sistemas de informacao;

IV - orientar o dimensionamento de equipamentos em fung¢do dos sistemas a serem implantados na
JUCIS-DF;

V - orientar a aquisicdo de sistemas para atender as necessidades operacionais e administrativas da
JUCIS-DF;

VI - acompanhar e controlar a execu¢dao de contratos terceirizados referentes as atribuicdes da
Geréncia, emitindo relatdrios periddicos a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF;

VIl - orientar, acompanhar e avaliar a execuc¢do das atividades de desenvolvimento, modelagem e
customizacao de sistemas informatizados e de administracdo de banco de dados da JUCIS-DF;

VIIl - orientar padrGes para a especificacdo, desenvolvimento e implantacio de sistemas de
informac¢do na JUCIS-DF;

IX - gerenciar a manutencao da documentacdo dos diciondrios de dados, cddigos fonte, manuais de
usudrio, metodologia de desenvolvimento de sistemas e outros vinculados a sua area de atuacao;

X - promover o treinamento de usuarios na utilizacdo dos sistemas desenvolvidos ou contratados de



terceiros;

XI - elaborar relatdério de suas atividades em periodicidade previamente estabelecida pela Diretoria de
Tecnologia da Informacao - DTl da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado; e

XIl - exercer outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.
Subsecao lll - a
Do Nucleo de Desenvolvimento de Software

Art. 111. Ao Nidcleo de Desenvolvimento e Software - NDS, unidade de execucdo, diretamente
subordinada a Geréncia de Soluc¢des Sistémicas - GSS da JUCIS-DF, compete:

| - levantar os requisitos de sistemas;
Il - desenvolver sistemas;
Il - testar sistemas desenvolvidos pelo Nucleo de Desenvolvimento e Software - NDS da JUCIS-DF;

IV - dar manutencdo nos sistemas desenvolvidos pelo Nucleo de Desenvolvimento e Software - NDS da
JUCIS-DF;

V - guardar e controlar versdes dos cédigos desenvolvidos pelo Nucleo de Desenvolvimento e
Software - NDS da JUCIS-DF;

VI - confeccionar manuais de utilizacao dos sistemas desenvolvidos pelo Nucleo de Desenvolvimento
e Software - NDS da JUCIS-DF;

VIl - operar e/ou capacitar servidores para fins de operacdo dos sistemas informatizados
implementados na JUCIS-DF;

VIl - confeccionar documentacdo técnica referente aos sistemas desenvolvidos pelo Nucleo de
Desenvolvimento e Software - NDS da JUCIS-DF;

IX - levantar solucdes de softwares focadas em automacdo de processos de servicos, disponiveis no
mercado para utilizacdo, aquisicdo ou locacao;

X - efetuar manutengdes corretivas e preventivas dos sistemas informatizados em uso na JUCIS-DF;

XI - elaborar relatdério de suas atividades em periodicidade previamente estabelecida pela Diretoria de
Tecnologia da Informacdo - DTI da JUCIS-DF, ou sempre que solicitado; e

Xl - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
Secao V
Da Diretoria de Integragao

Art. 112. A Diretoria de Integracdo - DI, unidade de dire¢do, diretamente subordinada & Secretaria-
Geral - SG da JUCIS-DF, compete:

| - articular e executar as acdes oriundas da presidéncia do Subcomité Gestor da Rede Nacional para a
Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios no Distrito Federal - SCGSIM,
buscando a plena integracao dos 6rgaos de registro e de licenciamento, e administra¢des tributarias,
no ambito do Distrito Federal;

Il - manter intercambio de informacdes entre as demais Unidades da Federacdo para a implementacao
da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios no
Distrito Federal - REDESIM;

lll - orientar as entidades publicas distritais sobre a elaboracdo e implementa¢dao de normas legais
e/ou administrativas compativeis com os principios de simplificacdo da REDESIM;

IV - prestar assisténcia direta ao Presidente do Subcomité Gestor da REDESIM-DF;

V - promover a articulagdo e o entendimento entre todos os 6rgaos e entidades envolvidos na
abertura, alteracao, extingdo e licenciamento de empresas, objetivando a unicidade do procedimento
de registro e legalizacdo de empresarios e de pessoas juridicas;



VI - administrar o Sistema Integrado da REDESIM no Distrito Federal;

VIl - realizar o acompanhamento periddico dos programas de trabalho aprovados no Subcomité Gestor
da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizagdo de Empresas e Negdcios no
Distrito Federal - SCGSIM, assim como estabelecer os procedimentos basicos para o acompanhamento
e a avaliagdo continua das atividades e das a¢des a cargo dos respectivos componentes do Subcomité
Gestor, em conformidade com o estabelecido pelo CGSIM,;

VIII - representar a JUCIS-DF, na auséncia do Presidente - PRESI ou pessoa por ele designada, em todos
os eventos e agdes pertinentes a criacdo, extingdo e licenciamento de empresas na esfera da
REDESIM e correlatos;

IX - definir e promover a execucdo do programa de trabalho com base nas metas estabelecidas pelo
CGSIM; e

X - desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.
Subsegao |
Da Geréncia de Simplificagao e Integracao

Art. 113. A Geréncia de Simplificacdo e Integracdo — GSI, unidade gerencial de execucdo setorial,
diretamente vinculada a Diretoria de Integracdo — DI da JUCIS-DF, compete:

| - gerenciar, coordenar e supervisionar as atividades do Nucleo de Apoio a Rede Nacional para a
Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios no Distrito Federal - REDESIM-DF
(SCGSIM);

Il - contribuir na elaboragdao da regulamentagdao pertinente a inscricdo, cadastro, abertura, alvara,
arquivamento, licencas, permissdo, autorizacdo, registros e demais itens relativos a abertura,
legalizacdo e funcionamento de empresdrios e de pessoas juridicas de qualquer porte, atividade
econdmica ou composicdo societdria, na forma da legislacdo aplicavel;

Il - acompanhar a implementacdo das deliberacdes do Comité para Gestdao da REDESIM - CGSIM e do
Subcomité Gestor da Rede para Simplificacdo do Registro e da Legalizacdao de Empresas e Negdcios da
REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, se reportando a Diretoria de Integracdo - DI da JUCIS-DF;

IV - disponibilizar a ata da reunido por meio eletrébnico aos membros do Subcomité Gestor da
REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, em até 10 (dez) dias Uteis e, para retificacOes, em até 72 (setenta e
duas) horas, considerando homologada apds este prazo;

V - formular consultas publicas, solicitar informagdes e expedir resolu¢des previamente aprovadas no
Subcomité Gestor da REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF;

VI - solicitar, quando necessario, manifestacdo de érgdaos e entidades da administracdo Publica do
Distrito Federal;

VIl - encaminhar a Diretoria de Integracdo - DI da JUCIS-DF e ao Presidente do Subcomité Gestor da
REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, os expedientes recebidos, devidamente instruidos;

VIl - expedir todos os atos necessarios ao exercicio de suas fungdes;

IX - propor a elimina¢cdo de procedimentos administrativos desnecessarios na abertura, alteracdo e
extincdo de empresas, na esfera distrital;

X - elaborar o modelo operacional de simplificacdo e desburocratizacdo do processo de abertura,
alteracdo e extincdo de empresas no Distrito Federal para aprovacdo da Diretoria de Integracdo - DI da
JUCIS-DF;

XI - elaborar o programa de trabalho para implementacdo e operacdo das a¢des necessarias, para que
os objetivos de simplificacdo e desburocratizacdo sejam atingidos;

XIl - definir e promover a execugado do programa de trabalho;

Xl - propor a definicao e a classificacdo das atividades consideradas de alto e baixo risco, para fins



de licenciamento;

XIV - instituir grupos de trabalho para execucdo de suas atividades, e em especial, para elaborar e
apresentar propostas sobre normatizacdo e integracdo de processos, infraestrutura, sistemas,
indicadores, licenciamento, orientacao e disseminacdo, entre outros temas propostos pelo Subcomité
Gestor da REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF; e

XV - exercer outras atividades correlatas que |he forem delegadas.
Subsecaol- a
Do Nucleo de Apoio da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e
da Legalizacao de Empresas e Negdcios no Distrito Federal -
REDESIM-DF

Art. 114. Ao Nucleo de Apoio a Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de
Empresas e Negdcios no Distrito Federal - REDESIM-DF unidade de execucdo, diretamente
subordinada a Geréncia de Simplificacdo e Integracdo — GSI da JUCIS-DF, compete:

| - promover o apoio a execug¢ao dos trabalhos do Subcomité Gestor da REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF
e dos grupos de trabalho;

Il - buscar o aprimoramento e alinhamento constante das premissas de inovacbes da REDESIM,
visando a manutencao da integracao, inovacdo e sustentabilidade das pessoas juridicas registradas,
orgdos e entes envolvidos, de acordo com a legislacdo vigente;

Il - comunicar, preparar e lavrar as respectivas atas de reunides do Subcomité Gestor da REDESIM-DF
- SCGREDESIM-DF;

IV - enviar aos membros do Subcomité Gestor da REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis, a pauta de cada reunido e cépia de documentos referentes aos assuntos
nela incluidos;

V - manter arquivo e ementario de assuntos relativos ao Comité para Gestdao da REDESIM - CGSIM e de
interesse do Subcomité Gestor da REDESIM-DF - SCGREDESIM-DF, e das delibera¢gdes tomadas em
suas reunioes;

VI - expedir todos os atos necessdrios ao funcionamento do Subcomité Gestor da REDESIM-DF -
SCGREDESIM-DF;

VIl - expedir resolugdes e outras normas necessarias ao exercicio de sua competéncia; e
VIII - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua drea de atuacao.
TiTULO VI
DO REGIME DE TELETRABALHO
CAPITULO |
Da Implantacao do Regime de Teletrabalho na JUCIS-DF

Art. 115. As atividades dos servidores da JUCIS-DF podem ser executadas fora de suas dependéncias,
sob a denominacao de teletrabalho, observados os termos e condi¢des disciplinados pelas normas em
vigor e regulamentado por portaria publicada pela presidéncia.

§ 12 A adesdo ao teletrabalho condiciona-se a aprovacdao do Secretario Geral com a anuéncia do
Presidente.

Art. 116. A estipulacdo de metas de desempenho diarias, semanais e/ou mensais, alinhadas ao Plano
de Metas elaborado pela Secretaria Geral -SG em conjunto com a Gestao de Pessoas, é requisito para
a implantagdo do teletrabalho nas unidades da JUCIS — DF.

§ 12 Os gestores das unidades estabelecerdo as metas e prazos a serem alcangados, observados os
parametros da razoabilidade e, sempre que possivel, em consenso com os servidores e dardo
conhecimento a Gestdao de Pessoas.



TITULO X
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS
Art. 117. Aos Assessores, compete:

| - assessorar e assistir os titulares das suas respectivas unidades em assuntos de natureza técnica,
administrativa ou juridica;

Il - transmitir e disseminar as instru¢des emanadas dos seus superiores hierdrquicos e orientar e
acompanhar o seu cumprimento;

Il - emitir pareceres e elaborar trabalhos técnicos no ambito da sua area de atuacdo;
IV - elaborar e rever minutas de atos de interesse das suas unidades;
VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
TiTULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 118. Além das competéncias especificas das unidades administrativas da JUCIS-DF, que serdo
definidas no presente Regimento Interno, os érgdaos de assessoramento, de coordenagao, do controle
e fiscalizacdo interna, de apoio estratégico e atendimento ao cidaddo usudrio, todos, subordinados a
Presidéncia - PRESI; de correi¢ao, subordinado a Vice-Presidéncia — VP; de dire¢do e execugao, e as
demais areas diretamente subordinadas a Secretaria-Geral - SG, terdo as seguintes competéncias:

| - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades de todas as areas que lhes sdao diretamente
subordinadas;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas aplicaveis;

Il - elaborar, em comum acordo com a Secretaria-Geral - SG da JUCIS-DF, a proposta de planos, metas
e programas de trabalhos anuais, no ambito das atividades sob sua administracao geral, dire¢dao e
supervisdo, avaliando, ao final de cada exercicio, os resultados e efeitos obtidos;

IV - estudar, avaliar e propor alteracdes organizacionais, modificacdes de processos, inovacdes
tecnoldgicas, iniciativas de descentralizacdo e simplificacdo de procedimentos, de forma que possa
desburocratizar e contribuir para a melhoria da eficiéncia e qualidade dos servicos prestados,
refletindo na satisfacdo dos cidadaos usuarios da JUCIS-DF;

V - expedir os atos administrativos relativos as atividades das respectivas unidades subordinadas da
JUCIS-DF;

VI - coordenar as atividades de processamento eletronico de textos, planilhas e outros arquivos,
inclusive, com o cuidado necessario ao anexar documentos em processos cadastrados no Sistema
Eletrénico de Informacdo do Governo do Distrito Federal - SEI/GDF, organizando e controlando a
documentac¢ao correspondente; e

VIl - assessorar a administracdo de gestao superior da JUCIS-DF em assuntos de sua competéncia e
exercer outras atribuicdes que lhes sejam determinadas.

TITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 119. O Presidente da Junta Comercial, Industrial e Servicos do Distrito Federal - JUCIS-DF
constituird grupos de trabalho e comissGes, de natureza permanente ou temporaria, cujas
competéncias e forma de funcionamento serdao definidas em atos proprios.

Art. 120. As unidades administrativas da JUCIS-DF deverdao funcionar em regime de mutua e estreita
cooperacado, respeitados os vinculos hierarquicos e funcionais de sua estrutura e as correspondentes
competéncias, conforme definido no presente Regimento Interno e em normas complementares,
zelando pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
administrativa.



Art. 121. A JUCIS-DF podera firmar convénios com associacbes de classe ou entidades congéneres ou
assemelhadas, objetivando a manutencdo de servigos assistenciais e culturais aos servidores da
autarquia, observada a legislacdo aplicavel.

Art. 122. O Presidente - PRESI, o Vice-Presidente - VP e o Secretario-Geral - SG da JUCIS-DF ficam
autorizados a adotarem as medidas e procedimentos necessdrios a implementacdo do presente
Regimento Interno e dirimir as duvidas surgidas na sua interpretacao.

Art. 123. O Presidente, Vice-Presidente, o Secretdrio-Geral e o Chefe da AJL, observado o disposto na
legislacao aplicavel, relativo ao servidor publico distrital e na participacdo em 6rgao de deliberacao
coletiva, tém direito as vantagens por elas concedidas.

Art. 124. Com base na proposta fundamentada do Presidente da JUCIS-DF, este Regimento Interno
podera ser alterado, se aprovada a modificacdo por dois tercos do Plendrio de Vogais, em sessdo
plenaria.

§19. A redagdo original da proposta de reforma ou emenda deste Regimento Interno sera submetida a
apreciacdo e votacdo no Plendrio de Vogais, juntamente com a redac¢do acaso sugerida pela Comissao
de Regimento Interno.

§292. A proposta de modificacdo do Regimento Interno sera relatada por Vogal, e designado pelo
Presidente.

Art.125. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia - DF, Plenario Virtual, em de de 2021.

Documento assinado eletronicamente por MAXMILIAM PATRIOTA CARNEIRO - Matr.0275824-5,
Secretario(a) Geral, em 03/05/2021, as 18:16, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por WALID SARIEDINE - Matr.0275826-1, Presidente da
Junta Comercial, Industrial e Servigos do Distrito Federal, em 03/05/2021, as 18:18, conforme
art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do
Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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