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Apresentacao

Este documento tem como propdsito garantir o facil entendimento do processo de

Matricula de Tradutor e Intérprete Publico — Ato 401.
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Visao do Usuario Externo

Para a solicitacdo e abertura de processo de Matricula de Tradutor e Intérprete Publico, o

requerente deve acessar o portal externo:

* Na pagina inicial do portal de servicos, selecionar a opcdo “Outros servigos” (imagem 01);

m Minhas solicitagbes e

Servigos

Quero abrir
uma empresa

(1] o (1]
Quero alterar dados Quero fechar minha
da empresa empresa S

Licenciamentos o
Inscri
Tributarias

Imagem 01
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* Na pagina seguinte, selecionar “Agentes Auxiliares” (imagem 02);

Outros Servigos

o e

Consulta de Validar Documento

processos

i ] o [i]
Recurso ao Plenério RestituicGo de GA Cancelar DBE

i ] o [i]

Agentes auxiliares consf?c:%sili?i:}de Servigos CPF

Imagem 02

e Selecionar a opgdo “Tradutor” (imagem 03);

Agentes auxiliares l

(i ]
Livro
Leiloeiro/Tradutor Leiloeiro Tradutor

i ] (i ]
Consultar Protocolo Retirar Documento

(1]
Validar Documento

Imagem 03



L EMPREENDEDOR
L) digital
e Clicar na opgdo “Matricula de Tradutor” (imagem 04).

(# Agentes Auxiliares - Tradutores

Nomeafgggzradutor Matricula de Tradutor

€ Voltar

Imagem 04

* Na tela seguinte, preencher o requerimento com os dados pessoais do solicitante e o(s) idioma(s)
para o(s) qual(is) esta requerendo a matricula (imagem 05).



L EMPREENDEDOR
L) digital
@ Dados Pessoais

Nome

Digite seu nome...

Nome do Pai Nome da Mae

Digite seu nome do seu pai.. Digite seu nome da sua mae._.
CPF Sexo

Selecione uma UQQGO ¥

RG (opcional) Orgéo Expedidor (opcional)

Digite seu RG... Digite 0 nome do Grgdo expedidor...
UF do Orgao expedidor (opcional) Titulo Eleitoral

5 Digite o titule elsitoral..

Zona Eleitoral Sec¢do Eleitoral

Digite a zona sleitoral Digite a segdo alaitora
Data de Nascimento Nacionalidade

Digite a data de nascimento.. 3
ProfissGo Email

Digite o nome da prefissdo.. Digite o email...
Site

Digite o site..
Lista de Idiomas
idioma Aglio

Selecione s INCLUIR

IDIOMA AGOES

Adicione idiomas

Imagem 05

Somente serd possivel avangar na solicitagdo se os dados obrigatérios estiverem preenchidos.

¢ Informar os dados residenciais na préoxima pdgina (imagem 06).



(B Enderego Residencial

CEP

Digite o cep...

Nome do Logradouro

Digite o nome do logradouro..

Complemento (opcional)

Digite o complemento...

Municipio

Telefone

Digite o telefone...

——
Voltar

Tipo de Logradouro

lecione uma opgdo

Ndmero

Digite © nimero...

Bairro / Distrito

Digite o nome do bairro...

UF

Celular

Digite o celular...

Imagem 06

24

EMPREENDEDOR

Iqital

¢ Na proxima pagina vamos informar os conteudos declarativos, selecionando as declaracées em

aberto e clicar em “Préoximo” (imagem 07).
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[f) Conteldo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Tenho capacidade civil;
Tenho formacdo em curso superior completo em qualquer drea do conhecimento;
Sou brasileiro ou estrangeiro residente no Pais;

Fui aprovado em concurse para aferic@o de aptidGo ou em exame nacional ou internacional de
proficiéncia, conforme o caso;

Nao estou enquadrado nas hipdteses de inelegibilidade previstas na alinea e do inciso | do caput do art
17 da Lei Complementar n® 64, de 18 de maio de 1990;

Declaro estar requerendo matricula na Junta Comercial do meu domicilio ou circunscricdo de atuacdo
mais frequente;

Nao fui punide com pena de cassacdo do registro de tradutor e intérprete plblico nos Glitimos 15
(quinze) anos; e

Estou em plenc gozo das minhas faculdades mentais, intelectivas e discernimento.

E necessario selecionar os declaragdes em aberto.

Imagem 07

e Ao avangar no botdo “Préximo” somos encaminhados para o Registro Digital (imagem 08).



na EMPREENDEDOR
L) digital
Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : ‘00439933
Nome Agente Auxiliar : TESTE 26122024-1
Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO
Evento: 422 - INCLUSAO DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO

Imagem 08

e Ao avangar para proxima pagina vamos gerar a guia para pagamento. Apds a compensagao é
possivel seguir com o processo (imagem 09).

(¢ Registro Digital - GA Pago

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Auxiliar :

400439933

Nome Agente Auxiliar : TESTE 26122024-1
Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO

Evento: 422 - INCLUSAO DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTCR E INTERPRETE PUBLICO

i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda nao tenha emitido seu GA cligue aqui.

Guia de Arrecadacio - GA*: + Adicionar N° do GA
Nurero do GA: n

Imagem 09



D digital

¢ Seguindo para préxima pagina, vamos informar o local da assinatura do documento e sua data.
Nesta pagina é possivel visualizar o Requerimento de matricula que é gerado de forma automatica,
clicando no botdo “Imprimir” (imagem 10).

(4" Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Nome da cidade —

DATA DE ASSINATURA:

D SELECIONAR DATA —

e SRV Il PROSSEGUIR (3)

Imagem 10

* Ao prosseguir, estaremos na pagina de documentos e assinantes, nesta pagina é possivel anexar os
documentos obrigatérios (definidos para este ato) e outros anexos que o requerente julgar
necessario, podendo ainda acrescentar observacdo. O formato do arquivo devera ser PDF/A (imagem

11).

(¢ Registro Digital -
Documentos/Assinantes

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Auxiliar :

1400439933

Nome Agente Auxiliar : TESTE 26122024-1
Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO

Evento: 422 - INCLUSAQ DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE FUBLICO

10
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Documento de Identificacio ™

Documente de ldentificacan

@ 0 arguivo deve ser envizdo em formato PDF.

vl

CPF O

Cadastre de Pessoa Fisica

B 0 arguivo deve ser enviado em formato PDF.

@ Foto

@ 0 arquiva deve ser envizdo em formato PNG ou JPEG.

e Comprovante de Residéncia

@ 0 arquivo deve ser enwiado em formato PDF.

+ Adicionar ni

e Certidao de quite na Justica Eleitoral

@ 0 arquivo deve ser enwiado em formato PDF.

11
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@ Certidio Criminal da Justiga Eleitoral

@ O arguivo deve ser enviado em formato POF.

Q 5o

Diploma devid te registrado no Ministério da Educacio ou
diploma estrangeiro rawv do na forma do are 48 da Lei n® 9394, de 20 de
dezembro de 1996, raduzido por tradutor e intérprete plblice e conforme o
casgd, devidamente legalizado ou apostilados

B 0 arguivo deve ser enwiado em formato PDF.

e Certificado do exame de proficiéncia

Certifirado do exame de proficiéncia oficialmente reconhecide.
eonforme art 19

@ O arguivo deve ser enviado em formam POF.

© oo oo

Anexe aqul outros documentos gque julgar importantes

@ O arguivos devem ser enviados em formato PDF. Apds o envio de todos oF arquivos, serd gerado um Onico documenta.

@ Observacao

Uiilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da junta Comercial:

Imagem 11

¢ Seguindo para préxima pagina vamos realizar a assinatura dos documentos, apenas o responsavel
pela solicitacdo pode assinar os documentos, ndo sendo permitido o cadastro de outro CPF para fins
de assinatura (imagem 12).
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Registro Digital - Assinador

Pratarnlo Registro Digital:
™
N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termos.
Dados:
Prut_c?colo Coleta Agente 00439925
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
Evento: 422 - INCLUSAO DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTCR PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL
Cligue em um dos botdes ao lado para compartilhar o endereco Y Copiar para a area de transferéncia

desse processo para assinatura:

{© Copiar para o whatsapp

@ Agsinar B Assinar com Certificado Digital (& Assinar com GOVBR

Imagem 12

* A opgdo “Copiar para a area de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto para
assinatura do documento. Para enviar este link por whatsapp, basta clicar em “Copiar para o

whatsapp”.

Para prosseguir, o documento devera ser assinado pelo responsavel. Ao clicar em “Assinar
documento(s)”, o responsavel serd redirecionado e devera acessar o portal com sua conta no gov.br
(imagem 13), caso opte assinar com certificado digital sera seguido o fluxo préprio deste tipo de

assinatura.

13
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g v.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagao

Vocé autoriza o(a) Junta Comercial Industrial e Servigos do Rio Grande do Sul - JUCISRS
a assinar digitalmente varios documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o codigo foi env

favor, digite o codigo para autorizar a assinatura aigital. Caso nao reconneca o NUMero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo:

Cadigo enviado via SMS - ‘

Cancelar Reenviar codigo Autorizar

Imagem 13
e Apds a autorizagdo e concluida a assinatura, o status é atualizado (imagem 14).

Dados:

Protocolo Coleta Agente

0439933
Auxiliar :

Nome Agente Auxiliar : TESTE 26122024-1

Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO

Evento: 422 - INCLUSAO DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO
e Capa de Processo Q Visualizar Documento
©__ = Usudrio:RITA

Data anexo imagem: 26/12/2024 10:25:06

ste documento foi gerado pelo Madulo Integrador nao podendo ser remavido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

TESTE 261220241 Sim

Imagem 14

* Nesta mesma pdgina o processo estara habilitado para envio a Junta Comercial para sua analise
(imagens 15, 15.1).

14
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3 Registro Digital - Assinador —_—

« Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Imagem 15

v/

Processo enviado para a Junta Comercial

Guarde este numero para consultar o andamento da solicitacao,
que podera ser feita em consultar Solicitacéo

Protocolo Registro Digital:

00433460

Imagem 15.1

* Apds o envio é possivel visualizar e acompanhar o protocolo em > Outros Servigos>Agentes
Aucxiliares>Consultar Protocolo (imagem 16).
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Visao do Usuario Externo Il

* Com o Deferimento do processo o usudrio é notificado via e-mail (imagem 01)

Junta Comercial informa o deferimento do processo 24/75 Caixa de entrada x

Prezado(a) usuario(a), Informamos que o processo protocolado n® 24 1 foi

analisado e deferido.

o Endere¢o: Avenida

R, Telefones: |

Esta € uma mensagem automatica do sistema portal, favor néo responder.

Imagem 01

¢ O responsdvel deverd acessar o portal de servigos, consultar o protocolo e entdo visualizar e

realizar a assinatura do Termo de Compromisso de Tradutor e Intérprete Publico (imagem 02).

28
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L) digital
< Retirar Documento

i Utilize o nimero de protocolo para visualizar o(s) documento(s) do processo

Protocolo:

257

F |

reCAPTCHA

Privacidade - Termocs

N&o sou um robd

7 Limpar

Termo de Compromisso de Tradutorpdf

Nome: E-mail: CPF: Acdo
RITA rita] : 568 (2 Assinar Documento(s)
Imagem 02

7

® Ao clicar no botdo “Pré-visualizar” é possivel ter acesso ao Termo para realizar uma conferéncia de
dados (imagem 03).

29



pDdigital

Atencgdo! confira os dados do documento abaixo.

TERMO DE COMPROMISSO
RITA BRASILEIRA, TRADUTORA, tradutor(a) do(s) idioma(s) TURCO, RUSSO, ARABE,
ESPANHOL e CHINES, matricula 522 residente e domiciliadofa) no(a) AVENIDA SANTOS
DUMONT, 88. Bairro: CENTRO. B E-)  CEP: 1=040, portador(a) do CPF n°

04, portador(a) do titulo eleitoral n® 456789, zona eleitoral 78, se¢ao 45, considerando-
me apto(a) para o exercicio das fun¢des de tradutor(a) juramentado(a), conforme disposto nos
artigos 10, 19, 20 e 11 paragrafo Unico da Instrugéo Nc /a DREIME n° 52, de 29 de julho de
2022, comprometo-me, sob as penas da lei, a realizar a ragugio de toda a documentagado redigida
no idioma TURCO, RUSSO, ARABE, ESPANHOL & CHINES que me for solicitada.

Declaro ainda, estar ciente das responsabilidades e obrigacdes inerentes a fungéo de tradutor(a)
juramentado(a) e comprometo-me a atuar com diligéncia, ética e profissionalismo, assegurando a
precisédo e a fidelidade das tradugdes realizadas.

Assino este Termo de Compromisso para todos os efeitos legais e de direito, ciente de que o

descumprimento das obrigages aqui assumidas podera acarretar sangdes conforme a legislagéo
vigente.

5 , 2 de janeiro de 2025.

Imagem 03

® Apds a conferéncia dos dados, clicar em “Assinar Documentos”. A assinatura é coletada via gov.br.
e apos sua confirmacao sera mostrada a mensagem que deve-se aguardar a geragao do certificado de
matricula pela Junta (imagem 04).
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Atencao

MNao ha documentos a serem retirados nesse momento. Aguarde a geracao do
certificado de matricula.

OK

Imagem 04

Apds a geracdo do certificado pela Junta, o tradutor serd notificado que o download do
processo esta disponivel, serdo liberados o termo de compromisso e o certificado para o
tradutor (imagem 05, 05.1)

Protocolo Registro Digital:

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar :

Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 401 - MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO
Evento: 422 - INCLUSAO DE NOVOS IDIOMAS A MATRICULA DE TRADUTOR E INTERPRETE PUBLICO

i O processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download.

€ Voltar X Download Processo

Imagem 05
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2] Retirar Documento Q Nova pesquisa

@ Junta Comercial

Documento(s) Assinado(s): Download

i Para finalizar a retirada do documento clique em "Salvar". © mesmo devera ser salvo em local seguro.

Imagem 05.1

¢ Assim encerrando o processo.
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