Junta Comercial, Industrial e Servicos

do Distrito Federal
Jucis-DF

CARTA DE
SERVICOS

B

OUVIDORIA

www.ouv.df.gov.br



O QUE A JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E
SERVICOS DO DISTRITO FEDERAL FAZ POR VOCE

A Carta de Servicos ao Cidadao é um instrumento de controle social que facilita
a sua participacao nas acoes finalisticas da Junta Comercial, Industrial e Servicos

do Distrito Federal.

A Junta Comercial, Industrial e Servigos do Distrito Federal — Jucis-DF é uma
entidade autarquica com personalidade juridica de direito publico, com sede e

foro no Distrito Federal.

A Lei n?2 6.315, de 27 de junho de 2019, dispde sobre a criacdao da Junta
Comercial, Industrial e Servicos do Distrito Federal - Jucis-DF e da outras

providéncias, inclusive quanto as suas finalidades e competéncias.

Bem informado, vocé podera melhor exercer sua cidadania ao acompanhar a

execucdo das agoes e avaliar nossos compromissos assumidos.

Aqui, vocé também encontrara informacdes e orientacdes sobre como se

comunicar com a Jucis-DF e utilizar os seus servicos.

Nossa ouvidoria estd pronta para receber suas demandas e opinidoes também

sobre esta Carta —acesse www.ouvidoria.df.gov.br.

Apods sua leitura, solicite os servicos oferecidos, questione e colabore. As

informacdes aqui prestadas irao facilitar seu dia a dia.
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DE ATOS DE CONSTITUICZ\O DE
EMPRESAS

A abertura de uma empresa inicia-se pela definicdo do tipo juridicoe, na sequéncia, o registro
nos 6rgaos competentes. No Distrito Federal os érgdos estdo integrados pela JUCIS-DF, de
modo que ao arquivar o ato constitutivo na Junta Comercial, a empresa também sera
constituida perante a Receita Federal e o Governo do Distrito Federal.

Sdo tipos juridicos de empresa: Empresario Individual - El, Empresa Individual de

Responsabilidade Limitada — EIRELI, Sociedade Anénima - SA, Sociedade Limitada - LTDA,
Cooperativa, dentre outros.

Quem pode utilizar esse servigo?

Qualquer pessoa fisica, maior de 18 anos, brasileira ou estrangeira, em pleno gozo da
capacidade civil e que nado for legalmente impedida.

Menor de 18 anos emancipado (a), representado (a) ou assistido (a) pelos pais ou tutor.

Qualquer pessoa juridica brasileira ou estrangeira, devidamente representada por seu
representante legal.

Etapas para realizagao deste servigo:

12 Etapa - Consultar Viabilidade

Realizar a Consulta de Viabilidade: pesquisa sobre a existéncia de empresas constituidas com
nomes empresariais idénticos ou semelhantes ao desejado e se a atividade empresarial pode
ser exercida no endere¢co que a empresa deseja se instalar. Essa é uma etapa obrigatdria e

que deve ser preenchida no Portal de Servigos da JUCIS-DF, com acesso pelo login Gov.br

Apos a conclusdo da consulta de viabilidade, o sistema ird gerar um nimero de Mdédulo
Integrador

22 Etapa —Solicitar documento Basico de Entrada DBE
Acessar o formuldrio eletrénico do Cadastro Sincronizado e preenché-lo para gerar o

Documento Basico de Entrada. No preenchimento do DBE devera ser informado o numero
de Maddulo Integrador gerado na Consulta de Viabilidade.
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32 Etapa —Preencher Integrador

Deverado ser preenchidos todos os dados solicitados e realizada a integracdo do DBE, com a
informagao do numero Médulo Integrador gerado na viabilidade e cadastrado no DBE.

42 Etapa — Acessar Registro Digital

Acessar o REGISTRO DIGITAL no Portal de Servigos da JUCIS-DF, informar o nUmero gerado
no Mddulo Integrador e dar prosseguimento nas demais etapas até a finalizacdo com a(s)
assinatura(s) digital(is), realizadas através de selos de confiabilidade e cddigos de seguranca.

Documentacgao

Para Empresario Individual: Requerimento de Empresario - REMP gerado automaticamente
no Maddulo Integrador.

Para Sociedade Limitada: Contrato Social gerado automaticamente no Mddulo Integrador.

Para Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — Eireli: Ato constitutivo gerado
automaticamente no Maddulo Integrador.

Demais tipos juridicos: anexar digitalmente o ato de constituicado.

Documento de Arrecadagdo do Distrito Federal/ DAR: informacg&o no sistema do niumero do
DAR ja pago e compensado.

Valor do servico:para \visualizar a tabela de pregos da JUCIS-DF, acesse
http://jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/ .

Demais documentos consultar a Instrugdo Normativa DREI n° 81 — verificar anexos de acordo
com o tipo juridico escolhido.

Toda a documentacgdo devera ser enviada digitalmente.

52 Etapa — Envio digital do processo

Enviar digitalmente o processo para a andlise da Junta Comercial.

Prazo para a conclusao do servigo
A constituicdo da empresa sera formalizada no prazo de 2 (dois) a 5 (cinco) dias Uteis, a

depender da natureza juridica e apds o envio da documentacdo para a Junta Comercial (Art.
41, paragrafo unico e Art. 42, §29, da Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994).
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Informagoes sobre os principais tipos de empresa:

Empresario Individual (El): pessoa fisica que exerce atividade empresdria e efetua seu
registro empresarial na Junta Comercial. S é permitida a constituicio de um Empresario
Individual por CPF e s6 podera haver troca de titularidade em caso de sucessdo por
falecimento do empresario, determinada em inventario.

Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI): constituida por uma Unica pessoa
fisica ou juridica titular da totalidade do capital social, que ndo serd inferior a 100 (cem) vezes
o saldrio-minimovigente no Pais. No nome empresarial podera adotar firma ou denominacao,
integradas obrigatoriamente pela palavra final "EIRELI”. O titular s6 podera ser titular de uma
EIRELI.

Cooperativa: sdo sociedades simples, constituidas para prestar servicos aos cooperados — que
se unem para satisfazer aspiracdes e necessidades econdmicas, sociais e culturais comuns,
por meio de uma empresa de propriedade coletiva e gerida democraticamente.

Sociedade Andnima (S/A): é uma empresa com fim lucrativo que tem o seu capital social
dividido em agdes, que podem ser negociadas livremente. Pode ser subdividida em duas:
aberta — capta recursos junto ao publico, e fechada — obtém recursos através dos proprios
acionistas. A responsabilidade dos sdcios (acionistas) limita-se ao valor de emissdo das a¢bes
gue detenham.

Sociedade Limitada (LTDA): composta por um ou mais sécios, pessoas fisicas ou juridicas,

com capital dividido em cotas de valor igual ou desigual e cuja administracdo pode ser
exercida por sdcio ou ndo-sécio, devidamente nomeados.

Registro Automatico
No caso de abertura de empresdrio individual, sociedade limitada ou empresa individual de

responsabilidade limitada, o processo poderd ser passivel de registro automatico, desde que
observados os requisitos exigidos e, nesse caso, a empresa é aberta em segundos.
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DE ATOS DE ALTERACAO DE
EMPRESAS

Alteracdo é o procedimento que possibilita uma empresa fazer modificacdes no ato
constitutivo, caso queira alterar: nome empresarial, objeto social (atividade econdmica ou
CNAE), endereco, quadro societdrio, mudanga no capital, dentre outras.

Quem pode utilizar esse servigo?

Empresas registradas na JUCIS-DF que pretendam alterar seus atos constitutivos.

Etapas para realizagao deste servigo:

12 Etapa- Consultar Viabilidade —noscasos de alteragao de nome empresarial, de enderego
e de atividade:

Realizar a Consulta de Viabilidade no Portal de Servicos da JUCIS-DF. Sera gerado o niumero
de Mdédulo Integrador.

22 Etapa - Solicitar documento Basico de Entrada DBE — nos casos de alteracao de quadro
societario, mudanca no capital, clausula de administragdo (dentre outros) o servigo comega
nesta etapa:

Acessar o formuldrio eletrénico do Cadastro Sincronizado e preenché-lo para gerar o
Documento Bdsico de Entrada. No preenchimento do DBE deverd ser gerado o numero
de Maddulo Integrador ou nos casos em que tenha sido feita Consulta de Viabilidade, devera
ser informado o nimero de Mddulo Integrador gerado na viabilidade.

32 Etapa —Preencher Integrador

Deverdo ser preenchidos todos os dados solicitados e realizada a integracdao do DBE, com a
informacdo do nimero Médulo Integrador gerado na viabilidade e cadastrado no DBE.

42 Etapa — Acessar Registro Digital
Acessar o REGISTRO DIGITAL no Portal de Servicos da JUCIS-DF, informar o nimero gerado

no Mddulo Integrador e dar prosseguimento nas demais etapas até a finalizagdo com a(s)
assinatura(s) digital(is), realizadas através de selos de confiabilidade e cddigos de seguranca.
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DOCUMENTACAO

Para Empresario Individual: Requerimento de Empresario - REMP gerado automaticamente
no Mddulo Integrador.

Para Sociedade Limitada: alteracdo contratual elaborada pelo usudrio.

Para Empresa Individual de Responsabilidade Limitada —Eireli:alteragdaocontratual elaborada
pelo usudrio.

Demais tipos juridicos: anexar digitalmente os atos.

Documento de Arrecadacdo do Distrito Federal/DAR: informacgdo no sistema do nimero do
DAR ja pago e compensado.

Valor do servico:para visualizar a tabela de precos da JUCIS-DF, acesse
http://jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/ .

Demais documentos consultar a Instrucdao Normativa DREI n° 81 — verificar anexos de acordo
com o tipo juridico escolhido.

Toda a documentagdo devera ser enviada digitalmente.

52 Etapa — Envio digital do processo

Enviar digitalmente o processo para a andlise da Junta Comercial.

Prazo para a conclusao do servigo

Aalteracdaoda empresa sera formalizada no prazo de 2 (dois) a 5 (cinco) dias Uteis, a depender

da natureza juridica e apds o envio da documentacdo para a Junta Comercial (Art. 41,
paragrafo Unico e Art. 42, §22, da Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994).
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DE ATOS DE DISSOLUCAO E
EXTINCAO DE EMPRESAS

E o registro do encerramento das atividades empresariais, equivale & extingdo. As empresas
sdo constituidas para cumprir seus objetos sociais e quando por alguma razdo - decisdo dos
socios ou imposicao legal, por exemplo, precisa encerrar suas atividades de forma definitiva,
se faz necessario o cumprimento de procedimento préprio de extingdo.

Quem pode utilizar esse servigo?

Empresas registradas na JUCIS-DF que pretendam encerrar suas atividades.

Etapas para realizagao deste servigo:

12 Etapa — Solicitar documento Basico de Entrada DBE:

Acessar o formuldrio eletrénico do Cadastro Sincronizado e preenché-lo para gerar o
Documento Basico de Entrada. No preenchimento do DBE sera gerado o nimero de Médulo
Integrador.

22 Etapa —Preencher Integrador

Deverao ser preenchidos todos os dados solicitados e realizada a integracdao do DBE, com a
informacdo do nimero Mdédulo Integrador gerado no DBE.

32 Etapa — Acessar Registro Digital
Acessar o REGISTRO DIGITAL no Portal de Servigos da JUCIS-DF, informar o nUmero gerado

no Mddulo Integrador e dar prosseguimento nas demais etapas até a finalizacdo com a (s)
assinatura (s) digital (is), realizadas através de selos de confiabilidade e cédigos de seguranca.

DOCUMENTACAO

Para Empresdrio Individual: Requerimento de Empresario - REMP gerado automaticamente
no Mddulo Integrador.
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Para Sociedade Limitada: DISTRATO elaborado pelo usuario ou gerado automaticamente no
Mddulo Integrador.

Para Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — Eireli: DISTRATO elaborado pelo
usuario.

Demais tipos juridicos: anexar digitalmente os atos.

Documento de Arrecadagdo do Distrito Federal/ DAR: informacg&o no sistema do nimero do
DAR ja pago e compensado.

Valor do servico: para as naturezas Juridicas Empresdrio Individual, Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada (EIRELI) e Sociedade Empresaria LTDA o servico é gratuito. Para as
outras naturezas juridicas, acesse http://jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/ paravisualizar a tabela
de precos da JUCIS-DF.

Demais documentos consultar a Instrugdo Normativa DREI n® 81 — verificar anexos de acordo
com o tipo juridico escolhido.

Toda a documentacdo deverad ser enviada digitalmente.

42 Etapa — Envio digital do processo
Enviar digitalmente o processo para a andlise da Junta Comercial.

INFORMAGOES IMPORTANTES: no DISTRATO devera ser informada a importancia repartida
entre os socios, a referéncia a pessoa ou as pessoas que assumem o ativo e passivo da
sociedade mercantil, supervenientes ou nao a liquidagao, e a guarda dos livros.

REGISTRO AUTOMATICO: no caso de extingdo de empresario individual ou sociedade

limitada, o processo podera ser passivel de registro automatico, desde que observados os
requisitos legais obrigatorios.

Prazo para a conclusao do servigo
A extingcdo da empresa serd formalizada no prazo de 2 (dois) a 5 (cinco) dias Uteis, a depender

da natureza juridica e apds o envio da documentacdo para a Junta Comercial (Art. 41,
paragrafo Unico e Art. 42, §29, da Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994).
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DOS ATOS DE DECLARACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, considera como Microempresa, a
sociedade empresdria, a empresa individual de responsabilidade limitada e o empresdrio a
que se refere o art. 966 da Lei no 10.406, de 10 de janeirode 2002 (Cédigo Civil), devidamente
registrados no Registro de Empresas Mercantis que aufira, em cada ano-calendario, receita
bruta igual ou inferior a RS 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais); e considera
como Empresa de Pequeno Porte, a sociedade empresdria, a empresa individual de
responsabilidade limitada e o empresario a que se refere o art. 966 da Lei no 10.406, de 10
de janeiro de 2002 (Cddigo Civil), devidamente registrados no Registro de Empresas
Mercantis que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a RS 360.000,00
(trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a RS 4.800.000,00 (quatro milhdes e
oitocentos mil reais).

A Declara¢daode Enquadramento poderd ser arquivada como clausula, no ato constitutivo;
separadamente, como declaracdo no ato da constituicdo, ou em ato prdprio. Caso seja
arquivada em ato proprio, o documento deverad ser digitalizado e assinado digitalmente pelo

empresarioindividual, pelo titular da EIRELI ou por todos os sécios da sociedade empresaria
LTDA.

Etapas pararealiza¢do deste servigo:

12 Etapa — Solicitar documento Basico de Entrada DBE:

Acessar o formulario eletronico do Cadastro Sincronizado e preenché-lo para gerar o
Documento Basico de Entrada. No preenchimento do DBE sera gerado o nimero de Médulo
Integrador.

22 Etapa —Preencher Integrador

Deverao ser preenchidos todos os dados solicitados e realizada a integra¢ao do DBE, com a
informacdo do nimero Médulo Integrador gerado no DBE.

32 Etapa — Acessar Registro Digital
Acessar o REGISTRO DIGITAL no Portal de Servicos da JUCIS-DF, informar o nimero gerado
no Médulo Integrador e dar prosseguimento nas demais etapas até a finalizacdo com a (s)

assinatura(s) digital(is), realizadas através de selos de confiabilidade e cddigos de seguranca.
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Valor do servigo: o servigo é gratuito.

Toda a documentacdo deverd ser enviada digitalmente.

42 Etapa —Envio digital do processo

Enviar digitalmente o processo para a andlise da Junta Comercial.

Prazo para a conclusao do servigo

O enquadramento da empresa sera formalizado no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, apds o
envio da documentacdo paraa Junta Comercial (Art.42, §29, da Lei 8.934, de 18 de novembro
de 1994).
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DOS ATOS RELATIVOS A
CONSORCIO, GRUPOS DE SOCIEDADE DE QUE
TRATA A LEI FEDERAL N2 6.404, DE 15/12/1976

Nos termos em que dispOe os Art. 278 e 279, da Lei n. 6.404, de 15/12/1976, as companhias
e quaisquer outras sociedades, sob o mesmo controle ou ndo, podem constituir consércio
para executar determinado empreendimento, observado o disposto neste Capitulo.

§ 12 O consorcio ndo tem personalidade juridica e as consorciadas somente se obrigam nas
condigdes previstas no respectivo contrato, respondendo cada uma por suas obrigac¢des, sem
presuncao de solidariedade. (Apesar de o consércio ndao ter personalidade juridica, possui
CNPJ)

§ 22 Afaléncia de uma consorciada nao se estende as demais, subsistindo o consércio com as
outras contratantes; os créditos que porventura tiver a falida serdo apurados e pagos na
forma prevista no contrato de consdrcio.

O consércio sera constituido mediante contrato aprovado pelo dérgdao da sociedade
competente para autorizar a alienacdo de bens do ativo ndo circulante, do qual constarao:
(Redacdo dada pela Lei n2 11.941, de 2009)

| - a designagdo do consorcio se houver;

Il - o empreendimento que constitua o objeto do consércio;

Il - a duragao, endereco e foro;

IV - a definicdo das obrigacdes e responsabilidade de cada sociedade consorciada, e das
prestacdes especificas;

V - normas sobre recebimento de receitas e partilha de resultados;

VI - normas sobre administracdo do consorcio, contabilizacdo, representacdo das sociedades
consorciadas e taxa de administracado, se houver;

VIl - forma de deliberacdo sobre assuntos de interesse comum, com o nimero de votos que
cabe a cada consorciado;

VIII - contribuicdo de cada consorciado para as despesas comuns, se houver.
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Pardgrafo Unico. O contrato de consdrcio e suas alteragdes serdo arquivados no registro do
comércio do lugar da sua sede, devendo a certiddao do arquivamento ser publicada.

As etapas as serem obedecidas sdo as mesmas para a constituicdo de empresas.

Prazo para a conclusao do servigo
A constituicao de consércios e grupos de sociedade sera formalizada no prazo de até 5 (cinco)

dias Uteis, apds o envio da documentacdo para a Junta Comercial (Art. 41, pardgrafo Unico da
Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994).
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONCERNENTES AS
SOCIEDADES ESTRANGEIRAS AUTORIZADAS A
FUNCIONAR NO PAIS

Deverao obedecer ao disposto no Art. 4°, inciso X, do Decreto n2 1.800, de 30 de janeiro de
1996, com nova redacdo dada pelo Decreto n° 10.173, de 13 de dezembro de 2019:

Art. 42 O Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo da Secretaria de
Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia tem por finalidade:

X- instruir, examinar e encaminhar os processos a serem decididos pelo Ministro de Estado da

Economia, incluidos os pedidos de autoriza¢do para nacionalizagdo ou instalagdo de filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento no Pais, por sociedade empresdria estrangeira, sem
prejuizo da competéncia de outros drgdos publicos federais;
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SERVICOS PARA VOCE

REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS
ARQUIVAMENTO DE ATOS E DOCUMENTOS QUE,
POR DETERMINACAO LEGAL OU NAO, SEJAM
ATRIBUIDOS AO REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS
MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS DAQUELES QUE
POSSAM INTERESSAR A EMPRESA

Para o arquivamento de documentos de interesse da empresa o procedimento devera
obedecer as seguintes etapas:

12 Etapa — Preencher Integrador

Deverao ser preenchidos todos os dados solicitados e desmarcada a opgdao que pergunta se
possui DBE. Serd gerado o numero Médulo Integrador.

22 Etapa — Acessar Registro Digital
Acessar o REGISTRO DIGITAL no Portal de Servicos da JUCIS-DF, informar o nimero gerado
no Mddulo Integrador e dar prosseguimento nas demais etapas até a finalizagdo com a (s)

assinatura (s) digital (is), realizadas através de selos de confiabilidade e cédigos de seguranca.

Valor do servico: o valor do servigo sera de acordo com o ato a ser registrado, clique aqui
para acessar a tabela de precos da JUCIS-DF.

Toda a documentacdo deverd ser enviada digitalmente.

32 Etapa — Envio digital do processo

Enviar digitalmente o processo para a analise da Junta Comercial.

Prazo para a conclusao do servigo

O pedido de arquivamento serd formalizado no prazo de 2 (dois) a 5 (cinco) dias Uteis, a

depender da natureza juridica e apds o envio da documentacdo para a Junta Comercial (Art.
41, paragrafo Unico e Art. 42, §22, da Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994).
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SERVICOS PARA VOCE
AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO
TRADUTORES

Tradutor publico: o registro formal de tradutor publico e intérprete comercial se da apds
aprovacao em concurso publico para o exercicio da profissao.

A JUCIS-DF informa aos interessados os nomes dos tradutores publicos e intérpretes
comerciais no link: http://www.jucis.df.gov.br/tradutores/

No mesmo link estd disponivel a tabela de emolumentos e o passo a passo para pedir
nomeacdo de tradutor e intérprete ad hoc.
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SERVICOS PARA VOCE
AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO
LEILOEIROS

Sao os profissionais responsaveis pela venda em leildo publico ou pregao. Para exercer a
profissao, o leiloeiro deve estar matriculado e habilitado na JUCIS-DF, além de prestar caucdo
e assinar termo de compromisso.

A relagao dos leiloeiros habilitados esta disponivel no
link: http://www.jucis.df.gov.br/leiloeiros/

As matriculas de novos leiloeiros estdo suspensas por forca do art. 5°, do Decreto n® 21.981,
de 19 de outubro de 1932.
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SERVICOS PARA VOCE
AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO
ARMAZENS GERAIS

Armazéns Gerais sdo empresas que tem por objeto a guarda e a conservacao de mercadorias
e a emissdo de titulos especiais que as representem.

A JUCIS-DF é responsavel pelo registro e o arquivamento de atos como: matricula do
administrador, publicacbes, nomeacdo de fiel depositario, alteracdo da declaragdo de
matricula, alteracdo de tarifa, alteracdo de regulamento interno, arquivamento de balancete,
destituicao de fiel depositario e cancelamento de matricula de administrador.

Quem pode utilizar esse servi¢o: qualquer pessoal, fisica ou juridica, apta para o exercicio do
comércio, desde que satisfaca as exigéncias e esteja devidamente matriculada na Junta
Comercial.

Para realizacdo deste servico: deve-se enviar o documento a ser registrado através do

REGISTRO DIGITAL, acompanhado da capa do processo e com a informacdo do numero do
DAR pago e compensado.
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SERVICOS PARA VOCE
CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL

A JUCIS-DF é responsavel pela expedicdao do documento de identificagdo que comprova o
exercicio profissional de tradutor publico e intérprete comercial, de leiloeiro oficial,
trapicheiro e administrador de armazém geral.

Para receber a carteira o profissional deve apresentar requerimento préprio acompanhado
da documentacao informada no site da JUCIS-DF.

O valor do servico esta disponivel na tabela de precos: http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-

precos/
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SERVICOS PARA VOCE
AUTENTICACAO CONTABIL
LIVROS DIGITAIS

O Livro Digital consiste no envio eletrénico da escrituracao e dos livros sociais das empresas
para a Junta Comercial, cujos termos de abertura e encerramento sdo gerados
automaticamente com dados constantes do sistema da JUCIS-DF e dados complementares
informados pelo requerente e que serdao assinados digitalmente com o uso de assinaturas
avancadas (selos de confiabilidade e cédigo de seguranca).

Quem pode utilizar esse servico?

Empresas registradas na JUCIS-DF.

Etapas para realizagdo deste servigo:

12 Etapa — Emitir e pagar o Documento de Arrecadacgdo Tributaria do Distrito Federal — DAR

Acessar o Portal de Servigos da JUCIS-DF e clicar em DAR, depois clicar em AUTENTICACAO DE
LIVROS e emitir o DAR.

O DAR devera ser pago na rede bancaria credenciada (preferencialmente no BRB e Banco do
Brasil).

Valor do servico: acesse http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/ para a tabela de
precos da JUCIS-DF.

22 Etapa - Solicitar a autentica¢ao do livro mercantil

Acessar o Portal de Servicos da JUCIS-DF, clicar na opcao LIVRO DIGITAL, SOLICITAR
AUTENTICACAO e preencher os campos requeridos. Anexar o livro em formato PDFA. Assinar
digitalmente os termos de abertura e encerramento com assinaturas avangadas e enviar para
andlise da Junta Comercial.

DUVIDAS FREQUENTES:
Qual o valor a ser pago para autenticacao do livro digital?

Para cada arquivo contendo um livro digital é gerado um DAR. No site da JUCIS-DF estd
disponivel a tabela de precos: http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/.

Pagina 20


http://jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2019/11/Tabela-de-pre%C3%A7os-1.pdf
http://jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2019/11/Tabela-de-pre%C3%A7os-1.pdf

O DAR pago devera ser anexado ao livro para execu¢ao do servico de autenticacao do livro
digital?

Ndo. O usudrio devera cadastrar apenas o numero do documento no Portal de Servigos da
JUCIS-DF.

Dados informados incorretamente, que resultam em exigéncias e geram retrabalho:

NOME: o nome empresarial devera ser indicado conforme adotado no ultimo ato arquivado
na JUCIS-DF. Qualquer divergéncia na indicagdo do nome empresarial resultara em exigéncia.

DATA INICIAL: indicacdo do dia, més e ano do inicio da escrituracdo do livro digital.
DATA FINAL: indicacdo do dia, més e ano do término da escrituracdo do livro digital.

ORDEM: é o numero do livro a ser enviado. A numeracao dos livros é sequencial, por tipo de
livro, independente de sua forma (em papel, fichas, microfichas ou digital). Assim, se o livro
anterior, em papel, é o de n? 50, o proximo (digital ou ndo) sera 51.

NATUREZA: é a denominacdo/nome do livro, ou seja. a finalidade a que se destina o
instrumento de escrituragdo mercantil. As denominag¢des dos livros mais comuns sdao
“DIARIO” e “DIARIO GERAL”. J4 os livros auxiliares sdo “DIARIO AUXILIAR de...”, “RAZAO
AUXILIAR de...”, “LIVRO CAIXA”, “LIVRO DE INVENTARIO”.

DATA CONSTITUICAO: é a data de arquivamento do ato de constituicdo de empresa, ou seja,
de seu registroinicial. Relativo a data em que foi atribuido o NIRE - NUmero de Identificacao
do Registro de Empresas.

Video  tutorial sobre autenticacdo de livros estd  disponivel no link:
https://www.youtube.com/channel/UCXIwKzdQ2EtT kfgKStmYMkQ/videos
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SERVICOS PARA VOCE
AUTENTICACAO CONTABIL

LIVROS EM BRANCO

Livros Societarios - Livros de Ata de Sociedades - "em branco"

A Lei das Sociedades An6nimas determina que todos os atos societarios destas sociedades,
sejam elas de capital aberto ou fechado, devem ser lavrados e registrados em livros
societdrios arquivados na sede da companhia.

A regularizacao dos livros societdrios, além de ser uma formalidade legal, em alguns casos,
representa ato constitutivo de direitos dos acionistas e administradores.

A manutencao dos livros atualizados protege a administracdo da companhia, comprovando
seus poderes e os limites de sua atuagdo, e resguarda também os direitos dos acionistas.

As Sociedades Andnimas tém obrigacdo legal de manter registro de seus atos e
movimentacdes societdrias porque, ao contrdrio do que ocorre nas sociedades limitadas, nas
sociedades andnimas os atos que ndo deverdo produzir efeitos perante terceiros nao
precisam ser levados a registro na Junta Comercial.

Impde-se a prépria Sociedade a obrigacdo de manter estes registros, que constituem prova
da situacdo acionaria e societaria da companhia, bem como a organizacdo e manutenc¢ado do
Livro de Registro de Transferéncias de A¢des e do Livro de Registros de Acbes, que tém o
conddo de comprovar a titularidade das a¢des da companhia.

Os principais livros societdrios de manutencdo obrigatéria a todas as Sociedade Anbénimas,
com os registros que neles devem ser anotados, sdo os seguintes:

1. Livro de registro de acdes: Nele devem ser registradas as novas subscricdes de acdes, o
montante integralizado, o nome do acionista, eventuais 6nus gravados sobre as a¢des, dentre
outros dados.

2. Livro de transferéncia de acdes: onde devem ser lavrados os termos de transferéncias de
agoes;

3. Livro de Atas de Assembleias Gerais Ordinarias e Extraordinarias: para arquivamento das
Atas das Assembleias da Companhia;

4. Livro de Atas de Reunides da Diretoria: onde devem ser arquivadas as Atas de Reunido da
Diretoria e os Termos de Posse dos Diretores;

5. Livro de Atas e Pareceres do Conselho Fiscal.

Maiores informacdes, consulte a pagina: http://jucis.df.gov.br/wp-
conteudo/uploads/2020/08/Manual-de-Uso-do-Livro-Digital-para-
Autentica%C3%A7%C3%A30-de-Livros-de-Atas-%E2%80%9CEm-Branco%E2%80%9D.pdf
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SERVICOS PARA VOCE
CERTIDOES

A Emisséo de Certiddes dos Documentos Arquivados

Certidbes sdo documentos que contém informacfes sobre a empresa, certifica ou
reproduz copias de atos registrados e se dividem em: simplificada, especifica e de
inteiro teor.

Simplificada: € um extrato de informacfes que espelha a situacéo atual da empresa
de acordo com os atos arquivados. Nela séao relatadas informacdes basicas como:
nome empresarial, CNPJ, endereco da sede, datade inicio dasatividades, objeto social, capital
social, socios e suas respectivas participacdes no capital social, filiais ativas, dentre outras.
Especifica: € o extrato de informacdes particularizadas e solicitadas para finalidade
de comprovacdo de dados constantes de atos arquivados. E um documento
constituido de relato dos dados arquivados que o requerente pretende verificar.
Inteiro teor: € a fotocdpia dos atos arquivados pela empresa na Junta Comercial. Ou
seja, é a reproducdao integral do documento registrado.

Pelas Certiddes Simplificada e Especifica sera possivel emitir informacées sobre
outros dados cadastrais também, por exemplo, sobre livros autenticados da empresa.

Quem pode utilizar este servigo?

Qualquer pessoa interessada em obter informacfes de empresas registradas na
JUCIS-DF.

Etapas para realizagcao deste servico:

As certiddes deverao ser solicitadas e retiradas no Portal de Servicos da JUCIS-DF,
apos o requerimento e pagamento do preco publico correspondente.

O passo a passo para a solicitacdo das certidbes estd disponivel no
link: http://jucis.df.gov.br/certidoes/

Video tutorial sobre solicitacdo de certidbes estd disponivel no
link: https://www.youtube.com/channel/UCXIwKzdQ2EtTkfgKStmYMkQ/videos
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SERVICOS PARA VOCE
FICHA CADASTRAL DE EMPRESAS

E possivel fazer a solicitacdo de uma Ficha Cadastral de qualquer empresa registrada na JUCIS-
DF.

Acesse o site: www.jucis.df.gov.br, va para o Portal de Servicos, faca login pelo gov.br.

e —Va para Servigos WEB,;

e —Ficha Cadastral;

e —Informe o nome, ou NIRE, ou CNPJ da empresa;
e — Marque “ndo sou robd” e mande BUSCAR.

Clique no nome da empresa e em solicitar, mande imprimir o DAR e faca o pagamento. Apds

o processamento do pagamento do Preco Publico correspondente, a Ficha Cadastral sera
disponibilizada pelo mesmo Portal, no item Retirar Documentos.
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SERVICOS PARA VOCE
VENDA DE INFORMAC()ES

E a comercializacdo de dados de empresas, que podem ser fornecidas por ramo de atividade
e segmento econdmico no Distrito Federal. E utilizado, geralmente, por quem pretende
conhecer um determinado setor econémico, informar-se sobre os concorrentes em atividade
nesse setor ou adquirir uma listagem de empresas para o envio de mala-direta.

Esse servico devera ser solicitado através do e-mail: jucis-df @jucis.df.gov.br, contendo no
assunto: venda de informacoes.

O interessado recebera resposta com um formuldario a ser preenchido e um DAR referente ao
valor cobrado para realizagdao do orcamento referente a venda das informacdes solicitadas.

Apods o envio do formuldrio preenchido e do pagamento do DAR, o interessado recebera o
orcamento do valor da venda das informacdes com o DAR respectivo.

Pagina 25


mailto:jucis-df@jucis.df.gov.br
mailto:jucis-df@jucis.df.gov.br

SERVICOS PARA VOCE
TRANSFORMACAO

Atransformacgdao de uma empresa é a operac¢ao pela qual ela passa de um tipo societdrio para
outro e segue uma regulacdo da conversao a ser realizada. S3o exemplos a transformacao de
uma Sociedade Limitada em uma Sociedade Anonima, ou de uma Sociedade Limitada num
Empresario Individual ou numa Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, bem como
o contrario, dentre outras possibilidades.

Atransformacado societaria ndo se confunde com aincorporacao, fusao e cisdo de sociedades,
gue sdo outros servigos ofertados pela Junta Comercial.

Empresas registradas na JUCIS-DF que pretendam alterar sua natureza juridica poderao
realizar a transformacdo, que é uma modalidade de alteracdo contratual.

Videos tutoriais sobre os processos de transformacdo estdo disponiveis no link:
https://www.youtube.com/channel/UCXIwKzdQ2EtT kfgKStmYMkQ/videos
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SERVICOS PARA VOCE
REGISTRO DE BALANCO PATRIMONIAL AVULSO

E a autenticacdo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis apresentadas na
forma da lei, que comprovam a situacdo financeira da empresa. Visa, geralmente, atender a
requisito de procedimento licitatério e outros certames. O registro e o arquivamento do
balanco, como processo, de qualquer natureza juridica, ocorre na Junta Comercial, por meio
do registro digital.

O pedido deve ser feito no site da JUCIS-DF. Acesse o site: www.jucis.df.gov.br. Entre no Portal
de servicos, faca seu login pelo gov.br, clique em INTEGRADOR, NOVO FCN, e preencha os
dados. Natureza Juridica da pessoa juridica. Ato: 223 “balan¢o”. Imprima o DAR para
pagamento. Apds a compensacao, entre em REGISTRO DIGITAL, NOVO REGISTRO, preencha
todos os campos obrigatérios e avance. Ndo é necessario imprimir a capa do processo, que
sera gerada automaticamente no sistema. O balanco devera ser enviado como arquivo, em

formato PDF-A e serd assinado com assinaturas avangadas pelo sécio administrador e
contador (nos termos do § 42, do art. 177, da Lei n? 6404/76).

Nao pode enviar Termo de Abertura e Encerramento junto com o balancgo (termo de abertura
e encerramento é para livros), mas pode enviar ativo, passivo, demonstrativos de resultados,
analise econdmico-financeira e plano de contas.
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SERVICOS PARA VOCE
CISAO, FUSAO OU INCORPORACAO

Cisdo é a operacdo na qual uma sociedade empresdria transfere a uma ou mais empresas,

constituidas para essa finalidade ou ja existentes, parcela do seu patriménio ou sua
totalidade.

Fusdo é a acdo societdria, por meio da qual duas ou mais empresas juntam seus patrimonios
a fim de formarem uma nova sociedade, consequentemente deixando de existir
individualmente.

Incorporagdo ocorre quando uma sociedade absorve uma ou mais sociedades, sucedendo-as
nos direitos e obrigacdes.

Os processos de Cisdo, Fusdo e Incorporacdao deverdo obedecer as mesmas etapas da
constituicdo (Art. 58 e seguintes da IN DREI 81).

Pagina 28


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/01JUL2020_IN_81_com_ndice.pdf

SERVICOS PARA VOCE
REATIVAR EMPRESA CANCELADA

Caso a empresa tenha sido cancelada administrativamente nos moldes do Art. 60, da Lei n°
8.934/94, deverd ser solicitada a sua reativagdo, obedecendo as mesmas etapas da
constituigdo.
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SERVICOS PARA VOCE
REGISTRAR PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL

Para requerimento de Protecdo de Nome Empresarial na JUCIS-DF, sera necessario realizar a
Viabilidade de Nome Empresarial (no mdédulo de Viabilidade disponivel no portal de servigos),
gerar uma FCN de Protecdo de Nome Empresarial informando o ATO 150 (no mddulo
Integrador), bem como emitir e pagar o DAR.

Acesse http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/ para consultar o valor.
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SERVICOS PARA VOCE
RESTITUICAO DE DAR PAGO E NAO UTILIZADO OU
PAGO EM DUPLICIDADE

O usudrio deve encaminhar para o e-mail jucis-df@jucis.df.gov.br o formuldrio preenchido
(Formuldrio de Restituicdo de DAR) com o DAR e o comprovante do pagamento, além de
documento pessoal, comprovante de residéncia, comprovante de dados bancdrios da conta
para depdsito em nome do requerente e certiddo negativa do GDF, para instruir o pedido de
restituicdo. No assunto do e-mail, coloque “RESTITUICAO DE DAR”.

Atencdo: Se o requerimento for feito por pessoa fisica diferente da que efetuou o pagamento,
esta devera outorgar procuracdo ao solicitante (para que faca o requerimento de restituicdo
em seu nome).

Atencdo: Se o requerimento for feito em nome de Pessoa Juridica, deverdo ser anexadas

certiddo negativa do GDF, cépia do cartdodo CNPJ e comprovante de dados da conta bancaria
em nome da Pessoa Juridica, além dos demais documentos citados acima.
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SERVICOS PARA VOCE
SOLICITAR BLOQUEIO DE CPF

E um procedimento gratuito para evitar que dados pessoais sejam indevidamente utilizados
nos atos constitutivos, entrada/admissdo de sécios/titular em empresas e nas reativagdes.

Quem pode utilizar este servigo?

Todos os cidadados que tiveram seu documento roubado, furtado ou extraviado.

Etapas para realizagao deste servigo:

Para solicitar o bloqueio de seu CPF é necessario enviar um e-mail para jucis-
df@jucis.df.gov.br apresentando a documentacao listada abaixo como anexo.

- Requerimento preenchido e assinado;
- Boletim de ocorréncia;
- Documento pessoal com foto e assinatura.
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SERVICOS PARA VOCE
OUVIDORIA

O gue é Ouvidoria

A Ouvidoria € um espac¢o de comunicacao entre o cidaddo e o governo onde vocé
pode registrar suas demandas sobre os servicos publicos.

O gue vocé pode registrar na Ouvidoria

Vocé pode fazer sugestao, denuncia, solicitacao, elogio, reclamacao e informacao.

Tipos de demandas

Sugestao Dentincia Solicitagao Reclamacao

Informacao

O que NAO é considerada manifestacdo de Ouvidoria para o Governo do

Distrito Federal:

Demandas referentes a esfera Federal ou sobre outros Estados.

Irregularidades ocorridas entre particulares, sem envolvimento de servidor ou 6rgdo
publico.

Canaisde atendimento ao Cidadé&o:

Vocé pode ligar para a Central 162, acessar o Sistema OUVDF:
http://www.ouvidoria.df.gov.br/ ou ainda ser atendido presencialmente, no Setor de
Autarquias Sul, Qd. 2, Lt. 1/A. Em virtude do Dec. 41.841, de 26/02/2021, solicitamos
agendamento previo pelo e-mail ouvidoria@jucis.df.gov.br..
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Prazo de vinte (20) dias corridos para a resposta ao cidadao a contar da data
do registro da manifestacao

Sy

S&0 10 (dez) dias para informar ao cidad&o as primeiras providéncias adotadas - (Art . 24 do
Decreto n° 36.462/2015).
No maximo mais 10 (dez) dias para apurar e informar o resultado ao cidaddo - (Art. 25 do
Decreto n° 36.462/2015).

PRAZOS 5 L
Informar as primeiras Apurar e informar

| providéncias adotadas oresultado

Prazo para responder DENUNCIAS

O prazo podera ser prorrogado pelo mesmo periodo de vinte (20) dias (Art. 25
Paragrafo 1°, do Decreto n°36.462/2015)

Garantias: Seguranca — Restricdo de acesso a dados pessoais — Comunicagdes,

pelo sistema de ouvidoria, sobre o0 andamento da manifestagdo conforme prazos
legais — Atendimento por equipe especializada.
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Elementos fundamentais para o registro de uma DENUNCIA

NOMES de pessoas e empresas envolvidas
QUANDO ocorreu o fato

ONDE ocorreu o fato

Quem pode TESTEMUNHAR

Se a pessoa pode apresentar PROVAS

Registro Identificado

Apresentacdo do documento de identificacéo valido (Carteira de Identidade; Cadastro
de Pessoas Fisicas — CPF; Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ; Titulo
de Eleitor; Passaporte; Carteira de Trabalho; Carteira Funcional; Carteira Nacional de

Habilitacdo (modelo novo) e Certificado de Reservista).
Possibilidade de sigilo conforme Art. 23, inciso |, do Decreto n°36.462/2015.

Registro An6nimo
Havera analise preliminar para confirmar se os fatos apresentados sao verdadeiros.
Tratamento especifico para DENUNCIAS

Avaliacdo, classificacdo e encaminhamento realizados pela Ouvidoria-Geral do
Distrito Federal.

A Ouvidoria-Geral é a 2° instancia
para os servicos de ouvidoria.

Casoosservigosdeouvidorianaotenham
sido prestados de forma satisfatériae no
prazo da lei, procure a Ouvidoria-Geral
no Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar,
sala1.203.

Normase Regulamentacdes
Lei n°4.896/2012

Decreto n° 36.462/2015
Instrugcdo Normativa n°01/2017
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SERVICOS PARA VOCE
SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

O Servico de Informacbes ao Cidaddo — SIC é mais um servigo prestado pelas
Ouvidorias do GDF. Vocé poderé ter acesso a qualquerinformacéo produzida e
armazenada pelo Estado. E um direito do cidad&o, garantido pela Constituicdo
Federal.

Tiposde informacdes que vocé pode requerer
Vocé pode solicitar informagdes sobre as agdes, gastos, documentos, processos e

tudo mais que for de competéncia do Governo do Distrito Federal. E dever do Estado
garantir o direito de acesso a informacgéo.

Tipos de Informagdes

=

S— P

Processos

Canaisde atendimento disponiveis para o cidadao

Caso ndo encontre ainformacéo que esta procurando no Portal da Transparéncia ou
nos sitios oficiais dos 6rgédos e entidades do Governo do Distrito Federal, registre e
acompanhe o andamento do pedido de informacéo via internet ou va pessoalmente
a Ouvidoria do o6rgdo responsavel pelo assunto de seu interesse. Ndo é possivel
realizar um pedido de Informacéao por telefone.
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Canais de Atendimento

1 TIe

https://www.e-sic.df.gov.br/Sistema/

Acesse o Sistema e-SIC. Setor de Autarquias Sul, Qd. 2, Lt. 1/A. Em virtude do
Dec. 41.841, de 26/02/2021, solicitamos agendamento

prévio pelo e-mail ouvidoria@jucis.df.gov.br.

Pedido de acesso devera conter

e Nome do requerente

e Apresentacdo de documento de identificacdo valido (Carteira de identidade,
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ, Titulo de Eleitor, Passaporte, Carteira de Trabalho, Carteira
Funcional, Carteira de Habilitacdo (modelo novo) e Certificado de Reservista).

e Especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida.

e Endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informacao requerida.

Prazos de resposta ao cidadao

20 DIAS

Acontarda
datade

rogsto

Prazo para
apresentacao -10 dias

Resposta da autoridade
Acontarda
datade
Registro *Na 3" Instancia o prazo

pode ser prorrogado
enquanto estiver
em analise.
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Garantias:

Seguranca.

Atendimento por equipe especializada.

Possibilidade de acompanhamento do andamento do pedido de acesso a
informacéo.

Restricdo de acesso a dados pessoais sensiveis.

Encaminhamento, pelo e-SIC, da resposta ao pedido de acesso a informacgao
conforme prazos legais.

Possibilidade de Recurso.

Possibilidade de Reclamacéo, podendo apresentar em até 10 dias apos ter

passado 0 prazo para a resposta inicial. A resposta sobre a reclamacao sera
dada pela autoridade de monitoramento em até 5 dias.

Importante

Nao sera atendido pedido de acesso genérico, desproporcional, desarrazoado, que
exija trabalho adicional de analise, interpretacdo, consolidacdo de dados e
informacgdes, servicos de producdo ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do 6rgéo ou entidade.

Normase Regulamentacoes
Lei n®4990/2012

Decreto 34.276/2013

Instrucdo Normativa n° 02/2015
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