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SERVICO

OUVIDORIA

PARTICIPA DF - Servicos de Ouvidoria

A Ouvidoria é o servico do Governo do Distrito
Federal desenvolvido para atender suas demandas
e melhorar os servigcos publicos. Somos uma rede
de mais de 130 unidades que trabalham para atender
as demandas da populacdo e, ao mesmo tempo,
promover a melhoria dos servigos publicos.

Aqui recebemos solicitagdes, elogios, sugestdes,
pedidos de informacgao, reclamagdes e denuncias.
Vocé pode tratar de qualquer assunto relacionado as
acdes do Governo do Distrito Federal.

O que nédo tratamos aqui na Ouvidoria: assuntos
entre cidaddos (ex: briga entre vizinhos) e assuntos
do Governo Federal, como, por exemplo, pericia do
INSS e agendamento da Receita Federal.

IMPORTANTE:

A Ouvidoria-Geral funciona como coordenadora
de todas as Ouvidorias do GDF e também como
2% instancia das ouvidorias.

Isso significa:

e Seus registros vdo automaticamente para os érgaos responsaveis e;

e Se vocé ja fez alguns registros e quer solicitar uma revisdao da resposta recebida,
pode fazer um registro conosco. Para isso, basta explicar sua situacao
acrescentando os registros anteriores e escolher o assunto “Atendimento na

Rede de Ouvidorias do DF” que ele vem pra Ouvidoria-Geral.

A IZA, nossa inteligéncia artificial, vai te ajudar no momento do registro te

indicando o assunto da sua manifestacao.
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FORMA DE PRESTAGAO DO
SERVICO:

Vocé entra em contato com qualquer um dos nossos Canais, faz seu registro e
recebe um protocolo. O resto € com a gente!
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Presencial Internet Telefone via Central 162
pelo site aligacdo é gratuita e pode ser feita de
www.participa.df.gov.br qualquer telefone fixo ou celular

HORARIO DE ATENDIMENTO:

De segunda a sexta, das 9h as 12h e das 14h as 17h Clique no mapa
paraacessara -~ *
Setor Comercial Norte, Quadra 2 Bloco B, N°120 - localizacao

Asa Norte, Brasilia-DF

Lei n°10.048, de 8/11/2000 Atendimento preferencial para as pessoas com deficiéncia;
Clique aqui gestantes; lactantes; pessoas idosas (acima de 60 anos) e obesos.

PREVISAO DE TEMPO PARA ATENDIMENTO: ——

¢ Presencial: O atendimento é feito por ordem de chegada e de acordo com as prioridades
de atendimento. O Tempo médio de atendimento € 60 minutos. Além disso, pela
necessidade de acolhimento e sigilo, os atendimentos sdo individuais e 0 acesso a sala e

feito com autorizacao;
¢ Internet: O tempo de espera depende da qualidade e velocidade da conexdao da sua

internet. Portanto o atendimento é imediato;
o Telefone via Central 162: O tempo médio de espera é de 3 minutos.

R EQU |S|TOS PARA Para os registros dehOuvidoria, é
% necessario que vocé tenha conta ativa no
ACESSO‘ @ Participa DF



https://www.google.com/maps/place/Controladoria-Geral+do+Distrito+Federal/@-15.7836379,-47.9086596,17z/data=!4m10!1m2!2m1!1souvidoria+geral+do+df+mapa!3m6!1s0x935a3be407caeddb:0x641d544dfdaae831!8m2!3d-15.7837785!4d-47.9083729!15sChpvdXZpZG9yaWEgZ2VyYWwgZG8gZGYgbWFwYZIBEWdvdmVybm1lbnRfb2ZmaWNlqgFZEAEqGSIVb3V2aWRvcmlhIGdlcmFsIGRvIGRmKAwyHxABIhsrSfwFY0HtVnYFohTX2OPgWzaw-3DJ3eFL4EUyGRACIhVvdXZpZG9yaWEgZ2VyYWwgZG8gZGbgAQA!16s%2Fg%2F11qb66t883?entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDUxNS4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
http://www.participa.df.gov.br/
https://www.participa.df.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10048.htm
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DOCUMENTOS PARA REGISTRO:

Vocé podera fazer o registro de sua demanda de forma identificada, com seus
dados utilizando o seu CPF. A legislacao garante o sigilo de seus dados pessoais.
Além disso, também pode registrar reclamac¢des ou denuncias de forma andénima
(sem ter uma conta vinculada ao Participa-DF), quando desejar. Contudo, para

garantirmos seu anonimato, esses registros nao podem ser acompanhados.

ORIENTAGCOES DE REGISTRO:

Todos os registros de ouvidoria sédo sigilosos e seus dados pessoais também. Nao

se preocupel!!

Seus registros devem ser bem detalhados e descritivos, para que possamos

identificar o érgao ou setor responsavel pelo seu atendimento. Vocé pode anexar

=

documentos, imagens e videos no seu registro, com limite de até 25 MB.

Caso seja de seu interesse, vocé também pode complementar seu registro,

mesmo que ele ja esteja em algum outro setor - até o recebimento da resposta

definitiva.

Caso seja necessaria alguma informacdao complementar, nossa equipe de
ouvidores pode entrar em contato com vocé - por e-mail, telefone ou via sistema.

Toda vez que isso acontecer, vocé receberd um e-mail informando. Essa

complementacao deve ser feita no mesmo registro.

Para o registro de denuncias alguns dados sdo importantes para ajudar na

= apuragdo, como: nomes das pessoas ou empresas envolvidas; informacdo de

o=|
”—‘_%) quando ocorreu o fato, quem pode testemunhar e se o manifestante pode

apresentar provas.
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ETAPAS:

< Parti
Fazer o cadastro na plataforma cipaDF
Part|C|paDF, poarticipa.af.gov.br

Clicar em “Acessar aqui” do

icone “Ouvidoria” e iniciar
Realizar o login seu relato de registro. Ao
com CPF e senha; final, seré gerado um numero

de protocolo.

PREVISAO DE PRAZO MAXIMO:

O prazo de resposta € de 20 dias a contar do dia de registro. As
Denuncias podem ser prorrogadas por igual periodo, havendo
justificativa.

ONDE ACOMPANHAR A DEMANDA:

Vocé mesmo pode acompanhar sua manifestacado pela internet no site do
ParticipaDF. Basta acessar “Meus Registros”, depois de fazer o login com CPF e
senha. Pelo telefone vocé pode ligar na Central 162 e informar o seu protocolo

gerado no registro da sua demanda.




SERVICO

ParticipaDF - Pedido de Informacao via e-SIC

Qualquer pessoa, fisica ou juridica, tem o direito de
acessar informagdes produzidas ou armazenadas
pelo estado.

Por meio da Lei de Acesso a Informacdo - LAI vocé
podera requerer acesso a informacdes dos dérgaos e
entidades do Governo do Distrito Federal, desde
que ndo sejam protegidas por alguma legislacdo de
sigilo.

RESPONSAVEL:

Subcontroladoria de Transparéncia e
Controle Social da CGDF

T :

Internet:

Presencial pelo site: www.participa.df.gov.br



https://www.participa.df.gov.br/
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HORARIO DE ATENDIMENTO:

De segunda a sexta das 10h as 12h e das

14h as 17h Clique no mapa
paraacessara -~ *
Setor Comercial Norte, Quadra 2 Bloco localizacao

B, N° 120 - Asa Norte, Brasilia-DF

PRIORIDADE DE ATENDIMENTO:

Lei n°10.048, de 8/11/2000 Atendimento preferencial para as pessoas com deficiéncia;
Clique aqui gestantes; lactantes; pessoas idosas (acima de 60 anos) e obesos.

PREVISAO DE TEMPO PARA ATENDIMENTO:

e Presencial: O atendimento é feito por ordem de chegada e de acordo com as
prioridades de atendimento. O Tempo médio de atendimento é 60 minutos.
Alem disso, pela necessidade de acolhimento e sigilo, os atendimentos sao
individuais e 0 acesso a sala é feito com autorizacao;

e Internet: O tempo de espera depende da qualidade e velocidade da conexéao
da sua internet. Tempo medio de atendimento: imediato.

Qualquer pessoa, fisica ou juridica,
podera solicitar acesso a informacdes, que

REQU ISITOS ndo estejam disponibilizadas nos canais de
PARA ACESSO: comunicagdo dos érgdos publicos do

Distrito Federal, por meio da Lei de
Acesso a Informacgao.



https://maps.app.goo.gl/tRpzLsZgjB1x5jFS8
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10048.htm

DOCUMENTOS PARA REGISTRO:

No Pedido de Acesso a Informacado nao ha registro anénimo e por isso, tanto as
pessoas como as empresas precisam registrar seu pedido utilizando CPF ou
CNPJ e senha de login na Plataforma Participa DF. E possivel solicitar a

protecado da identidade, onde os dados pessoais serdao ocultados do pedido.

ETAPAS:

Fazer o cadastro na plataforma
Participa DF;

Clicar em “Acessar aqui” do
icone “Acesso a Informacdo”
e iniciar o seu registro.

Realizar o login
com CPF e senha;

Recomendacgdes para o registro:
Seja claro e objetivo, delimitando o periodo e o tipo de informacdo que deseja.

Faca um pedido para cada informacao desejada, principalmente se forem muito
diferentes.

Informacdes pessoais, suas ou de terceiros, ndo devem ser inseridas na descricao
do pedido, a ndo ser que sejam essenciais para a sua caracterizacao.
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PREVISAO DE PRAZO MAXIMO:

O prazo de resposta é de 20 dias a contar do dia de registro.
Esse prazo pode ser prorrogado por mais 10 dias, mediante
justificativa.

ONDE ACOMPANHAR A DEMANDA:

Vocé mesmo pode acompanhar seu pedido no Participa DF, da seguinte
forma:

1) Faca o login com CPF ou CNPJ e senha.

2) No menu “Acesso a Informacao”, na barra de menus, clique em “Meus
registros”.
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SERVICOS DE REGISTRO PUBLICO DE ” § ot ”

EMPRESAS HﬂB

ARQUIVAMENTO DE ATOS DE CONSTITUICAO DE EMPRESAS

Para iniciar o processo de constituicao de uma empresa, O usuario
deve primeiramente realizar a consulta de viabilidade no endereco a
ser estabelecida a sociedade empresaria, bem como do nome da
empresa, apos deve escolher o tipo juridico, os socios, atividades
econdmicas, e demais clausulas que julgar necessarias.

No Distrito Federal, o processo € realizado por meio da REDESIM,
sistema integrador gerido pela JUCIS-DF, que conecta os orgaos
responsaveis pela formalizacdo das empresas. Ao arquivar o ato
constitutivo na Junta Comercial, a empresa recebe
automaticamente o CNPJ da Receita Federal e a inscricao cadastral
no Governo do Distrito Federal.

Atualmente os principais tipos juridicos registrados na JUCIS-DF
sdo: Empresario Individual (El), Sociedade Andnima (S/A),
Sociedade Limitada (LTDA), Cooperativa, entre outros.

Quem sao as pessoas capazes para constituir uma empresa?
e Pessoa fisica maior de 18 anos, brasileira ou estrangeira, com
capacidade civil plena.
e Maior que 16 e menor de 18 anos, emancipado, assistido por pais
ou pelo tutor.
e Pessoa juridica brasileira ou estrangeira, representada por seu
responsavel legal.

o


https://www.participa.df.gov.br/
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SERVICOS DE REGISTRO PUBLICO DE ||| |||

EMPRESAS ﬂﬂB

Etapas para realizacdo deste servico:

12 Etapa - Consulta de Viabilidade

e Verifica se ja existe empresa com nome igual ou semelhante e se
a atividade pode ser exercida no endereco indicado.

e Deve ser feita no Portal de Servicos da JUCIS-DF, com login
Gov.br.

e Ao final, € gerado o numero de Modulo Integrador.

22 Etapa - Documento Basico de Entrada (DBE)
e Preencher o formulario eletronico do Cadastro Sincronizado.
e Informar o numero do Modulo Integrador.

32 Etapa - Preenchimento do Integrador
e Inserir os dados solicitados e integrar as informacdes do
DBE.

42 Etapa - Registro Digital
o Acessar o Registro Digital no Portal da JUCIS-DF.
e Informar o numero do Modulo Integrador, anexar
documentos e assinar digitalmente.

52 Etapa - Envio do processo
e Enviar o processo digitalmente para analise da Junta
Comercial.



https://www.participa.df.gov.br/
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SERVICO

Documentos necessarios

e Empresario Individual (El): Requerimento de Empresario
(REMP).

e Sociedade Limitada (LTDA): Contrato Social.

e Outros tipos juridicos: ato constitutivo digitalizado.

e DAR (Guia de Arrecadacao do DF): numero do pagamento ja
compensado.

e Toda a documentacao deve ser enviada digitalmente.

Consulte [a tabela de precos da JUCIS-DE] e a Instrucao
Normativa DREI n2 81 para verificar documentos especificos.

Prazo
O registro é concluido em até 5 dias uteis, dependendo do tipo
juridico e apos o envio da documentacao.

Sobre os principais tipos juridicos

e Empresario Individual (El): empresa em nome de uma pessoa
fisica; permitido apenas 1 El por CPF.

e Sociedade Limitada (LTDA): formada por um ou mais socios,
com capital dividido em cotas.

e Sociedade Andnima (S/A): capital dividido em acdes, que
podem ser abertas (publico) ou fechadas (acionistas).

o Cooperativa: formada por pessoas que se unem para atender
necessidades comuns, de forma coletiva e democratica.

Registro Automatico

Empresas do tipo Empresario Individual (El) e Sociedade
Limitada (LTDA) podem ser registradas automaticamente, em
segundos, se cumprirem todos 0s requisitos.



https://jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2024/01/Precos_publicos_jucisdf.pdf
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ARQUIVAMENTO DE ATOS DE ALTERAGCAO DE

=
( EMPRESAS
e

A alteracao empresarial € o procedimento que permite modificar
informacdes do ato constitutivo de uma empresa ja registrada.

Entre as mudancas possiveis estao:
e Nome empresarial;
Objeto social e atividade econdmica/CNAE;
Endereco;
Quadro societario;
Capital social;
Clausula de administracao;
Outras clausulas do contrato ou estatuto.

Quem pode utilizar este servigo?
Todos 0s empresarios que possuem empresas estao registradas na
JUCIS-DF e gue precisem alterar seus atos constitutivos.

Etapas do processo
12 Etapa - Consulta de Viabilidade
Obrigatoria nos casos de alteracao de nome empresarial, endereco
ou atividade econdmica.
e A consulta deve ser feita no Portal de Servicos da JUCIS-DF com
login Gov.br.
e Ao final, sera gerado um numero de Modulo Integrador.



https://www.participa.df.gov.br/
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22 Etapa - Documento Basico de Entrada (DBE)

Para alteracdes como quadro societario, capital social, clausula de
administracao, entre outras.

e Preencher o formulario eletronico do Cadastro Sincronizado.

e Gerar o DBE e o numero de Modulo Integrador.

e Caso ja tenha feito a Consulta de Viabilidade, deve informar o

mesmo numero do Modulo Integrador.

32 Etapa - Preenchimento do Integrador

e Preencher todas as informacdes solicitadas.

e |ntegrar os dados do DBE com o numero do Modulo Integrador.
42 Etapa - Registro Digital

e Acessar o Registro Digital no Portal da JUCIS-DF.

e Informar o numero do Modulo Integrador.

e Anexar documentos e finalizar com assinatura digital por meio
de selos de confiabilidade ou codigos de seguranca.
Etapa - Envio do Processo
e Enviar o processo digitalmente para analise da Junta Comercial.

Ul
[[+)]

Documentos necessarios
e Empresario Individual: Requerimento de Empresario (REMP)
gerado automaticamente.
e Sociedade Limitada: Alteracao contratual elaborada pelo usuario.
e Qutros tipos juridicos: Atos digitalizados de alteracao.
e DAR (Documento de Arrecadacao do DF): informar no sistema o
numero ja pago e compensado.
e Demais documentos: verificar a Instrucao Normativa DREI n® 81,
conforme o tipo juridico.
Consulte também a [tabela de precos da JUCIS-DF].
® Importante: toda a documentacdo deve ser enviada digitalmente.

Prazo

A alteracao sera formalizada em até 5 dias uteis, dependendo da
natureza juridica e apos o envio da documentacao para analise da
Junta Comercial (Art. 41, paragrafo unico, e Art. 42, §2¢ da Lei n®
8.934/1994).

_
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ARQUIVAMENTO DE ATOS DE DISSOLUGCAO E
8 EXTINGCAO DE EMPRESAS

A dissolucao ou extincao é o procedimento que formaliza o
encerramento definitivo das atividades de uma empresa. Esse
processo pode ocorrer por decisao dos socios, por imposicao legal
Ou por outras razdes que impecam a continuidade da atividade
empresarial.

e Quem pode utilizar este servi¢o?
Todos 0s empresarios gue possuem empresas estao registradas na
JUCIS-DF e gue precisem alterar seus atos constitutivos.

o Etapas do processo
12 Etapa - Documento Basico de Entrada (DBE)
e Acessar o formulario eletréonico do Cadastro Sincronizado.
e Preencher os dados e gerar o DBE.
e O sistema emitird um numero de Modulo Integrador.

22 Etapa - Preenchimento do Integrador
e Preencher as informacdes solicitadas no sistema.
e |ntegrar os dados do DBE com o numero do Modulo Integrador.

32 Etapa - Registro Digital
e Acessar o Registro Digital no Portal de Servicos da JUCIS-DF.
e Informar o numero do Modulo Integrador.
e Anexar os documentos exigidos.
e Finalizar com a assinatura digital, utilizando selos de
confiabilidade ou codigos de seguranca.

42 Etapa - Envio do processo
e Enviar digitalmente o processo para analise da Junta Comercial.

Se o 03
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Documentos necessdrios

*

Empresario Individual: Requerimento de Empresario (REMP),
gerado automaticamente no Modulo Integrador.

Sociedade Limitada: Distrato social elaborado pelo usuario ou
gerado automaticamente no sistema.

Outros tipos juridicos: Atos digitalizados de dissolucdo/extincao.
DAR (Documento de Arrecadacao do DF): informar no sistema o
numero do DAR ja pago e compensado.

Demais documentos: consultar a Instrucao Normativa DREI n¢ 81,
conforme o tipo juridico.

Valor do servico:

Gratuito para Empresario Individual, EIRELI e Sociedade
Empresaria LTDA.

Para os demais tipos juridicos, consulte a [tabela de precos da
JUCIS-DF.

Toda a documentacao deve ser enviada digitalmente.

Informacgoes importantes

No Distrato Social, € obrigatorio constar:

o A divisao dos valores entre 0s socios;

o Quem assumira os ativos e passivos da sociedade;

o A guarda dos livros empresariais.
Registro Automatico: em casos de extincao de Empresario
Individual ou Sociedade Limitada, o processo pode ser concluido
automaticamente, se todos os requisitos legais forem atendidos.

Prazo

A

extincdo da empresa sera formalizada em até 5 dias Uteis,

dependendo da natureza juridica e apos o envio da documentacao
para analise da Junta Comercial (Art. 41, paragrafo uUnico, e Art. 42,
§2° da Lei n? 8.934/1994).
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ARQUIVAMENTO DOS ATOS DE DECLARACAO *

DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE “

De acordo com a Lei Complementar n2123/2006, s&o
consideradas:
e Microempresas (ME): empresas registradas que tenham
receita bruta anual de até R$ 360.000,00.
e Empresas de Pequeno Porte (EPP): empresas registradas
gue tenham receita bruta anual superior a R$ 360.000,00
e até R$ 4.800.000,00.

A declaracao de enquadramento pode ser feita:
e NoO ato constitutivo (clausula do contrato);
e como declaracao separada no ato de constituicao;
e OU em ato proprio, assinado digitalmente pelo empresario
individual, titular da EIRELI ou socios da LTDA

Como solicitar
12 Etapa - Solicitar Documento Basico de Entrada (DBE):
e Preencher o formulario eletronico no Cadastro
Sincronizado. O sistema gera o numero do Modulo
Integrador.

22 Etapa - Preencher Integrador:
e Completar os dados solicitados e integrar o DBE ao
Modulo Integrador.

32 Etapa - Acessar Registro Digital:
e No Portal de Servicos da JUCIS-DF, informar o numero do
Modulo Integrador, seguir as etapas e finalizar com
assinatura(s) digital(is).

s T 4
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42 Etapa - Enviar o processo:
e Encaminhar digitalmente o processo para analise da Junta
Comercial.

Documentacao
e Declaracdo de Enguadramento digitalizada e assinada
digitalmente.

Observacao: O servico € gratuito
Prazo

e O enqgquadramento sera formalizado em até 2 dias uteis apos
O envio da documentacao para a Junta Comercial.

ARQUIVAMENTO DOS ATOS RELATIVOS A AR
CONSORCIO, GRUPOS DE SOCIEDADE DE QUE | )
TRATA A LEI FEDERAL N° 6.404, DE 15 DE

DEZEMBRO DE 1976: A~—~

De acordo com os Artigos 278 e 279 da Lei Federal n®
6.404/1976, companhias ou sociedades, sob o mesmo controle
ou nao, podem formar consorcios para realizar determinado
empreendimento.

Importante:

e O consorcio Nao possui personalidade juridica, ou seja, Nao
€ uma empresa independente, mas cada sociedade
participante responde pelas suas obrigacdes conforme o
contrato firmado.

e Cada consorciada continua responsavel individualmente
POr seus compromissos. A faléncia de uma delas nao atinge
as demais; o consorcio continua normalmente.

e Apesar de nao ter personalidade juridica, o consorcio p _

possui CNPJ. \!
[l
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SERVICO

O gue deve constar no contrato de consorcio:

Nome do consorcio (se houver);

Objetivo ou empreendimento do consorcio;

Duracao, endereco e foro de atuacao;

Responsabilidades e obrigacdes de cada consorciada;
Normas sobre recebimento de receitas e partilha de
resultados;

Administracao, contabilidade, representacao das sociedades
e taxa de administracao (se houver);

Forma de deliberacao sobre assuntos de interesse comum,
incluindo numero de votos de cada consorciado;
Contribuicdo de cada consorciado para despesas comuns (se
houver).



https://www.participa.df.gov.br/
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ARQUIVAMENTO DE ATOS E DOCUMENTOS QUE,
POR DETERMINACAO LEGAL OU NAO, SEJAM
ATRIBUIDOS AO REGISTRO PUBLICO DE
EMPRESAS MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS
DAQUELES QUE POSSAM INTERESSAR A
EMPRESA:

e Esse servico permite registrar documentos que, por lei ou
interesse do empresario, devem constar no cadastro da
empresa na JUCIS-DF.

Como solicitar
12 Etapa - Preencher o Integrador
e Acesse o sistema, preencha os dados solicitados e
desmarque a opcao “Possui DBE?”.
e Ao final, sera gerado o numero do Modulo Integrador.

22 Etapa - Acessar o Registro Digital
e No Portal de Servicos da JUCIS-DF, informe o niumero do
Modulo Integrador e siga as etapas até a finalizacao, com as
devidas assinaturas digitais (selos de confiabilidade e codigos
de seguranca).

#® O valor do servico varia conforme o tipo de documento a ser
arquivado. Consulte a [Tabela de Precos da JUCIS-DF].
Toda a documentacao deve ser enviada digitalmente.

32 Etapa - Enviar o processo
e Encaminhe o processo digital para analise da Junta
Comercial

Prazo:

e O arguivamento sera concluido em ate 2 a 5 dias Uteis,
dependendo da natureza juridica da empresa e apos o0 envio
da documentacdo (Lei n? 8.934/1994, art. 41, paragrafo uUnico
e art. 42, §29).
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EMISSAO DE CERTIDOES

e As certiddes da Junta Comercial do DF podel.. ooi cuneicu wdsS
diretamente pelo site, sem necessidade de justificar o motivo.
Desde 01/03/2019 o servico é totalmente online.

Apos liberadas, as certiddes ficam disponiveis por 30 dias e
podem ser baixadas até 3 vezes.

~ Em alguns casos, pode levar até 72 horas apds o pagamento
para o documento estar disponivel.

e 1 As certiddes de inteiro teor podem ter prazo maior, pois
dependem da digitalizacdo de atos

Tipos de Certidao
1. Certidao Simplificada
e Mostra informacodes cadastrais atualizadas da empresa: NIRE,
CNPJ, endereco, objeto social, socios, capital, enquadramento,
filiais etc.
e Pedido feito pelo Portal de Servicos = Certiddes — Certidao
Simplificada = informar NIRE ou CNPJ — gerar boleto — pagar
— retirar documento no site.

2. Certidao Especifica
e Apresenta informacodes detalhadas escolhidas pelo solicitante
(ex.: empresas ligadas a um CPF).
e Cada certidao pode conter até 3 informacodes.
e Pedido feito pelo Portal de Servicos = Certiddes — Certidao
Especifica = selecionar ou digitar informacao desejada —
gerar boleto = pagar — retirar documento no site.



https://www.participa.df.gov.br/
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3. Certidao de Inteiro Teor
e E uma copia autenticada de atos arquivados (contrato
social, alteracdes, distrato, balanco etc.).
e O solicitante deve indicar gqual ato deseja.
e Pedido feito pelo Portal de Servicos — Certiddes — Certidao
de Inteiro Teor — informar NIRE ou CNPJ — escolher ato —
gerar boleto = pagar — retirar documento no site.

Como retirar a certidao

1.Apos a compensacao do pagamento, acesse novamente o
Portal de Servicos.

2. Va em Certiddes — Retirar Documento.

3. Informe o protocolo da solicitacao.

4. Cligue em Salvar Documento para baixar no computador
(guarde o arguivo antes de imprimir, pois 0 acesso € limitado).
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S—|  SOLICITACAO DE FICHA CADASTRAL DE

o | o EMPRESAS
oc—

A Ficha Cadastral redne as principais informacdes de uma
empresa registrada na JUCIS-DF. Qualguer pessoa pode solicitar.

Como solicitar:

1.Acesse o site: www.jucis.df.gov.br.

2.Entre no Portal de Servicos e faca login com a conta gov.br.
3Va em Servicos Web — Ficha Cadastral.

4 Informe o nome, NIRE ou CNPJ da empresa.

5.Margue “Nao sou robd” e cligue em Buscar.

6.Cligue no nome da empresa e em Solicitar.

7.Gere o DAR (boleto) e efetue o pagamento.

Como retirar a Ficha Cadastral:
e Apds a compensacado do pagamento, acesse novamente o
Portal de Servicos = Retirar Documentos.
e Baixe a ficha cadastral no seu computador.



https://www.participa.df.gov.br/
http://www.jucis.df.gov.br/
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ARQUIVAMENTO DE ATOS E DOCUMENTOS DE
INTERESSE DA EMPRESA

Este servico permite que a empresa registre documentos que,
por determinacao legal ou por interesse proprio, devam constar
no Registro Publico de Empresas Mercantis e

Etapas do servico:

12 Etapa - Preencher Integrador
e Preencha todos os dados solicitados no sistema.
e Desmargue a opcao gue pergunta se possuil DBE.
e O sistema gerara o numero do Modulo Integrador.

22 Etapa - Acessar Registro Digital

e Acesse o Registro Digital no Portal de Servicos da JUCIS-DF.

e Informe o numero do Modulo Integrador.

e Siga todas as etapas ate finalizar com a(s) assinatura(s)
digital(is), utilizando selos de confiabilidade e codigos de
seguranca.

e Valor do servico: varia conforme o ato a ser registrado. [Clique
aqui para acessar a tabela de precos da JUCIS-DF]

e Toda a documentacao deve ser enviada digitalmente

32 Etapa - Envio digital do processo
e Envie o processo completo para analise da Junta Comercial.

Prazo de conclusao
e O arquivamento sera formalizado em 2 a 5 dias Uteis,
dependendo da natureza juridica e apods o envio de toda a
documentacao, conforme o Art. 41, paragrafo unico, e Art. 42,
§2° da Lei n® 8.934/1994.

Se o 03



https://www.participa.df.gov.br/
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Arquivo e registro:
e O contrato do consorcio e suas alteracdes devem ser
arquivados na Junta Comercial do local da sede.
e ApOs 0 arguivamento, a certidao deve ser publicada.

Quem pode usar este servigo:
e Sociedades que desejam constituir consorcios ou grupos de
sociedades.

Etapas do servic¢o:
e As etapas sao as mesmas usadas na constituicao de
empresas, incluindo:
a.Consulta de viabilidade (se aplicavel);
b.Preenchimento do Documento Basico de Entrada (DBE);
c.Integracdo dos dados no sistema;
d.Registro digital com assinaturas eletréonicas;
e.Envio digital para analise da Junta Comercial.

Prazo de conclusao:
e O arguivamento do consorcio sera formalizado em até 5 dias
uteis apos o envio da documentacao a Junta Comercial,
conforme o Art. 41, pardgrafo Unico, da Lei n® 8.934/1994.
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SERVIGCOS AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO

O registro de tradutor publico e intérprete comercial so é
possivel apos aprovacao em concurso publico.
A JUCIS-DF disponibiliza a lista de profissionais habilitados no
link:

Lista de Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais

Nomeac¢ao de Tradutor Ad Hoc
Quando nao houver tradutor publico habilitado para
determinado idioma, € possivel solicitar a nomeacao de Tradutor
Ad Hoc.
12 Etapa - Pagamento da Taxa
1. Acesse o Portal de Servicos da JUCIS-DF.
2.Va em Outros Servicos = Guia de Arrecadacao — Leiloeiro e
Tradutor = Processos.
3.Preencha o nome do tradutor e deixe o campo “Numero de
Matricula” em branco.
4.Escolha o Ato 403: Nomeacao Ad Hoc de Tradutor Publico e
Intérprete Comercial.
5.Efetue o pagamento do DAR (Documento de Arrecadacao).

29 Etapa - Entrada do Processo
Apos a compensacao da taxa:
1. Acesse novamente o Portal de Servicos.

2.Va em Outros Servicos = Agentes Auxiliares = Tradutor —
Nomeacao de Tradutor Ad Hoc.



https://www.participa.df.gov.br/
http://www.jucis.df.gov.br/tradutores/
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
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3. Anexe 0s seguintes documentos em formato PDF-A (sem
assinatura digital ou manuscrita):

(¢]

Declaracdes exigidas pela IN 72/2019 (art. 12) e IN 52/2022
(art. 27, §22, 1D);

Declaracao de Aptidao;

ldioma original e idioma de destino da traducao;
Declaracao de autenticidade dos documentos;

Copia do documento a ser traduzido;

Documento de identidade do(a) nomeado(a) (RG e CPF);
Comprovante de quitacao eleitoral;

Certiddes negativas civeis e criminais (Justica Federal e
Estadual - 12 e 22 instancias);

Certidao negativa de protestos (ndo é aceita a “Certidao
Especial Estadual do TUDFT”).

LJ [Manual do Tradutor Ad Hoc - Cligue agui]

Links Uteis para emissao das certiddes:
e Justica Eleitoral (TSE)

e Justica Federal (TRED)

e Cartdrios de Protesto - DFE

e TJDFT - Certiddes

32 Etapa - Analise e Nomeacao
e A documentacao sera analisada pela JUCIS-DF.
e Se estiver correta, sera agendada a assinatura do termo de
COMPromisso.
e Em seguida, sera feita a nomeacao oficial e a publicacao no
site da JUCIS-DF,
e cadastral no seu computador.



http://www.tse.jus.br/
https://portal.trf1.jus.br/Servicos/Certidao/trf1_emitecertidao.php
https://cartoriosdeprotestodf.com.br/
https://cnc.tjdft.jus.br/
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LEILOEIROS

[

Leiloeiros sao os profissionais responsaveis por realizar vendas
em leildo publico ou pregao.

Para exercer a profissao, € necessario estar matriculado e
habilitado na JUCIS-DF, além de prestar caucao e assinar termo
de compromisso.

® A lista de leiloeiros habilitados esta disponivel em:
Relacao de L eiloeiros - JUCIS-DFE

I Importante: Novas matriculas de leiloeiros estao suspensas
conforme o art. 52 do Decreto n2 21.981, de 19/10/1932.

Como solicitar matricula (quando permitida)

12 Etapa - Gerar a Taxa (DAR)

1. Acesse o Portal de Servicos da JUCIS-DF.

2. Cligue em Outros Servicos = Guia de Arrecadacao —
Leiloeiro/Tradutor = Processos.

3. Informe apenas o nome (em caso de nova matricula).
4. Escolha o Ato 405 - Matricula de Leiloeiro.

2¢ Etapa - Iniciar o Processo
1. No mesmo Portal de Servicos, acesse:

Outros Servicos = Agentes Auxiliares = Leiloeiro — Matricula.
2. Preencha os dados pessoais solicitados.



http://www.jucis.df.gov.br/leiloeiros/
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
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3. Anexe 0s seguintes documentos em formato PDF-A (sem
assinatura digital ou manuscrita):
e Documento de identidade e CPF;
e Certidao de quitacao eleitoral;
o Certiddes negativas (civeis e criminais) da Justica Federal,
Estadual e do DF - Ultimas instancias e ultimos 5 anos.

I A JUCIS-DF nao aceita a Certidao Especial Estadual do TJDFT.

32 Etapa - Requisitos para matricula
O candidato deve comprovar:
e Ser cidadao brasileiro;
e Estar no pleno exercicio dos direitos civis e politicos;
e Nao ter condenacao por crimes gue impecam a atividade
mercantil;
e N3o ser socio em empresa de qualguer natureza;
e N30 exercer 0 COmercio em nome proprio ou de terceiros;
e N3o ter sido destituido ou punido anteriormente da profissao de
leiloeiro;
o Estar reabilitado, em caso de faléncia nao culposa ou
fraudulenta;
e Ter idoneidade comprovada por meio de identidade e certiddes
negativas.

42 Etapa - Termo de Compromisso e Seguro Garantia
Apos a analise da documentacao, o sistema solicitara
automaticamente o:
e Termo de Compromisso, que sera assinado pelo Portal gov.br
(ndo pode ser enviado em PDF);
e Seguro Garantia, a ser apresentado na fase final do processo.

() Para mais detalhes, acesse o:
[Manual de Procedimentos - Nova Matricula de Leiloeiro]

s T 4



https://www.participa.df.gov.br/
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ARMAZENS GERAIS

iy

W

Armazéns Gerais sao empresas responsaveis por guardar e
conservar mercadorias, alem de emitir titulos que representem
essas mercadorias.

O que a JUCIS-DF faz?
A JUCIS-DF cuida do registro e arquivamento de atos
relacionados aos armazens gerais, COomo:

e Matricula do administrador;

e Publicacdes obrigatorias;

e Nomeacao ou destituicao de fiel depositario;

e Alteracao da declaracao de matricula;

o Alteracao de tarifa e regulamento interno;

e Arguivamento de balancetes;

e Cancelamento da matricula de administrador.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Qualguer pessoa fisica ou juridica apta para o exercicio do
comercio, desde que cumpra as exigéncias legais e esteja
matriculada na Junta Comercial.

Como realizar o servico
e Envie o documento a ser registrado pelo REGISTRO
DIGITAL do Portal da JUCIS-DF.
e Anexe a capa do processo.
e Informe o numero do DAR pago e compensado.
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—— | CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL

A JUCIS-DF emite a carteira de identificacao profissional que
comprova o exercicio das funcdes de:

Tradutor publico e intérprete comercial;

Leiloeiro oficial;

Trapicheiro;

Administrador de armazem geral.

Para receber a carteira, o profissional deve apresentar um
requerimento especifico acompanhado da documentacao
exigida no site da JUCIS-DF.

O valor do servi¢o pode ser consultado na tabela de precos.

A JUCIS-DF emite a carteira de identificacao profissional que
comprova o exercicio das funcdes de:
e Tradutor publico e intérprete comercial;
Leiloeiro oficial;
Trapicheiro;
Administrador de armazem geral.

Para receber a carteira, o profissional deve apresentar um
requerimento especifico acompanhado da documentacao
exigida no site da JUCIS-DF.

O valor do servi¢o pode ser consultado na tabela de precos.



http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/
http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/
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SERVICOS DE AUTENTICACAO CONTABIL

LIVROS DIGITAIS —)

O Livro Digital € a escrituracao eletrbnica das empresas
eEviaeas o Jtinte: Cormercial, ©s termos de . abertiras e
encerramento sao gerados automaticamente com os dados do
sistema da JUCIS-DF e informacbes fornecidas pelo usuario,
assinados digitalmente com assinaturas avancadas (selos de
confiabilidade e codigos de seguranca).

Quem pode utilizar:
Empresas registradas na JUCIS-DF.

Como realizar o servico
12 Etapa - Emitir e pagar o DAR
e Acesse o Portal de Servicos da JUCIS-DF e cligue em DAR
— Autenticacdo de Livros.
e Emita o DAR correspondente e pague em bancos
credenciados (preferencialmente BRB ou Banco do Brasil).
e Valor do servico: Tabela de precos JUCIS-DE.

22 Etapa - Solicitar autenticacao do livro digital
e Acesse o Portal de Servicos da JUCIS-DF — Livro Digital =
Solicitar Autenticacao.
e Preencha os campos exigidos e anexe o livro em formato
PDFA.
e Assine digitalmente os termos de abertura e encerramento
e envie para analise da Junta Comercial.



http://www.jucis.df.gov.br/tabela-de-precos/
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SERVIGCOS AGENTES AUXILIARES DO COMERCIO

O registro de tradutor publico e intérprete comercial so é
possivel apos aprovacao em concurso publico.
A JUCIS-DF disponibiliza a lista de profissionais habilitados no
link:

Lista de Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais

Nomeac¢ao de Tradutor Ad Hoc
Quando nao houver tradutor publico habilitado para
determinado idioma, € possivel solicitar a nomeacao de Tradutor
Ad Hoc.
12 Etapa - Pagamento da Taxa
1. Acesse o Portal de Servicos da JUCIS-DF.
2.Va em Outros Servicos = Guia de Arrecadacao — Leiloeiro e
Tradutor = Processos.
3.Preencha o nome do tradutor e deixe o campo “Numero de
Matricula” em branco.
4.Escolha o Ato 403: Nomeacao Ad Hoc de Tradutor Publico e
Intérprete Comercial.
5.Efetue o pagamento do DAR (Documento de Arrecadacao).

29 Etapa - Entrada do Processo
Apos a compensacao da taxa:
1. Acesse novamente o Portal de Servicos.

2.Va em Outros Servicos = Agentes Auxiliares = Tradutor —
Nomeacao de Tradutor Ad Hoc.



https://www.participa.df.gov.br/
http://www.jucis.df.gov.br/tradutores/
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
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Duvidas frequentes
I. Qual o valor a ser pago?
e Cada livro digital gera um DAR. Consulte a tabela de precos
no site da JUCIS-DF.

2. E necessario anexar o DAR pago ao livro digital?
e N&o. Basta informar o numero do DAR no sistema.

3. Principais dados que devem ser informados corretamente:

e Nome: deve ser igual ao registrado no ultimo ato argquivado
oGS o

e Data inicial: dia, més e ano do inicio da escrituracao do livro.

e Data final: dia, més e ano do encerramento da escrituracao.

e Ordem: numero seqguencial do livro, seguindo a numeracao
anterior.

o Natureza: finalidade do livro (ex.: “DIARIO”, “DIARIO GERAL”,
ENVIRE C LA

e Data de constituicao: data do arquivamento do ato de
constituicao da empresa (NIRE).

Tutorial em video:
e Autenticacdao de Livros Digitais - Canal JUCIS-DE



https://www.youtube.com/channel/UCXIwKzdQ2EtTkfgKStmYMkQ/videos
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LIVROS EM BRANCO

LIVROS SOCIETARIOS - LIVROS DE
ATA “EM BRANCO”
As Sociedades Andnimas (S/A), sejam de capital aberto ou
fechado, tém a obrigacao legal de registrar todos os atos da
empresa em livros societarios arguivados na sede da
companhia.

Manter os livros atualizados ndao é apenas uma exigéncia
legal:
e Protege a administracao, comprovando seus poderes e
limites de atuacao;
e Resguarda os direitos dos acionistas;
e Comprova a situacao societaria da empresa, como
titularidade de acdes e movimentacdes societarias.

Diferente das sociedades limitadas, nas S/A, alguns atos que
nao produzem efeitos perante terceiros Nnao precisam ser
registrados na Junta Comercial, mas devem constar nos livros
internos da empresa.

Principais livros obrigatdérios para todas as Sociedades
Andénimas
1. Livro de Registro de Acdes
e Registra novas subscricdes, valor integralizado, nome do
acionista e eventuais 6nus sobre as acoes.

2. Livro de Transferéncia de Acdes
e Registra os termos de transferéncia de acdes entre
acionistas.

3. Livro de Atas das Assembleias Gerais Ordinarias e
Extraordinarias
e Arguiva as atas de todas as assembleias da companhia.




w9y Bl ==l N 1 =

SERVICO

OUTROS SERVICOS
TRANSFORMAGCAO DE EMPRESAS @

A transformacao € o procedimento pelo qual uma empresa muda
de tipo societario, sem encerrar suas atividades. Por exemplo:
e De Sociedade Limitada (LTDA) para Sociedade Anbnima
(S/A);
e De LTDA para Empresario Individual ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada (EIRELI);
e Ou 0 caminho inverso, entre esses tipos.

Importante: transformacédo ndo € o mesmo que fusao,
INCOrporacao ou Cisao, gque sao servicos diferentes oferecidos
pela Junta Comercial.

Empresas registradas na JUCIS-DF qgue desejam alterar sua
natureza juridica podem solicitar a transformacao, que ¢€
considerada uma alteracao contratual. Tutoriais em video estao

disponiveis agui.

Tipos de Transformacao

1 - Transformacao de Empresario Individual para LTDA
A transformacao da empresa pode ser feita em um uUnico
Processo.

Importante: nesse caso, a empresa nao perde o porte. SO
inclua este evento se realmente houver necessidade.



https://www.youtube.com/channel/UCXIwKzdQ2EtTkfgKStmYMkQ/videos

e

SERVICO
Como solicitar
O processo deve ser feito por meio da Viabilidade de LTDA,
Incluindo os eventos de:
e Alteracdo da natureza juridica
e Alteracdo do nome empresarial

DBE - Documento Basico de Entrada

Incluir os eventos de alteracao da natureza juridica e do nome
empresarial.

Caso haja outras mudancas, acrescentar tambeém os eventos
correspondentes.

FCN - Ficha de Cadastro Nacional de Empresas

Selecionar a natureza juridica: LTDA (2062).

Ato - Utilizar o codigo: 002 - Alteracao.

Eventos obrigatdrios
e 046 - Transformacao
e 020 - Alteracao de nome empresarial
e (Se houver outras alteracdes, incluir os eventos
correspondentes)

Como redigir o ato de alteracao

O documento deve ser elaborado pelo requerente e conter:
1.Preambulo - Qualificacao do empresario individual e da
empresa (conforme Instrucao Normativa 81)

2.Decisao - Transformar a empresa

3.Clausulas obrigatorias - Do contrato de LTDA

Observacoes importantes
e Se houver mudanca no guadro societario (QSA), com a saida
do empresario individual e entrada de novos socios:
1.Na Viabilidade, DBE e FCN, ja devem constar os nomes dos
NOVOS SOCIOS que permanecerao na empresa.
2.No DBE, inserir o evento 202 (alteracao do responsavel legal).
Nao incluir evento de saida de socio.
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SN BECNERElliHos eventos 2001 2005 2005 {046 e 020
4. No contrato de alteracao, incluir clausulas sobre:

5. Entrada dos novos socios

6. Saida do empresario individual

7. Transferéncia de cotas e plena quitacao

Taxas
O valor do DAR pode ser consultado neste link:
Tabela de Precos Publicos - JUCIS-DF

Duvidas

Consulte as Perguntas Frequentes (FAQ) no site da JUCIS-DF:
Perguntas Freguentes

Se necessario, abra um HESK na categoria “Procedimentos”:
Acessar HESK JUCIS-DF

2 - Transformac¢ao de Sociedade LTDA em Sociedade Andnima
(S/A)
A transformacao de uma Sociedade Limitada (LTDA) em
Sociedade Andnima (S/A) deve seguir 0s passos abaixo:
Requisitos do processo
e Ato unico - Natureza Juridica:
o 2054 (Sociedade Anbnima Fechada) ou
o 2046 (Sociedade Anbnima Aberta)
e Ato O02 - Alteracéao
e Evento 046 - Transformacao (e demais eventos que forem
necessarios)
e Viabilidade aprovada
e Documento Basico de Entrada (DBE)
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O que o processo deve conter

e Alteracao contratual, com clausulas que elejam os diretores
da sociedade, acompanhada do termo de desimpedimento,
da alteracdo do nome empresarial (para refletir a nova
natureza juridica) e da aprovacao do novo Estatuto Social;

o Estatuto Social em anexo;

e Boletim, lista ou carta de subscricao, contendo a relacao
completa dos subscritores da empresa e a totalidade das
acdes detidas por cada um;

e Assinatura do advogado no Estatuto Social (podendo
constar diretamente na ata, caso o documento esteja
transcrito nela).

Regras importantes
e A transformacao deve ser feita por alteracao contratual, e
ndo por ata (IN/DREI n2 81, art. 66, pag. 24).
O documento principal do registro digital sera a alteracao
contratual.

Legislacdao aplicavel
e Instrucdo Normativa DREI n® 81/2020, a partir do artigo 58
(oae 22
. Acesse agui a IN 81/2020

Duvidas
e Consulte as Perguntas Frequentes (FAQ):
. Perguntas Freguentes - JUCIS-DFE

e Caso precise de mais orientacdes, abra um chamado no
HESK, na categoria “Procedimentos”:
. Acessar HESK JUCIS=BE



https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/IN812020alteradapelaIN112e88de2022.pdf
https://www.jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2023/12/Perguntas-Frequentes-FAQ.pdf
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/
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3. Transformacao de Sociedade Limitada LTDA para Empresdrio
Individual
A transformacao pode ser feita em um Unico processo.
Passo a passo
12 Passo - Viabilidade
e Solicitar a viabilidade de Empresario Individual, incluindo os
eventos:
o Alteracao de natureza juridica
o Alteracao de nome empresarial
e (Se houver outras alteracdes, incluir os eventos
correspondentes).

2° Passo - DBE (Documento Basico de Entrada)
e Incluir os eventos:
o Alteracao de natureza juridica
o Alteracao de nome empresarial
e (Se houver outras alteracdes, incluir os eventos
correspondentes).

32 Passo - FCN (Ficha de Cadastro Nacional de Empresas)
e Selecionar a natureza juridica: Empresario Individual (2135).
o Ato: 002 - Alteracao
e Eventos: 046 - Transformacao e 020 - Alteracao de nome
empresarial
e (Se houver outras alteracdes, incluir os eventos
correspondentes).

42 Passo - Registro Digital
e O ato de alteracao deve ser elaborado pelo requerente e
conter:

o Preambulo: qualificacao do socio da LTDA e da empresa
(conforme IN 81/DRED;

o Decisao de transformar a empresa;

o Clausulas obrigatorias do contrato de Empresario
Individual.
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SERVICO

Observacoes importantes
e Se houver troca do QSA (saida do socio e entrada do novo
empresario), os dados do novo Empresario Individual devem
constar ja na Viabilidade, no DBE e na FCN.
e O contrato de alteracao deve prever:
o Entrada e saida de socio;
o Transferéncia de cotas;
o Plena guitacao.
e Na FCN, incluir também o evento O21.

Taxas
O valor do DAR pode ser consultado neste link:
Tabela de Precos Publicos - JUCIS-DE

4 - Transformacao de Sociedade Andnima (S/A) para Sociedade
Limitada LTDA

Codigos da FCN obrigatorios
e De S/A para LTDA - Ato 007, Evento 046.

O que o processo deve conter

o Assembleia Geral Extraordinaria, com clausulas que elejam os
administradores da sociedade, promovam a alteracédo do nome
empresarial (em razdo da nova natureza juridica) e aprovem o
novo Contrato Social;

e Contrato Social em anexo;

e Assinatura do advogado no Contrato Social (podendo constar
diretamente na ata, caso o documento esteja transcrito nela)



https://jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2024/01/Precos_publicos_jucisdf.pdf

SERVICO

Observacoes importantes
o O processo deve seguir as regras especificas de constituicao
e registro do novo tipo societario.
e Na transformacdo de qualguer natureza juridica para S/A, é
obrigatoria a composicao de dois ou mais administradores.

Bl Em caso de duvidas, consulte as Perguntas Frequentes (FAQ)
disponiveis no site da JUCIS-DF:
FAQ - JUCIS-DFE

Ou encaminhe sua solicitacao pelo sistema Hesk, na categoria
“Procedimentos”: Hesk - JUCIS-DF

REGISTRO DE BALANCO

REGISTRO DE BALANCO
PATRIMONIAL AVULSO

O Registro de Balanco Patrimonial € a autenticacao das
demonstracdes contabeis da empresa, como ativo, passivo,
resultados e plano de contas. Ele comprova a situacao
financeira da empresa e €& usado, por exemplo, para
participacao em licitacdes e outros processos legais.



https://www.jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2023/12/Perguntas-Frequentes-FAQ.pdf
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/
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REGISTRO DE BALANCO
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Importante: ndo se envia Termo de Abertura e Encerramento
(isso € para livros contabeis).

O registro é feito digitalmente na JUCIS-DF e vale para qualguer
tipo de empresa.

Como solicitar o registro do balan¢co

1.Acesse o site da JUCIS-DF: www.jucis.df.gov.br

2.Entre no Portal de Servicos: portalservicos.jucis.df.gov.br
3.Faca seu login no GOV.BR

4NVa em Outros Servicos = Guia de Arrecadacao
5.Escolha se a empresa tem sede no DF ou em outra UF
6.Indigue se a empresa ja esta registrada e preencha os dados da
empresa

7.Pesquise e selecione a empresa

8.Selecione o Ato 223 - “Balanco”

9.Gere o DAR e faca o pagamento

Apods a compensag¢ao do pagamento
e Entre no Portal de Servicos
e Cligue em Quero alterar minha empresa — Registro Digital —
Novo Registro
e Insira o numero do protocolo e pesquise
e Avance pelas etapas e encaminhe o processo para analise da
Junta Comercial

Se houver duvidas, envie solicitacao via Hesk, categoria
“procedimentos”: http:./hesk.gdfnet.df. gov.br/jucisdf/



http://www.jucis.df.gov.br/
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/
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Apods a compensag¢ao do pagamento
e Entre no Portal de Servicos
e Cligue em Quero alterar minha empresa — Registro Digital =
Novo Registro
e Insira o0 numero do protocolo e pesquise
e Avance pelas etapas e encaminhe o processo para analise da
Junta Comercial

Se houver duvidas, envie solicitacao via Hesk, categoria
“orocedimentos”: http:./hesk.gdfnet.df. gov.br/jucisdf/

REGISTRAR PROTECAO DE NOME

Para proteger o nome da sua empresa na JUCIS-DF, é
necessario primeiro verificar a viabilidade do nome no Portal
de Servicos.

Passo a passo:

e Acesse “Quero alterar dados da minha empresa”;
Selecione “Viabilidade”;
Cligue em “Nova Viabilidade™;
Gere a FCN de Protecao de Nome Empresarial informando
o ATO 150 no Modulo Integrador;
Emita e pague o DAR. [Cligue agui para consultar o valor].

Com isso, 0 nome da empresa ficara protegido engquanto vocé
realiza 0s proximos passos de registro.



http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/
https://jucis.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2024/01/Precos_publicos_jucisdf.pdf
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RESTITUICAO DE DAR

A restituicao do DAR deve ser solicitada pelo interessado no
Portal de Servicos da JUCIS-DF, no link Restituicdo de DAR.

Documentos necessarios:

1. CPF ou CNPJ do requerente (identidade ou comprovante de
iNnscricao e situacao cadastral);

2. Comprovante de dados bancarios (foto do cartao,
documento de abertura de conta, print do aplicativo ou
extrato com agéncia e conta);

3. Procuracao, se a solicitacao for feita por representante legal.

Observacoes importantes:

e Se algum documento estiver faltando, a solicitacdo sera
colocada em exigéncia. O interessado tera 5 dias corridos
para completar os dados;

e A restituicao sera feita apenas na conta do requerente ou de
pessoa autorizada, mediante procuracao especifica;

e Os pagamentos sao realizados somente pelo Banco de
Brasilia - BRB. Ndo & permitido pagamento em bancos
digitais.

Para duvidas, envie um Hesk pelo link: Procedimentos JUCIS-DF,
categoria “procedimentos”.



https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/
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SOLICITAR BLOQUEIO DO CPF

Este servico serve para impedir o uso indevido de seus dados
pessoais em atos como abertura de empresas, entrada de
socio/titular ou reativacoes, caso seu CPF tenha sido roubado,
furtado ou perdido.

Quem pode solicitar
Qualqguer cidadao gue tenha tido seu documento roubado,
furtado ou extraviado.

Passo a passo para solicitar
1.Acesse o HESK da JUCIS/DF:
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/index.php?a=add

2. Escolha a categoria: “REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS”
3. Anexe os documentos abaixo:

e Reguerimento preenchido e assinado pelo solicitante

e Boletim de ocorréncia

e Documento pessoal com foto e assinatura
4. Efetue o pagamento da DAR, que sera gerada apos envio do
requerimento via HESK
5.Envie o comprovante de pagamento pelo HESK para dar
prosseguimento ao blogueio do CPF



http://hesk.gdfnet.df.gov.br/jucisdf/index.php?a=add

