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Apresentacao

Este documento tem como propdsito garantir o facil entendimento do processo de

Recadastramento de Leiloeiro.

Pré-condicoes

O requerente deve possuir acesso ao portal de servicos da Junta Comercial, assim como
possuir os documentos do Leiloeiro (nome completo, CPF e matricula de Leiloeiro) e ter
realizado o pagamento da guia de arrecadacdo (disponivel no portal de servigos em: Outros
servigos > Guia de Arrecadacgao > Leiloeiro e Tradutor > Processos > 1842 — Recadastramento
de Leiloeiro). O numero da guia emitida serd necessario para o processo de recadastramento.
Para a assinatura do documento, o prdéprio leiloeiro deverd possuir conta no gov.br, pois

somente ele podera realizar a assinatura.

Visao do Usuario Externo

Para a solicitacao de Recadastramento de Leiloeiro, o requerente deve, antes de tudo, solicitar
a guia de pagamento e quita-la (conforme descrito anteriormente). Em posse do nimero da DAE paga,

o requerente devera:
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¢ Na pagina inicial do portal de servicos, selecionar a opgdo “Outros servicos” (imagem 01);

(i ] (i ]
Quero alterar dados Quero fechar minha

da empresa empresa

i) 1] i)
CertidGes Livros Outros Servigos

Imagem 01

e Na pagina seguinte, selecionar “Agentes Auxiliares” (imagem 02);

Validar Documento

o
o
Agentes auxiliares

i ] o

i ] (i ]
Selos de

Imagem 02

L]
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e Selecionar a opcdo “Leiloeiro” (imagem 03);

i )
Consultar Protocolo

Validar Documento

Imagem 03

e Algumas opgOes serdo exibidas. O requerente deverd selecionar “Recadastramento”
(imagem 04).

[# Agentes Auxiliares - Leiloeiros

Emissdo de Carteira

Matricula Recadastramento Profissional

Cancelamento de
Matricula de Leiloeiro

Imagem 04

¢ Na tela seguinte, preencher algum dos parametros de pesquisa (Nome, CPF ou matricula do Leiloeiro)
(imagem 05).

Recadastramento

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome Insira o CFF Insira o n°® de matricula Pesquisur

I'm not a robot

Imagem 05
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¢ Apds fornecer os dados do Leiloeiro, este aparecerd abaixo dos campos e estara disponivel para ser
selecionado (imagem 06).

Recadastramento

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome Insira o CPF 531 Pesquisar

\/ I'm not a robot

Dados
Nome T Cpf ¢ Matricula ¢ Data da Matricula %
R! R 5 4 5 or 2023 selecionar

Imagem 06

e Selecionado o Leiloeiro, a janela para preenchimento/conferéncia de seus dados sera exibida,
conforme imagem 07. Atente-se ao preenchimento correto da op¢do destacada.

@ Dados Pessoaqis

Nome

| v]
Nome do Pai Nome da Mae

| v] | v]
CPF RG (opcional)

[ v] | v]
Orgdo Expedidor (opcional) UF do Orgao expeditor (opcional)

t v] | v+
Data de Nascimento Nacionalidade

{ v ] | Vv = |
ProfissG@o Matricula

t v] | v]

Possui Matricula de Outros Estados
sim NaGo

Imagem 07
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¢ Caso possua matricula em outros estados, a tela abaixo sera exibida (imagem 07.1). Apds

preenchidos os dados, cligue em “avancar”. Para prosseguir, é necessario que a matricula de outro
estado seja a principal (independente do nimero de estados adicionados).

Possui Matricula de Qutros Estados

0 sim () Nao

Matriculas de Outros Estados

Matricula Origem Principal Agdo
Digite a matriculo... Selecione B Selecione * INCLUIR
MATRICULA ORIGEM PRINCIPAL AGOES

Adicione matriculas de outros estados

Imagem 07.1

¢ Ao avangar, é exibida a pagina onde o endereco residencial do Leiloeiro deve ser informado
(imagem 08).

(3 Enderego Residencial

CEP Tipo de Logradouro
[ v l ‘ v
Nome do Logradouro Namero
[ 7 | v
Complemento Bairro / Distrito

Digite o complemento. [ v ]
Municipio UF
| Yo | ‘ Vv o
Telefone Celular
l v l Digite o celular..

Voltar Proxima >

Imagem 08
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¢ Uma vez preenchido o endereco residencial, ao avancar o requerente devera preencher o endereco
comercial do Leiloeiro (imagem 09).

[ Enderego Comercial

CEP Tipo de Logradouro
I ~/] | v : |
Nome do Logradouro Namero
| ) | v]
Complemento Bairro / Distrito

Digite o complemento... [ v ‘
Municipio UF
| v | Vs |
Telefone Celular
I v ] Digite o celular..
Email
| v]

Voltar Préxima >

Imagem 09

¢ Apds preenchimento dos dados pessoais do Leiloeiro, o requerente devera preencher ao
“conteudo declaratério” (imagem 10.1). Atencdo: algumas opgdes serdo desativadas
automaticamente com a selecdo de outras, sendo elas (imagem 10):

Ndo sou falido nem condenado por crime falimentar;
[ ] Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.
Ndao fui anteriormente punido com a pena de destituicao da profissao de leiloeiro;

Fui punido com pena de destituicde, mas ja se passaram 5 anos.

Imagem 10
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[ Conteldo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Nao sou falido nem condenado por crime falimentar;
Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.
N@o estou condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade mercantil;
N@o integro sociedade de qualquer espécie ou denominacdo;
NGo exerco o comércio, direta ou indiretamente, no meu nome ou em nome alheio;
Nao fui anteriormente punido com a pena de destituicdo da profissdo de leiloeiro;
Fui punido com pena de destituic@o, mas ja se passaram 5 anos.
Tenho idoneidade, mediante a apresentacdo de identidade e certiddes negativas, expedidas pelas

Justicas Federal, Estadual e do Distrito Federal, no foro civel e criminal, correspondentes & circunscricdo
do meu domicilio, relativas do Gltimo quinguénio.

-

Voltar Préxima >

Imagem 10.1

e Ao prosseguir, o requerente é encaminhado para a pagina de registro digital (imagem 11). O
Protocolo do Mddulo integrador vird preenchido. Apds salvar este protocolo, o requerente deve
avangar.

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

| \

N&o sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : 30527
Nome Agente Auxiliar :

Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

‘- VOlta[

Imagem 11
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¢ A pdgina seguinte solicita ao requerente o nimero da GA paga. Caso o requerente ainda ndo tenha

emitido a guia de arrecadacdo, pode utilizar o atalho disponibilizado, conforme imagem 12. Apds
reenchido o nimero da guia paga, o requerente deve avancar.

[#" Registro Digital - GA Pago

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Augxiliar :

Nome Agente Auxiliar :

Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

Guia de Arrecadacdo - GA® + Adicionar N° do GA
Numero do GA: ﬂ

Imagem 12

10
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¢ A pagina seguinte solicita a cidade onde o documento foi assinado, e a data (imagem 13).

(& Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Nome da cidade

DATA DE ASSINATURA:

(] SELECIONAR DATA

(V=N emB N PROSSEGUIR (2)

Imagem 13

11
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e A pagina seguinte permite ao requerente acessar os documentos do processo de recadastramento,
anexar arquivos e observacdes (imagens 14, 14.1 e 14.2). O formato do arquivo devera ser PDF/A.

[#" Registro Digital - Documentos/Assinantes

Dados:
Protocolo Coleta Agente
o 528
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : THAIS
Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRD

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 12:27:23
Observacao: Este documento foi gerado pelo Modulo Integrador nao podendo ser removido.

-

Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Acdo

THAIS __ . THAISC ™ 2YAHOO.COM.BR

Imagem 14

Documento Principal Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 12:27:23

Nome do arquivo: documentoPrincipal. pdf

Tamanho: 2,2 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador nao podendo ser removido.

Asgsinantes do Documento:
Nome Email CPF Acdo

THAIS o7 THAISY BYAHOO.COM.BR

@ Anexo(s)

@ Os arquivos devem ser enviados em formate PDF. Apos o envio de todos os arguivos, sera gerado um dnico decumento.

Imagem 14.1

12
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@ Observacéo

Utilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observacdo ao analista da Junta Comercial:

€ vorr

Imagem 14.2

¢ Ao avangar, o requerente é direcionado a pagina do assinador de documentos (imagens 15 e 15.1).

A opcdo “Copiar para a area de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto para
assinatura do documento, caso ndo seja o leiloeiro. Para enviar este link por whatsapp, basta clicar
em “Copiar para o whatsapp”.

Para prosseguir, o documento deverd ser assinado pelo leiloeiro. Ao clicar em “Assinar
documento(s)”, o leiloeiro sera redirecionado e devera acessar o portal com sua conta no gov.br.

Importante: apenas o leiloeiro cadastrado pode assinar os documentos.

Dados:
Protocolo Coleta Agente
Auxiliar ;
Nome Agente Auxiliar ; THAIS
Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO
Cligue em um dos botSes ao lado para compartilhar o endereco desse processo I Copiar para a drea de transferéncia © Copiar para o whatsapp
para assinatura:
@ Assinar & Assinar Documento(s)
e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Observagao: Este documento foi gerade pelo Modulo Integrador nao podendao ser removido.

o

Assinantes do Documento:

Nome CPF Assinou

TS i Naa Videos Instrutivos °

Imagem 15

13
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Documento Principal Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:119

Nome do arquivo: documentoPrincipal.pdf

Tamanho: 2,3 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Modulo Integrador nac podendo ser removido.

Assinantes do Documento:

Nome CPF Assinou
THAIS Nao
€ Voltar

Imagem 15.1

¢ Uma vez assinado o documento, o usudrio é redirecionado ao portal, onde o status da assinatura
havera passado de “N3ao” para “Sim”, e a opgdo “Enviar para a Junta” estara disponivel no inicio e no
fim da pagina, conforme imagens 16, 16.1 e 16.2.

Registro Digital - Assinador ¢ Enviar para Junta

« Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

™
N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Tesmos.
Dados:
Pratocolo Coleta Agente
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : THAIS
Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

Imagem 16

14



“am EMPREENDEDOR
-Jdigital
© o

Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Observagdo: Este documento foi gerado pelo Modulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

Imagem 16.1

Documento Principal Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19

Nome do arquivo: documentoPrincipal.pdf

Tamanho: 21,7 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador néo podendo ser removide.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

€ Voltar * Enviar para Junta

Imagem 16.2

Ao usuario externo, cabe agora aguardar o deferimento, indeferimento ou exigéncia por parte
da Junta Comercial.

15



