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Apresentacao

Este documento tem como propdsito garantir o facil entendimento do processo de

Recadastramento de Tradutor.



Y digital

Pre-condicoes

O requerente deve possuir acesso ao portal de servicos da Junta Comercial, assim como
os documentos do Tradutor (home completo, CPF, matricula de Tradutor, portaria e data de
nomeacdo) e ter realizado o pagamento da guia de arrecadacdo (disponivel no portal de
servigos em: Outros servigos > Guia de Arrecadagao > Tradutor e Tradutor > Processos > 1843
— Recadastramento de Tradutor). O niumero da guia emitida serd necessario para o processo
de recadastramento. Para a assinatura do documento, o préprio tradutor devera possuir
conta no gov.br ou possuir certificado digital e-CPF, pois somente ele podera realizar a

assinatura.
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Visao do Usuario Externo

Para solicitar o Recadastramento de Tradutor, o requerente deve, antes de tudo, solicitar a
guia de pagamento e quita-la (conforme descrito anteriormente). Em posse do nimero da guia paga,

o requerente devera:

* Na pagina inicial do portal de servigos, selecionar a opgdo “Outros servigos” (imagem 01);

0 Minhas solicitagbes o

Servigos

Quero abrir
uma empresa

o o
Quero alterar dados Quero fechar minha Certidoes

da empresa empresa

Licenciamentos o

Inscri
Tributéarias

Imagem 01
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* Logo em seguida, clicar em “Agentes Auxiliares” (imagem 02);

] ot

Outros Servigos

(1] i ]

Consulta de validar Documento

processos

o o i}
Recurso ao Plenério Restituicdo de GA Cancelar DBE

i)
Agentes auxiliares consfﬁ:?:silgl::da

(i ]
Carteira de Exercicio
Profissional

Imagem 02
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e Selecione a op¢do “Tradutor” (imagem 03);

0 Minhas solicitagoes o

Agentes auxiliares

i ]

Livro
Leiloeiro/Tradutor

(i ]
Leiloeiro

(1]
Tradutor

o i ] (i ]
s

(1]
Validar Documento

Imagem 03

¢ Algumas opg¢oes serdo exibidas. Selecione “Recadastramento” (imagem 04).

(4 Agentes Auxiliares - Tradutores

Nomeacdo de Matricula de Recadastramento
Tradutor AD HOC Tradutor de Tradutor
Imagem 04



Recadastramento de Tradutor

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Insira o CPF

Imagem 05
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¢ Preencha algum dos parametros de pesquisa (Nome, CPF ou matricula do Tradutor) (imagem 05).

Insira o n° de matricula

Pesquisar

® Apés realizar a pesquisa fornecendo algum dos dados do Tradutor, ele aparecerd abaixo dos campos
e estara disponivel para ser selecionado (imagem 06).

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome Insira o CPF

™

reCAPTCHA

Priwacidade - Termos.

\/ N&o sou um robd

Pesquisar

Dados
Nome Ccpf
ANA 836

Matricula

Imagem 06

Data da Matricula

2010

Selecionar




. EMPREENDEDOR
™
L) diqital
e Selecionado o Tradutor, a janela para preenchimento/alteragdo/conferéncia de seus dados sera
exibida (imagem 07). Atente-se ao preenchimento correto dos dados obrigatdrios.

Recadastramento de Tradutor

@® Dados Pessoadis

Nome
ANA
Nome do Pai Nome da Mae
teste pai teste mae
CPF Sexo
-04 FEMINING s
RG (opcional) Orgfio Expedidor (opcional)
Digite seu RG... Digite o nome do drgdo expedidor...
UF do Grgdo expedidor (opcional) Titulo Eleitoral
3 457
Zona Eleitoral Secado Eleitoral
Data de Nascimento Nacionalidade
olfoifigs0 BRASILEIRA :
ProfissGo Site
tradutora Digite o site..
Portaria de Nomeagtio Data de Publicacgéo de Portaria
Digita o ndmero da portaria de nomeagao_. Digite a data de publicagdo da portarid de nomedagdo...
IDIOMA AGOES
ESPANHOL

Imagem 07



Recadastramento de Tradutor

(9 Endereco Residencial

CEP

Digite o cep..

Nome do Logradouro

Digite o nome do logradouro...

complemento (opcional)

Digite o complermanto..

Municipio

Telefone

Digite o telefona_

Ddigital

e Essa é a pagina onde o endereco residencial do Tradutor deve ser informado (imagem 08).

Tipo de Logradouro

Namero

Digite o ndmero...

Bairro | Distrito

Digite o nome do bairro...

UF

Celular

Digite o celular_.

Imagem 08
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Recadastramento de Tradutor

(9 Enderego Comercial

CEP

-00o

Nome do Logradouro
Complemento
Municipio

Telefone

Digite o telefone_

Email

Digite o email .

Tipo de Logradouro

Namero

Bairro / Distrito

UF
Celular
N
Imagem 09

. EMPREENDEDOR
™

L) diqital

¢ Uma vez preenchido o enderego residencial, ao avancar o requerente devera preencher/confirmar

o endereco comercial do Tradutor (imagem 09).

11



e EMPREENDEDOR
™
D digital
® Apds preenchimento dos dados pessoais do Tradutor, o requerente devera preencher ao “contetdo
declaratério” (imagem 10):

Recadastramento de Tradutor

&) Contetdo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Tenho idoneidade, mediante a apresentacdo de identidade e certiddes negativas, expedidas pelas
Justigas Federal, Estadual e do Distrito Federal, no foro civel e criminal, correspondentes a circunscricao
do meu domicilio, relativas ao dltimo quinguénio.
Tenho capacidade civil;
Tenho formacgdo em curso superior completo em qualquer area do conhecimento;

Sou brasileiro ou estrangeiro residente no Pais;

Fui aprovado em concurso para aferigdo de aptiddo ou em exame nacional ou internacional de
proficiéncia, conforme o caso;

Nao estou enquadrado nas hipdteses de inelegibilidade previstas na alinea e do inciso | do caput do art
1° da Lei Complermentar n® 64, de 18 de maio de 1980;

Nao fui punido com pena de cassacdo do registro de tradutor e intérprete pdblico nos Gltimos 15
(quinze) anos; e

E necessario selecionar as declaragdes em aberto.

Imagem 10
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e EMPREENDEDOR
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* Ao prosseguir, o requerente é encaminhado para a pagina de registro digital (imagem 11). O

Protocolo do Médulo Integrador vird preenchido. Apds salvar este protocolo, o requerente deve
avangar.

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

Mo sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : 136
Nome Agente Auxiliar : ANA
Ato: 1843 - RECADASTRAMENTO DE TRADUTOR

Imagem 11
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e EMPREENDEDOR
™
L) diqital
¢ A pagina seguinte solicita ao requerente o nimero da guia paga. Caso o requerente ainda ndo tenha

emitido a guia de arrecadacdo, pode utilizar o atalho disponibilizado (imagem 12). Apds preenchido o
numero da guia paga, o requerente deve avancar.

[ Registro Digital - GA Pago

Dados:
Prmfﬂ.l:ﬂkl Coleta Agente 036
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : ANA
Ato: 1843 - RECADASTRAMENTO DE TRADUTOR

i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA dique agqui

Guia de Arrecadacao - GA*: + Adicionar N° do GA
Numero do GA: n

Imagem 12
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e EMPREENDEDOR
™
L) diqital
» Devera ser inserida a cidade onde o documento sera assinado e a data (imagem 13).

(¢ Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Nome da cidade

DATA DE ASSINATURA:

(] SELECIONAR DATA

WYy Rl PROSSEGUIR ()

Imagem 13
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™
L) diqital
* Essa pagina permite ao requerente acessar os documentos do processo de recadastramento, anexar
arquivos e observacées (imagens 14, 14.1 e 14.2). O formato dos arquivos devera ser PDF/A.

[4" Registro Digital - Documentos/Assinantes

Dados:

Protocolo Coleta Agente 036
Augxiliar :

Nome Agente Auxiliar : ANA

Ato: 1843 - RECADASTRAMENTO DE TRADUTOR

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: RITA
Data anexo imagem: 08/01/2025 15:00:52
Observagado: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador nao podendo ser removido.

Assinantes do Documentao:

Nome Email CPF Agdo
ANA RITA 00
Imagem 14
Documento Principal Q Visualizar Documento
Usudrio: RITA
Data anexo imagem: 08/01/2025 15:00:53
Nome do arquivo: Documento Principal.pdf
Tamanho: 2,2 KB
Observagdo: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.
Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Agdo
ANA RIT -00

O s

Anexe aqui documentos que julgar importantes.

O Os arquivos devem ser enviados em formato PDF. Apos o envio de todos os arquivos, sera gerado um Unico documento.

Imagem 14.1
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@ Observacao

Utilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da Junta Comercial:

€ Votar

Imagem 14.2

e (Caso aJunta tenha enviado a especificacdo dos anexos eles serdo solicitados como mostra a
imagem 14.3

ez
Obrigatis

Documento de Identificagao

Documento de Identificacdo

© 0 arquivo deve ser enviado em formato PDF/A.

Cadastro de Pessoa Fisica

i Mw] arquivo deve ser enviado em formato PDF/A.

@ Comprovante de Residéneia “°"*"

® 0 arquivo deve ser enviado em formato PDF/A.

o

& O arquivo deve ser enviado em formato PNG ou |PEG (resolugdo mdxima: 768 x 1024)

9 Outro(s) Anexo(s):

Anexe agui outros documentos que julgar importantes

Imagem 14.3
17
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e Ao avangar, o requerente é direcionado a pagina do assinador de documentos (imagens 15 e 15.1).

A opc¢do “Copiar para a area de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto para
assinatura do documento, caso ndo seja o Tradutor. Para enviar este link por WhatsApp, basta clicar

em “Copiar para o WhatsApp”.

Para prosseguir, o documento devera ser assinado pelo Tradutor. Ao clicar em “Assinar
documento(s)”, o Tradutor serd redirecionado e devera acessar o portal com sua conta no gov.br e

podera assinar com o gov.br ou com certificado digital.

Importante: apenas o Tradutor cadastrado pode assinar os documentos.

Dados:
Protocolo Coleta Agente &0
Auniliar :
Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 1843 - RECADASTRAMENTO DE TRADUTOR

Cligue em um dos botdes ao lade para compartilhar o endereco desse processo
para assinatura:

I, Copiar para a area de transferéncia 2 Copiar para o whalsapp

B Assinar com Cerlificado Digital

[# Assinar com GOVER

— Usudrio: RITA
Data anexo imagem: 10/01/2025 05:08:10

Observagdo: Este documeanto foi gerado pelo Mddulo Integrador ndo podenda ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF

RITA =04

Imagem 15

Q, Visualizar Documento

Assinou

MNio

18
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Documento Principal Q Vvisualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:119

Nome do arquivo: documentoPrincipal.pdf

Tamanho: 2,3 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Modulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:

Nome CPF Assinou
THAIS Nao
€ Voltar

Imagem 15.1

¢ Uma vez assinado o documento, o usudrio sera redirecionado ao portal, onde o status da assinatura
terd passado de “Nao” para “Sim”, e a op¢do “Enviar para a Junta” estara disponivel no inicio e no fim

da pégina, conforme imagens 16, 16.1 e 16.2.
Ed Registro Digital - Assinador

« Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

N&o sou um robd
reCABTICHA
Primcidess  Termza

Dados:
Protocolo Coleta Agente 160
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 1843 - RECADASTRAMENTO DE TRADUTOR

Imagem 16
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e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Observagdo: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador nao podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

Imagem 16.1

Documento Principal Q, Visualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19

Nome do arquivo: documentoPrincipal pdf

Tamanho: 21,7 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador nao podendo ser remavido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

 Voltar * Enviar para Junta

Imagem 16.2

Ao usudrio externo, cabe agora aguardar o deferimento, indeferimento ou exigéncia por parte
da Junta Comercial.
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Visao do Usuario Interno

O procedimento de andlise interna seguirda o mesmo fluxo de analise da Matricula de Tradutor

até o seu deferimento, através do SRM.
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