MANUAL: DA
VIABILIDADE DE
ENDERECO




>>> ROTEIRO

1- OBJETIVO DA VIABILIDADE DE ENDEREGO

2 - ACESSO A VIABILIDADE DE ENDERECO

3 - TELA DE ANALISE DE ENDERECO

4 - INFORMAGOES DA VIABILIDADE

5 - APROVAR E APROVAR COM RESTRIGOES

6 - INDEFERIMENTO DA VIABILIDADE

7 - COLOCAR EM REESTUDO

8 - CANCELAMENTO DA VIABILIDADE

9 - EMISSAO DE RELATORIOS

10- DOMICILIO FISCAL

11 - VIABILIDADES AUTOMATICAS

12 - PADRONIZAGCAO DA ANALISE DE VIABILIDADE
13 - VISAO DO USUARIO EXTERNO

14 - SOLICITANDO UMA VIABILIDADE - USUARIO
15 - VISUALIZAR RETORNO VIABILIDADE

16 - DEFERIMENTO COM RESTRICOES

JUCIS-DF




)))1 - OBJETIVO DA VIABILIDADE
DE ENDERECOESENTACAO

@ O objetivo da Viabilidade locacional é verificar a possibilidade do
exercicio das atividades no endere¢o informado, bem como a
classificagdo de risco da(s) atividade(s) econdmical(s)
informada(s) pelo empreendedor durante a consulta de
Viabilidade.

@ A andlise deve obedecer, ainda, as Legislagdes vigentes, bem
como as Normas e Diretrizes locacionais, como por exemplo, Lei
de Uso e Ocupagdo do Solo - LUOS, Normas de Gabarito, Plano
Diretor, Geoportal, dentre outros.

@ A andlise da viabilidade locacional é realizada por um analista

designado e/ou nomeado para exercer a fungdo nas
Administra¢cdes Regionais.
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)>>Eb-l SEEEQS;S VIABILIDADE DE

Acesse o link do Portal Interno e digite o login (CPF) e senha clique em
“Entrar”

portalservicos.jucis.df.gov.br/Portalinterno

PORTAL D€ SERVICOS - INTERNO

B===
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http://portalservicos.jucis.df.gov.br/PortalInterno

>>> 3-TELADE ANALISE DE ENDERECO
—_—

Selecione uma opgio

Ademinisirative
Viabilidade LGPD
A L Gl e Pyoie i

> Selecione o menu "Anélise de Endereco”

= Servicos disponivels

Q Andlise de @ A Q Tersular % Cangelar

Nesta tela refletird os campos de pesquisa para encontrar um determinado
protocolo. E também serdo listadas todas as viabilidades com a situagdo
“Protocoladas” que estdo aguardando a andlise por parte da Administragdo
Responsavel:
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T Anilise de Endereco

i Usdire rampat para fie de [rderego
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>»>> 4- INFORMAGﬁES DA VIABILIDADE
(/A andlise da viabilidade inicia na fungdo “A¢des”.

~4

(=1

Serd exibida uma tela com todas as informagdes necessdrias para andlise da viabilidade:

Andlise de Erdereco da Viabilidade DFD2 Suuummms




>>> 5-APROVARE APROVAR COM RESTRICOES

(/Na andlise da viabilidade e necessario verificar os dados enviados pelo solicitante:

- Enderego Completo; (Pode ocorrer que o solicitante selecione a administra¢gdo que ndo é de
competéncia pela andlise).
- Atividades Econémicas; (Se sdo permissivas no enderego solicitado, conforme legislag¢do).

A aprovacgdo da viabilidade pode ser concluida como “Sim”, para o enderego:

# Analise de Endereco

1 Preencha o8 campos necessanos

Argunay(s) em POF Aghes

2 O enderoco fol aprovada?
5

fn':.woommpl&mommludo BOORT, TR N EESATR
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>>> 5- APROVAR E APROVAR COM RESTRICOES

E posterior “Sim” para as atividades econémicas:

- As atividades econbmicas podem ser analisadas “Atividade por Atividade” ou
“Estabelecimento como um todo”.

# Andlise das Atividades Econdmicas

1 Cormo vect deseja informar o resultade da andlise da viabilidade?

Athidsde por atvidade @ Extabelecmento come um tado B ——
2 A analise fol aprovada?

W Sim ST, ST PETT O L]

Informe o complemenio da andise, caso necessdrio;
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>>> 5- APROVAR E APROVAR COM RESTRICOES

Realizado este procedimento basta clicar em “Finalizar andlise” para concluir o resultado da
viabilidade.

Obs: Caso o analista tenha duvida em algum ponto da solicitagdo € possivel deixar a
viabilidade em “Estudo” para finalizar sua andlise em um outro momento.

Atividade(s) econdmicals) secundarials)

Exercida no local?

DE HIGIENE, LIMPEZA E COMSERWACAD DOMICILLAR Sim

4545-4/08 - COMERCID ATACADISTA DE PRODUTOS

%m

& Voliar « Fnalear andlso
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>>> 5- APROVAR E APROVAR COM RESTRICOES

A viabilidade também pode ser “Aprovada com Restrigdes”. Isto ocorre quando o

deferimento estd condicionado ao cumprimento de condicionantes ou por meio de recursos
administrativos.

- As restricdes podem ser informadas no momento da andlise do enderego podendo também
realizar o anexo de algum documento que se faga necessdrio:

¢ Analise de Endereco

1 Proencha ox campe

Arauisesisyem FOF Aghes

2 © endereco fol aprovada?

Desrigha Bida

Ifiorma o COMmpieTants da andles Gr SSETR{D, DRI NadmAc

—_
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>>> 5- APROVAR E APROVAR COM RESTRICOES

- As restrigdes, também podem ser informadas no momento da andlise das atividades
econdmicas:

# Andlise das Atividades Economicas

1. Comao wook deseja informar o resultado da andlise da viabllidade?

& Ariidsde slividacs 0 Estabelecenen
e Atividade econdmica priméria
AT72-500 - COMEROD VARENSTA, DE COSMETIOS, PROOUTOS DE PERFUMARIA E DE MIGIENE PESSOAL

Arvadade aprovada® Exencics no local? 5

n O Sam, oo neatrigles O Mo
Acicianar reptrite

Cermplrrmenis da A
—

Apos realizar este procedimento basta clicar em “Finalizar andlise” para concluir o resultado
da viabilidade.
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>>> 6-INDEFERIMENTO DA VIABILIDADE

@' Na andlise da viabilidade pode ocorrer o “Indeferimento” da solicitagdo.

- Seja por Legislagdo ou enderegamento.

Neste trédmite o indeferimento pode ser informado na andlise do enderego ou das
atividades econémicas e também realizar o anexo de algum documento que se faga
necessdrio:

- Caso o indeferimento seja dado na andlise do enderego ndo serd possivel seguir para
andlise das atividades econémicas, assim, a conclusdo da andlise serd o indeferimento.

¢ Andlise de Enderego

e e da w4 SRR, LG P LA
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>>> 6-INDEFERIMENTO DA VIABILIDADE

Em casos de “Indeferimentos” nas atividades econémicas, significa que o enderego foi
deferido e entdo avangou para as atividades e a negativa foi imposta:

# Analise das Atividades Econdmicas

o resultado da andlise da viabilidade™

= Atvidade econdmica primiéria

ATTIAND - COMERCHY OARISTA DE COSMETICOS, PEODUTIN OFf POSEURARSS | DE Gaing Pissoa

Apriviacke s trvndat Empreidi o local?

Aafiionr mathvoisl

Compkments da Al
-

Apos selecionar a opgdo “N&o” basta clicar em “Finalizar andlise” para concluir o
resultado da viabilidade.
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>>>7-COLOCAREM REESTUDO

@/E possivel que uma viabilidade seja colocada em “Reestudo” desde que
ela esteja com a situagdo “Indeferida”.

3 Motivos

Deserigha Ak

Corsuka o Viablidade 08 Localizagio INDEFERIDS por endansgn $TTado oul iINCemphesn, W Campo Comgleimesnoo.

Complemento da andlise de enderego:

- :
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>>> 8 - CANCELAMENTO DA VIABILIDADE

@ O cancelamento da viabilidade pode ser feito, pelo analista, através da
fungdo “Cancelar Viabilidade”.

#® Cancelar Viabilidade

Digite 0 protocolo de Yiabiidade:
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>>> 9 -EMISSAO DE RELATORIOS

No acesso ao Portal Interno > Administrativo Viabilidade > Relatorios é
possivel emitir uma variedade de relatdrios, dentre eles estdo:

- Relatdrio Consulta de Viabilidade pela Data de Cadastro — Sintético
- Relatdrio Consulta de Viabilidade Finalizada - Sintético

- Relatdrio Consulta de Viabilidade - Analitica

- Consulta Produtividade de Andlise

- Relatdério Tempo de Permanéncia Andlise Nome - Analitico

Para esta solicitagdo de relatério o usudrio logado no sistema deve
possuir a permissdo; “Coordenador Prefeitura — VIAB”.

Nesta solicitagdo deve ser inserido os campos obrigatdrios para
emissdo, sdo eles:

- Selecionar o tipo de relatorio;

- Selecionar a regi@o administrativa;
- Selecionar o campo data, periodo de dados a ser retornado.
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>>> 9 -EMISSAO DE RELATORIOS

Relavérios

e b Beiaty e

.
———
o il
e [ |
raihms .
e bt Yo 4 it
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O
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Também é possivel emitir relatérios de viabilidades no campo Administrativo
Viabilidade > Andlise de Enderego, onde reflete vdarios campos com filtros para
retorno de dados, sdo eles:

- Regi@o Administrativa;
- Tipo de Evento; - Situagdo da Andlise;
- Data de Inicio e Fim;
- Aguardar Resposta Prefeitura.
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>>> 9 -EMISSAO DE RELATORIOS

T Anaélise de Endereco

| b B2 LU 0 MAS CAMEDS para TRrar & BAsca por Andlisals) de Enderegs

Moms da Requerente. CPF do Requererie: Reegido Administraiva MNomero de Protocode:

NP Crcdenin Bu

Tipd Ewifiba: Situbcho dafs) Anblseis) Aguirder Respodts Prefeiluy
Irscrigda b S w SEAONE

ne w
Data Inicio * Datas Fim *

Begstros por phgina 4

t —

O Relatodrio serd gerado em formato Excel.
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>>> 10 - DOMICILIO FISCAL

O domicilio fiscal é o local onde uma pessoa fisica ou juridica é
considerada como tendo sua residéncia ou sede para fins fiscais. E o
enderego oficialmente registrado junto & Receita Federal ou 6rgdo
fiscal competente, e € usado para determinar a jurisdigdo fiscal e as
obrigacdes fiscais de uma pessoa ou empresa.

Legislagdo vigente 5.547/2015

CAPITULO IV DAS EMPRESAS SEM ESTABELECIMENTO

Art. 30. A Viabilidade de Localizagdo é concedida para empresas que pretendam
exercer atividades econbémicas sem estabelecimento, nas hipdteses em que o
respectivo exercicio se dé exclusivamente em:

| - dependéncias de estabelecimentos ou residéncias de clientes ou contratantes;

I - local publico, desde que haja permiss@o do Poder Publico para ocupagdo e uso
do espago e mobiliario urbanos pretendidos, em ato proprio, nos termos da
legislacdo especifica.

Hoje o sistema estd preparado para identificar de forma automdatica se as
atividades econdmicas informadas pelo usudrio na solicitagdo da viabilidade
poderd ser exercida como domicilio fiscal.
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>>> 1-VIABILIDADES AUTOMATICAS

@/As viabilidades deferidas de forma automatica pelo sistema sdo:

- As viabilidades sem estabelecimentos, isto significa que, as atividades
n&o serdo exercidas no endereco informado.

- As viabilidades cujo endereco sdo localizados na base do sistema

GEOPORTAL, através do CEP e suas atividades forem permissivas
conforme a legislagdo.

As “Viabilidades de Legado” ndo sdo parametrizadas para deferimentos
automaticos, todas as solicitagdes vdo cair na caixa de andlise manual.
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>>>12 - PADRONIZAGCAO DA ANALISE DE VIABILIDADE

v, Hoje em Brasilia, para que o usudrio realize sua solicitagdo de viabilidade ndo
é obrigatdrio a informag&o do numero do Cadastro Imobilidrio — IPTU, para
concluir a solicitagdo.

Art. 6° A Viabilidade de Localizagéo é gratuita, e para sua solicitagdo néo sdo
exigidos documentos ou comprovagdes por parte do interessado.

Art. 16. A concessdo da Viabilidade de Localizagéo néo significa:

I - autorizag@o para inicio ou continvidade do funcionamento das atividades
econdémicas e auxiliares;

Il - reconhecimento de qualquer direito sobre a propriedade relativa ao local objeto
da solicitagdo;

Il - reconhecimento da regularidade da edificagéo ou da ocupagdo do imdvel ou
de espago publico, se for o caso.

A viabilidade é gratuita e um ato especulativo, onde um empresdrio visa a

constitui¢cdo de sua empresa.

Cabendo & Administragdo este retorno positivo ou negativo, com base nas

legislacdes.

Hoje as administragdes ndo seguem um padr8o de andlise da viabilidade.

Exemplos:

Se a edificagdo ndo estiver construida ele estd impossibilitado de saber se sua

atividade poderd ser exercida no local.

Endereco, algumas administra¢cdes exigem certa formalidade de escrita, como,

LOTE deve ser LT.

A orientacdo é padronizar as andlises ja que a legislagdo e o sistema sdo iguais.
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>>>13 - VISAO DO USUARIO EXTERNO

O acesso ao portal de servigos é realizado através do link:

https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf

Utilizando o acesso cadastrado do gov.br;

REl[l)IE| D F Portal de Servigos

vizch gk e Pl de Larag,

Havegadores necomendados

ce
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https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf
https://portalservicos.jucis.df.gov.br/Portal/pages/principal.jsf

>>>13 - VISAO DO USUARIO EXTERNO

- Dentro do sistema o usudrio encontrard uma grande variedade de servigos disponiveis, dentre eles
estdo:

- Solicitagdes de Viabilidades; - Solicitagdo de Licenciamento;
- Servigos da Junta Comercial e Receita Federal e
- Abertura de Empresas através do “Agiliza Empresa em Minutos”.

Fluo o0 REDESIM

JUCISDF




>>>14 - SOLICITANDO UMA VIABILIDADE - USUARIO

@’Ao acessar o portal de servigos na opgdo "Quero alterar dados da empresa" -
“Viabilidade” ird refletir ao usudrio todas as opgdes de viabilidades e servigos
disponiveis, sdo eles:

- NOVA VIABILIDADE: Esta op¢&o sdo, para eventos de constituicdes de novas
empresas e filiais e também para os eventos de alteragdes contratuais.

- VIABILIDADE DE LEGADO: Esta opg¢do € para empresas ja constituidas, que jd
possuem um CNPJ. Esta viabilidade serd solicitada para fins de licenciamento e
para pequenas alteragdes de dados, que s&o:

- Metragem do estabelecimento;

- Dias e hordrio de funcionamento.

- Reaproveitar Viabilidade: O usudrio poderd utilizar desta fun¢gdo quando uma das
solicitagdes requeridas for indeferida e a outra deferida, seja pela Junta Comercial
ou pela Administragdo Regional.

EX: Se a Administra¢g&o Regional “Deferir’ a viabilidade de enderego, mas, a Junta
Comercial “Indeferir’ a viabilidade do nome (Razdo Social), o usudrio poderd utilizar
da func¢do “reaproveitar viabilidade” para solicitar uma nova andlise apenas do
nome indeferido, aproveitando novamente do deferimento dado pela
Administragdo.
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>>>14 - SOLICITANDO UMA VIABILIDADE - USUARIO

Temos também as opgdes:

- Consultar Viabilidade: Onde é possivel consultar protocolos e visualizar todas as
solicitagdes de viabilidades j& requeridas no acesso do usudrio.

- Cancelar Viabilidade: O usudrio poderd cancelar uma solicitagéo de viabilidade,
antes de sua andlise e posterior ao resultado da andlise.

- Simular Grau de Risco: Nesta fun¢&o o solicitante poderd esclarecer duvidas sobre

o grau de risco das atividades em todos os 6rgdos de licenciamento, realizando
uma simulagdo dos questiondrios/declarag8es de grau de risco.

= Bervicos disponivels CF 1t poen Pertnd de Servigos

Reaproveitaments de o i - i
Viabilidade Consuitar viobilidade Caoncelor Viabllidade

Q, x
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>>>15 - VISUALIZAR RETORNO DA ANALISE

@Ao finalizar o preenchimento dos dados para solicitagdo da viabilidade é gerado
um protocolo para acompanhamento, “DFB somente para constituicdes de El e
LTDA” e “DFP para as demais constituicdes e alteragdes”.

O solicitante também receberd um e-mail com as informagdes de que foi gerado um
protocolo da solicitagdo e também receberd outro e-mail quando a viabilidade for
finalizada.

A visualizag@o dos protocolos e retorno da andlise € acessado na opg¢do “Consultar
Viabilidade”.

O solicitante poderd gerar um PDF da viabilidade na opgdo “Ver Relatoério
Viabilidade”.
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>>>15 - VISUALIZAR RETORNO DA ANALISE

4, Consultar Viabilidade

[ e——

Frosscoia Brimeera opcho de v Saencha & Ardien fia de Cadanmres

fagen: g

RRER

B Situscho da Viabilidade

Ao clicar no protocolo o solicitante poderad visualizar as etapas e retorno dos 6rgdos
e terd acesso ao grau de risco.
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>>>15 - VISUALIZAR RETORNO DA ANALISE

Struacao da Viabilidade m

a do Nomae)

JUCISDF {Consul

Situacan

Andlise da Administracac Regional (Sobradinha)

-_

- O Savuis grau de nsco

Perguney Benpemy

9 S90S 36 VISHISa0 & SOMINTE 3815 Niad S refuls 54 ESANEIIIE BEFSAEE B RBSHES Fadenl 82 Bia s

Erries e Popwits Fodal dey Bearsl Sovaoms com gusens ~—
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>>>16 - DEFERIMENTO COM RESTRICOES

@O solicitante ao ter sua viabilidade “Deferida com Restrigdes” o status da mesma
permanecerd como “Protocolada” até que a consulta seja acessada e as restricdes
sejam aceitas ou rejeitadas.

Feprs Fpou
L Lol S ey PP —
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>>>16 - DEFERIMENTO COM RESTRICOES

E necessdrio clicar em “Ver Restricdes” para detalhar as condicionantes e entdo
finalizar o resultado do protocolo.
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>>>16 - DEFERIMENTO COM RESTRICOES

Ao clicar em “Aceitar andlise” a viabilidade serd Deferida e o solicitante poderd
seguir com o protocolo.

Ao clicar em “Rejeitar andlise” a viabilidade serd indeferida, impossibilitando de
seguir com o protocolo.

@ Confirmacdo de con

——— dUCGSDF



>>>DUVIDAS?

Entre em contato conosco:

Telefone: (61) 98199-0508
Site: suporte.jucis.df.gov.br
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