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APRESENTACAO

O Manual de Gestdo Patrimonial de Bens Modveis e
Iméveis da JUCIS/DF (MAGPI-JUCIS/DF) tem por
finalidade disciplinar, de forma clara e sistematica, os
procedimentos relativos a administracdo, controle,
utilizacao, movimentacao, recolhimento, desincorporacao
e destinacao dos bens publicos sob responsabilidade da
Junta Comercial, Industrial e Servicos do Distrito Federal
- JUCIS/DF.

A gestdao patrimonial contempla todas as etapas do ciclo
de vida dos bens — desde a incorporacao até a baixa
definitiva — incluindo a guarda, movimentacao, inspecao,
inventario, recolhimento e desincorporacao. Em situacdes
excepcionais de dano, extravio ou desaparecimento de
bens, podera ser instaurada a Tomada de Contas Especial
(TCE), com vistas a apuracao de responsabilidades e ao
ressarcimento ao erario.

Este Manual estda fundamentado nos principais
dispositivos legais e normativos que regem a matéria, tais
como:
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e Constituicao Federal de 1988, art. 37 - principios da
Administracao Publica;

e Codigo Civil (Lei n? 10.406/2002, arts. 538 a 564) -
disciplina geral do contrato de doacao;

e Lei n® 14.133/2021, art. 76 - alienacdo de bens
publicos, incluindo doacdes de bens moveis;

e Decreto n? 16.109/1994 (DF) - dispde sobre a
administracdao e controle de bens mdveis no ambito do
Distrito Federal;

e Decreto n? 21.909/2001 (DF) - institui o sistema
informatizado de controle de bens modveis e imoveis
(SisGepat) no ambito do DF;

e Decreto n?® 31.581/2010 (DF) - altera o Decreto n®
16.109/1994, tratando da incorporacdo de bens via
SIGGO;

e Decreto n¢ 32.598/2010 (DF) - dispde sobre
planejamento, orcamento, financas, patrimbnio e
contabilidade no ambito do DF;

e Decreto n? 37.096/2016 (DF) - regulamenta os
procedimentos de Tomada de Contas Especial;

e Instrucdo Normativa n2 04/2022 (SEEC/DF) - uso
obrigatdério do Sistema Geral de Patrimdnio
(SisGepat);

e Instrucao Normativa ne 03/2018
(SEF/SUCON/DF) - procedimentos de
incorporacao patrimonial;
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e Instrucao Normativa n¢ 08/2025 (SEEC/CONTFD/DF)
E disciplina 3 elaboracao, organizacao e
procedimentos do inventario patrimonial anual;

e Instrucdao Normativa n2 01/2024 (JUCIS/DF) - atribui
a UAD a competéncia de Agente Setorial de
Patrimdnio e ao Nucleo de Patrimdénio a execucao dos
atos operacionais;

e Portaria n® 25/2022(JUCIS/DF) - recepciona o
Decreto n2 16.109/1994 no d&mbito da JUCIS/DF;

e Portaria n¢ 71/2025(JUCIS/DF) - estabelece prazo
para apresentacdao da minuta do Manual de Gestao
Patrimonial.

A Unidade Administrativa - UAD, como Agente Setorial
de Patrimonio da JUCIS-DF, ¢& responsavel por
estabelecer os procedimentos destinados ao registro,
controle e movimentacdo de bens, sendo o Nucleo de
Patrimonio o executor direto das atividades patrimoniais.

Além disso, devem ser observadas as normas contabeis
obrigatodrias:

e Manual de Procedimentos Contabeis - SIAC/SIGGO.

O conjunto dessas diretrizes confere seguranca juridica,
uniformidade de procedimentos e reforca a transparéncia
na gestao patrimonial da Autarquia.
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CICLO DE VIDA DOS BENS PUBLICOS

A gestdo patrimonial da JUCIS-DF segue o ciclo de vida
dos bens publicos, que compreende todas as etapas
desde a entrada no acervo patrimonial até a sua baixa
definitiva.Esse ciclo assegura o uso adequado, o controle
eficiente e a correta destinacdao dos bens sob guarda da
Autarquia.

O ciclo de vida abrange as seguintes etapas:

1.Incorporag¢ao - registro formal do bem no patriménio da
JUCIS-DF, mediante nota fiscal, termo de doacao,
producao propria ou outro documento legal equivalente.

2.Distribuicao e Guarda - designacdao do bem a unidade
ou servidor responsavel, que assume a guarda e a
utilizacao adequada, mediante emissdao do Termo de
Guarda e Responsabilidade (TGR).

3.Movimenta¢do - transferéncia de bens entre unidades
administrativas ou dentro da mesma unidade, formalizada

pelos documentos proprios (TMBP, TTGR ou
equivalentes).
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4.Utilizacao e Conservacao - fase em que o bem cumpre
sua funcao administrativa, devendo ser utilizado com zelo,
submetido a manutencao preventiva e com registro de
ocorréncias quando necessario.

S5.Inspecdo - \verificacdao periddica do estado de
conservacao e da localizacdao do bem, podendo resultar
na emissao de termos de ocorréncia ou de recolhimento.

6.Inventdrio - conferéncia anual obrigatdria de todos os
bens, conduzida por comissao formalmente designada,
com registro no SisGepat e ajustes cadastrais quando
necessarios.

7.Recolhimento - destinacdo de bens considerados
OCiOSO0S, antiecondmicos ou inserviveis, visando
redistribuicdo, reaproveitamento ou desincorporacao.

8.Desincorporacdao e Baixa - retirada definitiva do bem
do patrimbnio publico, por alienacdao, doacao, leilao,
perecimento, extravio ou outra forma legalmente prevista.
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9.Providéncias em Caso de Irregularidade - constatado
sumico, dano, extravio ou uso indevido de bens, a
Administracdo devera adotar as medidas legais cabiveis,
inclusive a instauracdo de Tomada de Contas Especial
(TCE), nos termos da regulamentacao propria, para
apuracao de responsabilidades e ressarcimento ao erario.

O ciclo de vida patrimonial constitui o eixo orientador dos
capitulos subsequentes do Manual, funcionando como
mapa geral da gestao patrimonial da JUCIS-DF.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
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1.DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Manual disciplina os procedimentos relativos a
administracao, controle, utilizacao e destinacao dos bens
patrimoniais da Junta Comercial, Industrial e Servicos do
Distrito Federal - JUCIS- DF, observando as normas
gerais estabelecidas pelo Decreto n¢ 16.109/1994, pelo
Decreto n? 21.909/2001, pela Instrucao Normativa n?
04/2022 (SEEC/SUCON), pela Instrucdo Normativa n®
08/2025 (SEEC/CONTFD/DF), pela Instrucao Normativa
n® 01/2024 (JUCIS-DF), bem como demais normativos
correlatos.

Art. 22 Para os fins deste Manual, considera-se:

I- Patrimonio Publico: conjunto de bens e direitos,
tangiveis e intangiveis, moveis, imoveis e semoventes,
integrantes do acervo da JUCIS-DF;

Il - Bem Publico: todo aquele incorporado ao patrimonio
da JUCIS-DF, por aquisicao, doacao, producao propria ou
outra forma legalmente prevista;

IlI- Bens Moveis: bens suscetiveis de remocdo sem
alteracdo de substdncia, como veiculos, mobiliario,
equipamentos de informatica e de escritorio;
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V- Bens Semoventes: animais que, por sua nhatureza,
podem se deslocar e estdao sob responsabilidade da
Administracao;

VI- Orgdo Central de Patrimdnio: Unidade Geral de
Patrimoénio (SEEC/CONTDF/UGP), responsadvel por
normatizar, orientar e supervisionar a gestao patrimonial
no ambito do Distrito Federal;

VII- Agente Setorial de Patriménio: Unidade de
Administracdo - UAD da JUCIS-DF, responsavel por
planejar, acompanhar e controlar a gestdo patrimonial da
Autarquia, representando-a junto ao Orgdo Central;

VIlI- Orgdos Usudrios: diretorias, geréncias e unidades
administrativas da JUCIS-DF que recebem bens
patrimoniais para utilizacdo e zelam pela guarda e
conservacao;

IX- Responsdavel pela Guarda: servidor ou colaborador
gque assume a guarda e o uso direto de bens patrimoniais,
mediante assinatura do Termo de Guarda e
Responsabilidade (TGR) ou do Termo de Transferéncia
de Guarda e Responsabilidade (TTGR).
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Art. 32 S30 objetivos da gestao patrimonial da JUCIS-DF:

I- assegurar a utilizacdo eficiente, econdmica e
transparente dos bens publicos;

II- promover o controle e a rastreabilidade dos bens em
todas as fases do ciclo de vida;

Ill- garantira conformidade legal e contabil das operacdes
patrimoniais;

IV = prevenir irregularidades e responsabilizar agentes em
casos de dano, extravio, perda ou uso indevido;

V- assegurar a correta integracao das informacdes
patrimoniais ao SisGepat.

Art. 42 Este Manual aplica-se a todos os bens moveis,
imoveis e semoventes incorporados ao patrimdénio da
JUCIS-DF, abrangendo:

I- bens adquiridos por compra, doacao, permuta ou
producao propria;

II- bens recebidos em cessao, comodato ou transferéncia
de outros Orgaos publicos, enguanto sob
responsabilidade da JUCIS-DF;

IlI- bens de terceiros que, em carater temporario, estejam
sob guarda da Autarquia, nos termos da legislacao
vigente.

JUCIS-DF
Manual de Gestao Patrimonial de Bens Mdéveis e Imoveis da JUCIS-DF m



Art. 52 A linhade responsabilidade patrimonial da JUCIS-
DF obedecea seguinte hierarquia:

I- Orgdo Central de Patriménio (SEEC/CONTDF/UGP):
compete normatizar, supervisionar e orientar a execucao
dos atos patrimoniais no ambito da JUCIS-DF, bem como
consolidar as informacdes do SisGepat;

II- Unidade Administrativa - UAD (AgenteSetorial de
Patrimoénio da JUCIS-DF): compete planejar, acompanhar
e controlar a gestdao patrimonial da Autarquia, representa-
la junto ao Orgdo Central e zelar pelo cumprimento das
Nnormas;

IlI- Nucleo de Patrimoénio: compete executar, sob
supervisao da UAD, os atos materiais e operacionais da
gestdao patrimonial, incluindo incorporacao, distribuicao,
guarda, movimentacao, recolhimento, desincorporacao e
apoio ao inventario;

IV- Orgaos Usudrios (diretorias, geréncias e setores da
JUCIS-DF): compete receber bens mediante TGR, zelar
pela guarda, conservacao e uso adequado, comunicar
irregularidades e assegurar a manutencdo preventiva e
corretiva;

V- Responsadveis pela Guarda (usuarios finais): compete
assumir, por meio de TTGR, a guarda e o uso direto do
bem, respondendo individualmente por sua conservacao e
utilizacdao correta, sem prejuizo da responsabilidade
solidaria do titular do 6rgao usuario.
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Art. 62 Os casos OMIsSsSOS OuU excepcionais na gestao
patrimonial da JUCIS-DF serdao analisados e resolvidos
pelo Agente Setorial de Patrimdnio (UAD), em articulacao

com o Orgao Central de Patriménio
(SEEC/CONTDF/UGP), observadas as normas legais
vigentes.
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CAPITULO II
INCORPORACAO DE BENS
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2.INCORPORACAO DE BENS

Art. 72 A incorporacao € o ato administrativo pelo qual os
bens moveis, imoveis e semoventes sao formalmente
registrados como integrantes do acervo patrimonial da
JUCIS-DF, nos termos dos arts. 22 e 32 do Decreto n®
16.109/1994,

Art. 82 A incorporac¢ao tem por finalidade:

I- identificar e registrar o bem no patrimdénio da
Autarquia;

IlI- assegurar a rastreabilidade e o controle fisico e
contabil;

IlI- viabilizar a guarda, o uso e a conservacao pelos
Orgaos usuarios;

IV- permitir a atualizacdao do cadastro patrimonial no
SisGepat.
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Art. 92 A incorporacao sera realizada por meio do Nucleo
de Patrimbnio (sob supervisao da UAD), na qualidade de
Agente Setorial de Patrimbnio, mediante registro no
SisGepat, com base em documentacdao comprobatoria
que ateste a aquisicdao da propriedade, tais como:

I- Nota de Recebimento, acompanhada da Nota de
Empenho e da Nota Fiscal, que comprove a aquisicao de
bens moveis ou semoventes mediante compra ou
contratacao regular;

II- Titulo Aquisitivo de Propriedade Imobilidria , como
escritura publica, registro em cartdrio ou contrato formal
de transferéncia de imoveis a JUCIS-DF;

Ill- Termo de Producao, Nascimento ou Captura ,
utilizado para bens produzidos internamente, semoventes
ou bens obtidos por captura;

IV- Documento de Doa¢dao, termo ou contrato que
registre a transferéncia gratuita de bens moveis ou
Imoveis de terceiros para a JUCIS-DF;

V- Outros Documentos Habilitadores, previstos em lei,
desde que instruidos em processo administrativo regular
e aptos a comprovar a propriedade em favor da JUCIS-
DF.
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Art. 102, A incorporacao de bens imdveis observara, além
da documentacao prevista no art. 92, as disposicdes do
Decreto n? 16.109/1994, devendo o titulo aquisitivo ser
registrado no cartdrio competente e arquivado no setor
responsavel.

Art. 112, A incorporacao de bens moveis e semoventes
sera efetivada pela UAD, com execucao material do
Nucleo de Patrimdénio, mediante analise da documentacao
fiscal ou equivalente. Os bens deverao ser identificados,
numerados e cadastrados no SisGepat.

Art. 122. Nenhum bem podera ser utilizado sem prévia
incorporacao ao patrimdénio da JUCIS-DF, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal do usuario
ou gestor que der causa.

Art. 132, Concluida a incorporacdo, o Nucleo de
Patrimoénio, sob coordenacao da UAD, procedera:

I- ao registro patrimonial do bem no SisGepat, cuja
integracdo com o SIAC/SIGGO assegura a escrituracdo
contabil, em conformidade com o Manual de
Procedimentos Contabeis;

II- 3 comunicacdo ao Orgao usuario para emissao do
respectivo Termo de Guarda e Responsabilidade (TGR);
Ill - 3 juntada e guarda da documentacao comprobatoria
no processo administrativo correspondente.
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Art. 142. O controle das incorporacdes devera ser objeto
de conferéncia anual por ocasiao do inventario
patrimonial, nos termos dos arts. 70 a 72 do Decreto n®
16.109/1994 e da Instrucdo Normativa n® 08/2025
(SEEC/CONTFD/DF), cabendo a comissdo de inventario
validar a existéncia fisica, o estado de conservacao e a
correta escrituracao contabil dos bens incorporados.

Art. 15°2. Compete ao Agente Setorial de Patrimonio
(UAD):

I- supervisionar os atos de incorporacao realizados pelo
Nucleo de Patrimbnio;

II- verificar a regularidade da documentacao apresentada;
IlI- acompanhar o registro no SisGepat;

IV- determinar a atribuicdo numero de tombamento ao
bem:;

V- supervisionar a atualizacdo o cadastro de titulares de
Orgaos usuarios;

VI- zelar pela fidedignidade das informacdes registradas.

Art. 162. Os casos omissos ou excepcionais relativos a
incorporacao de bens deverdao ser submetidos pela UAD
ao Orgdo Central de Patrimoénio (SEEC/CONTDF/UGP)
para deliberacao.
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CAPITULO III
DISTRIBUICAO DE BENS
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3.DISTRIBUICAO DE BENS

Art. 172. A distribuicdo de bens consiste no ato pelo qual
0S bens patrimoniais incorporados ao acervo da JUCIS-DF
sdao destinados as unidades administrativas usuarias,
mediante formalizacdao em documento proprio e registro
no SisGepat.

Art. 182, A distribuicao tem por finalidade:

I- assegurar que o0s bens sejam destinados as areas que
deles necessitam para o desempenho das atividades
Institucionais;

II- atribuir a responsabilidade de guarda e uso aos 6rgaos
usuarios;

IlI- garantir a rastreabilidade e a transparéncia na
movimentacao patrimonial.

Art. 192. A distribuicdo de bens sera formalizada por meio
de:

I- Termo de Guarda e Responsabilidade (TGR) , emitido
pela UAD, por meio do Nucleo de Patrimbnio, que
transfere a guarda e a responsabilidade de uso ao titular
da unidade administrativa usuaria;
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- Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade (TTGR) , emitido quando houver
transferéncia de bens entre usuarios da mesma unidade
administrativa ou entre diferentes unidades da JUCIS-DF;
Il - registro obrigatdrio no SisGepat, assegurando a
rastreabilidade da operacao.

Paragrafo unico. Copia dos termos referidos
nos incisos | e Il devera ser arquivada pela
UAD, por meio do Nucleo de Patriménio, no

pProcesso administrativo correspondente,
garantindo a rastreabilidade e a conformidade
documental.

Art. 202, Os titulares de 6rgaos usuarios poderao, quando
necessario, transferir ao wusuario final do bem a
responsabilidade pela guarda e uso, mediante emissao do
TTGR, conforme dispde a Instrucao Normativa n®
01/2024 (JUCIS-DF).

§1° A responsabilidade pela guarda e uso é continua e
solidaria: o titular do 6rgdao usuario permanece
corresponsavel, mesmo quando o bem for transferido ao
usuario final.

§22 O usuario final devera fornecer seus dados cadastrais
completos a UAD para registro no SisGepat.
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Art. 212. Compete ao Nucleo de Patrimoénio:

I- formalizar e registrar no SisGepat a distribuicdo dos
bens patrimoniais;

II- emitir os termos de responsabilidade (TGR e TTGR);
Ill- manter atualizado o cadastro de orgaos usuarios e de
seus responsaveis;

IV- arquivar e manter organizados os termos emitidos;

V- orientar os o6rgaos usuarios qgquanto a guarda e
utilizacao dos bens recebidos.

Art. 22°. Compete aos 6rgaos usuarios:

I- zelar pela guarda, conservacao e uso adequado dos
bens recebidos;

II- responsabilizar-se pelos bens constantes dos termos
que assinarem;

IlI- comunicar imediatamente a UAD, por meio do Nucleo
de Patrimbnio quaisquer irregularidades, extravios, danos
ou inutilizacdes dos bens sob sua responsabilidade;

IV- adotar providéncias de manutencao preventiva e
corretiva dos bens recebidos;

V- assegurar a assinatura do TTGR quando houver
transferéncia ao usuario final.
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Art. 232. Nenhum bem podera permanecer em uso sem a
emissao do TGR ou do TTGR, devidamente registrado no
SisGepat.

Art. 242, Os casos OomMissOS ou excepcionais relativos a
distribuicdo de bens serdo resolvidos pela UAD, em
articulacdo com o Orgdo Central de Patriménio
(SEEC/CONTDF/UGP).
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CAPITULO IV
GUARDA E USO DOS BENS
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4. GUARDA E USO DOS BENS

Art. 252 A guarda e o uso dos bens patrimoniais da
JUCIS-DF compreendem o dever de zelar por sua
conservacao, utilizacdo correta e observancia da
finalidade publica, respondendo 0s responsaveis
administrativa, civil e penalmente por quaisquer
irregularidades.

Art. 262. A responsabilidade pela guarda e uso dos bens
sera formalizada por meio do Termo de Guarda e
Responsabilidade (TGR), emitido pela UAD, com
execucao material do Nucleo de Patrimbénio, e assinado
pelo titular do orgao usuario.

8§12 O TGR constitui instrumento legal que vincula o
responsavel ao dever de guarda e conservacao dos bens.
§2° Nenhum bem podera permanecer em uso sem a
emissao do TGR, devidamente registrado no

SisGepat.

Art. 272. E expressamente proibido :

I- utilizar bens patrimoniais para fins particulares ou
estranhos ao interesse publico;

II- desviar bens de sua destinacao original sem
autorizacao formal da UAD;

IlI- permitir o uso de bens por terceiros nao autorizados;
IV- praticar ato que resulte em dano, perda ou extravio

de bens.
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Art. 282 O responsavel pela guarda responderad
individualmente por danos, perdas, extravios ou uso
indevido, ficando sujeito a obrigacdao de indenizar o
erario, sem prejuizo de outras sancdes administrativas,
CiVis e penais cabiveis.

Paragrafo unico. Quando o dano ou extravio
configurar prejuizo ao erario, sera instaurada
Tomada de Contas Especial (TCE), nos termos
da Resolugcdo n2 102/1998 (TCDF) e do
Decreto n2 37.096/2016.

Art. 292, Compete ao o6rgao usuario adotar medidas de
manutencdo preventiva e corretiva dos bens sob sua
responsabilidade, comunicando a UAD quaisquer
irregularidades que comprometam a integridade ou a
utilizacao dos bens.

§12 A comunicacao de irregularidades, perdas ou extravios
devera ser feita imediatamente, em prazo nunca superior
a 24 (vinte e quatro) horas a contar da ciéncia do fato.
§22 O descumprimento do prazo sujeita o responsavel as
penalidades previstas neste Manual e na legislacao
vigente.
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Art. 302, O titular do 6rgao usuario podera transferir ao
usuario final a guarda e o uso de determinado bem,
mediante emissdao do Termo de Transferéncia de Guarda
e Responsabilidade (TTGR) , conforme previsto na
Instrucdo Normativa n2 01/2024 (JUCIS-DF).

§1° A responsabilidade ¢é continua e solidaria,
permanecendo o titular do 6rgao usuario corresponsavel
pelo bem, mesmo apds a transferéncia.

§22 O wusuario final devera assinar o TTGR, assumindo
responsabilidade direta pelo uso e conservacao do bem.
§32 A UAD devera registrar a transferéncia no SisGepat e
arquivar o respectivo TTGR.

Art. 31%. Em caso de mudanca de funcao, transferéncia de
setor, exoneracdao ou desligamento do servidor
responsavel pela guarda do bem, devera ser
providenciada imediatamente a substituicdo formal da
responsabilidade, com emissao de novo TGR ou TTGR
pelo Nucleo de Patrimonio.
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5. MOVIMENTACAO DE BENS

Art. 32°2. A movimentacao de bens patrimoniais consiste
na transferéncia de sua responsabilidade ou localizacao
entre unidades administrativas da JUCIS-DF, ou dentro da
mesma unidade, devendo ser formalizada por documento
proprio e registrada no SisGepat.

Art. 332. A movimentacdao de bens podera ocorrer nas
seguintes modalidades:

I- Movimenta¢ao interna: quando o bem é transferido
dentro da mesma unidade administrativa, entre usuarios
distintos;

II- Movimentacdao entre unidades: guando o bem ¢é
transferido de uma unidade administrativa para outra,
dentro da estrutura da JUCIS-DF.

Art. 342, A movimentacdao de bens sera formalizada por
meio dos seguintes instrumentos:

I- Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais (TMBP)
, com execucao material do Nucleo de Patrimbnio, para
movimentacdes entre unidades;

- Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade (TTGR), para movimentacdes internas
entre responsaveis pela guarda;

Ill- registro obrigatdrio no SisGepat, assegurando a
rastreabilidade da operacao.

JUCIS-DF
Manual de Gestao Patrimonial de Bens Mdéveis e Imoveis da JUCIS-DF m



Art. 352, Compete ao Agente Setorial de Patrimoénio
(UAD):

I- supervisionar e autorizar as movimentacodes de bens;

II- garantir que todos os termos sejam emitidos e
arquivados pelo Nucleo de Patrimoénio;

Ill- assegurar a atualizacdo do cadastro patrimonial no
SisGepat, apos a movimentacao fisica do bem.

IV- comunicar previamente ao Orgdo Central de
Patrimoénio (SEEC/CONTDF/UGP) as movimentacdes de
bens de alto valor ou de natureza especial, conforme
critérios definidos em norma complementar;

V- determinar, quando necessario, a realizacao de vistoria
prévia para atestar o estado de conservacao dos bens a
serem movimentados;

VI- assegurar que a responsabilidade solidaria entre
origem e destino esteja formalmente reconhecida nos
termos emitidos.

Art. 362. Compete ao Nucleo de Patrimoénio:

I- emitir e registrar os termos de movimentacao (TMBP e
TTGR);

II- arquivar a documentacdo correspondente no processo
administrativo;

Ill- realizar a conferéncia fisica dos bens antes e apods a
movimentacao;

IV- manter controle atualizado das movimentacdes no
sistema;
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V- realizar a atualizacdo do cadastro patrimonial no
SisGepat, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
apos a movimentacao fisica do bem. O prazo podera ser
excepcionalmente prorrogado, desde que apresentada
justificativa formal;

VI- outras que |lhe forem atribuidas.

Art. 372. Compete aos 6rgaos usuarios:

I- solicitar previamente a UAD, por meio do Nucleo de
Patrimdénio, a autorizacdao para movimentacao de bens
sob sua responsabilidade;

II- assegurar que o0s bens sejam movimentados somente
apos a emissao do termo correspondente;

lI- zelar pela integridade dos bens durante o transporte;
IV- realocar os bens em condicdes adequadas de uso na
unidade de destino;

V- assumir responsabilidade solidaria com o 6rgao de
destino pela integridade dos bens durante o transporte e
até a conclusao da movimentacao no sistema.

Art. 382. E vedado movimentar bens patrimoniais sem a
emissao e assinatura do respectivo termo e sem o registro
no SisGepat.

Art. 392 Os casos omissos ou excepcionais relativos a
movimentacao de bens serao resolvidos pela UAD, em
articulacdo com o Orgdo Central de Patriménio
(SEEC/CONTDF/UGP).
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6. RECOLHIMENTO DE BENS

Art. 402 O recolhimento de bens consiste no
procedimento administrativo pelo qual os bens
classificados como OCiOosos, antieconomicos ou
inserviveis sdo retirados do uso corrente e encaminhados
ao local definido pela UAD para guarda, avaliacao e
posterior destinacao.

§1° Consideram-se:

I- Bens ociosos: agueles em perfeitas condicdes de uso,
mas gque nao estao sendo utilizados;

II- Bens antiecondmicos: agueles cuja manutencdo seja
onerosa em comparacao ao custo de aquisicao de novo
bem, ainda que em condi¢cdes de uso;

I1I- Bens inserviveis: aqueles que perderam a utilidade,
por desgaste, obsolescéncia ou impossibilidade de
recuperacao.

§2% Antes do recolhimento de bens classificados como
ociosos, O Agente Setorial de Patrimbénio devera
comunicar tais itens ao Orgdo Central de Patrimdnio
(SEEC/CONTDF/UGP), para fins de possivel
redistribuicao, nos termos do art. 40 do Decreto n®
16.109/1994.
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Art. 412, O recolhimento sera formalizado por meio do
Termo de Recolhimento de Bens Méveis (TRBM), emitido
pela UAD, com execucdao material do Nucleo de
Patrimbnio, devendo ser registrado no SisGepat,
conforme determina a Decreto n® 16.109/1994 (arts.41 a
44).,

§12 O TRBM devera conter: identificacdao completa do
bem, numero de tombamento, estado de conservacao,
motivo do recolhimento e assinatura do responsavel;

§2° Copia do TRBM devera ser arquivada no processo
administrativo correspondente;

§3° A 1% via do TRBM, assinada pelo emitente e pelo
recebedor, deverd ser encaminhada ao Orgdo Central de
Patrimdénio no prazo maximo de 3 (trés) dias, nos termos
do art. 42 do Decreto n? 16.109/1994.

Art. 422, Compete ao Agente Setorial de Patrimoénio
CEIA (B9

I- supervisionar e autorizar o recolhimento dos bens;

II- determinar o local adequado para guarda temporaria
dos bens recolhidos;

IlI- manter atualizado, por meio do Nucleo de Patrimdnio,
O cadastro patrimonial no SisGepat;

IV- solicitar o cancelamento da carga patrimonial na
Carga Geral e nos termos de responsabilidade
CFGRAFREGRY < conformersarisesd 3 cavd s o sPecreto 2
16.109/1994;

V- propor a destinacao final dos bens recolhidos, nos

termos da legislacao vigente.
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Art. 432. Compete ao Nucleo de Patrimonio:

I- executar a operacao de recolhimento;

II- emitir e registrar o TRBM;

IlI- realizar a conferéncia fisica dos bens recolhidos;

IV- arquivar a documentacao comprobatdria no processo
administrativo;

V- manter atualizado o cadastro patrimonial no SisGepat;
VI- executar o cancelamento da carga patrimonial dos
bens recolhidos na Carga Geral e nos termos de
responsabilidade (TGR/TTGR); conforme arts. 43 e 44 do
Decreto n2 16.109/1994;

VIl - outras que |he forem atribuidas.

Art. 442, Compete aos 6rgaos usuarios:

I- comunicar a UAD a existéncia de bens ociosos,
antiecondmicos ou inserviveis;

IlI- zelar pela guarda e integridade dos bens até o
recolhimento efetivo;

IlI- entregar formalmente os bens ao Nucleo de
Patrimdnio, assinando o TRBM,;

IV- quando aplicavel, cancelar a responsabilidade no
TTGR, caso o bem esteja vinculado a usuario final.
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Art. 452, Nenhum bem podera ser recolhido sem a
emissao e assinatura do TRBM, devidamente registrado
no SisGepat.

Art. 462 Quando o recolhimento decorrer de
perecimento, extravio ou subtracdo de bens que
configurem prejuizo ao erario, o fato deverda ser
comunicado pela unidade usuaria a UAD no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
responsabilizacdo, aplicando-se o art. 48 do Decreto n®
16.109/1994.

Art. 47°. Nos casos previstos no artigo anterior, devera
ser instaurada Tomada de Contas Especial (TCE), nos
termos da Resolu¢do n2 102/1998 (TCDF) e do Decreto
ne 37.096/2016.
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7. DESINCORPORAGCAO E ALIENACAO
DE BENS

Art. 482, A desincorporacao consiste na retirada definitiva
de bens moveis, imoveis ou semoventes do acervo
patrimonial da JUCIS-DF, em decorréncia de alienacao,
doacao, permuta, perecimento, extravio, subtracao,
obsolescéncia, perda de utilidade ou outra forma legal
prevista em norma vigente.

Art. 492, A desincorporacao sera formalizada por meio do
Termo de Desincorporacao de Bens (TDB), emitido pela
UAD, com execucao material pelo Nucleo de Patrimdnio, e
devidamente registrada no SisGepat. Lei n? 14.133/2021,
art. 76 e Decreto n?16.109/1994 (arts. 45 a 47)

Art. 502, S30 modalidades de desincorporacao:

I- Alienagdo: venda em leildo publico, observada a
legislacao especifica;

II- Doac¢ao: transferéncia gratuita, autorizada em lei, de
bens moveis ou imoveis;

IlI- Permuta: troca de bens, autorizada por lei, visando
atender ao interesse publico;

IV- Perecimento: perda do bem por destruicao total,
obsolescéncia ou depreciacao extrema;
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V- Extravio ou Subtracdao: desaparecimento ou
apropriacao indevida, sujeito a apuracao de
responsabilidades e eventual instauracao TCE.

Art. 512, Compete ao Agente Setorial de Patrimoénio
(UAD):

I- determinar a abertura de processo administrativo de
desincorporacao, contendo laudo técnico, justificativa e
termo correspondente;

[Il= propor a modalidade de desincorporacao adequada;
llI- supervisionar o registro atualizado no SisGepat;

IV- adotar providéncias para a realizacao de leildo publico
ou outras formas de destinacao autorizadas;

V- comunicar ao Orgdo Central(SEEC/CONTDF/UGP) os
casos de alienacao, doacao e permuta, encaminhando a
documentacao exigida;

VI- submeter previamente a analise da Assessoria
Juridico-Legislativa da JUCIS-DF os processos de doacao
e permuta.
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Art. 522, Compete ao Nucleo de Patrimonio:

I- instruir processo administrativo e executar as
operacdes de desincorporacao, em conformidade com as
determinacdes da UAD;

Il- elaborar e registrar o TDB;

IlI- anexar laudo de avaliacao e demais pecas do
Processo;

IV- arquivar a documentacao comprobatoria;

V- acompanhar fisicamente a retirada ou baixa do bem;
VI- outras que lhe forem atribuidas.

Art. 532. Compete aos 6rgaos usuarios:

I- comunicar imediatamente a UAD a ocorréncia de
perecimento, extravio ou subtracao de bens;

IlI- colaborar com a destinacdo dos bens autorizada pela
UAD.

Art. 542, Nenhum bem podera ser desincorporado sem a
emissao do TDB e o devido registro no SisGepat.

Art. 552 A alienacdo de bens serd realizada,
preferencialmente, por meio de Ileildo publico, em
conformidade com a legislacdo vigente, sendo vedada a
venda direta, salvo nas hipoteses previstas em lei
especifica.
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Art. 562. O processo de doacao devera ser iniciado com a
constituicdo de uma Comissao de Doa¢ao, composta por
no minimo 3 (trés) membros, designados por portaria da
Presidéncia da JUCIS-DF, que devera avaliar os bens
OCios0os, antiecondmicos ou inserviveis da Carga Geral da
Autarquia, submetendo seus trabalhos a Secretaria-Geral
para validacao e, em seguida, encaminhando relatério a
UAD para atualizacdo da classificacdo do bem no
SisGepat.

Art. 57°. As doacdes e permutas de bens modveis
observardo, além do disposto na Lei n? 14.133/2021 (art.
76) e no Decreto n? 16.109/1994, as seguintes diretrizes e
requisitos:

I- 3 doacdao somente sera admitida para fins e uso de
interesse social, precedida de avaliacao de oportunidade
e conveniéncia socioecondmica, em relacao a escolha de
outra forma de alienacao;

II- quando houver encargo ao donatario, o ato de doacao
devera conter clausula de reversao e, em regra, ser
precedido de licitacao, nos termos do art. 76, §62, da Lei
ne 14.133/2021, admitida a dispensa apenas mediante
justificativa de interesse publico;

Ill- a justificativa de interesse publico devera demonstrar
a finalidade social ou administrativa da doacao;

IV- a doacdao dependera de autorizacdo expressa do
Comité Interno de Governanc¢a (CIG) da JUCIS- DF.
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Art. 582. Toda doacao deverad ser precedida de edital de
chamamento publico, salvo hipoteses legais de dispensa
previstas na Lei n 14.133/2021, devidamente justificadas.
O edital devera ser publicado no DODF e no sitio
eletrénico da JUCIS-DF, garantindo ampla publicidade e
transparéncia.

Art. 592, S3o requisitos minimos do edital:

I- observancia dos principios da isonomia, da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacao
ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e
dos que |lhes sdo correlatos;

II- os interessados deverdao apresentar manifestacao
formal de interesse, em formulario proprio definido pela
UAD, indicando a finalidade social para a qual os bens
serao destinados;

Ill- a habilitacdo exigira documentos comprobatorios da
regularidade da entidade, tais como estatuto social, ata
de eleicdo da diretoria, CNPJ, certiddes fiscais e
trabalhistas.
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Art. 602, A Comissao de Doacao sera responsavel por
acompanhar, avaliar e validar todo o procedimento de
doacao.

Art. 612, A Assessoria Juridico-Legislativa da JUCIS-DF
(AJL) sera responsavel por analisar a minuta do edital de
chamamento publico previamente a sua publicacao,
garantindo a conformidade legal do ato.

Art. 622 Quando a desincorporacao decorrer de
perecimento, extravio ou subtracdo com prejuizo ao
erario, devera ser instaurada Tomada de Contas Especial
(TCE), em conformidade com a Resolucao n¢ 102/1998
(TCDF) e o Decreto n2 37.096/2016.

Art. 632. Os casos omissos ou excepcionais relativos a
desincorporacao e alienacao de bens serdo resolvidos
pela UAD, em articulacdo com o Orgdo Central de
Patrimonio (SEEC/CONTDF/UGP).

JUCIS-DF
Manual de Gestao Patrimonial de Bens Mdéveis e Imoveis da JUCIS-DF m



CAPITULO VIII }
DOCUMENTOS PATRIMONIAIS

" JUCIS-DF

Manual de Gestao Patrimonial de Bens Mdveis e Imdveis da JUCIS-DF




8. DOCUMENTOS PATRIMONIAIS

Art. 642 Os atos de gestao patrimonial da JUCIS-DF
serdo formalizados por meio de documentos especificos,
padronizados e numerados, emitidos pela UAD, com
execucdao material do Nucleo de Patrimbnio, devidamente
registrados no SisGepat.

Art. 652, S3o considerados documentos patrimoniais:

I- Carga Geral (CG): documento inicial que consolida a
relacdao de bens patrimoniais sob responsabilidade da
unidade usuaria;

II- Termo de Guarda e Responsabilidade (TGR):
instrumento que formaliza a responsabilidade de guarda e
uso atribuida ao titular de unidade administrativa;

- Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade (TTGR): instrumento que transfere a
guarda de determinado bem do titular da unidade para o
usuario final;

IV- Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais
(TMBP): documento que formaliza a movimentacao de
bens entre unidades;

V- Termo de Recolhimento de Bens Moéveis (TRBM):
documento que formaliza o recolhimento de bens
OCios0s, antiecondmicos ou inserviveis;
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VI- Termo de Desincorporacao de Bens (TDB):
documento que formaliza a baixa patrimonial definitiva
em razao de alienacao, doacao, permuta, perecimento ou
extravio;

VII- Outros documentos habilitadores: previstos em lei
ou regulamento, que comprovem a transferéncia ou
alteracao de propriedade de bens em favor da JUCIS-DF.

Art. 662. A emissao, o controle e o arquivamento dos
documentos patrimoniais competem a UAD, cabendo ao
Nucleo de Patrimdbnio sua execucao material e a
alimentacao do SisGepat.

Paragrafo unico. A UAD sera responsavel por
estabelecer e atualizar oS modelos
padronizados dos documentos patrimoniais,
garantindo uniformidade visual e operacional
em toda a JUCIS-DF.

Art. 672. Os documentos patrimoniais deverao conter, no
minimo:

I- identificacdo da unidade usuaria ou servidor
responsavel;

II- descricao detalhada do bem (numero de tombamento,
marca, modelo, série, estado de conservacao);

IlI- data da emissdao e identificacao dos responsaveis pela
assinatura;
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IV- mencdao expressa ao processo administrativo
vinculado e, quando aplicavel, aos documentos
patrimoniais anteriores relacionados ao mesmo bem;

V- registro e numeracao sequencial unica, controlada pela
UAD, por meio do Nucleo de Patrimbnio;

VI- assinatura manual ou digital integrada ao SisGepat,
conforme regulamentacao vigente.

Art. 682, A Carga Geral e os demais documentos
patrimoniais terdao validade até sua substituicdo ou
cancelamento por determinacdao da UAD, e executado
pelo Nucleo de Patrimbnio devendo ser arquivados em
processo administrativo e preservados como prova da
regularidade da gestao patrimonial.

§12 O acesso e a guarda dos documentos patrimoniais,
fisicos ou digitais, deverao observar normas de seguranca
e controle interno, assegurando integridade e
rastreabilidade.
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9. CADASTRO E INSPECAO
PATRIMONIAL

Art. 69° O cadastro patrimonial da JUCIS-DF é o
conjunto de registros formais e eletrbnicos que
identificam, classificam e individualizam todos os bens
moveis, imoveis e semoventes sob sua responsabilidade,
constituindo a base oficial para o controle fisico, contabil
e legal do patrimdnio.

Art. 702, Todo bem incorporado a JUCIS-DF devera ser
cadastrado no SisGepat, em processo administrativo
proprio, contendo no minimo:

I- numero de tombamento ou registro;

II- descricdo detalhada (espécie, marca, modelo, série,
caracteristicas fisicas e estado de conservacao);

IlI- valor de aquisicao ou avaliacao;

IV- data de incorporacao e documento comprobatorio;

V- localizacdo e responsavel pela guarda (TGR ou TTGR);
VI- situacdao patrimonial (em uso, recolhido, reservado,
inservivel ou antiecondmico).

§1° O cadastro patrimonial devera manter consisténcia
com o0s registros contdabeis, conforme o Manual de
Procedimentos Contabeis - SIAC/SIGGO.

§2°% Todos os bens cadastrados deverao ser identificados
por plagqueta patrimonial ou outro meio oficial de
identificacao, contendo o numero de tombamento.
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Art. 712, Compete ao Agente Setorial de Patriménio
(UAD):

I- supervisionar e validar os registros no SisGepat;

IlI- assegurara integridade, atualizacdao e correcao do
cadastro;

IlI- adotar medidas de integracdao entre os registros
patrimoniais e os sistemas contabeis;

IV- estabelecer critérios de criticidade para bens de alto
valor, sensiveis ou estratégicos, definindo maior rigor e
periodicidade diferenciada nas inspecodes;

V- comunicar ao Orgdo Central(SEEC/CONTDF/UGP)
inconsisténcias ou divergéncias relevantes.

Art. 722, Compete ao Nicleo de Patrimonio:

I- efetuar a inclusao, atualizacao e exclusao de registros
no SisGepat;

II- arquivar em processo administrativo a documentacao
comprobatodria das alteracoes;

IlI- manter controle fisico dos bens em conformidade com
O cadastro;

IV- apoiar a realizacao das inspecdes patrimoniais.

V- outras que |lhe forem atribuidas.
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Art. 732. A inspecdao patrimonial € o procedimento de
verificacao fisica e documental do patrimbnio, com a
finalidade de assegurar a conformidade entre o cadastro,
0S bens existentes e os responsaveis pela guarda.

§1° As inspecdes patrimoniais serdao realizadas:

I- de forma periddica, conforme calendario anual definido
pela UAD em conjunto com o Nucleo de Patrimoénio;

II- de forma extraordinaria, quando determinado
pela Presidéncia da JUCIS-DF, pelo
SEEC/CONTDF/UGP ou por 6rgaos de controle.

§2° A inspecdo devera ser formalizada em Relatério de
Inspecao Patrimonial (RIP), elaborado com base em
checklist padronizado pela UAD, assinado pela equipe
responsavel e arquivado em processo administrativo.

§32 As inspecdes patrimoniais deverao subsidiar
diretamente o inventario patrimonial anual, garantindo
consisténcia entre registros fisicos e cadastrais.

§4° Constatadas irregularidades, a UAD devera adotar
providéncias imediatas para saneamento, comunicar a
Presidéncia e, se necessario, instaurar Tomada de Contas
Especial (TCE).
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10. INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 74°. O inventario patrimonial da JUCIS-DF é
procedimento administrativo anual e obrigatodrio,
destinado a verificar a existéncia fisica, a situacao de uso
e a adequacao dos registros de todos os bens moveis,
Imoveis e semoventes da Autarquia, em conformidade
com o SisGepat e o sistema contabil (SIAC/SIGGO).

Paragrafo unico. A JUCIS-DF observara a
Instrucao Normativa ne 08/2025
(SEEC/CONTFD/DF), ou outra instrucado
normativa que venha a substitui-la, a qual
disciplina a elaboracdo, organizacdo e
procedimentos do inventario patrimonial anual.

Art. 752. O inventario sera realizado:

I- obrigatoriamente, ao final de cada exercicio financeiro,
abrangendo todas as unidades administrativas da JUCIS-
DF;

II- guando houver mudanca de dirigente maximo ou
substituicdao de responsavel por unidade administrativa;
Ill- em caso de extincdo, fusdo ou desmembramento de
unidades;

IV- sempre que determinado pela Presidéncia da JUCIS-
DF, pelo Orgdo Central (SEEC/CONTDF/UGP) ou por
orgaos de controle.
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Art. 762. O inventdrio patrimonial observara as seguintes
diretrizes:

I- o Orgdo Central expedird anualmente as orientacdes e
o calendario de realizacao;

II- o Ordenador de Despesas da JUCIS-DF devera
designar, entre 16 de setembro e 31 de dezembro, a
Comissao Inventariante, composta por no minimo 3 (trés)
membros;

IlI- 3 designacao sera formalizada por Portaria ou Ordem
de Servico publicada no DODF;

IV- é vedada a participacao de servidores da UAD ou do
Nucleo de Patriménio na Comissdao, assegurando a
segregacao de funcodes;

V= poderdao ser constituidas subcomissdes para auxiliar os
trabalhos, sob coordenacdao da Comissao principal.

Art. 77°. Compete a Comissao Inventariante:

I- realizar a conferéncia fisica obrigatdoria de todos os
bens registrados no SisGepat;

IlI- verificar existéncia fisica, localizacdo, condicdes de
guarda, estado de conservacao e responsavel atualizado;
Ill- registrar bens ndo localizados, em duplicidade, sem
etigueta, em cessao de uso, doados nao incorporados ou
inserviveis;
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IV- elaborar relatério final consolidado, conforme
modelos oficiais do SEl;

V- relatar irregularidades ndao sanadas até 31 de
dezembro;

VI- assinar ,em conjunto, o Relatdrio Geral de Inventario
Patrimonial (RGIP).

Art. 782. Compete a UAD e ao Nucleo de Patrimoénio:

I- receber relatorios da Comissao e adotar providéncias
para saneamento das irregularidades;

II- alterar no SisGepat a situacdao dos bens nao
localizados, utilizando os codigos oficiais(96 - nao
localizado; 97 - regularizado; 99 - em TCE);

Ill- cadastrar a Comissao de Inventario no SisGepat;

IV- gerar no SisGepat o Demonstrativo de Conclusao de
Inventario (posicao31/12);

V- gerar o Recibo/Resumo do Inventdrio no SisGepat,
quando aplicavel;

VI- prestar apoio logistico e documental a Comissao.
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Art. 79°. O processo de inventdario devera conter,
obrigatoriamente:

I- ato de designacdo da Comissao, publicado no DODF;

II- Carga Geral e relatorios de bens ndo localizados;

IlI- Declaracao de Averiguacao in loco (modelo oficial do
SED;

IV- Relatdrios finais da Comissao(modelos oficiais do
SED);

V- Demonstrativo de Conclusdao de Inventario (SisGepat,
posicao 31/12), assinado pelo Agente Setorial;

VI- Recibo/Resumo do Inventario (quando aplicavel);

VIl- Oficio de encaminhamento da unidade competente;
VIlI- demais anexos necessarios a comprovacao do
procedimento.

Art. 80:°, (o) Relatdrio Geral de Inventario
Patrimonial(RGIP) sera encaminhado:

I- ao Orgdo Central(SEEC/CONTDF/UGP), no prazo
definido em Decreto de Encerramento do Exercicio;

II- 3 Presidéncia da JUCIS-DF, para homologacao;

Ill- ficara arquivado na UAD, em processo especifico.

JUCIS-DF
Manual de Gestao Patrimonial de Bens Mdéveis e Imoveis da JUCIS-DF m



Art. 812, Constatadas irregularidades no inventario, a
UAD devera:

I- instaurar procedimento de apuracao preliminar;

II- comunicar a Presidéncia da JUCIS-DF;

IllI- propor instauracao de Tomada de Contas Especial
(TCE), nos termos do Decreto n® 37.096/2016 e da
Resolucdo n2102/1998 (TCDF).

Art. 822, O inventdrio patrimonial constitui instrumento
essencial de:

I- atualizacdo e depuracao do cadastro no SisGepat;

IlI- suporte ao planejamento de aquisicbes e gestao de
estoques;

Ill- comprovacao da responsabilidade de gestores e
servidores pela guarda e uso dos bens;

IV- transparéncia e atendimento as exigéncias dos orgaos
de controle interno e externo.
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CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS
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11. DISPOSICOES FINAIS

Art. 832, Este Manual constitui instrumento normativo
interno da JUCIS-DF, de observancia obrigatdria por
todos o0s seus Orgaos, unidades administrativas e
servidores responsaveis pela guarda, uso e movimentacao
de bens patrimoniais.

Art. 842, A gestdo patrimonial de bens modveis, imoveis e
semoventes reger-se-a pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e responsabilidade, previstos no art. 37 da
Constituicao Federal.

Art. 852 A interpretacdo e a aplicacao deste Manual
deverao observar, complementarmente:

I- as normas federais e distritais que disciplinam a gestao
patrimonial, inclusive as que vierem a ser editadas apos
sua publicacao;

II- as orientacdes expedidas pelo Orgdo Central de
Patrimoénio (SEEC/CONTFD/UGP);

IlI- os entendimentos firmados pelos 6rgaos de controle
interno e externo.
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Art. 862 Os casos oOmissos ou excepcionais serao
resolvidos pela Secretaria Geral (5G) da JUCIS-DF, em
articulacdlo com o Orgdo Central de Patriménio
(SEEC/CONTFD/UGP), sem prejuizo de manifestacdo da
Assessoria Juridico-Legislativa da Autarquia quando
necessario.

Art. 87°. Este Manual podera ser revisto e atualizado
sempre qgue necessario, em razao de alteracdes
normativas, recomendacdes dos orgaos de controle ou
aprimoramentos nos procedimentos administrativos,
garantindo sua permanente adequacao as melhores
praticas de gestao publica.

Art. 882, Compete ao Agente de Patrimdnio, com apoio
técnico e orientativo da Auditoria, elaborar e revisar
periodicamente a Matriz de Riscos de Bens Patrimoniais,
em conformidade com a Politica de Gestao de Riscos da
Autarquia e o Decreto Distrital n2 39.736/2019, que institui
a Politica de Governanca Publica e Compliance no ambito
do Distrito Federal.
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Art.892. A Unidade Administrativa - UAD, como Agente
Setorial de Patrimbnio, devera assegurar a capacitacao
periddica das equipes responsaveis pela gestao
patrimonial, com vistas ao aprimoramento técnico, a
observancia das normas vigentes e ao fortalecimento da
cultura de governanca e gestao de riscos.

Art.902. Este Manual entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno Eletrénico da JUCIS- DF,
revogando-se disposicdes em contrario.

Art. 912, O presente Manual de Gestdao Patrimonial de
Bens Modveis e Imdveis da JUCIS-DF foi elaborado pela
Comissao instituida para este fim, composta pelos
seguintes membros:

I- Alessandra das Gracas Rocha de Souza Pinheiro,
matricula n? 279.580-9, Presidente;

II- Vitor Alves Nalon, matricula n2 277.664-2, Membro;

I1l- Fabianne Raissa da Fonseca, matricula n® 284.521-0,
Membro;

IV- Paulo Henrique Bastos dos Santos, matricula n®
280.591-X, Membro.
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