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CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA IES ANEXO IV
Compete & Instituigdo de Ensino: I — indicar professor orientador; II — acompanhar e avaliar FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIQ SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
o desempenho académico do estagio; 111 — exigir relatérios periodicos; IV — providenciar o ESTAGIARIO(A)
seguro contra acidentes pessoais. Nome Completo:
CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO(A) ESTAGIARIO(A) Curso: Instituigdo de ensino:
Compete ao(d) Estagiario(a): I — cumprir o Plano de Atividades; II — observar as normas Periodo do estagio Carga hordria total:
internas da FJZB; III — manter postura ética, profissional e responséavel; IV — preservar o Unidade/Setor de Lotagdo na FIZB:
sigilo de informagdes técnicas, cientificas e administrativas; V — apresentar relatorios de Supervisor(a) de Estagio (FIZB):
atividades quando solicitado. Cargo/Fungao:
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO DESLIGAMENTO AVALIACAO DOS ASPECTOS TECNICOS-PROFISSIONAIS
O estagio serd automaticamente encerrado nas hipoteses previstas na legislagdo vigente, Ne | Critério Avaliado Nota
incluindo: I — Automaticamente, ao término do prazo estipulado; II — A qualquer tempo, 0,0-1,0)
com apresentacdo de justificativas e mediante comunicagdo por escrito, com antecedéncia 1 Qualidade técnica das atividades desenvolvidas, considerando precisao, cuidado e
minima de 05 (cinco) dias; III — Pelo ndo cumprimento das clausulas deste Termo; IV — adequagho &s rotinas da FIZB.
Pela conclusido ou abandono do curso e trancamento de matricula. 2| Aplicagdo de conhecimentos tedricos na pratica do estdgio.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES FINAIS 3| Cumprimento do Plano de Atividades aprovado.
As partes elegem o Foro de Brasilia - Distrito Federal para dirimir quaisquer davidas 4_|Capacidade de aprendizagem ¢ evolugo ao longo do estégio.
oriundas deste Termo que nio puderem ser resolvidas amigavelmente. 5 _|Iniciativa ¢ autonomia compativeis com o nivel de formagao.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS Subtotal A (méximo 5,0):
Este Termo ¢ firmado em trés vias de igual teor e forma, produzindo efeitos a partir de sua ASPECTOS COMPORTAMENTAIS E INSTITUCIONAIS
assinatura por todas as partes. Ne | Critério Avaliado I‘(‘)O(;a] 0
Brasilia/DF, __ de de — - - - .
Estagidrio(a) 1 | Assiduidade e pontualidade no cumprimento da carga horaria.
Instituicdo de Ensino 5 _Dis(_:ipli.na e respeito as normas internas, orientagdes técnicas ¢ hierarquia
N i L. . institucional.
Fundagdo Jardim Zoolégico de Brasilia 3 Responsabilidade no uso de materiais, equipamentos, instalagdes ¢ no manejo de
informagdes
ANEXO v ) 4 | Postura ética, sigilo institucional e conduta profissional.
PLANO DE ATIVIDADES DO E§TAGIO SUPERVIS}ONADO OBRIGATORIO 5 | Relacionamento interpessoal, cooperagdo e integragdo com a equipe.
IDENTIFICACAO DO(A) ESTAGIARIO(A) Subtotal B (méximo 5,0):
Nome Completo: NOTA FINAL
CPF: Matricula: Ne Critério Avaliado Nota
Curso: Semestre: 1 Subtotal A (maximo 5,0):
Instituigio de ensino: 2 Subtotal B (méximo 5,0):
E-mail: Telefone: Nota Final (maximo 10,0):

IDENTIFICAGAO DA PARTE CONCEDENTE

Institui¢do: Fundagéo Jardim Zoologico de Brasilia — FIZB

Endereco: Avenida das Nagdes, Via L4 Sul, s/n - Brasilia, DF. CEP - 70610-100

Unidade/Setor de realizag¢do do estagio:

Supervisor(a) de Estagio na FJZB:

Cargo/Fung@o:

E-mail institucional:

PROFESSOR ORIENTADOR (IES)

Nome completo:

Cargo/Fungao:
E-mail:

PER[ODO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO
Inicio: Término:

Carga horaria diaria: Carga horéria semanal: Carga hordria total:

Turno: () Matutino () Vespertino () Noturno

Dias da semana:

AREA DE ATUACAO DO ESTAGIO
DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
(Listar de forma clara, objetiva e compativel com a formagio do estudante)
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO
O acompanhamento do estagio sera realizado pelo Supervisor da FJZB e pelo Professor
Orientador da IES.
Instrumentos de avaliagdo: Relatorio final de estagio; Apresentagdo de seminario;
Avaliagdo de desempenho.
DISPOSICOES FINAIS

O presente Plano de Atividades integra o Termo de Compromisso de Estagio (TCE);
Qualquer alteragdo devera ser formalmente acordada entre as partes;
O estagio ndo gera vinculo empregaticio, nos termos da legislagdo vigente.

Brasilia/DF, _ de de

Estagiario(a)
Institui¢do de Ensino
Nome Completo

Cargo/Fungéo
Supervisor(a) do Estagio Supervisionado

AVALIACAO GLOBAL DO ESTAGIO
() Insatisfatorio
() Regular
() Bom
() Muito Bom
() Excelente

OBSERVACOES DO(A) SUPERVISOR(A)
Declaro que acompanhei o desenvolvimento do Estagio Supervisionado Obrigatorio do(a)
estudante acima identificado(a), estando a presente avaliagdo em conformidade com as
atividades efetivamente realizadas, com o Plano de Atividades aprovado e com a legislagdo
vigente aplicavel.
Brasilia/DF, ___ de de
Nome Completo
Cargo/Fungéo
Supervisor(a) do Estagio Supervisionado

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO, TRABALHO E RENDA

INSTRUCAO N° 01, DE 04 DE MARCO DE 2026
A PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO
FEDERAL — JUCIS/DF, no uso das atribuigdes que lhe confere o inciso XVII, do artigo 25, do
Decreto n° 1.800, de 30 de janeiro de 1996, considerando a Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (Lei n° 14.133/21) e ainda o Decreto Distrital n® 44.330/23, resolve:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Dispde sobre a regulamentagdo dos procedimentos de licitagdo e contratagdo no ambito
da Junta Comercial, Industrial e de Servigos do Distrito Federal — JUCIS/DF, em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021, o Decreto n° 44.330/2023 e demais normas correlatas.
Art. 2° Na aplicagdo desta instrugdio, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de
fungdes, da motivagio, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel.
Art. 3° Esta Instrugdo aplica-se a aquisi¢do de bens e servigos, a contratagdo de obras e
servi¢os de engenharia, bem como as contratagdes diretas por dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo.
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Art. 4°. Nao se subordinam ao regime desta Instrugéo:
I - contratos que tenham por objeto operacdo de crédito, interno ou externo, e gestdo de
divida publica, incluidas as contratagdes de agente financeiro e a concessdo de garantia
relacionadas a esses contratos;
II - contratagdes sujeitas a norma prevista em legislagdo propria, quando
expressamente excluidas do ambito de aplicagdo da Lei n° 14.133/2021.
Art. 5° As licitagdes e contratagdes ficardo sujeitas ao Planejamento e a Programagio
Orgamentaria Anual, ao Plano de Contratagio Anual - PCA da autarquia,
independentemente do valor, de modo a indicar o seu alinhamento com o Planejamento
Estratégico e as metas estabelecidas no Plano Plurianual.
Art. 6° As contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo —
TIC, deverdo atender ao disposto no artigo anterior e estar em conformidade com o
Plano Diretor de Tecnologia da Informagao — PDTIC.
Art. 7° A publicidade do edital de licitagdo serd realizada mediante divulgacdo e
manuten¢@o do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).
§ 1° A JUCIS/DF poderd manter em seu portal institucional as informagdes referentes
as contratagdes realizadas pela autarquia.
§ 2° Sem prejuizo do disposto no caput, ¢ obrigatoria a publicagdo de extrato do edital
no Diario Oficial do Distrito Federal, bem como em jornal diario de grande circulagio.
Art. 8° Compete a Unidade de Licitagdo a publicagdo do Edital e seus anexos no
PCNP.
Art 9° Compete 8 ASCOM a publicagdo no site oficial da autarquia.
Art 10. Compete a Secretaria Geral a publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal e
no Jornal de Grande Circulagdo
CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO
Secdo |
Agente de Contratagdo

Art. 11. O agente de contratagdo e o respectivo substituto, em caso de auséncia ou
impedimento, serdo designados pela autoridade competente, em carater permanente ou
especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021, no Decreto Distrital
n°® 44.330/2023 e no Decreto Federal n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, no que
couber.
Art. 12. Compete ao agente de contratagdo exercer as atribui¢des previstas nos arts. 16
e 17 do Decreto Distrital n® 44.330/2023, nos arts. 6° a 10 da Lei n® 14.133/2021 e no
Decreto Federal n® 11.246/2022, destacando-se, entre elas, a condugdo dos processos
licitatorios, a pratica dos atos administrativos necessarios a contratagio e a observancia
das orientagdes e deliberagdes emanadas dos érgdos de controle.
Paragrafo Unico. As atribui¢des do Agente de Contratagio ndo se limitam as
mencionadas neste artigo, devendo ser observadas integralmente as competéncias
previstas nos referidos dispositivos legais.
Art. 13. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico, da Auditoria e de quaisquer outros setores da autarquia que se mostrem
necessarios, para o desempenho das fungdes essenciais a execugao de suas atribuigdes
em qualquer fase do processo licitatorio, observadas as competéncias legalmente
atribuidas a cada agente e vedada a transferéncia de competéncia decisoria.
§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas
do orgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

Secao I

Equipe de Apoio

Art. 14. Compete a Equipe de Apoio o exercicio das atribuigdes previstas no artl8 do
Decreto Distrital n® 44.330/2023, bem como aquelas estabelecidas no Decreto Federal
n°® 11.246, de 27 de outubro de 2022, no que couber.
Art.15. Os membros da Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo/Pregoeiro e os seus
respectivos substitutos serdo designados pela Secretaria-Geral.
§ 1° Compete a Equipe de Apoio analisar os documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares, em suporte as decisdes do Agente de Contratagao.

Secao 111

Gestores e fiscais do Contrato

Art. 16. Os gestores e os fiscais de contratos, bem como seus respectivos substitutos,
serdo designados pela Secretaria-Geral como representantes desta autarquia, para
exercer as fungdes estabelecidas no art. 23 ao art. 26 do Decreto Distrital n® 44.330/23,
observando, adicionalmente, os requisitos do art. 12 do mesmo Decreto.
Art. 17. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo serdo auxiliados pela
Assessoria Juridico-Legislativa e pela Auditoria, vinculados a Presidéncia, para o
desempenho de suas atribuigdes.
§ 1° O apoio previsto no caput consiste em orientagdes gerais ou em resposta a solicitagdes
de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
quanto ao fluxo procedimental, observado o disposto no art. 17 do Decreto Distrital n°
44.330/2023 e no art. 8°, § 3°, da Lei n° 14.133/21.

§ 2° A solicitagdo de auxilio juridico dar-se-4 mediante consulta formal e individualizada,
contendo a duvida juridica a ser dirimida, em conformidade com a regulamentagido
expedida pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal.
§ 3° A manifestagdo da Auditoria observara as orientagdes normativas do 6rgdo central do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do Distrito Federal e abrangera aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos relacionados a
gestdo contratual.
§ 4° As manifestagdes referidas neste artigo terdo carater orientativo e ndo substituem a
competéncia decisoria do gestor e dos fiscais do contrato.
Subsecao I
Do recebimento provisorio e definitivo

Art. 18. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
Secretaria-Geral.
Paragrafo tinico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos no Termo de Referéncia e contrato, nos termos no disposto no §
3°do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO III

DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 19. As contratagdes publicas deverdo submeter-se as praticas continuas e permanentes
de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de
tecnologia da informagao, e estdo subordinadas ao controle social.
Art. 20. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
envolvidos em todas as etapas da contratag@o.
Art. 21. No tocante ao controle preventivo e ao gerenciamento de riscos, as contratagdes
publicas sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:
I - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de
licitag@o e autoridades que atuam na estrutura de governanga do 6rgéo ou entidade;
II - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgdo ou entidade;
III - terceira linha de defesa, integrada pelo o6rgdo central de controle interno da
Administragdo e pelo tribunal de contas.

CAPITULO IV

DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Art. 22. Todas as contratagdes realizadas no ambito desta autarquia deverdo estar previstas
no Plano de Contratagdes Anual — PCA, excetuadas aquelas hipoteses previstas no art. 42
do Decreto n° 44.330/2023, conforme disciplinado pela Portaria n® 821, de 10 de outubro de
2025, atualizada anualmente.
Art. 23. O planejamento do Plano Anual serd elaborado pela Secretaria-Geral, em
articulagdo com as Unidades Administrativas, devendo os autos correspondentes ser
remetidos aos Gestores do Plano de Contratagdes Anual — PCA, para consolidagéo,
aprovagao ou rejei¢ao.
Art. 24. Concluida a etapa de inclusdo, cabera a Ordenadora de Despesa a aprovagao do
Plano de Contratagdes Anual — PCA.
Art 25. Durante o ano, o Plano de Contratagdes Anual podera ser revisado e alterado pela
autarquia e as solicitagdes de alteragdo, inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens
deverdo ser encaminhadas com antecedéncia a Secretaria-Geral, que procedera a analise e,
em caso de concordancia, solicitard a abertura do Plano de Contratagdes Anual junto a
Secretaria de Economia.
§1°. Apos a reabertura do PCA, o setor técnico responsavel devera proceder a inclusdo ou
atualizagdo dos itens correspondentes no sistema e-ComprasDF.

CAPITULO V

DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 26. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia, conforme artigo
17 da Lei n® 14.133/2021:
I - preparatoria;
11 - de divulgagdo do edital de licitago;
III - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;
1V - de julgamento;
V - de habilitagéo;
VI - recursal;
VII - de homologagio.
Art. 27. Devem ser observadas as disposi¢des constantes no Capitulo I - Do processo
licitatorio da Lei n® 14.133/2021 e do Capitulo IV - Do processo Licitatorio do Decreto n°
44.330/2023.
Art. 28. Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos, ressalvadas as hipoteses de
informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, na forma
do art. 13 da Lei n® 14.133/21.
Art. 29. A publicidade sera diferida:
I - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;
II - quanto ao orgamento da Administragdo, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/21.
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Art. 30. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, e, nesse caso:
I - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo;
Paragrafo unico. Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de
julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel constara do
edital da licitagdo.
Art.31. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagéo,
a0 julgamento, a habilita¢do, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizagdo e
a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as condigdes de pagamento, conforme
previsto na Lei n® 14.133/21 e no Decreto n® 44.330/23.
Secgao [
Da fase preparatoria

Art. 32. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, e com as leis or¢amentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que
podem interferir na contratagdo, compreendidos os requisitos dos incisos I ao XI do
artigo 54 do Decreto n® 44.330/2023.
Art. 33. Toda contratagdo no ambito desta autarquia deverd conter os seguintes e
principais documentos:
I — Memorando motivador da demanda;
II — Documento de Formalizagdo de Demanda;
III — Estudo Técnico Preliminar;
IV — Parecer Referencial da Procuradoria - Geral do Distrito Federal sobre o objeto a
ser contratado, quando existente ;
V — Mapa de Risco;
VI —Pesquisa de pregos, elaborada com metodologia compativel com o objeto;
VII -Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme o objeto;
VIII — Disponibilidade Or¢amentaria;
IX - Minuta de Contrato, se houver;
X - Minuta da Ata de Registro de Pregos, se houver;
XI — Outros documentos que estiverem previstos nos normativos superiores e que
servem de auxilio no processo licitatorio desta autarquia.

Subsecdo I

Do Memorando Motivador da Demanda, Da Autorizagdo da Autoridade Competente
e da Designagao da Comissdo de Planejamento

Art. 34. A contratagdo devera ser iniciada pela area requisitante, a qual devera criar
processo e inserir Memorando, que evidenciara o problema a ser resolvido e quando
possivel informa o minimo necessario para aquisi¢do ou contratagio.
Art 35. A area requisitante deverd informar se a demanda consta ou ndo no PCA, caso
ndo conste solicitara a inclusdo a Secretaria- Geral, conforme previsto no art. 25.
Art. 36. Apds verificar que a contratagdo estd prevista no PCA, a SG dara
conhecimento a Presidéncia que autorizara ou ndo o prosseguimento da contratagdo.
Art. 37. Apds autorizagdo da Presidéncia, o processo retornara para SG que designara
equipe de planejamento da contratagdo a qual ficara responsavel pela fase preparatoria
da contratagdo.

Subsegdo 11

Do Documento de Formalizagdo de Demanda

Art. 38. O documento de formalizagdo de demanda devera conter os seguintes
elementos.
I — Identificagdo da area requisitante da demanda;
II — Integrantes da equipe envolvida com o desenvolvimento do projeto;
III — Justificativa/Motivagao da demanda;
IV — Especificagdes e requisitos dos materiais a serem contratados, e se ndo for
possivel descrever detalhadamente sobre o tipo de material/aquisi¢do/servigo e
quantidade, informar em qual documento sera feito essas especificagdes e quantidade;

Subsecao 111

Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 39. O Estudo Técnico Preliminar - ETP ¢ o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao
nos termos dos artigos 55 a 70 do Decreto n°® 44.330/2023
Art. 40. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagido contera os
seguintes elementos:
I - descri¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;
11 - descri¢@o dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes

especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

III - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgoes:
a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades publicas, bem
como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administragao;
b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para
coleta de contribuigdes;
¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e
d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.
IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;
VI - estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da
licitagao;
VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugio;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;
X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
XI - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do
contrato, tais como adaptagdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtengdo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;
XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.
§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos
I, IV, VI, VIII e XIII deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos
no referido artigo, apresentar as devidas justificativas.

Subsegdo IV

Do Parecer Referencial

Art. 41. A Equipe de Planejamento devera verificar a existéncia de parecer juridico
referencial emitido pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal aplicavel ao tema ou objeto
da contratagdo, quando houver, com a finalidade de orientar o procedimento, assegurar a
uniformidade das decisdes administrativas e evitar retrabalho ou inseguranga juridica.

Subsecao V

Do Mapa de Risco

Art. 42 O Mapa de Risco devera evidenciar os possiveis riscos, bem como a probabilidade e
o impacto de cada risco, classificando-os como baixo, médio ou alto. Devem ser indicadas
as agdes preventivas, as agdes de contingéncia e 0s responsaveis por sua execucao.

Subsegdo VI

Pesquisa de Pregos

Art. 43. Para fins de elaboragdo do Mapa Comparativo de Pregos, aplicam-se integralmente
o disposto nos arts. 84 a 104 do Decreto n° 44.330/2023.
Art. 44. Cabe ao(a) Chefe do Nucleo de Pesquisa, realizar andlise critica dos pregos
encontrados, bem como do valor de referéncia, a fim de verificar se estdo homogéneos e
condizentes com a realidade atual do mercado.

Subsegdo VII

Do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico

Art. 45.0 Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a Administragdo a adequada avaliagdo dos custos com a
contratagdo e orientar a correta execugdo, gestdo e fiscalizagdo do contrato.
Art. 46. O Termo de Referéncia ou o Projeto Bésico sera elaborado pela Equipe de
Planejamento devera conter as informagdes constantes no art. 71 do Decreto n°
44.330/2023.
Art. 47. Apoés a elaboragdo, o termo de referéncia devera ser aprovado pelo ordenador de

despesas por meio de despacho motivado que indicara os elementos técnicos
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fundamentais que o apoiam, bem como os elementos contidos no orgamento estimativo e no
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
Subsegao VIII
Disponibilidade Orgamentaria
Art. 48. Apos a definigdo das quantidades do objeto a ser contratado e a estimativa do valor
total, devera ser verificada, junto 8 UNIDADE DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
FINANCAS - UPOF, a existéncia de orgamento disponivel para a contratagio.
§1° A auséncia de disponibilidade orgamentaria em relagdo aos valores estimados podera
implicar o adiamento ou a desisténcia da contratagio.
§2° No Sistema de Registro de Precos, a indicagdo de dotagdo orcamentaria somente sera
exigida no ato da formaliza¢do do contrato ou de outro instrumento habil.
Subsegao IX
Da Minuta de Contrato
Art. 49. A elaboragdo de minuta de contrato constara obrigatoriamente como anexo do
edital de licitag@o.
Art.50. Cabe a Geréncia de contratos, Convénios e Congéneres a elaboragio e inclusdo da
Minuta de Contrato no processo de contratagio.
Subsecao X
Da Ata de Registro de Pregos (ARP)

Art. 51. A elaboragdo da minuta da Ata de Registro de Pregos constara obrigatoriamente como
anexo do edital de licitagao nos casos de uso do procedimento auxiliar de Registro de Pregos.
Art. 52. Cabe ao Geréncia de Contratos, Convénios e Congéneres a elaboragdo e inclusdo
da Minuta de Ata de Registro de Pregos no processo de contratagdo.

Segao 11

Da Divulgacio do Edital de Licitagdo e Dos Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagdes

Art. 53. Apds a conclusdo da fase preparatoria e da elaboragdo da minuta do edital de
licitagdo, o processo licitatorio deve ser encaminhado a Assessoria Juridico-Legislativa
(AJL), que realizara controle prévio de legalidade por meio da analise juridica da
contratagdo, conforme disposto no Art. 53, da Lei n® 14.133/2021.
§1° Se o valor global da pretensa contratagdo for igual ou superior a R$ 3.300.000,00 (trés
milhdes e trezentos mil reais), nos termos da Portaria n° 29/2021 — CGDF, os autos serdo
encaminhados a Auditoria, para conhecimento e manifestagdo, no intuito de avaliar os
documentos elaborados até entdo, com o fito de verificar se contemplam os pardmetros
administrativos, além da conformidade consoante as legislagdes vigentes, para o
prosseguimento da possivel contratagdo.
Art. 54. Encerrada a instru¢do do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade
maxima da autarquia determinara a divulgacdo do edital de licitagdo conforme disposto no
art. 54 da Lei n°. 14.133 e conforme disposto no Decreto n® 44.330/2023.
Art.55. Compete a Unidade de Licitagdoes (ULC) a divulgagdo do Edital e seus anexos no
PNCP.
Art.56. Apos a devida publicac¢do do edital, inicia-se a fase externa da licitagdo, conduzida
pelo agente de contratagdo, conforme a modalidade estabelecida no instrumento
convocatorio, respeitando os prazos e condigdes previstos na legislagao.
Art.57. Apds a divulgagdo do Edital de Licitagdo, qualquer pessoa ¢ parte legitima para
impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagdo desta Lei ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura do certame.
Art. 58. As impugnagdes e os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao
endereco eletronico indicado no Edital e serdo analisados pelo agente de contratagio.
Art. 59 Compete ao agente de contratagdo examinar e responder as solicitagdes
apresentadas, podendo, quando necessério, solicitar apoio das areas técnica, juridica e de
auditoria.
Art. 60. As unidades demandadas deverdo conferir prioridade ao atendimento das
solicitagdes encaminhadas no ambito do processo licitatorio.
Art. 61. Caso a impugnagdo ao Edital seja acolhida, sera fixada e publicada nova data para a
realizagdo do certame.
§ 1° Nao sendo acolhida, a licitagao ocorrera nas datas constantes do Edital.
Art. 62. O agente de contratagdo encaminhard as respostas as impugnagdes e pedidos de
esclarecimento a Assessoria de Comunicagdo, para divulgagdo no sitio eletronico da
JUCIS/DF.
Art. 63. As impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serdo processados
conforme disposto nos arts. 164 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Segdo III

Da Fase da apresentagdo da proposta e lances

Art. 64. A fase de apresentagdo de propostas e a etapa de lances observara o disposto nos
arts. 55 a 58 da Lei n° 14.133/2021.

Segdo IV

Do Julgamento da proposta e da Fase de Habilitagdo

Art. 65. Durante a sessdo publica, cabera ao agente de contratagdo receber as propostas e a
documentagao de habilitagao apresentados pelos licitantes.

Art. 66. Em seguida, o agente de contratagdo suspendera a sessdo e encaminhara, por meio
do Sistema Eletronico de Informagdes — SEIL, as propostas e os documentos de habilitagdo a
area demandante, ou a comissdo de planejamento, solicitando manifestagdo quanto ao
atendimento dos requisitos técnicos.
Art. 67. O agente de contratagdo solicitara o apoio do Nucleo de Contabilidade para a
analise dos balangos apresentados pelos licitantes, quando exigido.
Art. 68. Concluida a andlise, a area técnica devolvera o processo a Unidade de Licitagao,
acompanhada de Despacho acerca dos aspectos técnicos examinados.
Art. 69. Com base nas informagdes técnicas recebidas, o agente de contratagdo procedera a
classificagdo ou desclassificagao das propostas, bem como a habilitagdo ou inabilitagdo dos
licitantes, conforme os critérios estabelecidos no Edital de Licitagdo.
Art. 70. O agente de contratagdo também podera solicitar manifestagdo da comissdo de
planejamento na verificagdo de exequibilidade da proposta e quanto a planilha de formagéao
de pregos.

Secdo V

Da Fase Recursal

Art. 71. Apods o encerramento do julgamento das propostas e da fase de habilitagdo,
qualquer licitante podera manifestar sua intengdo de interpor recurso, durante o prazo
estabelecido na sessdo publica, por meio de campo especifico no sistema, sob pena de
preclusdo.
Art. 72. Apos a manifestagdo de intengdo de recurso, as razdes recursais e as respectivas
contrarrazdes deverdo ser apresentadas pelos licitantes diretamente no sistema eletronico,
observando os prazos legais.
Art. 73. Cabera ao agente de contratagdo elaborar relatério contendo a analise
fundamentada das razdes apresentadas no recurso.
§1° Caso seja necessario, o agente de contratagdo encaminhara os fundamentos do recurso a
equipe de planejamento, para que esta se manifeste.
Art. 74. Caso o agente de contratagdo opte por reconsiderar o ato impugnado, a fase
correspondente sera retomada. Ndo havendo reconsiderag@o, o relatorio sera encaminhado,
via SEI, a autoridade competente para deliberagdo.
Art. 75. A autoridade competente, ao receber o relatorio, devera emitir manifestagdo no
SEI, indicando concordancia ou discordancia quanto a decisdo proferida pelo agente de
contratacao.
Art. 76. As disposigdes e os prazos relativos a interposi¢do de recursos estdo previstos no
art. 165 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Se¢do VI

Da Homologagéo
Art. 77. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade competente desta
autarquia que podera:
1 - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
11 - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
III - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;
IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
Art 78. Caso concorde com a homologagdo, a autoridade competente homologard a
licitagéo no sistema COMPRASGOV.
Paragrafo unico. A homologagdo das licitagdes serd de competéncia do(a) Presidente da
JUCIS/DF.
Art. 79. Devem ser observadas as disposi¢des constantes no Artigo 71 da Lei n° 14.133, de
2021.
CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA
Secdo I
Do Processo de Contratagéo Direta

Art. 80. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os documentos exigidos no art. 72 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, além daqueles previstos no artigo 33 desta instrugio.
Art 81. Apds a instrugdo que se refere o artigo anterior, o processo sera encaminhado a
Assessoria Juridica para analise e manifestagao.
Art. 82. Em seguida, sera submetido a Presidéncia da autarquia para autorizagdo do ato de
contratacao.
Art. 83. Com a autorizagdo, o processo sera direcionado ao Nucleo de Contratos para
inser¢do da nota de empenho ou instrumento equivalente, para posterior assinatura do
contrato, se for o caso.
Art. 84. Posteriormente, serd encaminhado a Secretaria-Geral para providéncias quanto a
publicagio oficial.
Art. 85. Ato continuo, o processo serd enviado a Assessoria de Comunicagdo para
publicagao no site institucional.
Art. 86. Por fim, serd remetido a Unidade de Licitagdo para publicagdo do Ato de
Contratagio Direta, e ao Nucleo de Contratos para publicagdo do contrato no PNCP.
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Art. 87. A contrata¢do devera observar procedimentos especificos desta autarquia,
incluindo:
I - prioridade para contratagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual;
II - utilizagdo de instrumentos adequados & contratagdo, como carta contrato, nota de
empenho, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo;
III - possibilidade de dispensa eletronica, observados os procedimentos internos definidos
pela autarquia.

Subsegao [

Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 88. Para fins de aplicagdo das hipoteses de inexigibilidade de licitagdo, observam-se
integralmente as disposi¢des do art. 74 da Lei n° 14.133/2021 e dos arts. 229 a 232 do
Decreto n° 44.330/2023.
Art.89. Fica vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de publicidade e divulgagio,
bem como a preferéncia por marca especifica, ressalvados os casos justificados por decisdo
judicial.

Subsecao 11

Da Dispensa de Licitagdo

Art. 90. Para fins de dispensa de licitagdo, aplicam-se integralmente os arts. 233 a 258 do
Decreto n® 44.330/2023 ¢ o art. 75 da Lei n° 14.133/2021, no que couber.

Subsecdo III

Da Dispensa Eletronica
Art. 91. Para fins de dispensa eletronica, aplicam-se integralmente os arts. 236 a 258 do
Decreto n° 44.330/2023.
CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS
Segdo [
Das Atribui¢des do Gabinete da JUCIS/DF e da Secretaria Geral

Art. 92. E competéncia da Presidéncia designar o agente de contratagio, que atuara como
pregoeiro nas contratagdes na modalidade pregdo, e a critério da Presidéncia, esta podera
designar mais de um agente de contratagdo e por meio de portaria dispora sobre a forma de
coordenagao e de distribui¢ao dos trabalhos entre eles.
Art. 93. Toda licitagdo sera conduzida pelo agente de contratagdo, que tem como atribuigdo
e poder para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio ¢ executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.
Paragrafo inico. A homologagao dos processos licitatorios sera realizada pela Presidente da
JUCIS/DF.
Art. 94. Em se tratando de contratagdes de obras e servigos de engenharia, a execugdo de
cada etapa sera obrigatoriamente precedida da conclusdo e da aprovagéao, pela Presidéncia,
dos trabalhos relativos as etapas anteriores.
Art. 95. Em se tratando de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, obrigatoriamente devera ter documento com autorizagdo da(o)
Presidente.
Art. 96. A critério da Presidéncia, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no
edital, prestagdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos.
Atrt. 97. E autoridade competente para declarar a extingdo de contrato que trata no art. 138
da Lei n° 14.133/21, a(o) Presidente, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes em se tratando de contratos de
servigos e fornecimento continuos.
Art. 98. O recurso e o pedido de reconsideracdo terfio efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da Presidéncia.
Paragrafo unico. Na elaboragao de suas decisdes, a Presidéncia sera auxiliada pelo 6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidid-la com as informagdes
necessarias.
Art. 99. E competéncia da Presidéncia aprovar o relatério que trata o § 3° do art. 35, do
Decreto n® 44.330/21.
Art. 100. A SECRETARIA GERAL (SG) ¢ a unidade central de coordenagio
administrativa do processo de contratagdo da JUCIS/DF, competindo-lhe:
I - Supervisionar a elaboragdo do PCA;
II - Coordenar a execugdo das atividades de planejamento, contratagdo, gestdo e
fiscalizagao;
III - Supervisionar a atuagéo da Unidade de Licitagdo e Contratos (ULIC);
IV - Emitir orientagdes normativas sobre procedimentos administrativos;
V - Encaminhar os processos a Unidade de Controle Interno (AUD) e a Assessoria Juridico-
Legislativa (AJL) para anélise prévia;
VI - Aprovar todo termo de referéncia das contratagdes.
VII - Aprovar a justificativa apresentada pela(o) chefe do nucleo de prego sobre estimativa
com base em menos de trés pregos, bem como a escolha da metodologia de menor prego ou
maior desconto.
VIII - Autorizar a prorrogagdo por igual periodo e uma unica vez, no que se refere a
prerrogativa constante no art.151 do Decreto n® 44.330/2023.

Secao 11

Das atribui¢des das unidades organicas
Art. 101. A Unidade de Licitagdo tem por competéncia:
I - Coordenar, supervisionar e orientar todo o processo de contratagio;
1I - Elaborar e revisar normas internas de licitagdes e contratos;
III - Orientar as unidades demandantes na elaboragdo do Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), e Termo de Referéncia (TR);
IV - Elaborar a minuta do edital de licitagdo e o Aviso de Dispensa eletronica.
V - Instruir os processos de contratagdo para adesdo a Ata de Registro de Pregos;
Art.102. A Unidade Administrativa tem por competéncia:
I - Cadastrar, ou viabilizar o cadastro, de servidores em sistemas de informagdes
necessarios a efetivagdo, bem como a gestdo e fiscalizagdo contratual.
II - Iniciar os processos administrativos para a aquisi¢do de bens, servigos e locagdo de
imoveis, com a emissdo do Documento de Formalizagdo da Demanda.
III - Instruir os processos de contrata¢do, dispensa e inexigibilidade de licitagdo incluindo
justificativas baseadas na legislagdo vigente;
IV - Coordenar as pesquisas de pregos de mercado para embasar processos de licitagao;
V - Elaborar notas técnicas e pareceres que atestem a conformidade processual e apontem
as corregdes necessarias a serem realizadas pelas areas demandantes;
VI - Orientar a elaboragdo de planilhas de custos e formagao de pregos para contratagdes e
repactuagoes;
VII - Realizar a validagdo dos processos antes do encaminhamento para a fase de licitagdo;
VIII - Instruir os processos de prorrogacao contratual, verificando a vantajosidade de preco
e a regularidade da documentagdo de habilitagdo e das certiddes negativas;
IX - Desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuago.
X - Coordenar a atuagdo da Geréncia, Convénios e Congéneres - GCONG
Art. 103. A Geréncia de Contratos, Convénios e Congéneres tem por competéncia:
I - Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos, mantendo atualizada listagem de
contratos vigentes, bem como os expirados;
II - Propor alteragdes, aditivos e apostilamentos contratuais;
I1I - Efetuar as publica¢des dos atos contratuais, cadastro e fiscalizagdo no (e-Contratos);
IV -Elaborar relatorios técnicos de avaliagdo de desempenho de Contratos, Convénios e
Congéneres;
V - Manter atualizado o sistema de gestdo de contratos, bem como os demais repositorios
que tratem da gestao de contratagdes da JUCIS/DF;
VI - Efetuar o controle e orientagdo técnica primaria aos gestores e fiscais de contratos;
VII - Monitorar o desempenho operacional, orgamentario e financeiro das contratagdes;
VIII - Efetuar as publicagdes dos atos contratuais, em especial no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).
Art. 104. A Unidade de Planejamento, Orgamento e Finangas tem por competéncia:
I - Coordenar, supervisionar e controlar as atividades financeiras e orgamentarias no ambito
do processo de contratagdo da autarquia.
11 - verificar a disponibilidade orgamentaria e financeira, assegurando compatibilidade com
o PPA, LDO e LOA;
III - controlar os saldos de dotagdes e reservas, evitando compromissos acima dos limites
autorizados;
IV - garantir a observancia dos limites de movimentagdo e empenho estabelecidos pela
SEEC;
V - emitir e registrar as Notas de Empenho no SIGGO, vinculando-as ao contrato ou
instrumento equivalente;
VI - zelar pelo acompanhamento do cronograma de execugdo financeira e pelos
contingenciamentos determinados; e
VII - proceder & emissdo das Ordens Bancérias (OB), observados os prazos contratuais e a
disponibilidade de caixa.
Art. 105. A Diretoria de Contabilidade e Fianangas tem por competéncia
I - realizar a liquidagdo contabil das despesas, mediante conferéncia de notas fiscais, ateste
de recebimento e demais documentos comprobatorios;
II -manter controle e conciliagdo dos saldos de empenho, assegurando que somente valores
liquidados sejam pagos;
III - efetuar registros contabeis e financeiros no SIGGO, garantindo rastreabilidade e
conformidade documental;
IV - promover o controle permanente de empenhos e cancelamentos de saldos ndo
utilizados; e
V - assegurar que toda execugdo or¢amentaria e financeira esteja devidamente respaldada
por documentos oficiais, assinaturas e registros nos sistemas SIGGO.
Art. 106. A AUDITORIA tem por competéncia:
I - Monitorar e fiscalizar a execugio do ciclo do processo de contratagdo da JUCIS/DF;
1I - Realizar auditorias operacionais, orgamentarias e financeiras;
III - Emitir analises acerca das contratagdes e pagamentos;
IV - Efetuar o controle interno e a orientago técnica, institucional, aos gestores e
fiscais de contratos;
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V - Elaborar a Analise de Riscos (AR) das contratagdes.
VI - Zelar pela integridade piblica.
Art.107. Compete & Assessoria Juridico-Legislativa:
I — efetuar, na forma da lei, o controle de juridicidade das contratagdes da JUCIS-DF;
II — realizar a orientagdo juridica prévia quanto as contratagdes e aos contratos
administrativos do Orgdo.
§ 1° Havendo parecer juridico referencial aplicavel a situagdo concreta, fica dispensado o
encaminhamento do processo a Assessoria Juridico-Legislativa, nos termos do art. 9° da
Portaria n® 115/2020 — PGDF, ressalvada a hipotese de consulta acerca de divida juridica
devidamente identificada e motivada.
§ 2° Para a utilizagdo do parecer juridico referencial, o processo devera ser instruido com:
I — copia integral do parecer referencial, contendo as cotas de aprovagdo do
ProcuradorChefe e do Procurador-Geral do Distrito Federal ou do Procurador-Geral
Adjunto;
II — declarag@o expressa da autoridade competente, atestando que a situagdo concreta se
enquadra nos pardmetros e pressupostos do parecer referencial e que serdo observadas as
orientagdes nele contidas.
§ 3° De forma distinta, nos termos do art. 53, § 5°, da Lei n® 14.133/2021, ¢ dispensavel a
analise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima
competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a
entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo orgdo de assessoramento
juridico.
§ 4° Nas hipéteses previstas no § 3° o processo ndo serd encaminhado a Assessoria
Juridico-Legislativa para analise juridica, desde que a contratagdo esteja devidamente
enquadrada nas hipéteses e critérios definidos na Portaria a ser editada para esse fim,
devendo constar dos autos registro formal do enquadramento realizado pela autoridade
administrativa competente, sem prejuizo da submissdo do processo a Assessoria Juridico-
Legislativa na hipotese de duvida juridica especifica.
Secdo IIT
Da renovagéo dos Contratos
Art. 108. Para contratos de servigos e fornecimentos continuos com prazo de até 5 (cinco)
anos, aplicam-se integralmente as disposi¢oes do art. 106 da Lei n° 14.133/2021,
observadas, no ambito da JUCIS/DF, as seguintes diretrizes:
I — O Chefe da Unidade de Administragdo e o Chefe da Unidade de Planejamento,
Or¢amento e Finangas deverdo atestar a maior vantagem econdmica decorrente da
contratagdo plurianual;
II — A Secretaria-Geral deverd verificar que as condi¢des e os precos permanecem
vantajosos para a Administragao.
III — A extingdo contratual, quando aplicavel, devera observar a data de aniversario do
contrato, respeitando o prazo minimo de 2 (dois) meses, conforme previsto no art. 106, §1°,
da Lei n® 14.133/2021;
IV — Os procedimentos internos poderdo incluir outros critérios especificos da JUCIS/DF,
desde que ndo contrariem a legislagdo vigente;
V — A verificagdo periodica da vantagem econdmica e da disponibilidade orgamentaria
deve ocorrer, no minimo, no inicio de cada exercicio financeiro, conforme previsto no art.
106, 11, da Lei n° 14.133/2021.
Art. 109. Para os demais tipos de contrato, aplicam-se os arts. 105 e 107 a 114 da Lei n°®
14.133/2021, sem prejuizo da observancia dos procedimentos internos da JUCIS/DF.
CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Art 110. A publicagdo do PNCP ocorrera pelos responsaveis de cada area.
Art. 111. Os fluxos e prazos previstos nesta Instrugdo deverdo ser observados por todas as
unidades envolvidas no processo licitatorio.
Art. 112. Os casos n3o contemplados nesta Instrugdo obedecerdo ao disposto na Lei Federal
n° 14.133/2021 e no Decreto Distrital n° 44.330/2023.
Art. 113. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
RAQUEL OTILIA DE CARVALHO

ANEXO I - MODELO DE DFD
1.DFD (184709514)

ANEXO II - MODELO DE ETP
1.Aquisi¢do de Bens/servigos (185904313)
2.Aquisi¢do e contratagdo TIC (183971612)

ANEXO III - MODELO DE TR
1.Aquisi¢do de bens comuns (185904418)
2. Contratagao de servigos (193395385)
3.TIC - Aquisigdo (183971614)
4.TIC - Servigos (185907673)

ANEXO IV - ROTEIRO DE FLUXOGRAMA

Descrigao da atividade Setor /Responsavel
1 Expedigdo de Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, contendo a identificagdo do objeto
a ser contratado e a justificativa para a realiza¢do da despesa, além do detalhamento da especificagio
Setor demandante
2 Estudo Técnico Preliminar; Analise de Riscos, Termo de Referéncia, Pesquisa de Pregos e
Formulario de Indicagdo de Executores de Contrato (Equipe de Planejamento/SG).
3 Informagéo da existéncia de disponibilidade orgamentaria UPOF/SG
4 Anélise da instrugdo processual SG
5 Proposi¢do de modalidade de contratagdo e Minuta do Edital Equipe de planejamento/ UAD/SG
6 Parecer juridico AJL/PRESI/JUCIS-DF
7 Aprovagdo do TR/PB; autorizagio a despesa e o prosseguimento da contratagdo, encaminhando-se
os autos a Comissdo de Licitagdo SG/JUCIS
8 Publicacao de Edital ULC/SG.
9 Manifestagao - AUD/PRESI/JUCIS-DF.
10 Homologagao do certame PRESI/JUCIS
11 Emissao de Nota de Empenho UPOF/SG
12 Minuta de Contrato GCONC/SG
13 Analise juridica AJL/PRESI/JUCIS-DF
14 Publicagdo do extrato do contrato e da nomeagio dos gestores ULC/SG/JUCIS-DF

TRIBUNAL DE CONTAS

SECRETARIA DAS SESSOES

EXTRATO DE PAUTA VIRTUAL N° 7/2026

SESSAO DO PLENARIO VIRTUAL dos dias 09 a 13 de margo de 2026(*)
Processos ordenados, sequencialmente, por tipo de sessdo, Relator, assunto e interessado.
Sessdo Ordinaria Virtual N° 188
Conselheiro Antonio Renato Alves Rainha: 1) 00600-00001367/2026-10-e, Analise de
Concessdo, SIRAC; 2) 00600-00001442/2026-42-e, Analise de Concessdo, SIRAC; 3)
00600-00001784/2026-62-¢, Concessdo - Analise Automatizada, SIRAC;
Conselheira Anilcéia Luzia Machado: 1) 00600-00007550/2024-67-e, Analise de
Concessao, SIRAC; 2) 00600-00001560/2025-70-e, Analise de Concessdo, SIRAC; 3)
00600-00009285/2025-32-¢, Andlise de Concessdo, SIRAC; 4) 00600-00010450/2025-07-
e, Admissdo de Pessoal, TCDF; 5) 00600-00011563/2025-11-e, Analise de Concessao,
SIRAC; 6) 00600-00000538/2026-93-e, Analise de Concessdo, SIRAC; 7) 00600-
00000654/2026-11-e, Analise de Concessdo, SIRAC; 8) 00600-00000911/2026-14-¢,
Admissdo de Pessoal, Secretaria de Estado de Educagdo - SEE; 9) 00600-00001003/2026-
30-e, Admissdo de Pessoal - Analise Automatizada, Secretaria de Estado de Satde do
Distrito Federal - SES; 10) 00600-00001044/2026-26-¢, Analise de Concessdo, SIRAC; 11)
00600-00001048/2026-12-¢, Analise de Concessdo, SIRAC; 12) 00600-00001058/2026-40-
e, Analise de Concessdo, SIRAC; 13) 00600-00001061/2026-63-¢, Analise de Concessao,
SIRAC; 14) 00600-00001381/2026-13-e, Anélise de Concessio, SIRAC; 15) 00600-
00001410/2026-47-¢, Analise de Concessdo, SIRAC;
Conselheiro Indcio Magalhdes Filho: 1) 00600-00000657/2026-46-¢, Analise de Concesséo,
SIRAC; 2) 00600-00000666/2026-37-¢, Analise de Concessdo, SIRAC; 3) 00600-
00000796/2026-70-e, Admissdo de Pessoal - Andlise Automatizada, Secretaria de Estado
de Educagdo - SEE; 4) 00600-00000866/2026-90-¢, Concessdo - Analise Automatizada,
SIRAC; 5) 00600-00001050/2026-83-¢, Analise de Concessdo, SIRAC; 6) 00600-
00001059/2026-94-¢, Analise de Concessdo, SIRAC; 7) 00600-00001062/2026-16-¢,
Andlise de Concessdo, SIRAC; 8) 00600-00001376/2026-19-e, Analise de Concessdo,
SIRAC; 9) 00600-00001407/2026-23-e, Analise de Concessdo, SIRAC; 10) 00600-
00001431/2026-62-¢, Concessdo - Analise Automatizada, SIRAC;
(*) Elaborado conforme o art 116, § 3° do RI/TCDEF.
Emissao em 04/03/2026
Jodo Batista Pereira de Souza — Secretério das Sessoes.

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO

DESPACHO DO SECRETARIO-GERAL DE ADM[NlSTRACAO

Em 03 de margo de 2026
Despacho n°® 0348/2026 — Segedam; Processo n® 00600-00014227/2024-40; Assunto:
Reconhecimento de Divida — EDITORA FORUM LTDA.
No uso da competéncia a mim delegada no art. 1°, inciso VIII, da Portaria-TCDF n° 10,
de 13 de janeiro de 2025, RECONHECO a divida por despesas de exercicios anteriores,
no valor de RS 291,20 (duzentos e noventa e um reais e vinte centavos), em favor da
empresa EDITORA FORUM LTDA., CNPJ n° 41.769.803/0001-92, referente as
diferengas de pagamento decorrentes da celebragdo do 1° Termo de Apostilamento ao
Contrato n® 03/2025 (pega n°® 110), condicionando o pagamento a existéncia de recursos
na dotagdo orgamentaria propria ¢ a juntada dos demais documentos exigidos para
liquidagao da despesa.

PAULO CAVALCANTI DE OLIVEIRA

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



